ZARZADZENIE NR 60/2025
WOJTA GMINY MALECHOWO

z dnia 22 kwietnia 2025 r.

w sprawie powolania komisji stalej ds. likwidacji dokumentow aplikacyjnych

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
7 2024 1. poz.1465 z pdzn. zm.) w zwiazku z art. 5 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. Unii
Europejskiej, L rok 2016, nr 19, poz. 1) oraz rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji izakresu dziatania archiwoéw zaktadowych (Dz.U. z2011r.,
Nr 14 poz. 67 ze zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Powotuje komisje statg ds. likwidacji dokumentéw aplikacyjnych sktadanych w ramach
naboru na wolne stanowisko urzednicze, w tym kierownicze stanowisko urzednicze oraz w ramach
procesu rekrutacji na stanowisko pomocnicze lub obstugi a takze w ramach procedury konkursowe;j,
prowadzonej na podstawie odrgbnych przepisow w sktadzie:

1) Marzena Karwacka-Matyka,
2) Malgorzata Jabtonska,
3) Natalia Zdyr.

§ 2. Zadaniem komisji, o ktorej mowa w § 1. jest fizyczne zniszczenie dokumentéw sktadanych
w naborach, konkursach 1 postgpowaniach rekrutacyjnych prowadzonych przez Wojta Gminy
Malechowo.

§ 3. 1. Czlonkowie komisji, o ktérej mowa w § 1 sa obowigzani do protokolarnego zniszczenia
nie wczesniej niz po uptywie 3 lat od daty rozstrzygnig¢ta naboru, konkursu lub procesu rekrutacji
dokumentow aplikacyjnych dotyczacych:

1) kandydatéw niewytonionych w drodze naboru,
2) kandydatéw niewylonionych w trybie procedury konkursowej,
3) kandydatéw niezatrudnionych w procesie rekrutacji.

2. Dokumenty aplikacyjne ztozone poza trybem naboru, konkursu czy rekrutacji, cztonkowie
komisji, o ktorej mowa w § 1 s3 obowigzani niezwlocznie zniszczy¢ protokolarnie.

3. Wzor protokotu likwidacji dokumentoéw aplikacyjnych stanowi Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia.
§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Malechowo.

§ 5. Traci moc Zarzadzenie Nr2/2021 Wojta Gminy Malechowo zdnia 16 lutego 2021 r.
w sprawie powolania komisji statej ds. likwidacji dokumentéw aplikacyjnych.
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§ 6. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Malechowo

Krzysztof Jarotek
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Zakacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 60/2025
Woéjta Gminy Malechowo
z dnia 22 kwietnia 2025 r.

PROTOKOL LIKWIDACJI DOKUMENTOW APLIKACYJNYCH

Dziatajac na podstawie Zarzadzenia Nr 60/2025 Wojta Gminy Malechowo zdnia 22
kwietnia 2025 r. w sprawie powolania komisji statej ds. likwidacji dokumentéw aplikacyjnych,
komisja stata ds. likwidacji dokumentéw aplikacyjnych w sktadzie:

1) Marzena Karwacka-Matyka,
2) Malgorzata Jabtonska,

3) Natalia Zdyr,
dokonata w dniu .................. fizycznego zniszczenia dokumentow aplikacyjnych (papierowych)
ztozonych*:

1) przez kandydatow niewytonionych w drodze naboru na wolne stanowisko urzednicze, w tym
kierownicze stanowisko urzednicze, ogltoszonego przez Wojta Gminy Malechowo w dniu ......... na
stanowisko .................... , rozstrzygnietego w dniu ................ ,

2) przez kandydatow niewylonionych w trybie procedury konkursowej, ogltoszonej przez Wojta
Gminy Malechowo w dniu ......... na stanowisko .................... , rozstrzygnietej w dniu ................ ,

3) przez kandydatéw niezatrudnionych w procesie rekrutacji, ogltoszonym przez Wojta Gminy
Malechowo w dniu ......... na stanowisko .................... , rozstrzygnietym w dniu ................ ,

4)w dniu ................ poza trybem naboru, konkursu czy rekrutacji.

Zniszczono dokumenty nastepujacych oséb:

1) e

(imig, nazwisko, miejsce zamieszkania)
2) e
3) e

Zniszczenia dokumentoéw dokonano poprzez ich fizyczne pociecie z uzyciem niszczarki.

Podpisy cztonkéw komis;ji:

(*) - niewlasciwe skresli¢
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