ZARZADZENIE NR 307/2021
WOJTA GMINY MALECHOWO

z dnia 7 czerwca 2021 r.

w sprawie powolania Komisji Likwidacyjnej Srodkow trwalych — skladnikéw majatku Gminy
Malechowo oraz ustalenia procedur postepowania Komisji Likwidacyjnej.

Na podstawie art. 30 ust. 1 1 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z2019r. poz.506), art.3 ust. 1 pkt 15, art. 4 ust. 3 pkt 6 1 ust. 5 oraz art. 10 ust. 2 ustawy
z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. 1 Powotuje si¢ Komisje Likwidacyjng w sktadzie:
1) Przewodniczacy komisji — Marzena Szymacha
2) Cztonek komisji — Piotr Kruk,
3) Cztonek komisji —Iwona Owiecka,
4) Cztonek komisji - Marlena Kania,

2. Komisja pracuje w skladzie 4- osobowym. Czlonkiem Komisji nie moze by¢ osoba
odpowiedzialna materialnie za sktadniki podlegajace weryfikacji.

§ 2. Do zakresu dzialania Komisji Likwidacyjnej nalezy prowadzenie postgpowania zgodnie
Z niniejszym zarzadzeniem.

§ 3. Ustala si¢ nastepujaca procedure postgpowania:

1) Osoba zarzadzajaca skladnikiem majatku nieruchomego zglasza Przewodniczacemu Komisji
Likwidacyjnej potrzebe przeprowadzenia weryfikacji $rodkow trwatych- sktadnikéw majatku
nieruchomego zgodnie z Zatagcznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2) Przewodniczacy Komisji ustala termin iorganizuje miejsce przeprowadzenia weryfikacji
sktadnikow majatku informujac o ustaleniach cztonkoéw Komisji 1 Wnioskodawce.

3) Komisja dokonuje oceny sktadnikow majatku objetych wnioskiem o wylaczenie z uzytkowania
1 przeprowadzenie likwidacji oraz stopnia zuzycia sktadnika tego majatku.

4) W razie trudnosci w dokonaniu kwalifikacji sktadnika majatku Komisja Likwidacyjna sygnalizuje
Wojtowi Gminy Malechowo koniecznos$¢ zasiggnigcia opinii biegtego w odpowiednim zakresie.

5) Po zatwierdzeniu przez Wojta Gminy Malechowo stanowiska Komisji Likwidacyjnej sktadniki
majatkowe:

a) uznane za nadal zdatne do uzytku- nie dokonuje si¢ ich likwidacji, ale podejmuje si¢ decyzje
o innym ich zagospodarowaniu, w tym przypadku w gr¢ moze wchodzi¢ sprzedaz w drodze
przetargu lub rokowan, nieodplatne przekazanie jednostkom budzetowym lub darowizna,
protokot przekazania stanowi Zatacznik Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

b) uznane za niezdatne do uzytku - nastepuje ich likwidacja.

6) Z przeprowadzonych czynno$ci Komisja Likwidacyjna sporzadza cztery komplety dokumentow
obejmujacych: protokot z likwidacji srodka trwatego zgodnie z Zatacznikiem Nr 3 do niniejszego
zarzadzenia 1/lub protokoét z likwidacji Srodkow niskocennych zgodnie z Zalgcznikiem Nr 4 do
niniejszego zarzadzenia oraz dokument LT ,Likwidacja §rodka trwatego” stanowigcy Zatacznik
Nr 5 do niniejszego Zarzadzenia.

1d: 2A0AF16F-7944-48E3-914F-23 A605E98F20. Podpisany Strona 1



7) Komisja Likwidacyjna moze réwniez podja¢ decyzje o utylizacji $rodka trwatego, sporzadzajac
przy tym: Potwierdzenie przekazania odpadu elektronicznego do utylizacji, stanowigcego
Zatacznik Nr 6 do niniejszego Zarzadzenia.

8) Przewodniczacy Komisji Likwidacyjnej przekazuje jeden komplet dokumentéw do Referatu
Gospodarki Komunalnej, drugi do Referatu Finanséow i Budzetu, trzeci do Wnioskodawcy
a czwarty pozostaje w dokumentacji Komisji.

§ 4. Na podstawie dokumentacji wskazanej w § 3 ust. 6 1 7 Referat Finansow 1 Budzetu dokonuje
odpowiednich czynnos$ci w ewidencji ksiggowe;.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Likwidacyjne;.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wo6jt Gminy Malechowo

Radoslaw Nowakowski
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Zakacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 307/2021
Wojta Gminy Malechowo

(PIECZATKA JEDNOSTKI )
z dnia 7 czerwca 2021 r.

Whiosek nr ........ o likwidacje Srodkow trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych,
pozostalych srodkéw trwalych (wyposazenia)

Wnhnioskuje o likwidacje nizej wymienionych sktadnikow majgtkowych:

Lp. | Okreslenie sktadnika, rok Data nabycia Numer Tlosé Cena Warto$¢ Uzasadnienie likwidacji
nabycia, numer fabryczny inwentarzowy ewidencyjna brutto
X Razem X X X X

UZASADNIENIE WNIOSKU:

DATA, PIECZATKA 1 PODPIS KIEROWNIKA
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Zalacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 307/2021
............................ W(’)jta Gminy Malechowo
(PIECZATKA JEDNOSTKI )

z dnia 7 czerwca 2021 r.

PROTOKOL PRZEKAZANIA NR .........

Sporzadzony w dniu .................. Woeeteteeeieeeieanees na okolicznos$¢ przekazania sktadnikow majatku
Komisja w sktadzie:

1) Przewodniczacy komisji — ...........oooeveennne.
2) Cztonek komisji — ..........cooviiiinn....

3) Cztonek komisji —..........ccoevviiiiinnnnnnn.

4) Czlonek komisji- .......coooeviiiiiiiinin..

Dokonata przegladu, przeliczenia i przekazania nizej wymienionego wyposazenia:

Lp. Nazwa jm. ilosé cena wartos¢

RAZEM X

WYJASNIENIE PRZYCZYNY PRZEKAZANIA

ZATWIERDZAM
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 307/2021
Wojta Gminy Malechowo

(pieczec jednostki organizacyjnej) z dnia 7 czerwca 2021 r.

Protokét likwidacji Srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych i
pozostatych srodkow trwatych (wyposazenia) Nr ...... zdnia ...........
Komisji Likwidacyjnej dziatajacej w Urzedzie Gminy Malechowo

Zgodnie z Zarzadzeniem Nr ...... Wojta Gminy Malechowo z dnia ......... W sprawie
powotania Komisji Likwidacyjnej srodkéw trwatych i innych rzeczowych sktadnikéw majatku Gminy

Malechowo. Komisja w sktadzie:

1 - Przewodniczacy

2 - Cztonek Komisji

3 - Cztonek Komisji

4 - Cztonek Komisji

Rozpatrzyta wniosek z dnia ........................ Z0ZONY PIZez ..o.vvvvveviviiiiiiinn. i postanawia co
nastgpuje:

W obecnosci kierownika referatu wnioskujacego o likwidacje lub wyznaczonego przez niego
PraCOWNIKA .. wooieeeieeieieie e dokonata przegladu S$rodkow  trwatych
znajdujgcych sig we wniosku NI ......cocoeiiviiiiniiciiin i stwierdzila, ze z uwagi na:

a) * zuzycie;

b) * zniszczenie;

€) * uszkodzenie nienadajace si¢ do naprawy;

d) * przestarzatos¢, nieprzydatnosé;

e) * wygasniecie licencji oprogramowania;

nie nadajg si¢ do dalszego uzytkowania.
W zwiazku z powyzszym Komisja Likwidacyjna nie stwierdza winy osoby materialnie odpowiedzialnej

1 wnioskuje o fizyczna likwidacje nizej wymienionych $rodkéw trwatych oraz wyksiggowanie ich z
ewidencji.

Lp. Data Numer Nazwa Warto$¢ | Sposéb likwidacji Uwagi
przyjecia | inwentarzowy

Sktadniki majatkowe zostaly zakwalifikowane do likwidacji w nastepujacy sposob:

1. ztomowane, poz. nr .......... ww. wniosku

2. wyrzucone na $mietnik, poz. nr .......... ww. wniosku,

3. spalone, poz. nr ........... WW. wniosku,

4. wywiezione jako nieczystosci nietypowe, poz. nr ............ ww. wniosku,

5. odebrane przez przedsigbiorstwo odbierajace odpady wielkogabarytowe na terenie gminy , poz. nr.

......... WWw. wniosku
6. inna forma likwidacji (podac jaka) .........c.cccceveiecviivniveieneannn, ,poz.nr.......... WW. WNiosku.
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Na tym protokoél zakonczono i podpisano

(Podpis kierownika Referatu wnioskujacego

o likwidacj¢ lub wyznaczonego przez niego pracownika)

Podpisy Komisji:

L
PR
S
G
ZATWIERDZAM
(P]ECZ4TKAIPODP[S) ......................

W zalaczeniu:
a) * Whniosek o likwidacje
b) * DokumentLT
c) * Potwierdzenie przyjecia zlikwidowanych sktadnikow majatku w celu przekazania do utylizacji
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Zalacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 307/2021
............................ W(’)jta Gminy Malechowo
(PIECZATKA JEDNOSTKI )

z dnia 7 czerwca 2021 r.

PROTOKOL LIKWIDACJI NISKOCENNYCH SKEADNIKOW MAJATKU

Sporzadzony w dniu .................. Wit na okolicznos¢ likwidacji nisko cennych
sktadnikow majatku

Komisja w sktadzie:

1) Przewodniczacy komisji — ...........cooeveennn..
2) Czlonek komisji— .......ccoeeieiiiinninn.e.

3) Cztonek komisji —..........ccevvviiniinninnnn.

4) Czlonek komisji - ........cooeviiiiiiiinin..

Dokonata przegladu, przeliczenia i przekazania nizej wymienionego wyposazenia:

Lp. Nazwa jm. ilo§é cena warto$§é

RAZEM X

WYJASNIENIE PRZYCZYNY PRZEKAZANIA

ZATWIERDZAM
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pieczec jednostki

Zalacznik Nr 5 do zarzadzenia Nr 307/2021
Wojta Gminy Malechowcl)) KA LT

LINWIWVAWMA ION\WV

z dnia 7 czerwca 2021 r.
IKWALEGQU Nr ... Rok

Nazwa Srodka trwatego

Nr inwentarzowy

Orzeczenie Komisji Likwidacyjnej

data

Komisja Likwidacyjna:
1.

podpisy:

2
3.
4

Data likwidacji

Decyzje Komisji zatwierdzam

data i podpis KIEROWNIKA JEDNOSTKI

Komorka organizacyjna

Whptyneto dnia

Dotyczy:

podpis

Polecenie ksiegowania NR

TRESC

Konto Winien

Kwota Konto Ma

UWAGI

Zaksiegowano

data podpis
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Zalacznik Nr 6 do zarzadzenia Nr 307/2021
Wojta Gminy Malechowo

7 dnia 7 czerwca 2021 r. Malechowo, ......................

PIECZATKA JEDNOSTKI

POTWIERDZENIE PRZEKAZANIA ODPADU ELEKTRONICZNEGO DO UTYLIZACIJI

Wdniu ...ooooviiii Urzad Gminy Malechowo przekazuje do utylizacji:
1.
2.
3.
4.
Zatwierdzit:
Przekazat: Odebrat:
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