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1. Zakres świadczonych  usług:  

 

1) W przypadku, gdy nie zaistnieją przesłanki do wydania decyzji o zakazie zgromadzenia organ 

gminy przyjmuje zawiadomienie do wiadomości, wydaje identyfikator przewodniczącemu 

zgromadzenia, udostępnia na stronie podmiotowej w Biuletynie Informacji Publicznej informację 

o miejscu i terminie organizowanego zgromadzenia oraz przekazuje zawiadomienie o zamiarze 

zorganizowania zgromadzenia Komendantowi Miejskiemu Policji.  

2) Decyzja o zakazie zgromadzenia.  

 

2. Wymagane dokumenty do załatwienia sprawy: 

Pisemne zawiadomienie o zgromadzeniu publicznym wraz ze zdjęciem przewodniczącego 

zgromadzenia. 

3. Złożenie wniosku drogą elektroniczną: Tak (w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 

2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (Dz. U. z 2020 r. poz. 344), zwanych dalej „środkami 

komunikacji elektronicznej”). Adres skrytki na ePUAP: /ugmalechowo/skrytka 

 

4. Opłaty: brak.  

 

5. Miejsce złożenia dokumentu: Sekretariat Urzędu Gminy Malechowo 

 

6. Osoba do kontaktu: 

Piotr Kruk, tel. 94 31 40 585, pokój 106 

 

7. Sposób i termin załatwienia: 

Rozpoznanie sprawy następuje bez zbędnej zwłoki po otrzymaniu zawiadomienia o zgromadzeniu 

publicznym. 

Decyzję o zakazie zgromadzenia publicznego wydaje się nie później niż na 96 godzin przez planowaną 

datą zgromadzenia. Decyzję o zakazie zgromadzenia uważa się za doręczoną z chwilą udostepnienia jej 

w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej organu gminy.  

Organ gminy wydaje decyzję o zakazie zgromadzenia jeżeli: 

1) jego cel narusza wolność pokojowego zgromadzania się, jego odbycie narusza art. 4 lub zasady 

organizowania zgromadzeń albo cel zgromadzenia lub jego odbycie naruszają przepisy karne, 

2) jego odbycie może zagrażać życiu lub zdrowiu ludzi albo mieniu w znacznych rozmiarach,                     

w tym gdy zagrożenia tego nie udało się usunąć w przypadkach, o których mowa w art. 12 lub  

w art. 13 ustawy z dnia 24 lipca 2015 r. Prawo o zgromadzeniach (Dz. U. z 2022 poz. 1389). 

3) Zgromadzenie ma się odbyć w miejscu i czasie, w których odbywają się zgromadzenia 

organizowane cyklicznie, o których mowa art. 26a.  

Jeżeli wniesiono zawiadomienia o zamiarze zorganizowania dwóch lub większej liczby zgromadzeń, 

które mają zostać zorganizowane chociażby częściowo w tym samym miejscu i czasie, w szczególności 
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w odległości mniejszej niż 100 m pomiędzy zgromadzeniami i nie jest możliwe ich odbycie się w taki 

sposób, aby ich przebieg nie zagrażał życiu lub zdrowiu albo mieniu w znacznych rozmiarach, 

o pierwszeństwie wyboru miejsca i czasu decyduje kolejność wniesienia zawiadomień.  

W przypadku gdy wniesione zawiadomienie nie spełniało wymagań określonych w art. 10, o kolejności 

wniesienia tego zawiadomienia decydują data, godzina i minuta jego ponownego wniesienia, o ile tak 

wniesione zawiadomienie spełnia te wymagania.  

Zgromadzeniom, o których mowa w art. 26a, przysługuje pierwszeństwo wyboru miejsca i czasu 

zorganizowania zgromadzenia.  

8. Podstawa prawna: 

Ustawa z dnia 24 lipca 2015 r. Prawo o zgromadzeniach (Dz. U. z 2022 poz. 1389). 

 

9. Tryb odwoławczy: 

Od wydanej decyzji o zakazie odbycia zgromadzenia publicznego stronie przysługuje prawo wniesienia 

odwołania bezpośrednio do sądu okręgowego właściwego ze względu na siedzibę organu gminy 

w terminie 24 godzin od jej udostępnienia w Biuletynie Informacji Publicznej. Wniesienie odwołana 

nie wstrzymuje wykonania decyzji o zakazie zgromadzenia.   

 

10. Uwagi: 

 

1) Usługa umożliwia składanie zawiadomień o organizacji zgromadzenia publicznego. 

Zgromadzeniem jest zgrupowanie co najmniej 15 osób, zwołane w celu wspólnych obrad lub 

w celu wspólnego wyrażenia stanowiska. 

2) Prawo organizowania zgromadzeń przysługuje: 

 - osobom mającym pełną zdolność do czynności prawnych, 

 - osobom prawnym, 

 - innym organizacjom oraz grupom osób.   

 
11. Organizacja zgromadzeń (postępowanie zwykłe) 

W zawiadomieniu o zamiarze zorganizowania zgromadzenia organizator zgromadzenia podaje: 

a) imię i nazwisko organizatora, jego numer PESEL albo rodzaj i numer dokumentu tożsamości 

w przypadku osoby nieposiadającej numeru PESEL, adres do korespondencji, adres poczty 

elektronicznej, numer telefonu umożliwiający kontakt z organizatorem, 

b) imię i nazwisko przewodniczącego zgromadzenia, jego numer PESEL albo rodzaj i numer 

dokumentu tożsamości w przypadku osoby nieposiadającej numeru PESEL, adres do 

korespondencji, adres poczty elektronicznej, numer telefonu umożliwiający kontakt z nim, 

c) cel zgromadzenia, w tym wskazanie spraw publicznych, których ma dotyczyć zgromadzenie,  

d) datę, godzinę i miejsce rozpoczęcia zgromadzenia, przewidywany czas trwania, przewidywaną 

liczbę uczestników oraz ewentualną trasę przejścia ze wskazaniem miejsca zakończenia 

zgromadzenia, 

d) informację o środkach służących zapewnieniu pokojowego przebiegu zgromadzenia, o ile 

organizator zgromadzenia  je zaplanował. 

 

12.  Postępowanie uproszczone w sprawach zgromadzeń 

 

W przypadku, gdy organizator zgromadzenia uzna, że planowane zgromadzenie nie będzie 

powodować utrudnień w ruchu drogowym, a w szczególności powodować zmian w jego organizacji, 

do organizacji takiego zgromadzenia organizator może zastosować przepisy ustawy „Prawo 

o zgromadzeniach” - rozdział 3 „Postępowanie uproszczone w sprawach zgromadzeń”. 

 

Zawiadomienie o zamiarze zorganizowania zgromadzenia w trybie uproszczonym, zgodnie z art. 22 

ust. 1 ustawy z dnia 24 lipca 2015 r. Prawo o zgromadzeniach (Dz. U. z 2022 poz. 1389), należy 

wnieść, nie wcześniej niż na 30 dni i nie później niż na 2 dni przed planowaną datą zgromadzenia 

do:  



Gminnego Centrum Zarządzania Kryzysowego w Malechowie, Malechowo 22A, 76-142 

Malechowo, tel. 94 31 40 580, e-mail: gcr@malechowo.pl 

Forma zawiadomienia w trybie uproszczonym: telefonicznie lub w drogą mailową.  

 

W zawiadomieniu o zamiarze zorganizowania zgromadzenia organizator zgromadzenia podaje:  

a) imię i nazwisko organizatora, jego numer PESEL albo rodzaj i numer dokumentu tożsamości 

w przypadku osoby nieposiadającej numeru PESEL, adres do korespondencji, adres poczty 

elektronicznej, numer telefonu umożliwiający kontakt z organizatorem, 

b) datę, godzinę i miejsce rozpoczęcia zgromadzenia, przewidywany czas trwania, 

przewidywaną liczbą uczestników oraz ewentualną trasę przejścia ze wskazaniem miejsca 

zakończenia zgromadzenia, 

c) ewentualne zagrożenia, które w jego ocenie mogą pojawić się w trakcie zgromadzenia.  

 

 

13.  Zgromadzenie organizowane cyklicznie 

 

Zgodnie z art. 26a ust.1 Prawo o zgromadzeniach  (Dz. U. z 2022 poz. 1389), jeżeli zgromadzenia są 

organizowane przez tego samego organizatora w tym samym miejscu lub na tej samej trasie co najmniej 

4 razy w roku według opracowanego terminarza lub co najmniej raz w roku w dniach  świąt 

państwowych i narodowych, a tego rodzaju wydarzenia odbywały się w ciągu 3 ostatnich lat, chociażby 

nie w formie zgromadzeń i miały na celu w szczególności uczczenie doniosłych i istotnych dla historii 

Rzeczypospolitej Polskiej wydarzeń, organizator może zwrócić się z wnioskiem do wojewody  

o wyrażenie zgody na cykliczne organizowanie tych zgromadzeń.  

Wojewoda Zachodniopomorski wydaje decyzję w przedmiocie zgody na cykliczne organizowanie 

zgromadzeń na terenie województwa zachodniopomorskiego. Jeżeli wojewoda wydał zgodę na odbycie 

zgromadzenia cyklicznego w miejscu i czasie, w którym miało się odbyć inne zgromadzenie, organ 

gminy w ciągu 24 godzin od otrzymania informacji, o której mowa w ust. 2, wydaje decyzję, o której 

mowa w art. 14 pkt. 3.  

 

14. Informacja o zasadach przetwarzania danych osobowych: 

Zgodnie z art. 13 i art. 14 „ogólnego rozporządzenia o ochronie danych”  z dnia 27 kwietnia 2016 r. 

(Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE), informujemy  o zasadach przetwarzania danych osobowych: 

 

Administrator danych osobowych 

Administratorem  Pani/Pana danych osobowych jest Wójt Gminy Malechowo z siedzibą  

w Malechowo 22A, 76-142 Malechowo (zwany dalej Administratorem). 

Inspektor Ochrony Danych 

Z Inspektorem można  się  skontaktować w sprawach ochrony danych osobowych i realizacji swoich 

praw.  Dane kontaktowe inspektora ochrony danych w Urzędzie:  e-mail: iodo@malechowo.pl, 

 tel. 94 31 40 579,  adres do korespondencji Urząd Gminy Malechowo, 76-142  Malechowo 22A. 

Cel i podstawy przetwarzania   

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu rozpatrzenia wniosku o wydanie zezwolenia 

organizację zgromadzenia publicznego na podstawie Ustawy Prawo o zgromadzeniach  (Dz. U. z 2022 

poz. 1389),  w związku z  art. 6 ust. 1 lit. c ogólnego rozporządzenia  o ochronie danych osobowych 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. 9 (RODO). 

 

 

Odbiorcy  danych 

Pani/Pana dane osobowe mogą zostać udostępnione podmiotom upoważnionym na podstawie 

przepisów prawa oraz procesorowi, podmioty świadczące na rzecz Urzędu usługi na podstawie umów 

powierzenia. 
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Czas przechowywania danych 

Dane przechowujemy przez okres realizacji obowiązków wynikających z przepisów prawa, a następnie 

w celach archiwalnych na podstawie Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów  z dnia 18 stycznia 2011 

r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie 

organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych. 

Przysługujące prawa  

✓ posiada Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych, prawo do  ich sprostowania 

✓  ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do UODO gdy uzna, iż przetwarzanie danych osobowych 

Pani/Pana dotyczących narusza przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych 

osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. 

Przekazywanie danych do państw trzecich lub organizacji międzynarodowych 

Nie przekazujemy Pana/Pani danych poza teren UE / Europejskiego Obszaru Gospodarczego. 

Informacja o  konieczności  lub dobrowolności podania danych 

Podanie przez Panią/Pana danych jest warunkiem niezbędnym do uzyskania zezwolenia na organizację 

zgromadzenia publicznego. Jeżeli dane nie zostaną podane nie będziemy mieli możliwości wydania 

zezwolenia. 

 

Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji 

Pani/Pana dane  osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany i nie będą profilowane. 

 

 

 

 

15. Metryka karty: 

                                    
Wyszczególnienie Imię  i nazwisko Data 

Opracował/a: Piotr Kruk 07.06.2021 
Zaakceptował/a: Natalia Kaczmarska 05.02.2024 
Zatwierdził/a: Halina Skaza 05.02.2024 
Osoba odpowiedzialna z aktualizację karty Piotr Kruk 

 

 


