ZARZADZENIE NR 92 /2019
WOJTA GMINY MALECHOWO

z dnia 9 wrzesnia 2019 r.

w sprawie przyjecia zasad uzyskania zezwolenia na prowadzenie placowki wsparcia dziennego
na terenie Gminy Malechowo oraz okreslenia wzoréw dokumentéw niezbednych do jego
uzyskania.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z2019r., poz.506ze zm.) oraz 18ust.2iart. 19 ust. 1 ustawy zdnia 9czerwca 2011r.
0 wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1111 ze zm.) zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. Okreslam zasady uzyskania zezwolenia na prowadzenie placowki wsparcia dziennego na
terenie Gminy Malechowo, stanowigce zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Malechowo

Radostlaw Nowakowski
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 92/2019

Wojta Gminy Malechowo z dnia 09.09.2019 r.
w sprawie przyjecia zasad uzyskania zezwolenia
na prowadzenie placowki wsparcia dziennego na
terenie Gminy Malechowo oraz dokumentow
niezb¢dnych do jego uzyskania

Zasady uzyskania zezwolenia na prowadzenie placowki wsparcia dziennego na terenie
Gminy Malechowo.

I. Podstawa prawna:
Ustawa z dnia 9 czerwca 2011 roku o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej (Dz. U.
z 2019 r. poz. 1111 ze zm.), zwana dalej ,,ustawg”.

I1. Informacje ogélne.
1. Placoéwke wsparcia dziennego prowadzi:

1) gmina;

2) podmiot, ktoremu gmina zlecita realizacje tego zadania na podstawie art. 190 ustawy
0 wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej:

a) organizacje pozarzadowe prowadzace dziatalnos¢ w zakresie wspierania
rodziny, pieczy zastepczej lub pomocy spotecznej;

b) osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajace na podstawie przepisow
o stosunku Panstwa do Ko$ciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, stosunku
Panstwa do innych ko$ciotow 1 zwigzkéw wyznaniowych oraz o gwarancji wolnos$ci
sumienia i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmuja prowadzenie dziatalnosci
w zakresie wspierania rodziny i systemu pieczy zast¢pczej lub pomocy spotecznej,

3) podmiot, ktory uzyskat zezwolenie Wojta Gminy Malechowo.

2. Formy placowki wsparcia dziennego:

1) opiekuncza, w tym kota zainteresowan, $wietlice, kluby i ogniska wychowawcze
(placowka zapewnia dziecku opieke i wychowanie, pomoc w nauce oraz organizowanie
czasu wolnego, zabawe i zajecia sportowe oraz rozwoj zainteresowan);

2) specjalistyczna (placowka organizuje zajecia socjoterapeutyczne, terapeutyczne,
korekcyjne, kompensacyjne oraz logopedyczne oraz realizuje indywidualny program
korekcyjny, program psychokorekcyjny lub psychoprofilaktyczny, w szczegdlnosci
terapi¢ pedagogiczng, psychologiczng 1 socjoterapi¢);

3) praca podworkowa realizowana przez wychowawce (realizacja dziatan animacyjnych
I socjoterapeutycznych);

4) potaczona forma okre$lona w pkt 1-3.

II1. Sposo6b postepowania podczas wydania zezwolenia na prowadzenie placéwki wsparcia
dziennego.
1. Placowka wsparcia dziennego moze uzyskac zezwolenie jezeli:
1) prowadzona jest w lokalu, ktory speinia wymagania lokalowe i sanitarne okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 18b ust 3 ustawy,
2) spelienie wymagan lokalowych i sanitarnych potwierdzone zostanie pozytywng opinig
Komendanta Powiatowego Panstwowej Strazy Pozarnej oraz pozytywna opinig
Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego.
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2. W celu uzyskania zezwolenia na prowadzenie placowki wsparcia dziennego, nalezy ztozy¢
wypetniony wniosek.
Do wniosku nalezy dotaczy¢:
1) dokumenty potwierdzajace tytut prawny do nieruchomosci, na terenie ktorej placowka
wsparcia dziennego ma prowadzi¢ dziatalnos¢,
2) odpis z wtasciwego rejestru,
3) oswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON oraz numerze identyfikacji
podatkowej NIP,
4) statut placowki wsparcia dziennego lub jego projekt,
5) regulamin organizacyjny placoéwki wsparcia dziennego lub jego projekt,
6) informacje o sposobie finansowania placowki wsparcia dziennego oraz o nie zaleganiu
w regulowaniu zobowigzan podatkowych i sktadek na ubezpieczenia spoleczne,
ubezpieczenia zdrowotne, Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych $wiadczen
Pracowniczych,
7) dokumenty po$wiadczajace kwalifikacje kierownika placéwki oraz kadry zatrudnione;j
w placowce: wychowawcow, pedagoga, psychologa.

IV. Termin i sposéb wydania zezwolenia.
1. Wydanie zezwolenia nastapi w ciggu 30 dni od dnia zlozenia wniosku.

2. Przed wydaniem zezwolenia upowaznieni pracownicy Urzedu Gminy Malechowo dokonujg
wizytacji lokalu, w celu zapewnienia w placowkach bezpiecznych i higienicznych warunkow
wychowania i opieki nad dzieémi. W trakcie wizytacji lokalu pracownicy moga zadaé
przedtozenia dodatkowych dokumentéw innych niz stanowigce zataczniki do wniosku.

3. Zezwolenie na prowadzenie placowki wsparcia dziennego wydaje si¢ na czas nieokreslony
w formie pisemneyj.

4. Od momentu wydania zezwolenia placowka bedzie podlega¢ nadzorowi gminy,
w zakresie warunkow i jakosci $wiadczonej opieki w placowce wsparcia dziennego.

5. Uzyskanie zezwolenia na prowadzenie placowki wsparcia dziennego nie podlega oplacie
skarbowej.

V. Miejsce zlozenia dokumentow i komorka odpowiedzialna.
Urzad Gminy Malechowo

Malechowo 22A

76-142 Malechowo

Komérka odpowiedzialna:

Referat Oswiaty Kultury 1 Sportu.

V1. Odmowa wydania zezwolenia.
Odmowa wydania zezwolenia nastepuje w przypadku gdy:
1) podmiot nie spetnia warunkow okreslonych w ustawie,
2) wydano prawomocne orzeczenie zakazujgce podmiotowi wykonywania dziatalnosci
objetej zezwoleniem.

VIl. Zasady cofni¢cia wydanego zezwolenia.
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1. Jezeli podmiot, ktoremu wydano zezwolenie na prowadzenie placowki wsparcia
dziennego przestat spetnia¢ warunki okreslone w ustawie, nie przedstawi na zadanie
Wojta Gminy Malechowo, w wyznaczonym terminie, aktualnych dokumentow,
0 ktorych mowa w art. 19 ustawy — Wojt Gminy Malechowo wyznacza dodatkowy
termin na spetlienie tych warunkéw albo na dostarczenie wymaganych dokumentow
lub informaciji.

2. Po bezskutecznym uptywie dodatkowego terminu, o ktérym mowa wyzej, Wojt Gminy
Malechowo cofa zezwolenie na prowadzenie placowki wsparcia dziennego.

VIII. Tryb odwolawczy.

W przypadku odmowy wydania zezwolenia na prowadzenie placowki wsparcia dziennego lub
cofnigciu zezwolenia odwotlanie wnosi si¢ do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego, za
posrednictwem Wojta Gminy Malechowo, w terminie 14 dni od daty otrzymania przez
Whnioskodawcg.

IX. Zalaczniki

1. Whniosek do Wojta Gminy Malechowo o wydanie zezwolenia na prowadzenie placowki
wsparcia dziennego — zatgcznik nr 1.

2. Oswiadczenie o posiadaniu numeru identyfikacyjnego REGON i numeru identyfikacji
podatkowej NIP — zatgcznik nr 2.

3. Protokot sporzadzony na okoliczno$¢ wizytacji lokalu zgloszonego na miejsce
prowadzenia placowki wsparcia dziennego — zalgcznik nr 3.

4. Wzbr zezwolenia na prowadzenie placoéwki wsparcia dziennego — zalacznik nr 4.
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Zalacznik Nr 1

do zasad uzyskania zezwolenia

na prowadzenie placowki wsparcia
dziennego na terenie Gminy Malechowo

Whiosek do Waéjta Gminy Malechowo o wydanie zezwolenia na prowadzenie placowki
wsparcia dziennego

Podstawa prawna: art. 19 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 roku o wspieraniu rodziny
i systemie pieczy zastepczej (Dz. U. z 2019 r., poz. 1111 ze zm.)

1. Dane identyfikacyjne wnioskodawcy

1. Nazwa wnioskodawcy

2. NIP 3. REGON 4. Nr wladciwego rejestru

5. Nazwiska i imiona os6b upowaznionych

6. Adres wnioskodawcy

6.1. Kraj 6.2. Wojewodztwo 6.3. Powiat 6.4. Gmina
6.5. Miejscowosc¢ 6.6. Ulica 6.7. Nr nieruchomosci 6.8. Nr lokalu
6.9. Kod pocztowy 6.10. Poczta

I1. Dane do wniosku o wydanie zezwolenia na prowadzenie placéwki wsparcia dziennego

1. Nazwa placowki wsparcia dziennego

2. Forma organizacyjna placowki wsparcia dziennego (art. 24 ustawy z dnia
9 czerwca 2011 roku o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej):

O opiekuncza, tj. kota zainteresowan, §wietlic, klubéw i ognisk wychowawczych;
o specjalistyczna;
O praca podworkowa realizowana przez wychowawce;

0 polaczona forma, (wskazaé jaka )
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3. Miejsce prowadzenia placowki wsparcia dziennego

3.1. Miejscowosc¢ 3.2. Ulica 3.3. Nr nieruchomosci 3.4. Nr lokalu

3.5. Kod pocztowy 3.6. Poczta

4, Dane do kontaktu

4.1. Numer telefonu 4.2. Adres poczty elektronicznej

4.3. Numer faksu 4.4, Strona www

III. Informacja o liczbie miejsc, liczbie dzieci pozostajacych pod opieka oraz
o zapewnianych formach opieki w placowce wsparcia dziennego

Liczba miejsc w placowce wsparcia dziennego: ...............
Liczba dzieci objetych opiekg i wychowaniem w placéwce wsparcia dziennego: ...............

Formy  wsparcia  zapewniane w  placéwce  wsparcia  dziennego (art.24  ustawy
z dnia 9 czerwca 2011 roku o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej):

o opieka i wychowanie,
O pomoc W nhauce,
O organizowanie czasu wolnego, zabawa, zaj¢cia sportowe, rozwoj zainteresowan,

O inne

IV. Informacje o kwalifikacjach os6b zatrudnionych w placowce wsparcia dziennego

1. Kwalifikacje kierownika placowki wsparcia dziennego

2. Kwalifikacje kadry zatrudnionej w placowce wsparcia dziennego

Podpis wnioskodawcy Miejscowos¢ i data zlozenia wniosku
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Dolaczone dokumenty do wniosku:

1) dokumenty potwierdzajace tytut prawny do nieruchomosci, na terenie ktorej placowka wsparcia dziennego
ma prowadzi¢ dziatalnos¢;

2) odpis z wlasciwego rejestru;

3) os$wiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON oraz numerze identyfikacji podatkowej NIP;
4) statut placowki wsparcia dziennego lub jego projekt;

5) regulamin organizacyjny placowki wsparcia dziennego lub jego projekt;

6) informacje o sposobie finansowania placowki wsparcia dziennego oraz o nie zaleganiu w regulowaniu
zobowigzan podatkowych i sktadek na ubezpieczenia spoleczne, ubezpieczenia zdrowotne, Fundusz Pracy i
Fundusz Gwarantowanych §wiadczen Pracowniczych;

7) dokumenty po$wiadczajace kwalifikacje kierownika placowki oraz kadry zatrudnionej w placowcee:
wychowawcow, pedagoga, psychologa.

Uwaga:

Dotaczone do  wniosku  dokumenty powinny by¢  kopiami  dokumentéw  potwierdzonymi
,,Za zgodno$¢ z oryginatem” przez osoby uprawnione.
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Zalacznik Nr 2

do zasad uzyskania zezwolenia

na prowadzenie placowki wsparcia
dziennego na terenie Gminy Malechowo

(Nazwa lub imi¢ i nazwisko oraz siedziba (Miejscowosé¢idata) .......cooeveenvininnnen
lub adres podmiotu prowadzacego)

OSWIADCZENIE
O POSIADANIU NUMERU IDENTYFIKACYJNEGO REGON
I NUMERU IDENTYFIKACJI PODATKOWEJ NIP

Os$wiadczam, ze

(piecze¢ podmiotu prowadzacego placowke) (podpis i pieczg¢ kierownika placowki)
Oswiadczenie wnioskodawcy
Oswiadczam, ze dane zawarte w formularzu sg zgodne ze stanem faktycznym.

Jestem §wiadomy/a odpowiedzialno$ci za zeznanie nieprawdy lub zatajenie prawdy.

(podpis osoby uprawnionej) (miejscowosc¢, data)
do reprezentowania placowki)
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Zatacznik Nr 3

do zasad uzyskania zezwolenia

na prowadzenie placowki wsparcia
dziennego na terenie Gminy Malechowo

PROTOKOL

z wizytacji lokalu zgloszonego jako miejsce prowadzenia placowki wsparcia dziennego

Wizytacja zostata przeprowadzona przez upowaznionych pracownikow Urzgdu Gminy
Malechowo w sktadzie:

(nazwa Whnioskodawcy)

wniosku do Wojta Gminy Malechowo 0 wydanie zezwolenia na prowadzenie placowki
wsparcia dziennego z dnia ............cooiiiiiiiiiiiii

Ustalenia z przeprowadzonej wizytacji lokalu

W wyniku ustalen dokonanych podczas przeprowadzonej wizytacji oraz w $wietle
zgromadzonej dokumentacji stwierdzono, ze w lokalu zgloszonym jako miejsce prowadzenia
placéwki wsparcia dziennego zapewnione sa / nie sg zapewnione® bezpieczne i higieniczne
warunki wychowania 1 opieki nad dzie¢mi oraz spelnia /nie spetnia* warunki niezb¢dne do
$wiadczenia ustug, okreslonych w przepisach ustawy z dnia 9 czerwca 2011 roku o wspieraniu
rodziny 1 systemie pieczy zastgpcze;.

Stwierdzono nieprawidtowosci / nie stwierdzono* nieprawidtowosci.

Podpis przedstawiciela podmiotu

objetego wizytacja:
Podpisy upowaznionych pracownikéw
do przeprowadzenia wizytacji:

* niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik Nr 4

do zasad uzyskania zezwolenia

na prowadzenie placowki wsparcia
dziennego na terenie Gminy Malechowo

(nazwa i adres organu udzielajacego zezwolenia) Malechowo. ....................

ZEZWOLENIE NR.......... [eeevaenns [eeevaenns

na prowadzenie placowki wsparcia dziennego

Na podstawie art. 18 ust.1 i 2, art. 19 i art. 20 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. 0 wspieraniu
rodziny i systemie pieczy zastepczej ( Dz.U z 2019 r. poz.1111) oraz art. 1041107 § 1,314
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego ( Dz. U. z 2018 r.
poz. 2096 ze zm.)

udzielam zezwolenia

(nazwa podmiotu)
na prowadzenie placowki wsparcia dziennego PN, ...........oooooiiiiiieee e
Placowka przeznaczona jestdla ............ dzieci
Placowka prowadzona bedzie W mi€JSCOWOSCT ....uutuutiniintiitt et eeeaans
Zezwolenie zostaje wydane na czas nieokreslony.

Uzasadnienie

Pouczenie
Od niniejszego  zezwolenia przystuguje stronie prawo wniesienia odwotania
do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Koszalinie. Odwotanie wnosi si¢ za
posrednictwem Wojta Gminy Malechowo, w terminie 14 dni od daty otrzymania zezwolenia.
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