ZARZADZENIE NR 391/2018
WOJTA GMINY MALECHOWO

z dnia 23 stycznia 2018 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu pracy Komisji Konkursowej opiniujacej oferty zlozone na
realizacje zadan publicznych.

Na podstawie art. 15 ust. 2 pkt 2a ustawy zdnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku
publicznego 1 0 wolontariacie (Dz.U. z 2016 1., poz. 1817, poz. 1948; Dz.U. z 2017 r., poz. 60; Dz.U.
72017 r., poz. 573; Dz.U. 2 2017 r., poz. 1909) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin pracy Komisji Konkursowej opiniujacej oferty ztozone na
realizacj¢ zadan publicznych, stanowiacy zatacznik do zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wo6jt Gminy Malechowo

Radoslaw Nowakowski
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 391/2018
Woéjta Gminy Malechowo
z dnia 23 stycznia 2018 .

Regulamin
Pracy Komisji Konkursowej
opiniujacej oferty ztozone na realizacje zadan publicznych

§1

1. Komisja konkursowa, zwana dalej Komisjg, obraduje na posiedzeniach zamknietych, bez
udziatu oferentéw.

2. Pracami Komisji kieruje Przewodniczgcy Komisji, a w przypadku jego nieobecnosci wyznaczony
przez niego Cztonek Komisji.

3. Przewodniczacy i cztonkowie Komisji przed pierwszym posiedzeniem, po zapoznaniu sie z
wykazem ztozonych ofert, sktadajg oswiadczenia, ktdrych wzory okreslajg zatgczniki Nr 1i 2 do
niniejszego regulaminu.

4. W pracach Komisji mogg uczestniczy¢ takze, z gtosem doradczym osoby posiadajgce
specjalistyczng wiedze w dziedzinie obejmujacej zakres zadan publicznych, ktérych konkurs
dotyczy.

5. Sekretarz Komisji prowadzi dokumentacje postepowania konkursowego.

6. Prace Komisji mogg by¢ prowadzone w sktadzie co najmniej trzyosobowym. Zadaniem Komisji
jest badanie i ocena ofert na realizacje zadan publicznych w 2018 roku ztozonych przez
organizacje i podmioty prowadzgce dziatalno$é¢ pozytku publicznego oraz przedtozenie
Woéjtowi Gminy Malechowo propozycji wyboru ofert, na ktére proponuje sie udzielenie
dotacji.

§2

1. Komisja w pierwszej kolejnosci sprawdza, czy oferty spetniajg warunki formalne okreslone
w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz.U.z 2016 r. ,poz. 1817, poz. 1948; Dz.U. z 2017 r., poz. 60; Dz.U. z 2017 r., poz. 573; Dz.U.
22017 r., poz. 1909) i ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert.

2. Ocena formalna ofert dokonywana jest przez Komisje poprzez wypetnienie dla kazdej oferty
formularza stanowigcego zatacznik Nr 3 do niniejszego Regulaminu.

3. Jezeli oferta zawiera braki formalne, Komisja moze zobowigza¢ oferenta do usuniecia brakow
formalnych.

§3

1. Po dokonaniu oceny formalnej Cztonkowie Komisji dokonujg oceny ofert wedtug kryteriow
merytorycznych okreslonych w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert na realizacje zadan
publicznych w 2018 roku przez organizacje i zawartych w zatgczniku nr 4 do regulaminu.

2. Po dokonaniu oceny, o ktédrych mowa w ust. 1 przeprowadza sie gtosowanie jawne, podczas
ktorego, kazdy Cztonek Komisji oddaje gtos za ofertg, ktéra jego zdaniem najlepiej wypetnia
warunki Konkursu.

3. Komisja dokonuje wyboru oferty zwyktg wiekszoscig gtoséw. Za wybrang uwaza sie oferte, na
ktdrg zostanie oddana najwieksza liczba gtosdw. W przypadku réwnej liczby gtoséw decyduje
gtos Przewodniczacego.
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§4

1. ZpracKomisji sporzadza sie protokdt wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik Nr 5 do niniejszego
Regulaminu.

2. Po zakonczeniu prac Komisji, Przewodniczacy przekazuje protokét wraz z oferentami Wéjtowi
Gminy Malechowo.

3. Rozstrzygniecie Komisji nie jest wigzace dla Gminy.
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Zatacznik Nr 1 do

Regulaminu pracy Komisji Konkursowej
opiniujacej oferty ztozone

na realizacje zadan publicznych

OSWIADCZENIE *

L O PPPPPPPPPRIN nizej podpisany przedstawiciel
........................................................................................ , 0Swiadczam, ze nie pozostaje w takim
stosunku prawnym lub faktycznym z podmiotami biorgcymi udziat w konkursie, ktéry moze
budzi¢ uzasadniong watpliwos¢ co do mojej bezstronnosci podczas oceniania ofert.
Jednoczesnie zobowigzuje sie do udziatu w pracy komisji konkursowej oceniajgcej oferty na
realizacje zadania publicznego.

Malechowo, dNia .....cceeeivvviviieniiiiiiiiieeeeeeens

podpis sktadajgcego oswiadczenie

*wypetnia przedstawiciel organizacji pozarzgdowej / inne
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Zatacznik Nr 2 do

Regulaminu pracy Komisji Konkursowej
opiniujacej oferty ztozone

na realizacje zadan publicznych

OSWIADCZENIE *

Ja e ——————— nizej podpisany, os$wiadczam, ze nie
pozostaje w takim stosunku prawnym lub faktycznym z podmiotami biorgcymi udziat w
konkursie, ktéry moze budzi¢ uzasadniong watpliwos$é co do mojej bezstronnosci podczas
oceniania ofert.

Malechowo, dNia .....ccceevevveeiiiiiiiiiiieccceeeeaa,

podpis sktadajacego oswiadczenie

*wypetnia przedstawiciel Urzedu Gminy Malechowo / jednostki organizacyjnej Gminy Malechowo
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Zatacznik Nr 3 do

Regulaminu pracy Komisji Konkursowej
opiniujacej oferty ztozone
na realizacje zadan publicznych

FORMULARZ OCENY FORMALNEJ OFERTY

Nazwa zadania

Nr oferty .........

| TAK | NIE*

I. Warunki formalne

1.

Czy oferta zostata ztozona w zamknietej kopercie, na ktérej umieszczono
petng nazwe oferenta i jego adres oraz tytut zadania?

Czy oferta zostata ztozona w terminie okreslonym w ogtoszeniu o otwartym
konkursie ofert?

Czy oferta zostata ztozona przez podmiot uprawniony do uczestnictwa w
otwartym konkursie ofert?

Czy oferta zostata ztozona na obowigzujgcym wzorze oferty?

Czy nie dokonano zadnych zmian w uktadzie wyznaczonym wzorem oferty?

Czy oferta zostata opracowana w jezyku polskim?

Czy oferta jest kompletna i zawiera odpowiedzi na wszystkie wymagane
pytania?

Czy oferta zostata podpisana przez osoby upowaznione do sktadnia
oswiadczen woli w imieniu organizacji lub podmiotu?

Czy do oferty dotgczone sg wszystkie wymagane oraz poprawnie wypetnione
zataczniki?

Uwagi:

Oferta spetnia warunki formalne i jest dopuszczona do oceny merytorycznej

*nalezy postawic znak X w odpowiedniej rubryce

Podpisy cztonkéw Komisji:
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Zatacznik Nr 4 do

Regulaminu pracy Komisji Konkursowej
opiniujacej oferty ztozone

na realizacje zadan publicznych

FORMULARZ OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY

llos¢ punktow
do przyznania | przyznane

| Merytoryczna wartosc zadania

1. Zakres rzeczowy opisanego zadania 0-5

2. Racjonalno$¢ harmonogramu zadania 0-5

I Mozliwos¢ realizacji zadania przez oferenta

1. Zasoby kadrowe warunkujace odpowiedni poziom merytoryczny 0-5
realizacji zadania

2. Praca wolontariuszy i deklarowany wktad osobowy w wykonanie 0-5
zadania

3. Doswiadczenie oferenta w realizacji zadan finansowanych z innych 0-5

zrédet niz budzet gminy i prace spoteczne
1l Przewidywane korzysci realizacji zadania

1. Liczba beneficjentéw zadania, w podziale na dzieci i dorostych 0-5

2. Zaktadane rezultaty realizowanego zadania 0-5

\'} Koszt realizacji zadania

1. Rodzaj i celowos¢ planowanych kosztéw w odniesieniu do zakresu 0-5
rzeczowego zadania

2. Spdjnosc kalkulacji kosztow ze szczegdétowym opisem zadania, 0-5
harmonogramem i skalg dziatan

3. Wysokosé wtasnych srodkéw finansowych, pochodzacych z innych 0-5
zrédet
Dotychczasowa wspoétpraca z lokalnym samorzadem

1. Rzetelnos¢, terminowosc i sposéb rozliczania dotacji 0-5
Uwagi: max. 65

min. 33
Podpisy Komisji:
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Zatacznik Nr 5 do

Regulaminu pracy Komisji Konkursowej
opiniujacej oferty ztozone

na realizacje zadan publicznych

Protokot
z posiedzenia Komisji Konkursowej
oceniajacej oferty ztozone na realizacje zadania publicznego w 2018 roku

Komisja w skfadzie:

Przewodniczacy KOMisji = ..ccccvvveeeeiiiiiiiieeeeeiiiee e,
Cztonek KOMIsji = couvveeeeiiiiieee s
Cztonek KOMIsji = covvveeeeeiiiieeeeesiieee e ee e
Cztonek KOmIsji = coouvveeeeiiiiieee e
Cztonek KOmIsji = couvveeeeiiiiiieee e

uhwWwNE

ustalita, ze na realizacje zadania

nazwa zadania

wptyneto /a/ .............. ofert/a/ ztozonych/a/ przez
1 ,
2 ettt aa b e aeraaas ,
TR ,
B e ,
TR ,
B et e e e e raaas ,
2R ,
2 J RN ,

ktorym nadano numery porzadkowe, jak ponizej:

1. Oferta Nrl- e ,
2. OfertaNr2 - . ,
3. OfertaNr3 - e ,
R O =Y = T 1\ S ,
5. OfertaNIr5 - e ,
6. OfertaNIr6 - ..o ,
7. OfertaNIr7 - e ,
8. Oferta NI 8 - oottt e ,
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Komisja dokonata nastepujacych czynnosci:

I. Przewodniczacy Komisji zapoznat Komisje z Regulaminem pracy komisji konkursowej
opiniujgcej oferty realizacji zadan publicznych oraz ogtoszeniem otwartego konkursu na
realizacje zadan publicznych w 2018 roku przez organizacje i podmioty, o ktdrych mowa w art.
3 ust. 3 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Il. Komisja dokonata oceny formalnej ofert poprzez wypetnienie dla kazdej oferty formularza
oceny formalnej oferty.

a) Po dokonaniu oceny formalnej ofert Komisja postanowita dopusci¢ do dalszej czesci
konkursu oferty:

lll. Cztonkowie Komisji dokonali indywidualnej oceny ofert dopuszczonych do udziatu w dalszej
czesci konkursu wedtug kryteridw okreslonych w ogtoszeniu o otwartym konkursie na
realizacje zadan publicznych w 2018 roku przez organizacje i podmioty, o ktérych mowa w art.
3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

IV. Komisja przeprowadzita glosowanie jawne w wyniku, ktdrego poszczegdlne oferty uzyskaty
nastepujacy ilos¢ gtoséw ,,za”:

OfertaNrl..................

OfertaNr2 ...

OfertaNr3 ........ccccocne.

OfertaNr4 ........................

OfertaNr5........ccccoveeeeee.

OfertaNre6..........ccccceeeeeneee.

OfertaNr7.........coeeeeeenene.
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Oferta Nr8.......ccooevvvevveenns

V. W wyniku przeprowadzonego gtosowania Komisja zaakceptowata Oferty Nr

i postanowita przedstawi¢ Wojtowi te oferty do zawarcia umowy o udzielenie dotacji

Przewodniczacy Komisji KONKUISOWE] ...cccuvveveeiiiiiiiieeiciiiieeee s eeiiieee e

Cztonkowie:
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