ZARZADZENIE NR 103/2015
WOJTA GMINY MALECHOWO

z dnia 20 lipca 2015 1.

w sprawie ustalenia dnia wolnego dla pracownikéw Urzedu Gminy Malechowo w zamian za §wigto
przypadajace 15 sierpnia 2015 r.

Na podstawie art. 130 § 2 Kodeksu pracy ( Dz. U. z 2014 r. poz. 1502 ze zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Ustalam dla pracownikéw Urzgdu Gminy Malechowo dodatkowy dzien wolny od pracy z powodu
wystapienia w okresie rozliczeniowym $wigta (15.08. 2015 r.) przypadajacego w sobotg.

§ 2. 1. Odbior dnia wolnego o ktérym mowa wyzej winien nastapi¢ w 8 - godzinnym dniu pracy
przypadajacym w okresie od 01.08.2015 r. do 31.08.2015 r.

2. Zobowiazuje Kierownikow Referatow Urzedu Gminy Malechowo do ustalenia dat wykorzystania
dodatkowego dnia wolnego od pracy dla podlegtych im pracownikéw.

3. Wzor harmonogramu  ustalenia dat o ktorych mowa w ust. 2 stanowi zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3. Ustalajac terminy wykorzystania dodatkowego dnia wolnego od pracy, wzamian za $wigto
przypadajace w sobotg, nalezy mie¢ na wzgledzie konieczno$¢ zapewnienia wiasciwej organizacji pracy
Urzedu oraz sprawnej obshugi klientow.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Woéjt Gminy Malechowo

Radoslaw Nowakowski
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 103/2015

Woéjta Gminy Malechowo
z dnia 20 lipca 2015 1.
Nazwa
Referatu
L.p. Imie i nazwisko Data odbioru dnia wolnego Podpis
pracownika za Swieto przypadajace pracownika
15.08.2015 r.
data i podpis kierownika Referatu podpis Wojta
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