Malechowo, dnia 01 grudnia 2014 r,

Zarzadzenie Wéjta Gminy Malechowo
nr 477/2014
w sprawie powotania komisji do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdéwienia

pn.:

~Udzielenie kredytu na finansowanie planowanego deficytu 1 splate
zaciagnietych pozyczek i kredytow”

Zgodnie z:
1) ustawsg z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwiens publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze
zm.),
a) Powoluje komisje do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o zaméwienie
publiczne pn.: ,Udzielenie kredytu na finansowanie planowanego deficytu i splate
zaciggnietych pozyczek i kredytow”

b} W sktad komisji wchodzg:

1} Przewodniczacy Komisji Stawomir Liskowski - Kierownik RIGKiP
2) Sekretarz Komisji Sylwia Piechota - Skarbnik
3) Czionek Matgorzata Materna - Z-ca skarbnika

¢} Komisja przygotuje i przeprowadzi postepowanie zgadnie z zasadami okreélonymi w
regulaminie dziatania komisji powoftywanej do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o zamowienie publiczne,

2. Komisja rozpocznie dziatalnosé z dniem podpisania niniejszego Zarzadzenia




Zalacznik do zazadzenia Wojta Gy
Malechowo Nr 477/2014 z dnia 01122014 1.

REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWEJ

§t
1. Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacy, ktéry zwoluje posicdzenia i czuwa nad ich
przebiegiem, zarzadza glosowanie nad wnioskami zglaszanymi w czasie posiedzenia oraz organizije pracg
komisji.
2. Uczestnictwo w pracach komisji przetargowej odbywa sie w ramach obowiazlkéw pracowniczo - stuzbowych
bez prawa do dodatkowego wynagrodzenia,
3. Komisja moze obradowad, gdy w posiedzeniu uczestniczy, co najmniej polowa jej sktadu osobowego (w tym
przewodniczacy), a wszyscy czlonkowie zostali zawiadomieni o posiedzeniu przynajmniej z dwudniowym
wyprzedzeniem. Zwolanie posiedzenia komisji bez dwudniowego wyprzedzenia jest mozliwe, jezeli
dokoficzenie tub kontynuowanie obrad zostalo przeniesione przez komisje przefargowa na okreslony termin,
4. W razie rozbieznych stanowisk w poszczegdlnych kwestiach, Komisja Przctargowa przeprowadza glosowanic
waioskOw 1 propozycji w glosowaniu jawnym i imiennym, zwylkla wiekszoscia gloséw. Czlonek komisji nie
moze wstrzyniywacd sie od glosn. W przypadku rownej ilosci gloséw oddanych ,,za” i ,.przeciw”, rozsirzyga glos
przewodniczacego komisji.

§2
I. Czlonkowie komisji przetargowej obowiazani sa w szezegolnoscl:
- uczestnriczyé w pracach komisji przetargowe;j, o
- wypelnia¢ obowiazki czlonka komisji przetargowej suntiennie i starannie oraz z calkowita, bezstronnosciy, przy
przestrzeganin obowiazujacych przepisdw prawa i postanowien niniejszego regulaminu,
- wykonywa¢ polecenia organizacyjne przewodniczacego komisji i przestrzegaé przyjetego w komisji porzgdku
pracy,
- dopelni¢ niezwlocznie czynnofcl wanmkujicych wylaczenie z prac komisjii w praypadkun zaistnicnia
okolicznoéci wskazanych w art. 17 ustawy prawo zaméwief publicznych, zwanej dalej nstawa p.z.p.
- uczestniczy¢ w szloleniach i instruktazach, '
- doskonali¢ znajomosé prrepisow Prawa zamdwied publicznych, zwlaszcza na biezace zaznajamiac sie ze
zmianami w aktach normatywnych.
2. Odwolanie czionka komisji przetargowe] moze nastapi¢ wylacznie w syfuacji naruszenia przez niego
obowigzkow oraz w sytuacji, o kidrej mowa w art. 17 ustawy Prawo zamdwien publicznych, a takze, jezeli z
powodu inngj przeszkody nie moze on braé udzialn w pracach komisji.

§3

1. Fytulem podziaty rol w komisji Amkcjonujy:
- przewodniczacy
- selerelarz
- pozostali czlonkowie,
2. Jezeli zachodzi polrzeba zasiggnigcia wiadomoset specjalnych komisja przetargowa moze wystapi¢ do Wojia
z wnioskiem o powolanie bicglego.
3. Do zadan przewoduiczacego nalezy w szczegdlnosei:
- wyznaczanic terminow posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
- zapewnienie nalezytego toku i porzadku postepowania o zamodwienie publiczie w szcregdlnosci poprzez
podzial migdzy czlonkdw komisji zadan podejmowanych w trybie roboczym oraz ich koordynacja,
- odebrame o$wiadczen czlonkdw komisp zgodnie z arl. 17 ust. 2 ustawy p. z. p.
- dopelnietie obowiazkdw zwigzanych z wylqczeniem czlonka komisji zgodnic z. art. 17 ustawy p. z. p.
- informowaric Wajla o wszelkich problemach zwizzanych z pracami komisji,
- whioskowanie do Wéjta w imieniu komisji o zalwierdzenie wszelkich jej czynnosci wymagajacych jego
aprobaty bad# nadania im skutecznosei prawnej.
4. Do zadan sekretarza komisji nalezy w szczegbinosci:
- niezwloczne zalozenie po powolaniu komisji protokolu postepowania | prowadzenie go zgodnie z
wymaganiami art. 96 ust. [ ustawy p. 7. p., rzelehie | wyczerpujgeo
- protokolowanie posiedzedi komisji 1 przedkiadanie stosownego protekolu do zalwierdzenia

Wojtowi.
- przyjmowanie ofert 1 innej korespondencji oraz kicrowanie jej do przewodniczacego komisii.
- protokolowanie przebiegu ofwarcia ofert,
- protokolowanie negocjacji w rarmach procedury vegocjacii z ogloszeniem: i bez ogloszeaia lub procedury
ndzielania zaméwicnia z wolnej reki.



- czuwanie nad prawidlows realizacja zasady jawnosci postgpowania, a zwlaszcza udostgpnianie protokolu wraz
z caty dolmentacjq zainieresowanym osobom. Udostgpnienie tych dokumeniéw nastgpuje na pisemny wniosek
osoby zainteresowanej

- wykonywanie innych obowiazkéw wedtug prawa i polecen przewodniczacego komisii.

5. W przypadku nicobecniodci sekretarza w posiedzenin komisji jego funkgje pelni cztonek komisji wyznaczony
przez przewodniczacego,

6. Pozostali czlonkowie komisji wylconuja zadania przydzielone im przez przewodniczacego komisji, stosownie
do ich kwalifikacji t dowiadczenia.

§4
Do obowiazkdow komisji przetargowej w zakresie przygotowania postgpowania o zamdwienie publiczne nalezy
w szczeglnosei:
- przedstawienic Wojtowi propozycji trybn przeprowadzenia postgpowania o wudzielenie zamodwienia
publicznego wraz z uzasadnieniem.
- przygotowanie projelctu specyfikacii istotnych warunkéw zamdwienia, zaproszenia do udzialu w postgpowaniu,
zaproszenia do skladania ofert albo zapytania o cene,
- propozycji zaproszenia do rokowatt w tiybie zaméwienia z wolnej reki, ze wskazaniem podmiotu, z kidrym
maja by¢ prowadzone rokowania,
- przygotowanie ogloszei wlaSciwych dla danego typu postepowania o udziclenie zamowienia publicznego,
- przygotowanie projektdw innych wymaganych dokumentéw, w szczegdlnosei wnioskow Wojta do wlasciwego
organu o wydanie decyzji wymaganych ustawa p. z.p.
-przedlozenic Wajlowi do zatwierdzenia projektow dolumentow, ktorych mowa w nini¢jszym paragrafic,

§5

Do zadah komisji w zakresie przeprowadzenia postgpowania nalezy w szczegolnosei:

- prowadzenie negogjacji albo rokowan z wykonaweaini, w przypadku, gdy nstawa przewiduje prowadzenie
takich negocjacji albo rokowan,

- otwarcie ofert,

- ocenignie  spelmiania wanmkéw stawianych wykonawcom oraz przygotowanie winiosku do Wéjta o
wykluczenie wykonawcow w przypadkach okreslonych w art. 24 ust. 11 2 ustawy p. z.p.

- badanic ofert

- przygotowanic wniosku do Wojta o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych w art.89 ust. 1 ustawy p.
Zp.

- pcena ofert nie podlegajacych odrzuceni,

- przygotowanie propozycii wyboru oferty najkorzystniejszej

- przygotowanie wystapienia do Wojta o uniewaznienie postgpowania

- przyjmowanie i analiza wnoszonych $rodkéw ochrony prawnej wraz z przygotowaniem projekin odpowiedzi.

§6
1. Powiadomienia wykonawcy o wyborze jego oferty oraz wszelkich czynnosci bezposrednio poprzedzajgcych
zawarcie umowy dokonuje Wéjt, badz osoba przez niego upowazniona.
2. Komisja koficzy swoje prace z dniem dokonania wyboru oferty wykonawcy z kidrym zostanie zawarta umowa
W sprawie zamodwienia publicznego a w przypadleu frybu zaméwienia z wolngj reki — wynegociowania
postanowien nmowy w sprawie ndzielenia zaméwienia publicznego lub z dniem uniewaznienia postepowania.

§7
Wszystldie informacje uzyskane przez crlonkow komisji lub na jej zlecenie objgte sa tajemnica stuzbowa.

§8 .
1.Kazda osoba, kidra wykonuje prace w komisji przetargowej, ponosi odpowiedzialno$¢ =z tytuin naruszenia
dyscypliny finansdw publicznych, tzn, przewodniczacy komisji oraz jej celonkowie 2 #astrzezeniem ust.2.
2.Odpowicdzialno$¢ za okredlenic przedmiotu lub warunkdw zamoéwienia publicznego w sposob narnszajscy
zasady uczciwej konkurencji ponosi czlonek komisji, bedacy pracownikiem komoérki organizacyjnej, do kitrej
zakresu zadan nalezy, realizacja zadania objetego przedmiotowym zamowieniem,
3. Polecenia i decyzje dotyczace procedur zamdwicri publiczinych wydawane sg w formie pisemnej.
4. Przewodniczacy komisji, po oltrzymaniu polccenia wykonania czynnosci od kierownika zamawiajacego i
stwicrdzeniu, 7¢ narusza ono dyscypling finanséw publicznych, ma prawo zlozy¢ pisemne zastizezenie.
3. W przypadku potwierdzenia przez kierownika zamawiajacego na pismie lub nie odwolania tegoz polecenia
przewodniczacy komisji przetargowej nie ponosi odpowiedzialnodci za powsiale w ten sposéb naruszenic
dyscypliny firansdw publicznych,
6. Czlonek komisji, otrzymujac polecenic wykonania czynmosci, ktéra jego zdaniem narusza dyscypling
finanséw publicznych, ma prawo zlozy¢ na rece przewodniczacego pisemng zastrzezcnic. W takim przypadku
odpowiedzialnoscig tg obarczony zostaje przewodniczacy komisji.



§9
Czyunoseia komisj: naruszajaey dyscypline finansdw publicznych bedzie:
1) zlozenie propozycjt wyboru trybu udzielenia zamédwienia publicznego z naruszeniein przepisow usiawy
Prawo zamowien publicznych. dotyczacych przestanck okreflonyeh dla trybu negogjacii bez ogloszeniy, z
wolnej reki lub zapytania o cene;
2) nie dopelnienie obowigzku przekszania lub zamicszczenia ogloszenin w postepowanin o wdziclenie
zamowienia publicznego;
3) nie dopelnienie obowiazku zawiadomienia Prezesa Urzedu Zamdwienr Publiczniych w przypadkach
wymaganych ustawa p.z.p.;
4) okreslenie przedmiotu zamdwienia lub warunlkdw udziatu w postepowaniu w sposob naruszajacy zasady
uczciwe] konkurencji;
5) dokonanie naruszet przepiséw o zamoéwieniach publicziych jezeli naruszenie to mialo wplyw na wynik
posigpowania o udzielenie zamdwienta publicznego;
6} zlozenie propozycii uniewaznienia postgpowania z narszeniem uslawy Prawo zamowiel publicznych;
7} zlozenie propozycji udzielenia zamdwienia wykonawey, ktéry nie zostal wybrany zgodnie z przepisami
ustawy Prawo zamowien publicznych;
8} nie zloZenie o$wiadczen wymaganych preepisami ustawy Prawo zamdwien publiczoych;
9} nie zlozenie wniosku o wylaczenie z postgpowania o udzielenie zamdwienia publiczniege przez czlonka
komisji, kibry podlega wylaczeniu z postgpowania na podstasvie art. 17 ust. | u Pzp.



