Malechowo, dnia 24 listopada 2014 r.

Zarzadzenie Wéjta Gminy Malechowo
nr 473/2014

w sprawie powotfania komisji do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia

pn.:

~Wykonanie ustugi odbierania i zagospodarowania odpadéw komunalnych od wiascicieli
nieruchomosci zamieszkatych, na terenie Gminy Malechowo”

Zgodnie z:
1)} ustawa z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2013 r,, poz. 907 ze
zm.),

a)

b)

1)
2)
3)

Powotuje komisje do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o zamdwienie

publiczne pn.: .Wykonanie ustugi odbierania i zagospodarowania odpadow
komunalnych od wiascicieli nieruchomoséci zamieszkalych, na terenie
Gminy Malechowo”

W sktad komisji wchodza:

Przewodniczacy Komisji Stawomir Liskowski - kierownik RIGKiP
Sekretarz Komisji Artur Guz - z-ca kierownika RIGKIP
Cztonek Kamila Sieciriska - inspektor

¢} Komisja przygotuje i przeprowadzi postepowanie zgodhie z zasadami okreslonymi w

regulaminie dziatania komisji powotywanej do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o zaméwienie publiczne.

2. Komisja rozpocznie dziatalnosé z dniem podpisania niniejszego Zarzadzenia

W J T

JarfBzlufik



Zalacznik do zarzadzenia Wojta Gminy
Malechowo Nr 473/2014 z dnia 24.11. 2014 1.

REGULAMIN KOMISIT PRZETARGOWES

gt
|, Pracami komisji przelargowej kiernje przewodniczacy, ktory zwoluje posiedzenia i czuwa nad ich
przebiegiem, zarzadeza glosowanie mad wnioskami zglaszanynt w czasie posiedzenia oraz organizuje prace
komisji.
2, Uczestnictwo w pracach komisji przetargowe] odbywa sig w ramach obowigzkow pracowniczo - sluzbowych
bez prawa do dodatkowege wynagrodzenia.
3. Konisia moze obradowac, gdy w posiedzenin uczestiiczy, ¢o napmniej polowa jej skladu osobowego (w tym
przewodniczacy), a wszyscy czlonkowie zostali zawiadomieni o posiedzenin przynajmmigj 2 dwudniowym
wyprzedzeniem. Zwolanie posiedzenia komisji bez  dwudniowego wyprzedzenia jest mozliwe, jezeli
dokoriczenie lub kontynuowanie obrad zostato przeniesione przez komisjg przetargowa na okrelony fermin,
4. W razie rozbieznych stanowisk w poszezegdlnych kwestiach, Komisja Przetargowa przeprowadza glosowanie
wiioskéw 1 propozycji w glosowanin jawnym 1 imvennym, zwykly wickszoscia glosow. Czlonek komisgji nie
moze wstrzymywac sig od glosu. W przypadku rowngj ilosci glosow oddanych ,za” i przeciw”, rozstrzyga glos
przewodniczacego komisji.

§2
1. Czlonkowic komisji przetargowej obowiazani sq w szczegdlnodei:
- uczestniczy¢ w pracach komisji przetargowej,
- wypelniac obowiazki cztonka komisji przetargowej sumiennie i starannic oraz z calkowity bezstronnodcla, przy
przestrzeganiu obowigzujacych przepisow prawa i postanowien niniejszego regulaminu,
- wykonywa¢ polecenia organizacyjne przewodniczacego komisji i przestrzegaé przyjglego w komisji porzgdka
pracy,
- dopelni¢ niezwlocznie czynnodci warunlujacych wylaczenie z prac komisji w preypadku zaisinienia
okolicznodci wskazanych w art. 17 ustawy prawo zamdwien publicznych, zwanej dalej ustawa p.z.p.
- uczestniczyC w szkoleniach i instruktazach,
- doskonalic znajomose przepiséw Prawa zamowicn publicznych, zwlaszeza na biezaco zarmajamiac sie ze
zroianami w aktach normatywnych.
2. Odwolanic czlonka komisji przetargowe] moze nastapic wylacznic w syluacfi naruszenia przez niego
obowigzkow oraz w sytuacji, o ktére] mowa w art. 17 ustawy Prawo zaméwient publicznych, a talore, jezeli z
powodu innej przeszkody nic moze on brad udziatn w pracach komisji.

§3

L. Tytulem podziahi 16! w komisji funkcjonuja:
- przewodniczacy
- sekretarz
- pozosiali czlonkowie.
2. Jezeli zachodzi potrzeba zasiegniecia wiadomosdci specjalnych komisja przetargowa moze wystapic do Woéjta
¢ wnioskiem o powolanic bieglego.
3. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegoinodet:
- Wwyznaczanie termindw posicdzen komisji oraz ich prowadzenie,
- zapewnienie nalezytego toku i porzadiu postepowania ¢ zamodwienie publiczne w szcregblnosci popizez
podzial migdzy czlonkdw komisji zadas podejmowanych w trybie robeczym oraz ich koordynacia,
- odebranje oSwiadezedi czionkdw komisji zgodnie z art. 17 ust. 2 ustawy p. z. p.
- dopelnicnie obowiazkow zwigzanych z wylaczeniem czlonka komisji zgodnie z, art. 17 ustawy p. #. p.
- informowanie Wajta o wsxzelkich problemach zwiyzanych z pracami komisji,
- wnioskowanie do Wéijta w imieniu komisji o vaiwierdzenle wszelkich jej czynnosci wymagajacych jego
aprobaty badZ nadania im skutecznosci prawnej.
4. Do zadan selretarza komisji nalezy w szezegdlnose:
- niezwloczne zalozenic po powolaniu komisji protokolu posiepowania i prowadzenie go zgodnie z
wymaganiami art. 96 ust. 1 ustawy p. z. p., rzetelnie i wyczerpujaco
- prolokotowanie posiedzen komisji i przedkiadanie slosownego protokotu do zatwierdzenia

Wojtowi,
- przyjmovwanie ofert i innej karespendencii oraz kicrowanie jej do przewodniczacego lconusu
- protokotowanie przebiegu otwarcia ofert.

- protokolowanie negocjacii w ramach procedury negocjacji z ogloszeniem i bez ogtoszenta lub procedury
udziclania zamowienia z wolnej reki.



- czawanie nad prawidlowq realizacja zasady jawnoéci posigpowania, a zwlaszcza udostepnianie protokotu wraz
z cala dokumentacja zainteresowanym osobom. Udostepnienie tych dokumentéw nastgpuje na pisemny wiiosek
osoby zainteresowanc

- wykonywanie innych obowiazkéw wedlug prawa i polecen przewodniczacego komisji.

5. W przypadku nicobecnosci sekretarza w posiedzeniu komisji jego funkcje peini czlonek komisji wyznaczony
przez przewodniczacego,

6. Pozostali czlonkowie komisji wykonujq zadania przydzielone im przez przewodniczacego komisji, stosownie
do ich kwalifikacji i doswiadczenia.

§4
Do obowiazkéw komisji przetargowej w zakresie przygotowania postgpowania o zamowienie publiczne nalezy
w sZczegblnosei:
- przedstawienic Woéjtowi propozycji ftrybu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego wraz z vzasadnienien.
- przygotowanie projektu specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, zaproszenia do udziahe w postepowaniu,
zaproszenia do skladania ofert albo zapytania o cene,
- propozycji zaproszenia do rokowan w trybie zamdwienia z wolnej reki, ze wskazaniem podmiotu, z ktérym
maja byé prowadzone rokowania,
- przygotowanie ogloszef wlasciwych dia danego typu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
- przygotowanie projektéw innych wymaganych dokumentéw, w szczegolnosei wnioskéw Wdjta do wlasciwego
organu 0 wydanie decyzji wymaganych ustawg p. z.p.
-przedlozenie Wojtowi do zatwierdzenia projektow dokumentow, ktorych mowa w niniejszym paragrafic.

§5

Do zadan komisji w zaktesie przeprowadzenia postepowania nalezy w szczegdlnosci:

- prowadzenic negocjacii albo rokowant z wykonawcami, w przypadku, gdy ustawa przewiduje prowadzenie
takich negocjaciji albo rokowarn,

- otwarcie ofert,

- ocenienie spehiiania warunkdw stawianych wykonmawcom oraz przygotowanie wniosku do Wojta o
wykluczenie wykonawcéw w przypadkach okreslonych w art. 24 ust. 112 ustawy p. z.p.

- badanie ofert

- przygotowanie wniosku do Wéjia o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych w art. 89 ust. 1 ustawy p.
Zp.

- ocena ofert nie podlegajacych odrznceniu,

- przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej

- przygotowanie wystapienia do Wdéjta o nniewaznienie postgpowania

- przyjmowanie i analiza wnoszonych érodkdw ochrony prawnej wiaz z przygotowaniem projektn odpowiedzi.

§6
1. Powiadomienia wykonawcy o wyborze jego oferty oraz wszelkich czynnoéci bezpoérednio poprzedzajacych
zawarcie umowy dokonuje Wait, badZ osoba przez niego upowazniona.
2. Komisja koficzy swoje prace z dniem dokonania wyborn oferty wykonawcy z kiérym zostanie zawarta winowa
w sprawie zamowicnia publicznego a w przypadke trybu zaméwicnia z wolnej rgki — wynegogjowania
postanowien umowy w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego lub z dniem uniewaznienia postgpowania.

§7

Wszystkie informacje uzyskane przez czionkéw komisji lub na jej zlecenie objgte sq tajemmica stuzbowa.

§8

1. Kazda osaba, kibra wykonuje prace w komisji przetargowej, ponosi odpowiedziainoéé z tytuin narnszenia
dyscypliny finansow publicznych, tzn. przewodniczacy komisji oraz jej czlonkowie z zastrzezeniem ust.2.
2.0dpowiedzialnosé za okreslenic przedmiotu lub warnnkéw zaméwicnia publicznego w sposdb naruszajacy
zasady uczciwej konkurengji ponosi czionek komisji, bedacy pracownikiem komérki organizacyjnej, do kiorej
zakresu zadan nalezy, realizacja zadania objetego przedmiotowym zamdwienien.

3. Polecenia i decyzje dotyczace procedur zaméwied publicznych wydawane sa w formie pisemnne;.

4. Przewodniczacy komisji, po otrzymaniu polecenia wykonania czynnoéci od kierownika zamawiajacego i
stwicrdzeniu, ze¢ narusza ono dyscypline finansow publicznych, ma prawo zloZzy¢ pisemne zastrzezenie.

5. W przypadku potwicrdzenia przez kierownika zamawiajacego na piémie hub nie odwolania tegoz polecenia
przewodniczacy komisji przetargowej nie ponosi odpowicdzialnodci za powstale w fen sposéb naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych.

6. Czlonck komisji, otrzymujac polecenic wykonania czynnosci, ktdra jego zdaniem narusza dyscypling
finanséw publicznych, ma prawo zlozy¢ na rece przewodniczacego pisemne zastrzezenie. W takim przypadkn
odpowiedzialnoscia tg obarczony zostaje przewodniczacy komisji.



§9
Czynnoscia komisji naruszajaca dyscypling finanstw publiczaych bedzie:
1) zloZenie propozycji wyboru trybu uwdziclenia zamowienia publicznego z naruszeniem przepisGw ustawy
Prawo zaméwiel publicznych, dolyczacych przestanck okreslonych dla trybu negocjacjt bez ogloszenia, z
wolnej reki lub zapytania o ceng;
2) nie dopemienie obowiazku preekazania lub zamieszczenia ogloszenia w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego;
3} nie dopelnienie obowigzku zawiadomienia Prezesa Urzedu Zamdwieni Publicznych w przypadiach
wymaganych ustawg p.z.p.;
4} olaestenic przedmiom zaméwienta lub warunkow udzialy w postqpowaniu w sposob naruszajacy zasady
uczeiwej konkurencji;
3) dokonanie narnszedt pizepiséw o zamdwieniach publicznyeh jezeli naruszenie to mialo wplyw na wynik
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego;
6} zlozenie propozycii unicwaznienia posiepowania z naruszeniem ustawy Prawo zamdwien publicznych;
7) zlozenie propozycji udzielenia zamdéwienia wykonawcy, kiéry nie zostal wybrany zgodnie z przepisami
ustawy Prawo zamdwien publicznych,
8) nie zlozenie odwiadczen wymaganych przepisami uslawy Prawo zamdwien pubhcznych
9) nie zlozenie wniosku o wylaczenie z posiepowania o udzielenie zamowienia publicznego przez czlonkd
komisji, ktdry podlega wylaczenin z postgpowania na podstawie art, 17 ust. [ u Pzp.



