T
GMINY MALECHOWO

waf. sechodniopomorskie

Zarzadzenie Wéjta Gminy Malechowo
"z dnia 30.07.2014, nr 430/2014

w sprawie powotania komisji do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia
na realizacje zadania pn.: ,Rewitalizacja serca wsi w miejscowoséci Malechowo”,

Zgodnie z ustawg z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r,, poz.
907 ze zm.), powotuje komisje do przygotowania, i przeprowadzenia postepowania o

zamowienie publiczne pn.: ,,Rewitalizacja serca wsi w miejscowoéci Malechowo”.

1. W skiad komisji wchodza:

1) Przewodniczacy Komisji Artur Guz - Z-ca kierownika RIGKiP
2) Sekretarz Komisji Stawomir Liskowski - kierownik RIGKiP
3) Czionek . Radostaw Nowakowski- Sekretarz Gminy

2. Komisja przygotuje i przeprowadzi postepowanie zgodnie z zasadami okreslonymi w
regulaminie dziatania komisji powofywanej do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania 0 zamowienie publiczne.

3. Komisja rozpocznie dziatalnos< z dniem podpisania niniejszego Zarzadzenia
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Zatacznik do zarzgdzenia Wéjta Gminy
Malechowo Nr 430/2014 z dnia 30.07.2014 r,

REGULAMIN KOMISJ| PRZETARGOWE}

§1

1. Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacy, ktdry zwotuje posiedzenia i czuwa
nad ich przebiegiem, zarzadza gtosowanie nad wnioskami zgtaszanymi w czasie posiedzenia
oraz organizuje pracg komisji.

2. Uczestnictwo w pracach kom1511 przetargowej odbywa sie w ramach obowm}zkow
pracowniczo - stuzbowych bez prawa do dodatkowego wynagrodzenia.

3. Komisja moie obradowa¢, gdy w posiedzeniu yczestniczy, co najmniej potowa jej sktadu
osobowego {w tym przewodnlczacy), a  wszyscy cztonkowie zostall zawiadomieni
o posiedzeniu przynajmniej z dwudniowym wyprzedzeniem. Zwolanie posiedzenia komisji
bez dwudniowego wyprzedzenia jest mozliwe, jezeli dokoriczenie lub kontynuowanie obrad
zostalo przeniesione przez komisje przetargowa na okreglony termin.

4. W razie rozhieinych starowisk w posz¢zegblnych kwestiach, Komisja Przetargowa
przeprowadza gtosowanie wnioskéw i propozycji w gtosowaniu jawnym i imiennym, zwyklg
wigkszoscig gtosow. Cztonek komisji nié méze wstrzymywaé sie od glosu. W przypadku
réwnej itosci glosdéw oddanych ,za” i, przeciw”, rozstrzyga glos przewodniczacego komisji.

§2

1. Czionkowie komisji przetargowe] obowigzani sa w szczegolnosm

- uczestniczye w pracach komisji przetargowej,

- wypeiniaé obowiazki cztonka komisji przetargowej sumiennie i starannie oraz z catkowita
bezstronnoscig, przy przestrzeganiu obowigzujgcych przepiséw prawa i postanowien
niniejszego regulaminu,

- wykonywa¢ polecenia organizacyjne przewodniczacego komisji i przestrzegaé przyjetego
w komisji porzadku pracy,

- dopetni¢ niezwtocznie czynnodci warunkujgcych wytaczenie z prac komisji w przypadku
zaistnienia okolicznosci wskazanych w art. 17 ustawy prawo zamdwien publicznych, zwanej
dalej ustawg p.z.p.

- uczestniczyc w szkoleniach i instruktazach,

- doskonali¢ znajomos¢ przepiséw Prawa zamdwier publicznych, zwlaszcza na biezgco
zaznajamiac sig ze zmianami w aktach normatywnych,

2. Odwolanie czionka komisji przetargowej moze nastapi¢ wylacznie w sytuacji naruszenia
przez niego obowigzkdw oraz w sytuacji, o ktérej mowa w art. 17 ustawy Prawo zamowien
publicznych, a takze, jezeli z powodu innej przeszkody nie moze on bra¢ udziatu w pracach
komisji.

§3

1. Tytutem podziatu rél w komisji funkcjonuja:

- przewodniczycy

- sekretarz

- pozostali czionkowie. :

2. Jezeli zachodzi potrzeba zasiegniecia wiadomosci specjalnych komisja przetargowa moze
wystgpi¢ do Wojta z wnioskiem o powotanie biegtego.



3. Do zadan przewodniczgcego nalezy w szczegdlinosci:

- wyznaczanie termindéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

- zapewnienie nalezytego toku i porzadku postepowania o zamdwienie publiczne w

szezegblnosci poprzez podzial miedzy cztonkdw komisji zadan podejmowanych w trybie

roboczym oraz ich koordynacja,

- odebranie oswiadczen cztonkdw komisji zgodnie z art. 17 ust. 2 ustawy p. z. p.

- dopetnienie obowigzkdéw zwigzanych z wyigczeniem czionka komisji zgodnie z, art. 17

ustawy p. z.p.

- informowanie Wéjta o wszelkich problemach zwiazanych z pracami komisji,

- wnioskowanie do Wéjta w imieniu komisji o zatwierdzenie wszelkich jej czynnosci

wymagajacych jego aprobaty badz nadania im skutecznosci prawnej.

4. Do zadan sekretarza komisji nalezy w szczegoinosci:

- niezwioczne zatozenie po powofaniu komisji protokotu postgpowania i prowadzenie go

zgodnie z wymaganiami art. 96 ust. 1 ustawy p. z. p., rzetelnie i wyczerpujaco

- protokotowanie posiedzen komisji i przedktadanie stosownego protokotu do zatwierdzenia
Wojtowi,

~ przyimowanie ofert i innej korespondencji oraz kierowanie je] do przewodniczgcego

komisji,

- protokotowanie przebiegu otwarcia ofert,

- protokotowanie negocjacji w ramach procedury negocjacji z ogtoszeniem i bez ogtoszenia

lub procedury udzielania zaméwienia z wolnej reki,

- czuwanie nad prawidiowg realizacjg zasady jawnosci postgpowania, a zwilaszcza

udostepnianie protokotu wraz z catg dokumentacjg zainteresowanym osobom.

Udostepnienie tych dokumentow nastepuje na pisemny wniosek osoby zainteresowane;j

- wykonywanie innych obowiazkdéw wedtug prawa i polecen przewodniczacego komisji.

5. W przypadku niecbecnosci sekretarza w posiedzeniu komzsu jego funkcje petni czlonek

komisji wyznaczony przez przewodniczacego,

6. Pozostali cztonkowie komisji wykonuja zadania przydzielone im przez przewodniczacego

komisji, stosownie do ich kwalifikacji i doswiadczenia.

§4

Do cbowiazkdw komisji przetargowej w zakresie przygotowania postepowania o zamowienie
publiczne nalezy w szczegdinosci:

- przedstawienie Wéjtowi propozycji trybu przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamodwienia publicznego wraz z uzasadnieniem.

- przygotowanie projektu specyfikacji istothych warunkéw zaméwienia, zaproszenia do
udziatu w postepowaniu, zaproszenia do skfadania ofert albo zapytania o cene,

- propozycji zaproszenia do rokowan w trybie zamdwienia z wolnej reki, ze wskazaniem
podmiotu, z ktdrym maja by¢ prowadzone rokowania,

- przygotowanie ogloszen wtasciwych dla danego typu postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

- przygotowanie projektéw innych wymaganych dokumentéw, w szczegdlnosci wnioskow
Wéjta do wtasciwego organu o wydanie decyzji wymaganych ustawa p. z.p.

-przedfozenie Wojtowi do zatwierdzenia projekiow dokumentow, ktorych mowa
w niniejszym paragrafie.

§5

Do zadan komisji w zakresie przeprowadzenia postepowania nalezy w szczegdlnosci:



- prowadzenie negocjacji albo rokowan z wykonawcami, w przypadku, gdy ustawa
przewiduje prowadzenie takich negocjacji albo rokowan,

- otwarcie ofert,

- ocenienie spetniania warunkdw stawianych wykonawcom oraz przygotowanie wniosku do
Wiéjta 0 wykluczenie wykonawedw w przypadkach okredlonych w art, 24 ust. 11 2 ustawy p.
z.p.

- badanie ofert

- przygotowanie wniosku do Wéjta o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych  w
art.89 ust. L ustawy p. z.p.

- ocena ofert nie podlegajqcych odrzuceniu,

- przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej

- przygotowanie wystagpisnia do Wojta o uniewaznienie postepowania :

- przyjmowanie i analiza wnoszonych $rodkow ochrony prawnej wraz z przygotowaniem
projektu odpowiedzi.

§6

1. Powiadomienia wykonawcy o wyborze jego oferty oraz wszelkich czynnosci bezposrednio
poprzedzajgcych zawarcie umowy dokonuje Wojt, bad? osoba przez niego upowainiona.

2. Komisja kofczy swoje prace z dniem dokonania wyboru oferty wykonawey 2z ktérym
zostanie zawarta umowa w sprawie zamowienia publicznege a w przypadku trybu
zamdwienia z wolnej reki — wynegocjowania postanowied umowy w sprawie udzielenia
zamdwienia publicznego lub z dniem uniewaznienia postepowania.

§7

Wszystkie informacie uzyskane przez cztonkéw komisji lub na jej zlecenie ebjete s3 tajemnicy
stuzbowa.

§8

1.Kazda osoba, ktdra wykonuje prace w komisji przetargowej, ponosi odpowiedzialnosé
z tytuiu naruszenia dyscypliny finanséw publicznych, tzn. przewodniczacy komisji oraz jej
cztonkowie z zastrzezeniem ust.2.

2.0dpowiedzialno$¢ za okreslenie przedmiotu lub warunkéw zamdwienia publicznego
w sposob naruszajgcy zasady uczoiwej konkurencii ponosi cztonek komisji, bedacy
pracownikiem komdrki organizacyjne], do ktdre] zakresu zadan nalezy, realizacja zadania
objetego przadmiotowym zamdwieniem.

3. Polecenia i decyzje dotyczace procedur zamdwient publicznych wydawane sa w formie
pisemne;j.

4. Przewodniczacy komisji, po otrzymaniu polecenia wykonania czynnodci od kierownika
zamawiajgcego | stwierdzeniu, Ze narusza ono dyscypling finansdw publicznych, ma prawo
ztozy¢ pisemne zastrzeienie.

5. W przypadku potwierdzenia przez kierownika zamawiajgcego na piémie lub nie odwotania
tegoi polecenia przewodniczacy komisji przetargowe] nie ponosi adpowiedzialnosci 3
powstale w ten sposdb naruszenie dyscypliny finansdw publicznych.,

6. Czlonek komisji, otrzymujac polecenie wykonania czynnosci, ktéra jego zdaniem narusza
dyscypling finansdw publicznych, ma prawo zlozyé na rece przewodniczacego pisemne
zastrzezenie. W takim przypadku odpowiedzialnoécia ta obarczony zostaje przewodniczacy
komisji.



§9

Czynnoscia komisji naruszajacy dyscypline finansdéw publicznych bedzie:

1) zlozenie propozycji wyboru trybu udzielenia zaméwienia publicznego z naruszeniem
przepiséw ustawy Prawo zamdwien publicznych, dotyczacych przestanek ckreélonych dla
trybu negocjacji bez ogtoszenia, z wolnej reki lub zapytania o cene;

2} nie dopetnienie obowiazku przekazania lub zamieszczenia ogloszenia w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego;

3) nie dopetnienie obowigzku zawiadomienia Prezesa Urzedu Zaméwieni Publicznych w
przypadkach wymaganych ustawa p.z.p.;

4} okreslenie przedmiotu zamdwienia lub warunkdw udzialu w postepowaniu w sposdb
naruszajgcy zasady uczciwej konkurencji;

5) dokonanie naruszen przepiséw o zamdwieniach publicznych jezeli naruszenie to miato
wplyw na wynik postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

6} zfozenie propozycji uniewaznienia postepowania z naruszeniem ustawy Prawo zamdwien
publicznych;

7) ztozenie propozycji udzielenia zamdwienia wykonawaey, ktdry nie zostat wybrany zgodnie z
przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych;

8) nie ztozenie o$wiadczer wymaganych przepisami ustawy Prawo zamdwien publicznych;

9) nie ztozenie wniosku o wylaczenie z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
przez cztonka komisji, ktéry podlega wytgczeniu z postgpowania na podstawie art, 17 ust. 1
uPzp.



