Zarzgdzenie Wéjta Gminy Malechowo
zdnia 11.06.2014, nr 420 /2014

w sprawie powolania komisji do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia
na.: ,Termomodernizacja szkoly podstawowej w Niemicy”.

Zgodnie z ustawa z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych {Dz. U. z 2013 r., poz.
907 ze zm.), powotuje komisje do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o
zamowienie publiczne pn.: ,Termomodernizacja szkoly podstawowej w Niemicy”.

1. W skiad komisji wchodza:

1) Przewodniczgcy Komisji Stawomir Liskowski - kierownik RIGKIP
2) Sekretarz Komisji Artur Guz - Z-ca kierownika RIGKiP
3) Cztonek Radostaw Nowakowski- Sekretarz Gminy

2. Komisja przygotuje i przeprowadzi postepowanie zgodnie z zasadami okreslonymi w
regulaminie dziatania komisji powotywanej do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o zamdwienie publiczne.

3. Komisja rozpocznie dziatalnos¢ z dniem podpisania niniejszego Zarzadzenia
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Zalgcznik do zarziddzenia Wojta Gminy
Malechows Nr 4202014 2dmia 1106201 1.

REGULAVIN KOMISH PREETARGOWE]
§!

L. Pracami komisji preetargowej kieruje przewodniczacy, ktory zwoluje posiedzenia i czuwa nad ich
przebiegiem. zarzadza glosowanie nad wnicskani zglaszanynd w czasie posiedzenia omz organizufe prace
komisji.

2. Uczestniciwo w pracach komisji przetargowe] odbywa sie w ramach obowiazkéw pracowniczo - stuzbowych
bez prawa do dodatkowego wynagrodzenia

3. Komigja moze obradowad, gdy w pasiedzeniu uczestniczy, co najmniej polowa jej skladu osobowego (w tym
przewodniczacy). a wszyscy czlonkowie zostalt zawiadomieni o posiedzenin przynajmmiej z dwuodniowym
wyprzedzeniem, Zwolanic posicdzenia komisii bez dwudniowego wyprzedzenia jest mozliwe, jezeli
dokonczenie fub kontynuowanie obrad zostalo przeniesione przez komisje przetargowa na okreslony termin,

4. W razie rozbicinych stanowisk w poszezegolnych kwestiach, Komisja Przetargowa przeprowadza glosowanie
wiioskow 1 propozycji w glosowaniu jawnym i imiennym, zwykla wickszo$cig glosow. Czlonek komisji nie
moze wstrzymywaé sie od glosu. W przypadku rownej ilosci glosow oddanyeh ,,za” i przeciw”, rozstizyga glos
przewodniczacego komisji. '
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1. Czlonkowic komisji przetargowej obowiazani sa w szczegolnosc1

-uczestniczyé w pracach komisji preetargowed, . ' :

- wypelnia¢ obowigzki czionka komisji przetargowej sumignnie i staranme Oraz z callcewttac bezstmnnosma, przy
przesirzeganiu oboquujqcych przepisdw prawa i postanow1en mmejszego regulammu

- wykonywa¢ polecenia organizacyjne przewodniczacego komisji i precstrzegaé przyjetego w komisji porzadiu
pracy,

- dopelni¢ miczwlocznie czynnoéel  warunkujacych wylaczenie z prac komisji w przypadim zaistnienia
okolicznosci wskazanych w art. 17 ustawy prawo zamdwich publicznych, zwanej dalej usiawa p.z.p.

- uczestniczy¢ w szkoleniach 1 instruktazach,

- doskonali¢ zanajomodé przepiséw Prawa zamdwien publicznych, zwlasycza na bieZqco zaznajamiac sie ze
zmianami w aldtach nonnatywnych.

2. Odwolanie czlonka komisji przetargowej moze nastapi¢ wylycznie w sytuacji naruszenia przez niego
obowiazkéw oraz w sytuacji. o ktdrej mowa w art. 17 ustawy Prawo zamdwien publiczaych. a takze. jezeli z
powodu innej przeszkody nie moze on brac udzialu w pracach komisji.
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1. Tytulem podzialu rol w konisji fukcjonuja;
- przewodniczacy
- sekrelarz.
- pozostali czlonkowie.
Jezeli zachedzi potrzeba zasiegniecta windomosci specjalnych komisja przetargowa moze wystapic do Wdja
7 wnioskiem o powolanie bieglego.
Do zadan przeswodniczycege nalezy w szezegoinosen
wyznaczang termindw posiedzen komisyi oraz ich prowadzenic,
zapewnienie nalezstego toku i porzgdlal postepowanta o zamédwicnie publiczne w szczegolnosel
popizez podzial migdzy czlonkéw komisji zadan podejmowanyeh w trybic roboczym oraz ich koordynacia.
- pdcbranic gswiadezen czlonkow komisji 7godnic z art. £7 ast. 2 ustawy p 7 p.
- dopeliiente obowtazkow swigzanveh » wylaczeniem czlonka komsji zgodwmie z, art. [7 ustawy p. 2. p.
- informowanie Wojta o wszelkich problemach zwigzanvch z pracami komusji.
- wnioskowanie do Woita w imieniu komisji o zafwierdzenie wszelkich jej crvnnodct wyvmagajacych jego
aprobaty badZ nadania i skatecznosci prawnej.
1 Do zadm sekrerarza komisji nalezv w szezegolnoscet;
- nigzwloczne zaloZenie po powolaniu komisji protokolu postgpowanta | prowadrenic go zgodnie z
wymaganiami art. 96 ust. | ustawy p. z p.. rzetelnic 1 wyezerpujaco
- proickolowanie posiedzert komisjt i przedkiadanie siosownego protokolu do zamwierdzenia
Wojtowt.
~ przyjmoew e oot winey korespondencyi oraz kicrovwnme jej do przewodniczacego komisjL
- protokolowanic przchiegu otwarcia ofert.
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- protokolowanic negocjacji w ramach procedury negocjacji z ogloszeniem i bez ogloszenia lub procedury
udziclania zamodwienia z wolnej rekd,

- czuwanie nad prawidiowa realizacjq zasady jawnosci postgpowania, a zwlaszcza udostgpnianie protokohr wraz
z calg doknmentacja zainteresowanym osobom. Udostepnienie tych doknmentéw nastepuje na pisemny wniosek
osoby zainteresowangj

- wykonywanie innych obowiazkdéw wedtug prawa i poleceil przewodniczacego komisji.

5. W przypadku nieobecnosci sckretarza w posiedzeniu komisji jego funkeje pelni cztonek komisji wyznaczony
przez przewodniczacego,

6. Pozostali czlonkowie komisji wykonuja zadania przydzielone im przez przewodniczacego komisji, stosownie
do ich kwalifikacji i do$wiadczenia.
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Do obowigzkéw komisji przetargowej w zakresie przygotowania postgpowania o zamdwienie publiczne nalezy
w szezegolnosei: :

- przedstawienie Wojtowi propozycii trybu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego wraz z uzasadnieniem.

- przygotowanic projektu specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, zaproszenia do udziatlu w postepowaniu,
zaproszenia do skladania ofert albo zapytania o ceng,

- propozycji zaproszenia do rokowan w trybie zaméwienia z wolnegj reki, ze wskazaniem podmiofu, z kiérym
maja by¢ prowadzone rokowania,

- przygotowanie ogloszef whagciwych dla danego typu postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,

- przygotowanie projektow innych wymaganych dokumentdw, w szczegdinosel wnioskow Wojita do wlasciwego
organu o wydanic decyzii wymaganych ustawa, p. z.p.

-przedlozenie Wajtowi do zatwierdzenia projekiow dokumentdw, kiorych mowa w ninigjszym paragrafie.

§5

Do zadan komisji w zakresie przeprowadzenia postgpowania nalezy w szczegdlnosei:

- prowadzenie negocjacji albo rokowast z wykonawcami, w przypadkn, gdy ustawa przewiduje prowadzenie
takich negocjacji albo rokowan,

- otwarcie ofert,

- ocenienie spelmisnia warinkéw stawianych wykonawcom oraz przygotowanie wniosku do Wojta o
wykluczenic wykonawcOw w przypadkach okreslonych w art, 24 ust. 112 ustawy p. z.p.

- badanie ofert

- przygotowanie wmiosku do Wajta o odrzucenic oferty w przypadkach przewidzianych w art.89 ust. 1
ustawy p. z.p.

- ocena ofert nie podlegajacych odrzncenin,

- przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej

- przygotowanie wystapienia do Wéjta o uniewaznienie postgpowania

- przyjmowanie i analiza wnoszonych srodkdw ochrony prawnej wraz z przygotowanicm projekiu odpowiedzi.

§6
1. Powiadomienia wykonawcy o wyborze jego oferty ovaz wszelkich czymmosel bezpoérednio poprzedzajacych
zawarcie umowy dokomuje Wéijt, badZ osoba przez niego upowazniona.
2. Komisja koficzy swoje prace z dniem dokonania wyboru oferty wykonawcy z ktorym zostanie zawarta umowa
w sprawie zamowieria publiczuego a w przypadkn frybu zaméwienia z wolnej rgki — wynegocjowania
postanowient umowy w sprawic udzielenia zamobwienia publicznego lub z dniem nniewaznietia postgpowania.

§7

Wszystkie informacie uzyskane przez czlonkéw komisji Iub na jej zlecenie objete sg tajemnica shuzbowa,

§8
1.Kazda osoba, kiora wykonuje prace w koiunisji przetargowej, ponosi odpowiedzialnost z tytulu naruszenia
dyscypliny finanséw publicznych, tzn, przewodniczacy komisji oraz jej czlonkowic z zastrzezeniem usi.2,
2.Odpowiedzialnosé za okreslenic preedmioctu lub warnnkdw zambwienia publicamego w sposob

naruszajacy zasady uczciwej konkurencii ponosi czlonek komisji, bedacy pracownikiem komorki
orgamizacyjnej, do kiorej zakresn zadan nalezy, realizacja zadania objgtego przedmiotowym zamowieniem,

3. Polecenia i decyzje dotyczace procedur zaméwien publiczaych wydawane sg w formie pisemne;.

4, Przewodniczacy komisji, po otrzymaniu polecenia wykonania czynnoéci od kicrownika zamawiajacepgo i
stwierdzeniu, z¢ narusza ono dyscypling finanséw publicznych, wa prawo zlozy¢ pisemne zastrzezenie.



3. W przvpadka poiwierdzenia przey Kierowntka zamawiajgcego na pisnlie fub rie odwolania tegoz polecenia
przewadniczaey konusji przetargows] nie ponosi edpowiedzialnosel za powstale w ten sposob naruszenie
dyscypliny finansow publicznych,

6. Czlonek komisgji, otrzymujic polecenie wykonania czynmosdci, kidra jego zdaniem narusza dyscypling
finansdw publicznych, ma prawo zlozyé na rece przewodniczacego pisening zasirzezenie, W takim przypadkn
odpowiedzialnodeln tq obarczony zostaje przewodniczacy komisii.
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Crymnodeig komigji naruszajaca dyscypling fnansow publicznych bedzie:

1) ztozenie propozycji wyboru trybu udzielenia zamdwienia publicznego z naruszeniem przepiséw ustawy
Prawo zamdwien publicznych, dotvezacych przestanek okreslonveh dla frybu negocfacji bez ogloszenta, z
wolnej reki hub zapytania o cene;

2) nie dopelnienie obowigzku przekazania lub zamieszczenia ogloszenia w postgpowanin o udzielenie
zamdwienia publicznego,
3) nig dopelnienie cbowigzkn zawiadomienia Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych w przypadkach

wymaganych vstawg p.z.p.;

4) okreglenie przedmiotu zamowienia lub warunkds udzialu w postgpowaniu w sposob naruszajacy zasady
uczeiwej konkurencii;

5} dokonanie naruszef przepiséw o zamdwiceniach publicznych jezeli naruszenie to mialo wplyw na wymk
postepowania o udziclenie zamdwienia publicznego;

6) zlozenie propazycji uniewaznienia postepowania z naruszeniern ustawy Prawo zamédwien publicznych,

Ty. ZioZenie propozycji. ndziclenia zamowienia wykonawey, ktéry nie zostal wybrany zgodnie z przepisami
ustawy Prawo zaméwicni publicznych;

8) nie Agzenie oswiadczen wymaganych przepisam; ustawy- Prawo zamowien pubhcznych

9) nic zhozenic wniosku o wylaczenie z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego przez cziotﬂca
komisji, ktory podiega wylaczeniu z postgpowania na podstawie art. 17 ust. 1 uPzp.



