Zarzadzenie Wéjta Gminy Malechowo
z dnia 11.06.2014, nr 419/2014

w sprawie powotania komisji do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia
na.: ,Budowa sieci wodociagowej do Kosierzewa”.

Zgodnie z ustawg z 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwieti publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz.
907 ze zm.), powoluje komisje do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o
zamoéwienie publiczne pn.: ,Budowa sieci wodociagowej do Kosierzewa”.

1. W skitad komisji wchodza:

1) Przewodniczacy Komisji Stawomir Liskowski - kierownik RIGKiP
2) Sekretarz Komisji Artur Guz - Z-ca kierownika RIGKiP
3} Cztonek Radostaw Nowakowski- Sekretarz Gminy

2. Komisja przygotuje i przeprowadzi posiepowanie zgodnie z zasadami okreslonymi w
regulaminie dziatania komisji powotywanej do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o zamdwienie publiczne.

3. Komisja rozpocznie dziatalnoéé z dniem podpisania niniejszego Zarzadzenia
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Zalgczuik do zarzadzenia Wojta Gniiny
Malechowo Nr 972014 2 dma 11 06,2004 ¢

REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWEJ
§1

[. Pracami kowmisji przetargowe] kieruje przewodniczacv, kidry zwoluje posiedzenia i czuwa nad ich
przebiegiem. zarzadza glosowanie nad wnioskami zglaseanymi w czasie posiedzenia oraz otganizuje prace
komisji.

2. Uczesinictwo w pracach komisji przetargowej odbywa sie w ramach obowigzkow pracowniczo - sluzbowych
bez prawa do dodatkowego wynagrodzenia,

3. Komisja moze obradowac, gdy w posiedzeniu uczestniczy, co najmniej potowa jej skiadu osobowego (w tymn
przewodniczacy), a wszyscy czlonkowie zostali zawiadomieni o posiedzeniu przynajmniej z dwudniowym
wyprzedzeniem. Zwolanie posiedzenia komisji bez dwudniowego wyprzedzenia jest mozliwe, jezek
dokoniczenie lub koniynnowanie obrad zostalo przeniesione przez komisje przefargows na okreslony termin.

4. W razie rozbieznych stanowisk w poszczegdlnych kwestiach, Komisja Przetargowa przeprowadza glosowanie
wnioskdw i propozycit w glosowaniu jawnym 1 imiennym, zwykla wigkszoscig gloséw. Czlonek komisji nie
moze wstrzymywac sig od glosu. W prayp':dku roéwnej ilodci glosow oddanych ,,71 * i .przeciw”, rozstrzyga glos
przewodniczacego komisji.
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1. Czlonkowie komisji przefargowej obowiazani sq w szczegolnoscx

- uczestniczy¢ wpracach kothisji przetargoivej, Coh BT R

- wypelniaé obowiazki czlonka komisji przetargowej sumiennie i staranme oraz z calkomtq bczstronnosma, pPIZy

przestrzeganiu obowigzujacych przepiséw prawa i postanowier: niniejszego regulaming,

- wykonywa¢ polecenia organizacyjne przewodniczacego komisji i przestrzegaé przyjgtégo w korms_]l porzadku
dopelni¢ niezslocznie czynno$ci warunkujacych wylaczenie z prac komisii w przypadku zaisthienmia

okolicznodci wskazanych w art. 17 ustawy prawo zamowien publicznych, zwanej dalej ustaws p.z.p.

- uczesticzyé w szlcoleniach i instruktazach,

- doskonali¢ znajomosé przepisow Prawa zamdwienn publicznycl, zwlaszeza na biezaco zaznajamiac sig ze

zmiapami w aktach normatywnych.

2. Cdbwolanie czionka komisji przetargowej moze nastapié wylqcznie w syluacji naruszenia przez niego

obowinzkdw oraz w sytuacji, o kidrej mowa w art. 17 ustawy Prawo zamdwienn publicznych. a fakze. jezeli z

powodu innej przeszkody nie moze on brac udziatu w pracach komisji.
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I Tytulem podziala rdl w komisji funkcjonuja:
- prrewodimczacy
- sekrelars
- pozostali cztoukowic.

Jezeli zachodzi potrzeby zasiegniccia wiadomosci specjalnveh komisja przergowa moze wystapic do Wojta
wioskiemn o powolanie bieglego.

Do zadani przewodniczacego nalezy w szczeg6lnosci:

wyzhaczallie lerminow postedzen konusji oraz ich prowadzeie

zapeweienie nalesvtego toku 1 porzadku postepowania o zamdwiente publiczne W szczegolnosci
poprzer. podzial miedzy czionkdw komisji zadad pedejmoweanych w trybie roboczyn oraz ich keordynaga.
- odebranic oswiadczen czlonkdw komisji zgodnie z arl. 17 ust. 2 uslawy p. z. p.
- dopelnienie obowiazkdw zwigzanveh z wylaczenient czlonka komisyi zgodnie z. art. 17 uslawy p. 2. p.
- informowanie Wojta o wszelkich problemach zwigzanveh z pracani komisji,
- wnioskowanie do Wojta w unienin komisji o zatwierdzenie wszelkicl jej czynnos$ci wyvmagajacych jego
aprobaty badz nadania wn skutecyznosci prawne).
4. Da zadar sekretarza komisji valezy w szezegdlnosc:
- niezwloczne zalozenie po powelaniu komisji protokott posiepowania i prowadzenie go zgodaie z
weiganami art. 96 ust. | ustawy p z. p. rzetelnie | wyczerpyjiaco
- nrotckolowanie posiedzen komis 1 przedkiadanie stosownego prowkolu do zatwierdzenia

Wojlowl,

- preyjmowanie ofert 1 innej korespondencii oraz kicrowanic jg do prrewodmezacego komisji
- profokolow anic przebiegy obwargia olert.
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- protokolowanie negocjacji w ramach procedwry negocjacii z ogloszeniem i bez ogloszenia Iub procedury
udzielania zaméwienia z wolnej rekd,

- czwanie nad prawidlows realizacja zasady jawnosci postepowania, a zwlaszcza wdostepnianie protokolu wraz
z cala dokumentacjq zainteresowanym osobom. Udostepnienie tych dokumeniow nastgpuje na pisemny wniosek
osoby zainteresowancj

- wykonywani¢ innych obowiazkéw wedlug prawa i polecert przewodniczacego komisji.

5. W przypadku nieobecnosci sekretarza w posiedzenin komisji jege funkeje pelni cztonek komisji wyznaczony
przez przewodniczacego,

6. Pozostali czlonkowie komisji wykomnuja zadania przydziclone im przez przewodniczacego koinisji, stosownie
do ich lyvalifikacii i doswiadczenia.

§4

Do obowigzkéw komisji przetargowej w zakresie przygotowania postgpowania o zamowienie publicznge nalezy
w szczegolnosei:

- przedstawienic Wajtowi propozycii trybu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zmndwicnia
publicznego wraz z uzasadnieniem.

- przygotowanie projektu specyfikacji istotnych warankdw zamdwienia, zaproszenia do udzialu w postgpowaniu,
zaproszenia do skladania ofert albo zapytania o ceng,

- propozycji zaproszenia do rokowar w trybie zaméwicnia z wolnej reki, ze wskazaniem podmiotu, 2z kidrym
maja by¢ prowadzone rokowania,

- przygotowanie ogloszen wlagciwych dla danego typu postgpowania o udzielenic zamodwicnia publicznego,

- przygotowamni¢ projektdw innych wymaganych doknmentow, w szczegdlnoéei wnioskéw Wojta do wlasciwego
organu o wydanic decyzii wymaganych ustawa p. z.p.

-przedlozenic Wéjtowi do zatwierdzenia projektéw dokumentow, ktérych imowa w niniejszym paragrafie.

§5

Do zadan komisji w zalaesic przeprowadzenia postgpowania nalezy w szczegdlnosci:

- prowadzenie megocjacji albo rokowan z wykonawcami, w przypadku, gdy ustawa przewiduje prowadzenie
takich negocjacji albo rokowar,

- otwarcie ofert,

- ocenienie spelniania warunkéw stawianych wykonawcom oraz przygofowanie waiosku do Wajta o
wykluczenie wykonawcdw w przypadkach okreslonych w art. 24 ust. 112 ustawy p. z.p.

- badanie ofert

- przygotowanie wnioskn do Wajta o odrzucenic oferty w przypadkach przewidzianych wart.89 ust. 1
nstawy p. Z.p.

- ocena ofert nie podlegajacych odrzucenin,

- przygolowanie propozycji wyboru oferty najkorzystnigjszej

- przygotowanie wystapienia do Wojta o uniewaznienie postgpowania

- przyjmovyvanie i analiza wooszonych érodkéw ochrony prawnej wraz z przygotowaniem projektu odpowiedzi,

§6
1. Powiadomienia wykonawcy o wyborze jego oferty oraz wszeltkich czynnosci bezposrednio poprzedzajacych
zawatcie umowy dokonuje Wajt, badZ osoba przez niego upowazniona.
2. Komisja koficzy swoje prace z dntem dokonania wybaru oferty wykonawcey z kiérym zostanic zawarta iunowa

w sprawic zamOwicnia publicznego a w przypadku trybu zaméwienia z wolngj re¢ki —~ wynegocjowania
postanowien wnowy w sprawie ndzielenia zaméwienia publicznego lub z dniem uniewaznienia post¢powania.

§7

Wszystkie informacje uzyskane przez. czlonkOw komisji lub na jej zlecenie objete sq tajemnica sluzbows.

88
1.Kazda osoba, kidra wykonuje prace w komisji przetargowej, ponosi odpowiedzialnosc z tytulu narnszenia
dyscypliny finanséw publiczaych, tzn. przewodniczacy komisji oraz jej czionkowie z zasirzezeniem ust.2.
2.Odpowiedzialno$é za okreslenie przedmiotn Iub wammkoéw zamdwienia publicznego W sposdb

naruszajacy zasady uczciwej konkurencji ponosi czlonek komisji, bedacy pracownikiem komorki
organizacyjnej, do kidrej zakresu zadan nalezy, realizacja zadania objetego przedmiotowym zamdwieniem.

3. Polecenia i decyzje dotyczace procedur zamowieri publicznych wydawane sa w forie pisemngj.

4. Przewodniczacy komisji, po otrzymaniu polecenia wykonania czynnosci od kierownika zamawiajacego i
stwierdzeniu, Ze narasza ono dyscypling finansow publicznych, ma prawo zlozy¢ pisemne zastizezenie.



3 W praypadicu potwierdzenia przez kierownika zamawiajacego na pisinie lub we odwolania tegoz polecenia
pezewodniczacy kKomisjl przetargowe] nie ponosi odpowledzialnoscl 24 powslale w ten sposéb nanuszenie
dyscypliny finanséw publicznych.

6. Crlonek komigji, otzymujge polecenie wykonamia czynnodel. ktdra jego zdaniem naresza dyscypling
finanséw publiczovch. ma prawo zlozve na rece przewodniczacego pisemne zastrzezenie. W takim przypadiu
odpowiedzialnoscia tg obarezony zostaje przewodniczacy kouusji.
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Czyinoscia komisji namszajaca dyscypling finansow publicznych bedzie:

1y zloZenie propozycji wyboru trvbu udzielenia zamdwienia publicznego z naruszentem przepisow ustawy
Prawo zamowiefi publicznych, dotvczacych przeslanek okreslonych dla tiybu negocjacji bez ogloszenia, z
wolnej reki lub zapytania o ceng:

2) nie dopelnienie obowigzlan przekazania lub zamieszezenia ogloszenia w posigpowanin 0 udziclenie
zamowienia publicznego;
3) nie dopelnienie obowigzku zawiadomienia Prezesa Urzedu Zamoéwien Publiczaych w przypadicach

wynlaganych ustaws pz.p.,

) okredlenie przedmioty zamdwienia lub warunkéw udzialu w postepowanin w sposob narmszajacy zasady
uczeiwej konkurencji;

3) dokonanic naruszend przepiséw o zamowieniach publiczaych jezeli narpszenie f0 miato wplyw na wynik
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

6) zloZenie propozycji nniewaznichia postqpowania Z naruszeniem usiawy Prawo zamowient publiczaych;

7y zlozenie propozycjt udzielenia zamoéwienia wykonawcy, ktory nie zostal wybrany. zgodnic z przepisami
ustawy Prawo zaméwien publicziycly;

8) nie ZloZenie oéwiadczen wymaganych przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych; - S

9) nie zloZenie wniosku o wylaczenie z posigpowania o udzielenie zamdwienia publicznego przez c7lonka
komisji, kiory podlega wylaczeniu z postepowania na podstawie art. 17 ust. 1 uPzp.



