Zarzadzenie Wéjta Gminy Malechowo
z dnia 07.04.2014, nr  398/2014

w sprawie powolania komisji do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia
na.: ,Wykonanie ustugi polegajacej na zapewnieniu dostepu do Internetu wraz z

podiaczeniem Beneficjentéw koricowych w ramach realizacjli projektu pt.:
Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu na terenie Gminy Malechowo”.

Zgodnie z ustawa z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwiess publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz.
907 ze zm.), powotuje komisje do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o
zamdwienie publiczne pn.: ,Wykonanie ustugi polegajacej na zapewnieniu dostepu
do Internetu wraz z podiaczeniem Beneficjentéw koricowych w ramach
realizacji projektu pt.: Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu na terenie
Gminy Malechowo”,

1. W sktad komisji wchodza:

1} Przewodniczacy Komisji Stawomir Liskowski ~ kierownik RIGKiP
2) Sekretarz Komisji Artur Guz - Z-ca kierownika RIGKiP

3) Czltonek Damian Dul- Starszy informatyk

4} Cztonek Monika Podberezna - Inspektor w RO

2. Komisja przygotuje i przeprowadzi postepowanie zgodnie z zasadami okreslonymi w
regulaminie dziatania komisji powotywanej do przygotowania | przeprowadzenia
postgpowania o zamowienie publiczne.

3. Komisja rozpocznie dziatalnoéé z dniem podpisania niniejszego Zarzadzenia
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REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWLEYJ

G
[

L. Pracami komisji przetargowej kieruje przewedniczacy, ktdry zwoluje posiedzenia i czuwa nad ich
przebiegiem, zarz'{dza g%osoname nad wnioskami zglaszanymi w czasie posiedzenia oraz organizuje pracg
komisji.

2. Uczestnictwo w pracach komisji przetargowej odbywa si¢ w ramach obowiazkdw pracowniczo - shlzbowych
bez prawa do dodatkowego wynagrodzenia.

3. Komisja moze obradowaé, gdy w posiedzenin uczestniczy, co najmniej polowa jej skiadu osobowego (w tym
przewodniczacy), a wazysey czlonkowie zostali zawiadomieni o posiedzeniu przynajmniej z dwudniowym
wyprzedzeniem. Zwolanie posiedzenia komisii bez dwudniowego wyprzedzenia jest mozliwe, jezeli
dokonczenie lub kontynuowanie obrad zoslalo przenicsione przez komisjg przetargows na okreslony termin.

4, W razie rozbieznych stanowisk w poszczegéinych kwestiach, Komisja Przetargowa przeprowadza glosowanie
wrioskéw I propozycji w glosowaniu jawnym i imiettnym, zZwykly wickszodoiq giosow Czlonek komisji nie
moze wstrzymywaé sic od glosu. W przypadku rownej iloéci gloséw oddanych ,,za” i ,,pl"ze(:lw -rozstrzyga glos
przewodniczacego kowisii. ' :

g2

1. Crlonkowie komisji przetargowej obowigzani sa w szczegdlnosci:
- uczestniczy¢ w pracach komisji przetargowe,
- wypelnia¢ obowigzki czlonka komisji przetargowej sumiennic i starannie oraz z catkowilg bezstronnoscia, przy
przestrzeganiv obowigzujacych przepisdw prawa i postanowiei ninijszego regulaminy,
- wykonywa¢ polecenia organizacyjne przcwodmcz}cego komisji i przestrzegad przyietego w komssp porzadku
pracy,

- dopelni¢ niezwlocznie czynnosci warunkujacych wylaczenie z prac komisji w przypadku zaistniemia
okolicznoéci wskazanych w art. 17 ustawy prawo zamdwien publicznych, zwanej dalej ustawg p.z.p.
- uczestniczyC w szkoleniach i instruktazach,
- doskonali¢ znajomo$¢ przepisdw Prawa zamdwien publiczaych, zwlaszeza na biezaco rzaznajamiac sig ze
zmignami w akiach normatywnych,
2, Odwolanie czlonka komisji przelargowe] moZe nastapié wylacznie w sylnacji naruszenia pIZez niego
obowigzkow oraz w sytnaci, o kidorgj mowa w art. 17 nstawy Prawo zamowien publiczaych, a takze, jezeli z
powodu innej przeszkody nie moz¢ on bra¢ udzialu w pracach komisji.

§3

L. Tytulem podeiatu rél w komisji funkcjonuja:
- przewodniczacy
- sekretarz
- pozostali czlonkowie.
2. Jeaeli zachodzi potrzeba zasiggnigcia wiadomoded spegiatnych komisja przetargowa moZe wystapic do Wojta
z wimoskiem ¢ powolanie bicglego,
3. Do zadan przewodniczacego nalezy w szcregdlnodei:
- wyznaczaiie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
- zapewnienie nalezytego toku { porzadkn postepowania o zamdwienie publiczne w szczegolnosci
poprzez podzial miedzy czlonkdw komisjt zadan podejmowanych w trybie roboczym oraz ich koordynacia,
- odebranie odwiadczen czlonkdw komisji zgodnie z art. 17 ust. 2 ustawy p. 2. p.
- dopelnienie obowiazkdw zwigzanych z wylaczeniem czlonka komisji zgodnie 7. art. 17 ustawy p. z. p.
- informowanie Wojta o wszellich problemach zwigzanych z pracami komisji,
- wiioskowanie do Wéjta w tmicniu komisji o zatwierdzenie wszelkich jej czynnodcl wvmagajacych jego
aprobaty bad/ nadania im slutecanodei prawnej.
4. Do zadan sclactaiza komisji nalery w szezegoinosei:
- niezwlocrne zaloZenie po powolaniu komisji protokolu poslgpowania 1 prowadzenie go zgodnie z
wymaganiarmi aif. 96 ust. | ustawy p. z p.. rzetelnie { wyczerpujaco
- protokolowanie posiedzen komisjt 1 przecdiktadanic siosownego protokolu do zatwierdzenia
Wiijlowi.
- przyjmowanie ofert { inngj korespondencji oraz kicrowanie jef do przewodniczacego komisji.
- profokoiowaniz przebiegu otwarcia ofert,



- protokolowanie negogjacji w ramach procedury negocjacii z ogloszeniem i bez ogloszenia b procedury
udziclania zaméwienia z wolnej rcki,

- czuwanie nad prawidlowa realizacjg zasady jawnosci postepowania, a zwlaszcza udostepnianie protokolu wraz
z caly dolumentacja zainteresowanym osobom. Udostepnienie tych dokumeniéw nasigpuie na pisemny wniosek
osoby zainteresowangj

- wykonywanic innych obowigzkéw wedlug prawa i poleceft przewodniczacego komisji.

5. W przypadku nieobecnodci sekretarza w posiedzeniu komisji jego funkcj¢ peini czlonek komisji wyznaczony
przez przewodniczacego,

6. Pozostali czlonkowie komisji wykonuja zadania przydzielone im przez przewodniczacego komisji, stosownic
do ich kwalifikacji i doswiadczenia,

§4

Do obowigzkéw komisji przetargowej w zakresie przygotowania postgpowania ¢ zaméwienie publiczne nalezy
w szczegolnosci:

- przedstawienic Wéjtowi propozycii trybu przeprowadzenia posiepowania o udzielenic zamdwienia
publicznego wraz z uzasaduieniem,

- przygotowanie projektu specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia, zaproszenia de udzial w posigpowanin,
zaproszenia do sktadania ofert albo zapytania o cene, ‘

- propozycji zaproszenia do rokowan w trybie zaméwienia z wolnej reki, ze wskazaniem podmioty, z ktérym
maja by¢ prowadzone rokowania,

- przygotowanie ogloszen wlasciwych dla danego typu postepowania o udziclenie zaméwienia publicznego,

- przygotowanie projekiéw innych wymaganych dokumentow, w szczegdlnodci wnioskdw Wajta do wlasciwego
organu o wydanie decyzji wymaganych ustawg p. Z.p.

-przedlozeniec Wojtowi do zatwierdzenia projekidw dokumentow, kiérych mowa w ninigjszym paragrafie.

§5

Do zadaf komisji w zakresie przeprowadzenia postepowania nalezy w szczeg6lnosci:

- prowadzenie negocjacii albo rokowai z wykonawcami, w przypadkn, gdy nstawa przewiduje prowadzenie
takich negocjacii albo rokowan,

- otwarcic ofert,

- ocenienie spelniania warunkéw stawianych wykonawcom oraz przygolowanic wniosku do Wéjta o
wykluczenic wykonawcow w przypadkach olaesionych w art, 24 ust. 112 ustawy p. z.p,

- badanic ofert

- przygotowanic wniosku do Wéjta o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych w art.89 ust. 1
ustawy p. z.p.

- ocena ofert nie podlegajacych odrzucenin,

~ przygolowanie propozycji wyboru oferty najkorzysinicjszej

- przygotowanie wystapienia do Wéjta o uniewaznienie postepowania

- przyjmowanie i analiza wnoszonych érodkdw ochrony prawnej wraz z preygotowaniem projekin odpowiedzi.

§o

L. Powiadomicnia wykonawcy o wyborze Jego oferty oraz wszelkich czynnogel bezpoérednio poprzedzajacych
zawarcic umowy dokonuje Wojt, badZ osoba prZez niegd upowazniona.

2. Komisja koticzy swoje prace z duiem dokonania wyboru oferty wykonawey z kiérym zostanie zawarta umowa
W sprawic zamowienia publicznego a w przypadku trybu zaméwicnia z wolngj rgki — wynegocjowania
postanowien umowy w sprawie ndzielenia zaméwienia publicznego ub z dniem mmewaznienia postepowania.

§7

Wszystkie informacje uzyskane przez czionkéw komisji tub na jej zlecenie objete sa tajemnica stuzbowa.

§8
1.Kazda osoba, ktora wykonuje prace w komisji przetargowej, ponosi odpowiedzialnodé Z tytuln naruszenia
dyscypliny finanséw publicznych, tzn. przewodniczacy komisji oraz jej cztonkowic z zastrzezeniem ust. 2.
2.0Odpowiedzialno$é za okrelenic przedmiotu lub warunkéw zamoéwienia publicznego W Sposob

naruszajacy zasady uczciwej konkurencji ponosi czlonck komisji, bedacy pracownikiem komérki
organizacyjnej, do ktérej zakresu zadan nalciy, realizacja zadania objetego przedmiotowym zamébwicniem.

3. Polecenia i decyzje dotyczace procedur zaméwien publicznych wydawane s3 w formic pisemngj.

4. Przewodniczacy komisji, po otrzymanin polecenia wykonania czynnoéei od kierownika zamawigjacego i
stwicrdzenin, z¢ narusza ono dyscypling finansow publicznych, ma prawo zlozyé pisemne zastrzezenie.



5. W przypadku potwierdzenia przez kierownika zamawiajacego na pismie lub nig odwolania tegoz polecenia
przewodniczacy komisji przetargosej nie ponosi odpowiedzialnosel za powstale w {en sposéb naruszenie
dyscypliny finansow pubhczoych.

6. Czlonek komisji, otrzymujgc polecenie wykonania czynnosci, ktora jego zdamiem narusza dyscypline
finanséw publiczaych. ma prawo zlozy¢ na rece przewodiiczacego pisemne zastzezenic. W takin przypadiu
odpowiedzialaoscia ta obarczony zostaje przewodniczacy komisyi.

&9

Czynnoscia komisji naruszajaca dyscypling finansdw publicznych bedzie:

1) zlozenie propozycji wyborn trybu udziclenia zamdwienia publicznego z naruszeniem przepisow ustawy
Prawo zamdwiest publicenych, dotyczgeych przeslanek okreslonych dla trybu negocjacji bez ogloszenia, 2
wolngj rgki lub zapyvtania ¢ ceng:

2) nie dopelnienic obowigzku przekazamia fub zamieszezenia ogloszenia w postgpowanin o udzielenie
zamdwienia publicznego;
3) nie dopetnienie obowigzku zawiadomicnia Prezesa Urzedu Zamdwieh Publiczoyeh w przypadkach

wymaganych ustawa p.z.p.;

4) okreslenie przedmiotn zaméwienia lub warunkéw udziatu w postgpowaniu w sposéb narnszajacy zasady
uczciwe] konkurencii;

5) dokonanie naruszerr przepiséw o zamowieniach publicznyel jezeli naruszenie to miale wplyw na wynik
postepowania o udzielenie zundwienia publicznego:

6) ZloZenie propozycii uniewaznicnia postepowania z naruszeniem ustawy Prawo zamdéwvient publicznych;

7) zlozenie propozycji udzielenia zamowienia wylconawey, kidry nie zostal wybrany zgodnie z przepisami
ustawy Prawo zaméwien publicznych;

8) nie zlozenic oswiadezet wymmganych przepisami ustawy Prawo zaméwien publicznych;,

9) nie zlozenic wniosku o wylaczenie z posigpowania ¢ udzielenie zandwienia publicznego preez cztonka
komisji, ktory podlega wylaczeniu z posigpowania na podstawie art. 17 ust. 1 uPzp.



