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Zarzadzenie Nr 394 /2014
Wéjta Gminy Malechowo
z dnia 28.03.2014 roku

w sprawie powolania zespolu ds. realizacji projektu pod nazwa ,,Przeciwdzialanie wykluczeniu

cyfrowemu na terenie Gminy Malechowo” realizowanego przez Gmine Malechowo
go p

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 11 3 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym
(Dz.U. 22013 1, poz. 594 z pdzn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Powoluje sig zespdt zarzadzajacy projektem pod nazwg Przeciwdziatanie wykluczeniu Cyfrowemu
na terenie Gminy Malechowo”, w nastepujacym skfadzie:
1) Monika Podberezna — Kierownik projekiu,
2} Malgorzata Materna — Ksiegowos¢,
3) Damian Dui - Informatyk.

§2
Do zadan zespotu o ktérym mowa w § 1 nalezy:
1. Podejmowanie przez poszczegoinych czlonkéw zespolu w ramach ich kompetencji, dziatan
zmierzajacych do realizacji wyzej okreslonego projektu.
2. Podejmowanie kolegialnie decyzji w sprawach dotyczacych realizacji projektu, niebedacych

zadaniem wiasnym poszczegdinych czionkéw zespotu.

§3
Szczegolowy wykaz obowigzkow poszezegdinych czionkéw zespolu ds. realizacii projektu:
1. Monika Podberezna — Kierownik projektu
1) kontrola projektu,
2} nadzorowanie zespofu projektowego oraz postepu prac ~ zakres poszczegdinych
zadan i czas ich wykonania, nadzor nad prawidlowoscig wykonania prac i dostaw,
zgodnie z zalozeniami projekiu,
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3) koszty, zasoby i jakosg,

4) raportowanie, administrowanie, zarzadzanie,

5) przeprowadzenie rekrutacji uczestnikéw projektu we wspbipracy z Gminnym
Osrodkiem Pomocy Spotecznej i szkotami,

6) przygotowanie umowy i protokolu przekazania sprzetu gospodarstwom domowym
oraz jednostkom podlegtym,

7) prowadzenie dokumentacji wdrazeniowej projektu,

8) nadzdr nad procesem wyboru wykonawcy w ramach prawa zamoéwien publicznych,

9) nadzér nad organizacja szkolen BO,

10} nadzor nad ubezpieczeniem zakupionego sprzetu przekazanego gospodarstwom
domowym | zapewnienie serwisu sprzetu komputerowego,

11) rozwigzywanie problemoéw,

12) przeprowadzenie dzialahi promocyjnych projektu: przygotowanie tresci ogloszen
w mediach oraz oznakowania sprzetu, tablic informacyjnych,

13) monitoring uczestnikdw projektu oraz wskaznikdw realizacii projektu.

Malgorzata Materna — Ksiegowo$¢

1} zabezpieczenie srodkdw finansowych na potrzeby realizagji projektu,

2) nadzér nad ich wykorzystaniem zgodnie z przepisami prawa,

3) ksiegowanie otrzymanych Srodkéw w ramach projektu na odpowiednich kontach
ksiegowych,

4) archiwizowanie dokumentéw finansowych {(umaw, faktur) projektu,

5) kontrola nad wydatkami pienieznymi w ramach projektu,

B6) rozliczanie przekazanych $rodkow dofinansowania.

2. Damian Dul - Informatyk

1.

1) pelnienie wraz z kierownikiem projektu nadzoru nad prawidlowoscig techniczng
realizacji | wdrozenia projekiu w zakresie dotyczacym kwestii informatycznych,

2) peten nadzér nad wdrozeniem technicznym,

3) uczestnictwo w czynnosciach odbiorowych poszczegoélnych etapdw projektu,

4) nadzér instalacji komputeréw jednostkach podiegtych, ich prawidtowej konfiguragii

oraz funkcjonowania przez caly okres realizacji projekiu.

§4

Posiedzenia zespolu zwotuje Kierownik projektu w zaleznosci od potrzeb.
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2. W posiedzeniach zespolu mogg braé udziat takze inne osoby, kiorych obecnodt Kierownik

Projektu uzna za konieczna.
3. Kierownik projektu zobowiazany jest do informowania Wéjta Gminy o podjetych dziataniach
zmierzajacych do realizacji projektu.

§5
Do obowigzkéw czionkow zespotu nalezy czynny udzial w realizacji projekiu, kompletowanie
wymaganych dokumentow, uczestnictwo w konsultacjach i pracach zespolu, gromadzenie
i analiza informacji zwigzanych z zakresem swojego dzialania, a takze przekazywanie ich we wiasciwym
ferminie Kierownikowi.
§6
1. Realizacja projektu musi by zgodna ze ztozonym wnioskiem o dofinansowanie projektu
i zakonczyé sie w terminie zgodnym z wnioskiem.
2. Funkcjonowanie zespolu konieczne jest do momentu ofrzymania sprawozdania z konfrofi

przeprowadzonej przez pracownikow instytucji kontroli na miejscu, po zakoticzeniu projektu.

§7
1. Posiedzenia zespolu oraz wykonywanie przez zespdt wszelkich czynnosci, zwigzanych

z realizacjg projektu, moze odbywac¢ sie po godzinach pracy Urzedu.

§8
1. Wykonanie zarzadzenia powierza sig Kierownikowi projektu.
2. Nadzér nad realizacjg niniejszege zarzadzenia powierza sie@ Kierownikowi Referatu

Organizacyjnego — Administracyjnego w Urzedzie Gminy Malechowo

§9

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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