Zarzgdzenie Wéjta Gminy Malechowo
z dnia 26.03.2014, nr  393/2014

w sprawie powotania komisji do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia
na.: ,PRZEBUDOWE SWIETLICY WIEJSKIE] W PEKANINIE 2 WYPOSAZENIEM".

Zgodnie z ustawa z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2013 r,, poz.
907 ze zm.), powotuje komisje do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o
zamOwienie publiczne pn.: ,PRZEBUDOWA SWIETLICY WIEJSKIE] W PEKANINIE Z
WYPOSAZENIEM",

1. W sktad komisji wchodza:

1) Przewodniczacy Komisji Stawomir Liskowski - kierownik RIGKiP
2) Sekretarz Komisji Artur Guz - Z-ca kierownika RIGKIiP
3) Cztonek Radostaw Nowakowski- Sekretarz Gminy

2. Komisja przygotuje i przeprowadzi postepowanie zgodnie z zasadami okreslonymi w
regulaminie dziatania komisji powotywanej do przygotowania | przeprowadzenia
postepowania o zamowienie publiczne.

3. Komisja rozpocznie dziatainosé z dniem podpisania niniejszego Zarzadzenia




Zakacznik do zarzadzenia Wéjta Gminy
Malechowo Nr 39372014 z dnia 26.03.2014 1.

REGULAMIN KOMISJ! PRZETARGOWES
§1

[. Pracami komisji pizetargowe} kieruje przewodniczacy, kidry zwoluje posiedzenia t czuwa nad ich
przebiegiem. zarzadza glosowanic nad wnioskami zglaszanymi w czasie posiedzenia oraz organizuje prace
komisji.

2. Uczesinictwo w pracach komisji przetargowej odbywa sie w ramach obowiazkdw pracowniczo - sluzbowych
bez prawa do dodatkowego wynagrodzenia.

3. Komisja moze obradowad, gdy w posiedzenin uczestniczy, co najmniej polowa jej skiadu osoboswego (w tym
przewodniczacy), a wszyscy czlonkowie zostali zawiadomieni o posiedzeniii przynajmniej z dwudniowym
wyprzedzeniem. Zwotanic posiedzenia komisji bez dwudniowego wyprzedzenia jest mozliwe, jezeli
dokoficzenie lub kontynuowanie obrad zostalo przeniesione przez komisje przetargows na okrestony tertnin.

4, W razie rozbicznych stanowisk w poszezegodlnych kwestiach, Komisja Przetargowa przeprowadza glosowanie
wnioskdw i propozycii w glosowaniu jawnym i imiennym, zwykia wiekszodcig plosdw. Czlonck komisji nie
moze wstrzymysvaé sig od glosu. W przypadku roéwnej ilosci gloséw oddanych ,za> i, przeciw”, rozstrzyga glos
przewodniczacego komisji.

§2

I. Czlonkowie komisji przeiargowe] obowigzani sy w szezegdlnosci:

- uczesiniczyd w pracach komiisji przetargowes,

- wypelnia obowigzki czionka komisji przetargowe] swniennie i starannie oraz z calkowita bezsironnoscia, przy
przesirzeganin obowiazujacych przepisow prawa i postanowien niniejszego regutaminy,

~ wykonywaé polecenia organizacyjne przewodniczacego komisji 1 przestrzegaé przyjetego w komisji porzadiu
pracy, ' '

- dopelni¢ niezwlocznie czynnosci warnkujacych wylaczende z prac lkomisji w przypadku zaistnienia
okolicznasici wskazanych w art. 17 ustawy prawo zamdwiest publicznych, zwanej dalej ustawa p.z.p.

- uczestniczy¢ w szkoleniach i instruldazach,

- doskonali¢ znajomosc przepisdéw Prawa zamdwien publicznych, zwlaszcza na biezaco zaznajamiaé sie ze
zmianami w akfach nonmatywnych.

2. Odwolanie czlonlka komisji przelargowej moze nastapi¢ wyljcznie w sytuacii naruszenia przez niego
obowiazkéw oraz w syfuacji, o ktore) mowa w art. 17 ustawy Prawo zamdwien publiczaych, a takse, jezeli z
powods innef przeszkody nie moze on bra¢ udzialu w pracach komisii,

§3

1. Tyiulem podzialu rol w komisji funkcjonnjqg;
- przewodniczacy
- sekretarz
- pozosiali czionkowie.
2. Jezeli zachodzi potrzeba zasiggniccia wiadomosci spegialnyeh komisja przetargowa moze wystapic do Wajla
z wnioskiem o powolanie bicglego.
3. Do zadan przewodniczacego nalesy w szezegohnoéei:
- wyznaczanie fermindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie.
- zapewnienie nalezylego toku i porzadln postepowania o zamdwienie publiczne w szczegolnodel
poprzez podzial migdrsy czlonkéw komisji zadad podejmowanych w trylsie roboczym oraz ich koordynacja.
- odebranie oswiadezett czlonkdw komisji zgodnie 7z art. 17 ust. 2 ustawy p. z. p.
- dopelnicnie obowigzkow zwigzanych z wylacrzeniem czlonka komisji zgodnie z. art. 17 ustawy p. z. p.
- informowanic Wojta o wszelkich problemach zwigzanveh z pracami komisji,
- wnioskowanie do Wojta w imieniu komisji o zatwierdzenie wszelldeh jej cxynnodci wymagajacveh jego
aprobaty bydZ nadania im skutecznosct prawne.
4. Do zadan sckrelarza komisji nalezy w szczegéinosci:
- niezwloczne zaloZenic po powolaniu komisji protokolu postepowania 1 prowadzenic go zgodnie =z
wymaganigmi art. 96 ust. 1 ustawy p. z. p., rzetelnie § wyczerpujaco
- proiokolowanie posiedzed komisjl 1 przedidadaaie siosownego protokolu do zanwierdzenia
Wojtowt,
- preyymowaite ofert £ mnej korespondengji oraz kierowanie jej do przewodniczacego komisji.
- protokolowanie przebiegu otwarcia ofert.



- proiokolowanie negocjacyi w ramach procedury negocjacit z ogloszeniem 1 bez ogloszenia lub procedury
ndzielania zamowienia z wolne) reki.

- czuwanie nad prawidlows realizacjy zasady jawnosci posigpowania, a zwlaszcza udostepnianie protokoly wraz
z cafa dokumentacis zainteresowanym osobom. Udostgpnienie tych dolimentdw nastepuje na pisemmy waiosek
osoby zainteresowanej

- wylonywaie innych obowiazkdw wedlug prawa t poleced przewodniczacege kemisji.

3. W przypadku nieobecnosci sekretarza w posiedzeniu komisji jego funkeje pelni czlonek komisji wyznaczony
przez przewodniczacego,

6. Pozostali czlonkowie komisji wykonuja zadania przydzielone im przez przewodniczacego kowisji, stosownie
do ich kwalifikacii i doswiadczenia.

§4

Do obowigzkéw kemisji przetargowe w zakresic przygotowania postgpowania o zamdwicnig publiczne nalezy
W szczegolnosci:

- przedstawienie Wojlowi propozygii frybu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego wraz z vzasadnicnicin.

- przygoiowanie projektu specyfikacyi istotnych warankéw zamdwienia, zaproszenia do ndzialu w postepowaniu,
raproszenia do skladania ofert albo zapytania o ceng,

- propozycji zaproszenia do rokowan w trybie zamowicnia z wolnej rgki, ze wskazaniem podmioty, z ktdrym
maja by¢ prowadzone rokowania,

- przygotowanie ogloszen wlasciwych dla danego typu postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

- przygolowanie projektow innych wymaganych dokumentdw, w szczegolnodei wnioskow Wojta do wlasciwego
organu o wydanie decyzji wymaganych ustawg. p. z.p.

-przedtozenie Wojiowi do zatwierdzenia projektdw dokumentsw, ktbrych mowa w niniejszym paragrafie.

§3

Do zadan komisji w zakresic preeprowadzenia postepowania nalezy w szczegdlnosel:

- prowadzenie negocjacji albo rokowan z wykonawcami, w przypadku, gdy ustawa przewiduje prowadzenie
takich negocjacji albo rokowaf,

- otwarcis ofert,

- ocenienie spelniania warunkow stawianych wykonaweom oraz przygotowanie waiosku do Wojta o
wvkluczenie wykonawcdw w przypadkach ckredlonych wart. 24 ust. 112 ustawy p. zp.

- badanie ofert

- przygoowanie wiiosku do Wojta o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych w art.89 ust. |
ustawy p. Z.p.

- ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

- przygotowanie propozycji wyboru oferly najkorzystnigjszej

- przygolowanie wystapienia do Wojta o uniewazmenis postgpowatlia

- przyjmowanie i analiza wooszonych érodkdw ochrony prawnej wraz z preygotowaniem projekiu odpowiedzi.

$6
L. Powiadomienia wykonawcy o wyborze jego oferty oraz wszelkich czynnosei bezposrednio poprzedzajacyci
zawarcic umowy dokomije Woj, badZ osoba przez wiego upowazniona.
2. Komisja konczy swoje prace z dniem dokonania wybori oferty wykonawcey z ktdryin zostante zawarta umowa
w sprawie zaméwienia publicznege a w przypadku trybu zamdéwienia z wolnej reki - wynegociowania
posianowied umowy w sprawie udzielenia zamowienia publicznego lub z dnjem uniewaznienia postgpowania

§7

Wsrysikie infornacje uzyskane przez czlonkdw komisjt lub sa joj zlecenie objete sy tajemnicy shuzbowy.

§8
1. Kazda osoba. ktora wykonuje prace w Komisji preetargowe], ponosi odpowiedzialnose z tytulu naniszenia
dyscypliny [inansow publicznveh. tzn. przewodniczacy komisji oraz jej czlonkowie z zasirzezeniem ust 2.
2. Odpowiedzialnodé za okredlenie przedmiotn lub warunkéw zamdwienia publiczizego w sposob

naruszajacy  zasady uczciwe] Lkonkurencji pomosi czlonek komisji. bedacy pracownikiem  komorki
orgamizacvjnej. do kidrej zakresu zadan nalery. realizacja zadania objetego prredmioiowyn zamowicnicm,

3. Polecenia i decyzje dotvezace procedur zamowien publicznych wydawane sq w formic pisemne]

4 Przewodniczacy komisji. po otrzymaniu polecenia wyvkonania czynnosei od kicrownika zamawiafacego t
stwierdzenin ze narnsza ono dvscypling finansow publicznvch, ma prawo zlozyc pisemne zasbzezenie



5. W przypadku potwicrdzenia przez kierownika zamawiajacego na pismie fub nie odwolania tegoz polecenia
przewodniczacy komisji przetargowej nie ponosi odpowiedzialnodct za powstale w ten sposob naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych.

6. Czionek komisji, otrzymujac polecenie wykonania czynnodci, kidra jego zdaniem narusza dyscypling
finanséw publicznych, ma prawo zlozy¢ na rece przewodniczacego piseinne zastrzezenie. W takim przypadku
odpowiedzialnoscia ta obarczony zostaje przewodniczgcy komisji.

§9

Czynmoécia kowmisji naruszajaca dyscypling finanséw publicznych bedzie:

1) zlozenic propozycii wyborn trybu udzielenia zamodwienia publicznego z naruszeniem przepisow ustawy
Prawo zamowienn publicznych, dotyczacych przestanck okreélonych dla trybu negocjacji bez ogloszenia, z
wolnej reki lub zapytania o ceng;

2) nie dopetnienie obowigzku przekazania lub zamicszezenia ogloszenia w postgpowaniu 0 udziclenie
zamdwicnia publicznego;

3) nie dopelnienie obowiazku zawiadomienia Prezesa Urzedu Zamdwien Publicznych w przypadiach
wymaganych ustawa p.z.p.;

4) okredlenie przedmiotu zamowienia lub warunkow udziatu w postgpowaniu w sposéb naruszajacy zasady
uczeiwej konkurencji;

5) dokonanie naruszen przepiséw o zaméwieniach publicznych jezeli naruszenie to mialo wplyw na wynik
postgpowania o udziclenie zaméwienta publiczaego;

6) zlozenie propozycji uniewaznienia postgpowania z naruszeniem ustawy Prawo zamowient publicznych,

7) zlozenie propozycji udzielenia zamdwienia wykonawcy, ktory nie zostal wybrany zgodoie z przepisami
ustawy Prawo zamowien publicznych;

8) nie zlozenie odwiadczel wymaganych przepisami ustawy Prawo zamowiefi publicznych;

9) nie zlozenie wniosku o wylaczenie z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego przez czlonka
komisji, ktory podlega wylaczeniu z postgpowania na podstawie art. 17 ust. 1 uPzp.

Ja ',uszik



