Zarzgdzenie Wéjta Gminy Malechowo

z dnia 26.03.2014, nr  392/2014
w sprawie powotania komisji do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia
na.: ,BUDOWE SWIETLICY WIEJSKIE) W PRZYSTAWACH Z WYPOSAZENIEM".

Zgodnie z ustawa z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowiei publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz.
907 ze zm.), powotuje komisje do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o
zaméwienie publiczne pn. ,BUDOWA SWIETLICY WIEJSKIE] W PRZYSTAWACH Z
WYPOSAZENIEM",

1. W sktad komisji wchodza:

1) Przewodniczacy Komisji Stawomir Liskowski - kierownik RIGKiP
2) Sekretarz Komisji Artur Guz - Z-ca kierownika RIGKiP
3} Cztonek Radostaw Nowakowski- Sekretarz Gminy

2. Komisja przygotuje i przeprowadzi postepowanie zgodnie z zasadami okreslonymi w
regulaminie dziatania komisji powolywanej do przygotowania | przeprowadzenia
postepowania o zamdwienie publiczne.

3. Komisja rozpocznie dziatalnosé z dniem podpisania niniejszego Zarzadzenia

W Gllg

Jan $Blufik



Zalacenik do zarzadzenia Wojta Gminy
Malechowo Nr 392/2014 z dnia 26.03.2014 .

REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWEJ
§1

1. Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacy, ktéry zwoluje posiedzenia | czuwa nad ich
przebiegiem, zarsadza glosowanie mad waioskami zglaszanymi w czasie posiedzenia oraz organizuje prace
komisji.

2. Uczesiniciwo w pracach komisji przetargowej odbywa sie w ramach obowiazkéw pracowniczo - stuzbowych
bez prawa do dodatkowego wynagrodzenia,

3. Komisja moze obradowac, gdy w posiedzeniu uczestniczy. co najmniej polowa jej skladu osobowego (w tym
przewodniczacy), a wszyscy czlonkowie zostali zawiadomieni o posiedzenin przynajmnicj z dwudniowym
wyprzedzeniem. Zwolanie posiedzenia komisji bez dwudniowego wyptzedzenia jest mozliwe,  jezeli
dokonczenie lub kontynuowanie obrad zostalo przeniesione przez komisje przetargowa na okreslony termin.

4. W razie rozbieznych stanowisk w poszczegodlnych kwestiach, Komisja Przetargowa przeprowadza glosowanie
wiioskow i propozycji w glosowaniu jawnym i imiennym, zwyklq wigkszosciq glosdw. Czlonek komisji nie
moze wstizymywac sie od glosu, W przypadku rownej ilodci glosdw oddanych ,za” i, przeciw”, rozstrzyga glos
przewodniczacego komisji,

§2

1. Czlonkowic komisji przetargowej obowigzani sa w szczegdlnogei:

- uczestniczyC w pracach komisji przefargowej,

- wypelnia¢ obowiazki czlonka komisji przetargowej sumiennic i starannie oraz z calkowity bezstronnoécia, przy
przestrzeganin obowiazujacych przepiséw prawa i postanowiefl ninigjszego regulaminy,

- wykonywac polecenia organizacyjne przewodniczacego komisji i przestizegaé przyjetego s komisji porzadiu
pracy,

- dopelni¢ niezwlocznie czynmosei warunkujacych wylaczenie z prac komisji w przypadkn zaistnienia
okolicznoéei wskazanych w art. 17 ustawy prawo zamdwien publiczomych, zwanej dalej ustawg p.z.p.

- nczesmiczyC w szkoleniach 1 instruktazach,

- doskonali¢ znajomo$¢ przepisoéw Prawa zaméwien publicznych, zwlaszcza na biezaco zaznajamiad sie ze
znuianami w aktach normatywaych.

2. Odwolanie czlonka komisji przetargowej moze nastapic wylacznie w sytuacji naruszenia przez niego
obowigzkéw oraz w sytuacji, o ktorej mowa w art. 17 ustawy Prawo zamdwien publicznych, a takze. jezeli z
powadu innej przeszkody nie moze on bra¢ wdzialu w pracach komisji.

§3

I. Tytolem podzialu v6l w komisii funkcjonujg:
- przewodniczacy
- sekretarz
- pozostali czlonkowic,
2. Jezeli zachodzi potrzeba zasiggnigeia wiadowmodei specjalnych komisja przetargowa moze wystapic do Wojta
«wnioskiem o powolanie bieglego.
3. Do zada preewodniczacego nalezy w szcregdlnoscet;
- wyznaczanie termindw posicdzen komisji oraz ich prowadzenie.
- zapewnienic natezyiego foku i porzadka postgpowania o zamowienie publiczne w szczepodlnodel
poprzez podzial migdzy cztonkéw komisji zadan podejmowanych w trybie roboczym oraz ich koordynacja,
- odebranie oswiadczen czloukow komisji zgodnie z art. 17 ust. 2 ustawy p. z. p.
- dopelnieme obowiqzkow zwiazanych z wytyczeniem czlonka komiisji zgodnic z, art. 17 ustawy p. 7. p.
- tnformowanie Wajta o wszelkich probiemach zwiazanych z pracami konrisji,
- wnioskowanic do Wajla w imieniu komisji o zatwierdzenie wszelkich jej czynnodei wymagajacych jego
aprobaty badz nadania i skutecznoéei prawne;.
4. Do zadan sekretarza komisji nalezy w szczegolnosei-
- plezwloczne zalozenic po powolaniu komisji protokolu postcpowania i prowadzenie go zgodnic z
wynaganianai arf. 96 ust. 1 ustawy p. z p.. rzetelnie 1 wyczerpujaco
- protokolowauie posiedzen komisji i przedkiadanie stosownego protokolu do zatwierdzenis
Wajtowi.
- preyjnewanie ofet! i innej korespondencii oraz kierowanie jej do preewodniczicego komisii.
- protoliolowanie przebiegu otwarcia ofert,



- protokolowanie negocjacji w ramach procedury negocjacji z ogloszeniem i bez ogloszenia lub procedury
udzielamia zamdwienia z wolnej reki,

- czuwanie nad prawidtowa realizacja zasady jawnodct postepowania, a zwlaszcza udostgpnianie protokohn wraz
z caly dokwmentacja zainteresowanymn osobom. Udostgpnienie tych doknmentéw nastepuje na pisemny wniosek
osoby zainteresowanc

- wykonywanie innych obowiazkéw wedlug prawa i polecen przewodniczacego komisji,

5. W przypadkn nieobecnodci sckretarza w posiedzenin komisji jego funkcje peni czlonek komisji wyznaczony
przez przewodniczacego,

6. Pozostali czlonkowie komisji wykomuja zadania przydziclone im przez przewodniczacego komisii, stosownie
do ich kwalifikacji i doswiadczenia.

§4

Do obowiazkéw komisji przetargowej w zakresic przygofowania postgpowania o zaméwienic publiczne nalezy
w szczegdinoscei;

- przedstawienic Wojtowi propozycji trybu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego wraz 2 uzasadnieniern,

- przygotowanie projektu specyfikacji istotnych warunkow zamdwienia, zaproszenia do udzialu w posigpowaniu,
zaproszenia do skladania ofert albo zapytania o cene,

- propozycii zaproszenia do rokowart w trybie zamowienia z wolngj r¢gki, ze wskazaniem podmiotu, z ktérym
maja by¢ prowadzone rokowania,

- przygotowanie ogloszen wlasciwych dla danego typn postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

- przygotowanie projektéw innych wymaganych doknmentow, w szczegolnoéei wnioskéw Wojta do wlasciwego
organu ¢ wydanie decyzji wymaganych ustawa . z.p.

-przedlozenie Wéjlowi do zatwierdzenia projektow dolnmentow, ktorych mowa w niniejszym paragrafie,

§5

Do zadan komisji w zakresie przeprowadzenia postgpowania nalezy w szczegblnosci:

- prowadzenie negocjacji albo rokowai z wykonawcami, w przypadku, gdy ustawa przewiduje prowadzenie
takich negocjacji albo rokowan,

- otwarcie ofert,

- ocenienie spelniania warunkéw stawianych wykonawcom oraz przygotowanie wniosku do Wojta o
wykluczenie wykonawcow w przypadkach okreslonych w art. 24 ust. 11 2 ustawy p. zp.

- badanic ofert

- przygotowanie wniosku do Wajta o odrzucenie oferly w przypadkach przewidzianych w art.89 ust. 1
ustawy p. Z.p.

- geena ofert nie podlegajacych odrzucenin,

- przygotowanie propozycji wyborm oferty najkorzystnicjszej

- przygotowanic wystapienia do Wdjta o uniewaznicnic posigpowania

- przyjmowanie i analiza wnoszonych §rodkow ochrony prawnej wraz 7. przygotowaniem projektu odpowiedzi.

36
1. Powiadomienia wykonawcy o wyborze jego oferty oraz wszelkich czynnosel bezposrednio poprzedzajacych
zawarcie ninowy dokonuje Wéjt, bad? osoba przez niego upowaimiona.
2. Komisja koficzy swoje prace z dniem dokonania wyboru oferty wykonawcy z kiérym zostanie zawarta umowa

w sprawie zamowienia publicznego a w przypadku tiybu zaméwienia z wolnej 1gki — wynegocjowania
postanowien umowy w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego lub z dniem nniewaznienia posigpowania.

§7

Wszystkie informacje nzyskane przez cztonkdw komisji b na jej zlecenic objgte sq tajemnicy stuzbows.

88
1.Kazda osoba, kiéra wykomuje prace w komisji przetargowej, ponosi odpowiedzialnosé 7 tytulu naruszenia
dyscypliny finanséw publicznych, tzn. przewodniczacy komisji oraz jej czlonkowie z zastrzezeniem ust.2.
2.Odpowiedzialnoéé za okreélenie przedmiotu lub warunkéw zamowienia publicznego W spostb

naruszajacy zasady uczeiwej konkurencji ponosi czlonek komisji, bedacy pracownikiem komérki
organizacyjnej, do ktorej zakresu zadan nalezy, realizacja zadania objgtego przedmiotowym zamowieniem.

3. Polecenia i decyzje dotyczace procedur zamowien publicznych wydawane sg w formie pisemuoe;j.

4. Przewodniczacy komisji, po otrzymaniu polecenia wykonania czynnosci od kierownika zamawiajacego i
stwierdzeniu, ze narusza ono dyscypling finanséw publicznych, ma prawo zlozy¢ pisemne zasitzezenie.



5. W przypadku porwierdzenia przez kierownika zamawiajacego na pisinie fub nie odwolania tegoz polecenia
przewodniczacy konusj przetargowe] nie ponasi odpowiedzialnosdel za powstale w ign sposob naruszenie
dyscypliny finansdw publicznyeh.
6. Czlonek komisji, olrzymmijac polecenie wykonania czynnosci, kidra jego zdaniem narusza dyscypline
finansow publicznych, ma prawo zlozy¢ na rece przewodniczacego pisemne zastrzezenie. W takim przypadlo
odpowiedzialnogeiy ta obarcrony zostaje preewodniczacy komisji.

59
Czynnoscia komisji navuszajaca dyscypling finanséw publicznyeh bedzie:
1) zloZenie propozycji wyboru trybu ndzielenia zamdwienia publicznego z naruszeniem przepisdow ustawy
Prawo zamowien publicznych, dotyczacych przeslanck okredlonych dla trybu negocjacji bez ogloszenia, z
wolnej rekd lub zapytania o ceng;

2) nie dopelnienic obowiazku przekazania fub zamieszezenia ogloszenia w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego;
3) nie dopelnienic obowiazin zawiadomienia Prezesa Urzedu Zamdwien Publicznych w przypadkach

wymaganvch ustaws p.z.p.;

4) okreslenie przedmiotu zamowienia lub warunkow udzialu w postepowanin w sposéb naruszajacy zasady
nczeiwej konkurencii;

5) dokomanie narnszen przepiséw o zamoéwieniach publicznych jezeli naruszenie o mialo wplyw na wynik
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego;

6} zloZenie propozycji uniewaznienia postgpowania z narmszeniem usiawy Prawo zamowien publiczaych;

7) zlozenie propozycji udziclenia zamodwienia wykonawcy, ktdry nie zostal wybrany zgodnie z przepisami
ustawy Prawo zamdwien publiczoych;

8) nie zloZeni¢ oswiadczen wymaganych przepisami ustawy Prawo zamdwied publicziych,

9) nic zloZenie wniosku o wylaczenie z postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego przez czlonka
komisji, kidry podlega wylgczeniu z postgpowania na podstawic art. 17 ust. 1 uPzp.



