Zarzadzenie Wdéjta Gminy Malechowo
z dnia 03.02.2014, nr  367/2014

w sprawie powolania komisji do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamodwienia
dla zadania inwestycyjnego pn.: ,Budowa przystani kajakowej | towiska dla wedkarzy wraz z
malg infrastrukturg turystyczng oraz remontem drogi dojazdowef wraz z mostem do miejsca
objetego operacjg”.

Zgodnie z ustawg z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwier publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz.
907 ze zm.):

1. Powoluje komisje do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o zaméwienie
publiczne pn.: ,Budowa przystani kajakowej i fowiska dla wedkarzy wroz z malg
infrastrukturg turystyczng oraz remontem drogi dojazdowej wraz z mostem do miejsca
objetego operacjg”.

2. W sktad komisji wchodza:

1} Przewodniczacy Komisji Stawomir Liskowski - kierownik RIGKIP
2} Sekretarz Komisji Artur Guz - inspektor

3) Cztonek - Iwona Owiecka - inspektor

4) Cztonek- Natalia Kaczmarska - podinspektor

3. Komisja przygotuje i przeprowadzi postgpowanie zgodnie z zasadami okreslonymi w
regulaminie dziatania komisji powotywanej do przygotowania i przeprowadzenia
postgpowania o zamodwienie publiczne.

4. Komisja rozpocznie dziatalno$é z dniem podpisania niniejszego Zarzadzenia.




- protokotowanie posiedzen komisji | przedkladanie stosownego protokotu do zatwierdzenia
Waéjtowi,

- przyjmowanie ofert i innej korespondencji oraz kierowanie jej do przewodniczacege komisii,

- protokolowanie przebiegu otwarcia ofert,

- protokotowanie negocjacji w ramach procedury negocjacji z ogloszeniem | bez ogloszenia lub
procedury udzielania zaméwienia z wolnej reki,

- czuwanie nad prawidlowa reatizacjg zasady jawnosci postepowania, a zwlaszcza udostepnianie
protokolu wraz z calg dokumentacjg zainteresowanym oscbom. Udostgpnienie tych dokumentow
nastepuje na pisemny wniosek osoby zainteresowanej

- wykonywanie innych obowigzkdw wedtug prawa | polecen przewodniczacego komisji.

5. W przypadku nieobecnosci sekretarza w posiedzeniu komisji jego funkcje peini cztonek komisji
Wyznaczony przez przewodniczacego,

6. Pozostali czltonkowie komisji wykonuja zadania przydzielone im przez przewodniczgcego komisji,
stosownie do ich kwalifikacji i doswiadczenia.
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Do obowigzkéw komisji przetargowej w zakresie przygotowania postepowania o zamdwienie
publiczne nalezy w szczegdlnosck:
- przedstawienie Wajtowi propozycjl trybu przeprowadzenia postgpowania ¢ udzielenie zaméwienia
publicznego wraz z vzasadnieniem.
- przyaotowanie projektu specyfikacji istotnych warunkow zamowienia, zaproszenia do udzialu w
postepowaniu, zaproszenia do sktadania ofert albo zapytania ¢ ceng,
- propozycji zaproszenia do rokowan w trybie zamdwienia z wolnej reki, ze wskazaniem podmiotu,
z ktorym majq byc¢ prowadzone rokowania,
- przygotowanie ogtoszeri wiasciwych dla danego typu postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego,
- przygotowanie projektdéw innych wymaganych dokumentow, w szczegdinosci wnioskow Wojta do
wlasciwego organu o wydanie decyzji wymaganych ustawg p. z.p.
-przediozenie Wojtowi do zatwierdzenia projektéw dokumentdw, ktérych mowa w niniejszym
paragrafie.
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Do zadan komisji w zakresie przeprowadzenia postepowania nalezy w szczegolnosci:

- prowadzenie negocjacli aibo rokowan z wykonawcami, w przypadku, gdy ustawa przewiduje
prowadzenie takich negocjacji albo rokowan,

- otwarcie ofert,

- ocenienie spelniania warunkéw stawianych wykonawcom oraz przygotowanie wniosku do Wajta o
wykluczenie wykonawcdw w przypadkach okreslonych w art. 24 ust. 11 2 ustawy p. z.p.

- badanie ofert

- przygotowanie wniesku do Wajta o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych w art.89
ust. 1 ustawy p. z.p.

- ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

- przygotowanie propozycii wyboru oferty najkorzystniejszej

- przygotowanie wystgpienia do Wojta o uniewaznienie postepowania

- przyjmowanie i analiza wnoszonych $rodkdéw ochrony prawnej wraz z przygotowaniem projektu
odpowiedzi.
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1. Powiadomienia wykonawcy o wyborze jego oferty oraz wszelkich czynnosci bezposdrednio
poprzedzajgcych zawarcie umowy dokonuje Wajt, badz osoba pirzez niego upowazniona.

2. Komisja korniczy swoje prace z dniem dokonania wyboru oferty wykonawcy z ktérym zostanie
zawarta umowa w sprawie zamoOwienia publicznego a w przypadku trybu zamowienia z wolnej reki
- wynegocjowania postanowieri umowy w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego tub z dniem
uniewaznienia postepowania.
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Wszystkie informacje uzyskane przez czlonkow komisji lub na jej zlecenie objete s tajemnicy
stuzbowa.
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1.Kazda osoba, kt6ra wykonuje prace w komisji przetargowej, ponosi odpowiedziainosé¢ z tytulu
naruszenia dyscypliny finanséw publicznych, tzn. przewodniczacy komisji oraz jej czionkowie z
zastrzezeniem ust.2.



