Zarzadzenie Wdéjta Gminy Malechowo
z dnia 17.01,2014, nr 364/2014

w sprawie powolania komisji do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia
dla zadania inwestycyjnego pn.: ,,Rozbudowa szkoty podstawowej w Niemicy”,

Zgodnie z:
1) ustawa z 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwieri publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze
zm.),
a} Powotujg komisje do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o zamdwienie
publiczne pn.: ,,Rozbudowa szkoly podstawowej w Niemicy”.

b} W skiad komisji wchodza:

1) Przewodniczacy Komisji Stawomir Liskowski - kierownik RIGKiP

2) Sekretarz Komisji Artur Guz - inspektor

3) Cztonek - Radostaw Nowakowski - sekretarz gminy

4) Czionek Henryk Gostyhski- radny Rady Gminy Malechowo

¢) Komisja przygotuje i przeprowadzi postepowanie zgodnie z zasadami okreslonymi w
regulaminie dziatania komisji powolywane] do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania 0 zaméwienie publiczne.

2. Komisja rozpocznie dziatalnoé¢ z dniem podpisania niniejszego Zarzadzenia




- protokolowanie negocjacii w ramach procedury negocjacji z ogloszeniem i bez ogloszenia lub
procedury udzielania zamowienia z wolnej reki,

- czuwanie nad prawidlowa realizacjg zasady jawnosci postepowania, a zwlaszcza udostgpnianie
protokolu wraz z cata dokumentacja zainteresowanym osocbom. Udostepnienie tych dokumentéw
nastepuje na pisemny wniosek osoby zainteresowanej

- wykonywanie innych obowigzkéw wedhug prawa i poleceri przewodniczacego komisiji.

5. W przypadku nieobecnosci sekretarza w posiedzeniu komisji jego funkcie peinl czionek komisji
wyznaczony przez przewodniczacego,

6. Pozostali czlonkowie komisji wykonuja zadania przydzielone im przez przewodniczacego komisji,
stosownie do ich kwalifikacji | doswiadczenia.

&4

Do obowigzkéw komisji przetargowej w zakresie przygotowania postepowania o zaméwienia
publiczne nalezy w szczeg6lnosci:
- przedstawienie Woijtowi propozycii trybu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamawienia
publicznego wraz z uzasadnieniam,
- przygotowanie projektu specyfikacii istotnych warunkdow zamdwienia, zaproszenia do udzialu w
postepowaniu, zaproszenia do sktadania ofert albo zapytania o cene,
- propozycji zaproszenia do rokowan w trybie zamoéwienia z wolnej reki, ze wskazaniem podmiotu,
z ktérym majg, by¢ prowadzone rokowania,
- przygotowanie ogioszert wiasciwych dia danego typu postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego,
- przygotowanie projektéw innych wymaganych dokumentéw, w szczegbinosci wnioskéw Woijta do
wiasciwego organu o wydanie decyzji wymaganych ustawa p. z.p.
-przediozenie Wéjtowi do zatwierdzenia projektéw dokumentow, ktérych mowa w niniejszym
paragrafie.

§5

Do zadar komisji w zakresie przeprowadzenia postepowania nalezy w szczegdinosci:

- prowadzenie negocjacji albo rokowan z wykonawcami, w przypadku, gdy ustawa przewiduje
prowadzenie takich negocjacji albc rokowan,

- gtwaicie ofert,

- ocenienie spelniania warunkow stawianych wykonawcom oraz przygotowanie wniosku do Wéjta o
wykluczenie wykonawcdw w przypadkach okreslonych w art. 24 ust. 11 2 ustawy p. z.p.

- badanie ofert

- przygotowanie wniosku do Wéjta o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych w art.89
ust. 1 ustawy p. z.p.

- pcena ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

- przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej

- przygotowanie wystapienia do Wdjta o uniewaznienie postepowania

- przyjmowanle i analiza wnaoszonych srodkow ochrony prawnej wraz z przygotowaniem projektu
odpowiedzi.

§6

1. Powiadomienia wykonawcy o wyborze jego oferty oraz wszelkich czynnosci bezposrednio
poprzedzajacych zawarcie umowy dokonuje Wajt, badz osoba przez niegoe upowazniona.

2. Komisja koriczy swoie prace z dniem dokonania wyboru oferty wykonawcy z ktdrym zostanie
zawarta umowa w sprawie zamoéwienia publicznego a w przypadku trybu zaméwienia z wolnej reki
- wynegocjowania postanowiert umowy w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego lub z dniem
uniewaznienia postepowania.

§7

Wszystkie informacje uzyskane przez czionkéw komisji lub na jej zlecenie objete sg tajemnica
stuzbowq.

£8

1.Xazda osoba, ktéra wykonuje prace w komisjl przetargowej, ponos! odpowiedzialnosc z
tytulu naruszenta dyscypliny finanséw publicznych, tzn. przewodniczgcy komisji oraz jej czionkowie
Z zastrzezeniem ust.2.

2.0dpowiedzialnoé¢ za okredienie przedmiotu lub warunkdéw zamdwienia publicznego w
sposdb naruszajacy zasady uczciwej konkurencii ponosi czionek komisji, bedacy pracownikiem



