Zarzgdzenie Wéjta Gminy Malechowo
Z ania 9.12,2013, nr  346/2013
w sprawie powotania komisji do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia
na.: ,Dowdz i odwéz dzieci niepeinosprawnych wraz z opieka z terenu Gminy
Maicchowe do Specjalnego Cérodka Szkolno-Wychowawczego w Stawnie ul.
Kopernika 9 w roku 2014".

Zgodnie z:
1) ustawg z 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. nr 113, poz.
759 ze zm.),

Powotujg komisje do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o zamoéwienie
publiczne pn.: ,Dowdz i odwéz dzieci niepetnosprawnych wraz z opieka z terenu Gminy
Malechowo do Specjalnego Oérodka Szkolno-Wychowawczego w Stawnje ul. Kopemika ©

a) w roku 2014”,

b) W sktad komisji wchodza:

1} Przewodniczacy Komisji Stawomir Liskowski - kisrownik RIGKP
2} Sekretarz Komisji Ryszard Grzeszczuk - Dyrektor ZEAQ
3) Cztonek - Dotrota Wiecitiska - Ksiegowa ZEAQ

¢} Komisja pizygotuje i przeprowadzi postepowania zgodnie z zasadami okreélonymi w
regulaminie dziatania komisji powolywanej do przygotowania i przeprowadzenia
postgpowania o zamodwienie publiczie.

2. Komisja rozpocznie dziatalnosé z dniem podpisania niniejszego Zarzadzenia
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- protokofowanic negocjacii w ramach procedury negogjacii z ogloszeniem i bez ogloszenia lub procedury
udzielania zamdéwienia z wolnej reki,

- czuwanic nad prawidlowa realizacja zasady jawnoéci postgpowaunia, a zwlaszcza udostepnianic protokotu wraz
z calg dokuunentacja zainteresowanym osobom. Udostepnienie tych dokumentéw nastepuje na pisemny wniosek
osoby zainteresowanej

- wykonywanie innych obowiazkéw wedlng prawa i polecen przewodniczacego komisii.

5. W pizypadku nicobecnoscet sekretarza w posiedzeniu komisji jego funkcje pelni czlonek komisji wyznaczony
przez przewodniczacego,

6. Pozostali czlonkowie komisji wykonujg zadania przydzielone im przez przewodniczacego komisji, stosownie
do ich kwalifilcacji 1 dodwiadczenia,

§4

Do obowinzlow kowmisji przetargowej w zakresie przygotowania posigpowania o zaméwienie pabliczne nalezy
W szczegodlnosci:

- przedstawienie Wojtowi propozycji trybu przeprowadzenia  postepowania o udvzielenic  zamdwienia
publicznego wraz z uzasadnicniem,

- przygotowanie projektu specyfikacji istotnych warimkéw zamdwienia, zaproszenia do udzialy w postepowaniu,
zaproszenia do skladania ofert albo zapytania o cene,

- propozycji zaproszenia do rokowah w trybic zambwicnia z wolngj rgld, zc wskazanicm podmioty, z kidrym
maja by¢ prowadzone rokowania,

- pizygotowanie ogloszen wlasciwych dla danego typu postepowania 0 udzielenic zaméwienia publicznego,

- przygotowanie projektéw innych wymaganych dokumentdw, w szezegdlnodci wnioskéw Wéjta do wladciwego
organu o wydanic decyzji wymaganych ustawd p. z.p.

-przediozenic Wojtowi do zatwierdzenia projekiéw dokumentéw, kidrych mowa w ninigjszym paragrafic.

§5

Do zadah komisji w zakresie przeprowadzenia postepowania nalezy w szczegélnosei:

- prowadzenie negocjacji albo rokowan z wykonawcami, w przypadku, gdy ustawa przewidnje prowadzenie
takich megocjacii albo rokowan,

- ofwarcie ofert,

- ocenienie spelniania wanmkéw stawianych wykonawcom oraz przygotowanie wniosku do Wojta o
wykluczenie wykonawcow w przypadkach okreslonych w art. 24 ust. 112 ustawy p. z.p.

- badanie ofert

- przygotowanic wniosku do Wojia o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych w o art.89 ust. 1
ustawy p. z.p.

- ocena ofert nie podlegajacych odizucenin,

- pizygotowanie propozycii wybor oferty najkorzysiniejszej

- przygotowanie wystgpicnia do Wojta o nnicwaznienic postgpowania

- prryimowanie i analiza wrosronvch $rodkéw achrony prawnej wraz, 7 prevgotowaniem projoktn odpowiedzi.
86
1. Powiadomienia wykonawcy o wyborze jego oferty oraz wezelkich czynnndel bezpodrednio poprzedzajacyeh
zawarcie umowy dokonaje Wojt, bad’ osoba przez niego upowazniona.

2. Komisja kenezy swoje prace » dniem dokonama wyborn oferty wykonawey 7 kidrym 7ostanie »awarty umawa
w sprawic zamowienia publicznego a w przypadku trybu zamdéwicnia z wolnej reki — wynegocjowania
postanowicit umowy w sprawic udziclenia zambwienia publicznego Iub z duiem vniewaznienia postopowania.
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1.Kazda osoba, kidra wykonuje prace w koinisji przeiargowc], ponosi odpowiedziainoéé « tylulu maruszenia
dyscypliny finanséw publicznych, tzn. przewodniczacy komisji oraz jej czionkowie z zastrzezeniem ust.2.



