Zarzadzenie Wojta Gminy Malechowo
z dnia 18.11.2013, mw 34172013

w sprawie powotania komisji do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia
pn.: Udzielenie kredytu na finansowanie planowanego deficytu i splate zaciagnigtych
pozyczek i kredytow”

Zgodnie z:
1) ustawa, z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907
t.j. ze zm.),

a) Powcluje komisje do przygotowania | przeprowadzenia postepowania o
zamowienie publiczne pn.: Udzielenie kredytu na finansewanie planowanego
deficytu i splate zaciagnietych pozyczek i kredytdow.

b} W skiad komisji wchodzg:

1) Przewodniczacy Komisji Stawomir Liskowski - kierownik RIGKIiP

2) Sekretarz Komisji Svylwia Piechota - Skarbnik

3) Czlonek - Matgorzata Materna- Z-ca Skarbnika

¢) Komisja przygotuje 1 przeprowadzi posiepowanie zgodnie 2 zasadami
okreslonymi w regulaminie dziatania komisji powolywanej do przygotowania i
przeprowadzenia postepowania o zamdwienie publiczne.

2. Komisja rozpocznie dziatalnosé z dniem podpisania niniejszego Zarzadzenia
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- niezwloczne zatozenie po powotaniu komisji protokotu postgpowania i prowadzenie go
zgodnie z wymaganiami art. 96 ust. 1 ustawy p. z. p., rzetelnie | wyczerpujaco
- protokotowanie posiedzet komisji i przedktadanie stosownego protokotu do
zatwierdzenia

Wéjtowi,
- przyimowanie ofert i inngj korespondencji oraz kierowanie jej do przewodniczacego
komisji,
- protokotowanie przebiegu otwarcia ofert,
- protokolowanie negocjacii w ramach procedury negocjacii z ogioszeniem i bez
ogtoszenia lub procedury udzielania zamdwienia z wolnej reki,
- czuwanie nad prawidiowa realizacjia zasady jawnosci postepowania, a zwlaszcza
udostepnianie protokolu wraz z calyq dokumentacja zainteresowanym osoborn.
Udostepnienie tych dokumentdw nastepuije na pisemny wniosek 0soby zainteresowanaj
- wykonywanie innych obowiazkéw wedtug prawa i poleceni przewodniczacego komisji.
5. W przypadku nieobecnosci sekretarza w posiedzeniu komisji jego funkcjg peini czionek
komisji wyznaczony przez przewodniczacego,
6. Pozostali czionkowie komisji wykonujg zadania przydzielone im przez
przewodniczacego komisji, stosownie do ich kwalifikacji i dosdwiadczenia.
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Do obowigzkéw komisii przetargowej w zakresie przygotowania postgpowania o
zamdwienie publiczne nalezy w szczegblnosci:
- przedstawienie Wdjtowi propozycji trybu przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego wraz z uzasadnieniem.
- przygotowanie projektu specyfikacji istotnych warunkdéw zamowienia, zaproszenia do
udziatu w postepowaniu, zaproszenia do skiadania ofert albo zapytania o ceng,
- propozycji zaproszenia do rokowan w trybie zamdéwienia z wolnej reki, ze wskazaniem
poedmiotu, z ktérym majg by< prowadzone rokowania,
- przygotowanie ogtoszeri wilasciwych dla danego typu postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego,
- przygotowanie projektéw innych wymaganych dokumentéw, w szczegdinosci wnioskow
Waijta do whadciwego organu o wydanie decyzji wymaganych ustawa p. z.p.
-przediozenie Wéjtowi do zatwierdzenia projektéw dokumentéw, ktorych mowa
w niniejszym paragrafie.
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Do zadari komisji w zakresie przeprowadzenia postepowania nalezy w szczegdlnosci:
- prowadzenie negogjacji albo rokowan z wykonawcami, w przypadku, gy ustawa
przewiduje prowadzenie takich negocjacji albo rokowa,
- otwarcie ofert,
- ocenienie spemiania warunkéw stawianych wykonawcom oraz przygotowanie wniosku
do Wdjta o wykluczenie wykonawcdw w przypadkach okreslonych w art. 24 ust. 11 2
ustawy p. Z.p.
- badanie ofert
- przygotowanie wniosku do Wéjta o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych
w art.89 ust. 1 ustawy p. z.p.
- ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu,
- przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej
- przygotowanie wystapienia do Wdjta o uniewaznienie postepowania
- przyjmowanie i analiza wnoszonych srodkéw ochrony prawnej wraz z przygotowaniem
projekiu odpowiedzi.
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1. Powiadomienia wykonawcy o© wyborze jego oferty oraz wszelkich CZYNNosci
bezposrednio poprzedzajacych zawarcie umowy dokonuje Wéjt, badz osoba przez niego
upowazniona.

2. Komisja koriczy swoje prace z dniem dokonania wyboru oferty wykonawcy z ki6rym
zostanie zawarta umowa w sprawie zamdwienia publicznego a w przypadku trybu
zamoéwienia z wolnej reki — wynegocjowania postanowien umowy w sprawie udzielenia
zamowienia publicznego lub z dniem uniewaznienia postepowania.



