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UCHWALA NR XXX1/323/2013
RADY GMINY MALECHOWO

z dnia 29 listopada 2013 r.

w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Malechowo

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 1 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity
Dz. U.z2013 r. poz. 594, zm. z 2013 r., poz. 645 ) Rada Gminy Malechowo uchwala Statut Gminy Malechowo
W ponizszym brzmieniu:

DZIAL I )
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Statut okresla ustrdj Gminy, w tym w szczegolnosci:

1) zasady tworzenia, taczenia, podziatu, atakze znoszenia jednostek pomocniczych Gminy oraz udzialu
przewodniczacych organéw wykonawczych tych jednostek w pracach Rady Gminy Malechowo

2) organizacj¢ wewngtrzng oraz tryb pracy organéw Gminy i komisji Rady Gminy,
3) zasady i tryb dziatania Komisji Rewizyjnej,
4) zasady tworzenia i dziatania klubow radnych Rady Gminy Malechowo,

5) zasady dostgpu obywateli do dokumentow wynikajacych z wykonywania zadan publicznych oraz korzystania
z nich,

6) zasady nadawania honorowego tytutlu ,,Zastuzony dla Gminy Malechowo”.
§ 2. llekro¢ w niniejszej uchwale jest mowa o:
1) Gminie - nalezy przez to rozumie¢ Gming Malechowo,
2) Radzie - nalezy przez to rozumie¢ Rad¢ Gminy Malechowo,
3) Radnym - nalezy przez to rozumie¢ radnego Gminy Malechowo,
4) Komisji - nalezy przez to rozumie¢ komisj¢ Rady Gminy Malechowo,
5) Komisji Rewizyjnej - nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Rewizyjna Rady Gminy Malechowo,
6) Wojcie - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Malechowo,
7) Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Malechowo,
8) Statucie - nalezy przez to rozumie¢ Statut Gminy Malechowo.

DZIAL 11
USTROJ GMINY

Rozdzial 1
GMINA

§ 3. 1. Gmina jest podstawowa jednostka lokalnego samorzadu terytorialnego, powolana dla organizacji zycia
publicznego na swoim terytorium.

2. Gmina jest wspoOlnota samorzadowa tworzona przez osoby, ktore stale zamieszkuja wjej granicach
administracyjnych.

§ 4. 1. Gmina Malechowo jest gmina wiejska potozona w wojewddztwie zachodniopomorskim, w powiecie
stawienskim.

2. Siedziba organéw Gminy jest miejscowos¢ Malechowo.
3. Gmina moze tworzy¢ jednostki pomocnicze -sotectwa.

§ 5. 1. Podstawowym zadaniem Gminy jest zaspokajanie zbiorowych potrzeb wspolnoty samorzadowej oraz
tworzenie warunkow jej racjonalnego rozwoju w zgodzie z powszechnie obowiazujacymi przepisami prawa.
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2. Gmina wykonuje zadania wynikajace z ustaw albo porozumien zawartych z organami administracji rzadowe;j
lub jednostkami samorzadu terytorialnego, zgodnie z powszechnie obowiazujacymi przepisami prawa.

§ 6. 1. Symbolami Gminy sa flaga i herb ustanowione uchwata Nr XXX/212/2002 Rady Gminy Malechowo
z dnia 26 kwietnia 2002r. w sprawie ustanowienia herbu i flagi gminy Malechowo.

2. Herb i flaga moga by¢ uzywane wylacznie w sposob zapewniajacy im nalezyta czes$¢ i szacunek oraz prestiz
1 powage przewidziana prawem dla insygniow wiladz - przez wszystkich mieszkancow Gminy oraz osoby prawne,
inne podmioty gospodarcze, instytucje charytatywne i spoteczno - kulturalne, prowadzace dziatalno$¢ lezaca
w szczegllnym interesie Gminy.

§ 7. 1. Rada moze nada¢ osobie zastuzonej dla Gminy tytut ,,Zastuzony dla Gminy Malechowo™:
2. Tytut ,,Zastuzony dla Gminy Malechowo” nadaje si¢ uchwata Rady.

3. Regulamin przyznawania tytutu "Zashizony dla Gminy Malechowo" stanowi Zalacznik Nr 1 do niniejszej
uchwaty.

4. Koszty zwiazane z nadawaniem tytutu pokrywane sa ze Srodkéw budzetu Gminy.

Rozdzial 2
JEDNOSTKI POMOCNICZE GMINY

§ 8. 1. Jednostkami pomocniczymi Gminy sg solectwa.

2. O utworzeniu, polaczeniu, podziale, zmianie granic oraz zniesieniu sotectwa postanawia Rada w drodze
uchwaty.

§ 9. 1. Rada Gminy podejmuje uchwaly w sprawach tworzenia, laczenia, podziatu iznoszenia sotectwa
z wlasnej inicjatywy po przeprowadzeniu konsultacji z mieszkancami lub na wniosek co najmniej 20%
mieszkancow gminy posiadajacych czynne prawo wyborcze do organu stanowiacego Gminy.

2. Konsultacje, o ktorych mowa w ust. 1 s3 przeprowadzane na zasadach i w trybie okreslonym w odrebne;j
uchwale Rady.

§ 10. 1. Uchwata, o ktorej mowa w § 8 ust. 2 powinna okresla¢ w szczegolnosci:
1) nazwe sotectwa,
2) nazwy miejscowosci potozonych w granicach sotectwa.
2. Wykaz sotectw Gminy zawiera Zalacznik Nr 2 do niniejszej uchwaty.
§ 11. 1. Organizacjg i zakres dzialania sotectwa okresla Rada odrgbnym statutem sotectwa.

2. Granice sotectwa powinny w miarg mozliwosci uwzglednia¢ naturalne uwarunkowania przestrzenne,
komunikacyjne i wigzi spoteczne.

3. Kadencja organow sotectwa odpowiada kadencji Rady i trwa 4 lata.
4. Organy sotectwa dzialaja do dnia wyboru nowych.
5. Zasady i tryb wybordw sottysa i rady soteckiej oraz tryb ich odwotania okresla statut sotectwa.

§ 12. 1. Soltys moze bra¢ udziat w sesjach Rady. Przewodniczacy Rady zawiadamia soltysa o kazdej sesji Rady
na zasadach okre$lonych w Statucie.

2. Soltys moze zabiera¢ gtos na sesjach i posiedzeniach komisji, nie ma jednak prawa do udziatu w gltosowaniu.

Rozdzial 3
JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE GMINY

§ 13. 1. W celu wykonania zadan Gmina moze tworzy¢ jednostki organizacyjne, atakze zawiera¢ umowy
z innymi jednostkami, w tym takze organizacjami pozarzadowymi.

2. Rada uchwala statuty gminnych jednostek organizacyjnych, o ile przepisy nie stanowig inacze;j.

3. Statut jednostki okresla miedzy innymi nazwe, zakres dzialania, siedzibe, zakres wyposazenia jej w majatek
trwaty oraz zakres uprawnien dotyczacych rozporzadzania tym majatkiem.

4. Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy stanowi zatacznik Nr 3 do uchwaty.
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DZIAL 111
ORGANIZACJA WEWNETRZNA RADY

§ 14. Rada jest organem stanowiacym i kontrolnym w Gminie. Sprawy nalezace do wlasciwosci Rady okresla
ustawa.

1. Ustawowy sktad Rady wynosi 15 radnych.

§ 15. 1. Rada obraduje na sesjach, na ktérych rozpatruje irozstrzyga w drodze uchwal wszystkie sprawy
nalezace do jej wlasciwosci.

2. Pierwsza sesj¢ nowo wybranej Rady, do czasu wyboru Przewodniczacego Rady Gminy, prowadzi najstarszy
wiekiem radny obecny na ses;ji.

§ 16. Na pierwszej sesji Rada wybiera ze swojego grona:
1) Przewodniczacego Rady i dwoch Wiceprzewodniczacych Rady,
2) Cztonkéw Komisji Rewizyjnej.

§ 17. 1. Rada jako organ przedstawicielski samorzadu gminnego dziata na sesjach, a takze za posrednictwem
komisji i radnych.

2. Rada dziata zgodnie z rocznym planem pracy zatwierdzonym w drodze uchwaty.
3. Komisje dziataja pod kontrola Rady i sktadaja jej plan pracy oraz sprawozdania ze swojej dziatalnos$ci.

§ 18. 1. Wszystkie uprawnienia Przewodniczacego Rady, nie zastrzezone do jego wylacznej wlasciwosci, moga
by¢ realizowane przez wiceprzewodniczacego Rady posiadajacego upowaznienie Przewodniczacego Rady.

2. Wymog upowaznienia o ktorym mowa w ust.1 nie dotyczy sytuacji, kiedy Przewodniczacy Rady z przyczyn
obiektywnych nie ma mozliwos$ci udzielenia upowaznienia.

§ 19. Przewodniczacy Rady organizuje pracg Rady i prowadzi jej obrady, w szczegodlnosci:

1) analizuje korespondencj¢ adresowana do Rady oraz kieruje ja do zbadania i zaopiniowania przez wtasciwa
Komisj¢ albo do zatatwienia przez inne organy lub instytucje zgodnie z ich wlasciwoscia, informujac o tym
nadawce,

2) zwoluje sesje Rady,

3) zarzadza i przeprowadza glosowanie nad projektami uchwat,

4) podpisuje uchwaty Rady oraz pisma wychodzace od Rady,

5) koordynuje z ramienia Rady prace Komisji,

6) czuwa nad zapewnieniem warunkéw niezbednych do wykonywania przez radnych ich mandatu.
§ 20. Obstuge Rady i jej organdéw zapewnia Wojt.

DZIAL IV
TRYB PRACY RADY

Rozdzial 4
SESJE RADY

§ 21. 1. Rada obraduje na sesjach i rozstrzyga w drodze uchwat sprawy nalezace do jej kompetencji, okreslone
w ustawie o samorzadzie gminnym oraz w innych ustawach, atakze w przepisach prawnych wydawanych na
podstawie ustaw.

2. Rada w formie uchwat moze podejmowac réwniez:
1) deklaracje - zawierajace samozobowiazanie si¢ do okreslonego postgpowania,
2) o$wiadczenia - zawierajace stanowisko w okreslonej sprawie,

3) apele - zawierajace formalnie niewiazace wezwania adresatow zewnetrznych do okreslonego
postepowania, podjgcia inicjatywy czy zadania,

4) opinie - zawierajace oswiadczenia wiedzy oraz oceny,
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5) inne uchwaty o charakterze intencyjnym, wyrazajace stanowisko Rady.

3. Do deklaracji, o§wiadczen, apeli iopinii, o ktéorych mowa wust.2 ma zastosowanie - przewidziany
w Statucie - tryb zglaszania inicjatywy uchwalodawczej i podejmowania uchwat.

§ 22. 1. Rada odbywa sesje z czgstotliwo$cia potrzebna do wykonania zadan Rady, nie rzadziej jednak niz raz
na kwartal.

2. Na wniosek Wojta lub co najmniej 4 Radnych Przewodniczacy Rady obowiazany jest zwotac sesj¢ na dzien
przypadajacy w ciagu 7 dni od dnia ztozenia wniosku.

Rozdzial 5
WSPOLNE SESJE Z RADAMI INNYCH JEDNOSTEK SAMORZADU TERYTORIALNEGO

§ 23. 1. Rada moze odbywa¢ wspdlne sesje zradami innych jednostek samorzadu terytorialnego
w szczegolnosci dla rozpatrzenia i rozstrzygnigcia ich wspodlnych spraw.

2. Wspolne sesje organizujg przewodniczacy rad zainteresowanych jednostek samorzadu terytorialnego.

3. Zawiadomienie o wspoélnej sesji i1 porzadek obrad podpisuja wspdlnie przewodniczacy lub upowaznieni
wiceprzewodniczacy zainteresowanych jednostek samorzadu terytorialnego.

Rozdzial 6
PRZYGOTOWANIE SESJI

§ 24. 1. Sesje przygotowuje i zwotuje Przewodniczacy Rady.
2. Przygotowanie sesji obejmuje:

1) ustalenie porzadku obrad,

2) ustalenie terminu 1 miejsca obrad,

3) zawiadomienie radnych oraz sottysow o terminie, miejscu iporzadku obrad najpdzniej na 7 dni przed
planowanym terminem sesji.

3. W przypadku sesji zwolanych na wniosek, o ktorym mowa w §22 ust.2 termin okreslony w ust.2 pkt.
3 nie obowiazuje.

§ 25. 1. Za dzien doreczenia zawiadomienia uznaje si¢ dzien ztozenia w urzedzie pocztowym, przestania droga
elektroniczna lub dorgczenia przez upowaznionego pracownika.

2. Zawiadomienia o terminie, miejscu i porzadku obrad dorgczane sa w postaci papierowej pod wskazany adres
lub, za zgoda zawiadamianego, moga by¢ dorgczone w innej formie i na innych zasadach.

3. Radnym wraz z zawiadomieniem, o ktérym mowa w § 24 ust. 2 pkt. 3 dostarcza si¢ projekty uchwal ujete
w porzadku obrad.

4. Zawiadomienie o terminie, miejscu i porzadku obrad Rady powinno by¢ podane do publicznej wiadomosci
na stronie internetowej Gminy.

Rozdzial 7
PRZEBIEG SESJI

§ 26. Wojt obowiazany jest udzieli¢ Radzie wszelkiej pomocy technicznej i organizacyjnej w przygotowaniu
i przeprowadzeniu sesji.

§ 27. 1. Sesje Rady sa jawne.
2. Wylaczenie jawnosci sesji jest dopuszczalne jedynie w przypadkach przewidzianych w ustawach.

3. W czasie wyltaczenia jawno$ci na sali obrad moga przebywac jedynie radni, Wajt, protokolant i osoby
wskazane przez Przewodniczacego Rady.

§ 28. 1. Sesja odbywa si¢ na jednym posiedzeniu z zastrzezeniem ust. 2.

2.Na wniosek Przewodniczacego Rady badz Radnego, Rada moze postanowi¢ o przerwaniu sesji
1 kontynuowaniu obrad w innym wyznaczonym terminie na kolejnym posiedzeniu tej samej sesji.
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3. O przerwaniu sesji w trybie przewidzianym w ust. 2 Rada moze postanowi¢ w szczegolnosci ze wzgledu na
niemozliwo$¢ wyczerpania porzadku obrad lub konieczno$¢ jego rozszerzenia, potrzebe uzyskania dodatkowych
materiatow lub inne nieprzewidziane przeszkody, uniemozliwiajace Radzie wlasciwe obradowanie lub podjecie
uchwat.

4. Fakt przerwania obrad oraz imiona i nazwiska radnych, ktérzy opuscili obrady przed ich zakonczeniem,
odnotowuje si¢ w protokole.

5. Radnego nieobecnego zawiadamia si¢ telefonicznie lub w inny sposob dajacy radnemu mozliwos$¢ powzigcia
informacji, najpozniej w przeddzien terminu wznowienia posiedzenia.

§ 29. 1. Otwarcie sesji nastepuje po wypowiedzeniu przez Przewodniczacego Rady formuly: "Otwieram
(kolejny numer) sesj¢ Rady Gminy Malechowo".

2. Po otwarciu sesji Przewodniczacy Rady stwierdza na podstawie listy obecnos$ci prawomocno$¢ obrad, tj.
zdolno$¢ Rady do podejmowania uchwat. Uchwaly moga by¢ podejmowane w obecnosci co najmniej 8 Radnych.

3. Po otwarciu sesji Przewodniczacy Rady stawia pytanie o ewentualny wniosek w sprawie zmiany porzadku
obrad.

4. Wniosek o zmiang porzadku obrad moze ztozy¢ kazdy Radny, atakze Wojt. Zmiana porzadku obrad
wymaga bezwzglednej wigkszosci glosow ustawowego sktadu Rady, tzn., ze wniosek o zmiang porzadku obrad
moze zostaé przyjety, gdy liczba gtoséw radnych “za” jest wigksza lub rowna 8.

5. Do zmiany porzadku obrad sesji zwolanej na wniosek, o ktorym mowa w §22 ust.2 procz liczby glosow
okreslonej w ust. 4 wymagana jest zgoda wnioskodawcy.

§ 30. 1 Porzadek obrad powinien obejmowac w szczegolnosci:
1) przyjecie protokotu z poprzedniej sesji,
2) sprawozdanie Wojta z dziatan podejmowanych migdzy sesjami,
3) podjecie uchwat,
4) interpelacje i zapytania Radnych,
5) wolne wnioski,
6) odpowiedzi na zapytania Radnych.

1. W przypadku obrad zwolanych w trybie §22 ust. 2 porzadek obrad okre§lony w ust. 1 moze zostac
ograniczony.

§ 31. 1. Uchwaty Rady zapadaja zwykla wigkszoscig glosow w obecno$ci co najmniej polowy ustawowego
sktadu Rady, w glosowaniu jawnym, chyba ze bezwzglgdnie obowiazujace przepisy prawa stanowia inaczej.

2. Polowa ustawowego sktadu Rady wynosi 8 radnych.

3. Wigkszo§¢ zwykla oznacza taki wymodg dla przyjecia uchwaly, zgodnie z ktérym liczba glosow "za"
przewyzsza liczbe glosow "przeciw", natomiast glosy wstrzymujace si¢ nie sa uwzgledniane przy obliczaniu
wyniku glosowania.

4. Przewodniczacy Rady nie jest zobligowany do przerywania obrad, gdy liczba Radnych obecnych w miejscu
ich odbywania obnizy si¢ ponizej potowy ustawowego sktadu; jednakze Rada nie moze wdowczas podejmowac
uchwat.

5. Protokot z przebiegu sesji sporzadza wyznaczony pracownik Urzgdu Gminy Malechowo.
§ 32. 1. Radny ma prawo skladania interpelacji i zapytan.
2. Interpelacje dotycza spraw gminnej wspolnoty o zasadniczym charakterze.

3. Interpelacja powinna zawiera¢ krotkie przedstawienie stanu faktycznego, bedacego jej przedmiotem oraz
wynikajace zen pytania.

4. Interpelacje moga by¢ sktadane na sesjach i w okresach migdzy sesjami.
5. Interpelacje pisemne sktada si¢ co najmniej na 3 dni przez przed terminem sesji na r¢ce Przewodniczacego.

6. Przewodniczacy niezwlocznie przekazuje przyjete interpelacje Wojtowi.
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7. Wojt udziela odpowiedzi na interpelacje ustnie lub pisemnie na najblizszej sesji.

8. Na interpelacje zgloszone bezposrednio na sesji, Wojt udziela odpowiedzi w koncowym etapie sesji, a jezeli
odpowiedz jest niemozliwa, Wojt udziela odpowiedzi na najblizszej sesji.

9. Zapytania sklada si¢ w sprawach aktualnych problemoéw Gminy, takze w celu uzyskania informacji
o konkretnym stanie faktycznym.

§ 33. 1. Przewodniczacy Rady prowadzi obrady wedtug ustalonego porzadku.

2. Przewodniczacy udziela glosu wedtug kolejnosci zgloszen; w uzasadnionych przypadkach moze takze
udzieli¢ glosu poza kolejnoscia.

3. Radnemu glosu moze udzieli¢ wytacznie Przewodniczacy Rady.
4. Przewodniczacy moze zabiera¢ glos w kazdym momencie obrad.
5. Przewodniczacy moze udzieli¢ gtosu osobie niebedacej Radnym.

§ 34. 1. Przewodniczacy Rady czuwa nad przebiegiem izachowaniem porzadku obrad, wtym zwlaszcza
w odniesieniu do wystapien Radnych oraz innych oséb uczestniczacych w sesji.

2. Radni i inne osoby uczestniczace w sesji winny wspotpracowaé z Przewodniczacym Rady w celu sprawnego
i rzeczowego przebiegu sesji poprzez staranne przygotowanie si¢ do obrad, zapoznanie si¢ z materiatami,
wypowiedzi rzeczowe zakonczone konkretnymi wnioskami. Przy omawianiu danego zagadnienia Radny powinien
w jednym wystapieniu zawrze¢ wszystkie watki swojej wypowiedzi.

3. Przewodniczacy Rady moze czyni¢ radnym uwagi dotyczace tematu, formy i czasu wystapienia na sesji.

4. W przypadku stwierdzenia, ze wypowiedz Radnego wyraznie odbiega od przedmiotu obrad Przewodniczacy
Rady moze odebra¢ gtos. Gdy zachowanie Radnego w oczywisty sposob zaktoca porzadek obrad, badz uchybia
powadze sesji, Przewodniczacy Rady moze przywota¢ Radnego do porzadku.

5. Postanowienia ust. 2,3,4 stosuje si¢ odpowiednio do 0s6b spoza Rady wystepujacych na sesji.
§ 35. 1. Przewodniczacy Rady moze udzieli¢ gtosu osobom sposrod publicznosci.

2. Przewodniczacy obrad moze nakaza¢ opuszczenie obrad przez osoby spoza Rady, ktore swoim zachowaniem
lub wystapieniem zaktocaja porzadek obrad badz naruszaja powagg sesji.

§ 36. Przewodniczacy Rady przyjmuje do protokolu sesji wystapienie radnego zgloszone na pismie lecz
nie wygloszone w toku obrad.

§ 37. 1. Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczacy Rady konczy sesje, wypowiadajac formuig:
"Zamykam (kolejny numer) sesj¢ Rady Gminy Malechowo".

2. Czas od otwarcia sesji do jej zakonczenia uwaza si¢ za czas trwania sesji.
3. Postanowienie ust. 2 dotyczy takze sesji, ktora objgla wigcej niz jedno posiedzenie.

§ 38. Do wszystkich 0s6b pozostajacych w miejscu obrad po zakonczeniu sesji lub posiedzenia maja
zastosowanie ogolne przepisy porzadkowe wiasciwe dla miejsca, w ktorym sesja si¢ odbywa.

§ 39. 1. Z kazdej sesji sporzadzany jest protokot.

2. Protokot z przebiegu sesji sporzadza wyznaczony pracownik Urzedu.
3. Protokot z sesji musi odzwierciedla¢ jej przebieg.

4. Protokot z sesji powinien w szczego6lnosci zawieraé:

1) numer, dat¢ i miejsce odbywania sesji, godzing jej rozpoczecia i zakonczenia oraz wskazywac¢ numery uchwat,
imig i nazwisko prowadzacego obrady i protokolanta,

2) stwierdzenie prawomocnos$ci posiedzenia,
3) imiona i nazwiska nieobecnych cztonkéw Rady z ewentualnym podaniem przyczyn nieobecnosci,
4) odnotowanie przyjecia protokotu z poprzedniej sesji,

5) ustalony porzadek obrad,
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6) przebieg obrad, aw szczegdlnosci tre$¢ wystapien albo ich streszczenie, teksty zgloszonych, jak réwniez
uchwalonych wnioskéw, a nadto odnotowanie faktow zgloszenia pisemnych wystapien,

n

7) przebieg glosowania z wyszczegolnieniem liczby glosoéw: "za", "przeciw" i1 "wstrzymujacych" oraz glosow

niewaznych,
8) podpis Przewodniczacego Rady i osoby sporzadzajacej protokot,
9) przebieg sesji nagrywany jest na cyfrowe nosniki pamigci.

5. Zapis sesji na cyfrowych nosnikach pamigci przechowywany jest do czasu przyjecia przez Rade protokotu
z sesji, ktorej zapis dotyczy.

§ 40. 1. Do czasu przyjecia protokotu przez Rade Radni moga zglasza¢ poprawki lub uzupeknienia do projektu
protokotu, przy czym o ich uwzglednieniu rozstrzyga Przewodniczacy Rady po wystuchaniu protokolanta.

2. Jezeli wniosek wskazany w ust. 1 nie zostanie uwzgledniony, wnioskodawca moze wnie$¢ sprzeciw do
Rady.

3. Rada moze podja¢ uchwale o przyjeciu protokotu z poprzedniej sesji po rozpatrzeniu sprzeciwu, o jakim
mowa w ust. 2

4. Do protokohu dotacza sig list¢ obecnosci radnych oraz soltysow, teksty przyjetych przez Rade uchwal,
oswiadczenia i inne dokumenty ztozone na r¢ce Przewodniczacego Rady.

Rozdzial 8
UCHWALY
§ 41. 1. Inicjatywa uchwatodawcza przyshuguje:
1) Komisji Rady,
2) Klubowi Radnych,

3) grupie minimum 3 Radnych,
4) Wojtowi

2. Do pisemnego wniosku ztozonego w ramach inicjatywy uchwatodawczej nalezy dotaczy¢ projekt uchwaty,
ktory powinien okres§la¢ w szczegolnosci:

1) tytut uchwaty,

2) podstawe prawna,

3) postanowienia merytoryczne,

4) okreslenie zrddta sfinansowania realizacji uchwaty,

5) okreslenie organu odpowiedzialnego za wykonanie uchwaty i ztozenia sprawozdania po jej wykonaniu,
6) termin obowiazywania lub wejécia w zycie uchwaty.

3. Projekt uchwaty powinien zosta¢ przedtozony Przewodniczacemu Rady wraz zuzasadnieniem, w ktorym
nalezy wskaza¢ potrzebe podjecia uchwaly oraz informacje o ewentualnych skutkach finansowych jej realizacji.

§42.1. W celu przedstawienia projektu uchwaly na sesji Przewodniczacy Rady udziela glosu
przedstawicielowi inicjatora projektu.

2. W razie potrzeby Przewodniczacy Rady udziela gtosu Wojtowi.
3. Kazdy Radny ma prawo do zabrania gtosu w dyskusji.

4. Uchwaly Rady powinny by¢ zredagowane w sposdb zwigzly, syntetyczny, przy uzyciu wyrazen w ich
powszechnym znaczeniu. W projektach uchwal nalezy unika¢ postugiwania si¢ wyrazeniami specjalistycznymi,
a takze zapozyczonymi z jezykoéw obcych.

5. Podpisane uchwaty Przewodniczacy Rady dorgecza Wojtowi najpézniej 4 dni od dnia zakonczenia sesji.

§ 43. 1. Oryginaty uchwal ujmowane sa w rejestrze uchwal iprzechowywane wraz z protokotami sesji
w Biurze Rady.
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2. Odpisy uchwat przekazuje si¢ wlasciwym jednostkom do realizacji i do wiadomosci zaleznie od ich tresci.
§ 44. 1. Uchwaty Rady podpisuje Przewodniczacy Rady, o ile przepisy szczegdlne nie stanowia inaczej.
2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do Wiceprzewodniczacego prowadzacego obrady.

§ 45. Podjetym uchwatom nadaje si¢ kolejne numery w kadencji Rady, podajac cyframi rzymskimi numer sesji,
cyframi arabskimi narastajaco numer uchwaty oraz rok podjgcia uchwaty.

Rozdzial 9
PROCEDURA GLOSOWANIA
§ 46. Glosowaniu Radnych podlegaja w szczegdlnosci:
1) Uchwaty Rady,
2) Wnioski Radnych,

3) Whnioski Klubow Radnych,

4) Kandydatury 0sob majacych zosta¢ powolanych w sktady Komisji, Komisji Rewizyjnej oraz fawnikow.
§ 47. Glosowanie zarzadza Przewodniczacy Rady.
§ 48. 1. W glosowaniu biora udziat wytacznie Radni.
2. Glosowanie jawne odbywa si¢ przez podniesienie reki.

n.on

3. Glosowanie jawne zarzadza i przeprowadza Przewodniczacy Rady, przelicza oddane glosy "za", "przeciw"
i "wstrzymujace si¢", sumuje je iporownujac z lista radnych obecnych na sesji, wzglednie ze sktadem Iub
ustawowym sktadem Rady. Wyniki glosowania odnotowywane sg w protokole sesji.

4. Wyniki glosowania jawnego oglasza Przewodniczacy Rady.

5. Rada, na wniosek Radnego lub Klubu Radnych, dopuszcza mozliwos¢ glosowania imiennego.
§ 49. W sprawach przewidzianych ustawami przeprowadza si¢ glosowanie tajne.

§ 50. 1. W glosowaniu tajnym Radni gtosuja za pomoca kart ostemplowanych pieczecia Rady.

2. Komisja Skrutacyjna przed przystapieniem do glosowania objasnia sposoéb glosowania i przeprowadza je,
wyczytujac kolejno radnych z listy obecnosci.

3. Kart do glosowania nie moze by¢ wigcej niz radnych obecnych na sesji.
4. Po przeliczeniu gloséw przewodniczacy Komisji Skrutacyjnej odczytuje protokdt podajac wynik glosowania.
5. Karty z oddanymi glosami i protokot glosowania stanowia zatacznik do protokotu ses;ji.

§ 51. 1. Przewodniczacy Rady przed poddaniem pod glosowanie wniosku, o ktérym mowa w § 47 precyzuje
ioglasza Radzie proponowana tres¢ wniosku w taki sposob, aby jego redakcja byla przejrzysta, a wniosek
nie budzit watpliwosci co do intencji wnioskodawcy.

2. W pierwszej kolejnosci Przewodniczacy Rady poddaje pod gtosowanie wniosek najdalej idacy, jesli moze to
wykluczy¢ potrzebe gtosowania nad pozostalymi wnioskami. Ewentualny spor co do tego, ktory z wnioskow jest
najdalej idacy rozstrzyga Przewodniczacy Rady.

§ 52. 1. W przypadku glosowania kandydatur, o ktérych mowa w § 46 pkt 4, Przewodniczacy Rady przed
zamknigciem listy kandydatow zapytuje kazdego z nich czy zgadza si¢ kandydowac i po otrzymaniu odpowiedzi
twierdzacej poddaje pod glosowanie zamknigcie listy kandydatéw, a nastepnie zarzadza wybory.

2. Przepis ust. 1 nie ma zastosowania, gdy nieobecny kandydat ztozyt uprzednio zgodg na pismie.

§ 53. Projekty uchwat sa omawiane podczas posiedzen Komisji w ramach ich zakresu kompetencji lub na
wspolnym posiedzeniu cztonkdéw wszystkich komisji.

§ 54. 1. Autopoprawki do projektow uchwat moga by¢ zgloszone najpdzniej w trakcie sesji, na ktorej projekt
uchwaty ma by¢ poddany gtosowaniu

2. W przypadku wniesienia autopoprawki, Przewodniczacy Rady zarzadza gtosowanie nad projektem uchwaty
wraz ze wszystkimi autopoprawkami.
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3. Inicjator uchwaty moze wycofa¢ projekt do momentu zarzadzenia przez Przewodniczacego Rady glosowania
nad catym projektem uchwaty.

§ 55. Uchwaty Rady podejmowane sa na zasadach okreslonych w § 31 ust. 1-3 niniejszej uchwaty.

Rozdzial 10
KOMISJE RADY

§ 56. 1. Do realizacji okreslonych zadan Rada powoluje komisje state i dorazne.
2. Rada powotuje nastgpujace komisje state:
1) Komisja Budzetu i Finansow - dziala w szczegolnosci w zakresie:
a) planowania gospodarczego i finansowego,
b) budzetu gminy,
¢) podatkow i optat.
2) Komisja Gospodarki, Infrastruktury i Ochrony Srodowiska - dziata w szczegdlnosci w zakresie:
a) gospodarowania komunalnymi zasobami uzytkowymi,
b) zarzadzania mieniem komunalnym,
¢) zadan zwiazanych z drogami,
d) modernizacji i budowy urzadzen komunalnych,
e) ochrony $rodowiska
f) funkcjonowanie handlu, ustug i rolnictwa,
g) zagospodarowania przestrzennego,
h) inwestycji,
1) infrastruktury technicznej,
j) budownictwa.
3) Komisja Spoteczno - Oswiatowa - dziala w szczego6lnosci w zakresie :
a) funkcjonowania placowek oswiatowych,
b) wychowania i ksztatcenia dzieci i mtodziezy,
¢) funkcjonowania stuzby zdrowia i opieki spoleczne;,
d) ochrony zdrowia,
e) funkcjonowania placowek kultury oraz obiektow sportowych,
f) rozwoju sportu, rekreacji i turystyki,
g) promocji gminy,
h) wspierania organizacji samorzadowych,
1) problemoéw bezrobocia,
j) porzadku publicznego na obszarze gminy,
k) spraw obywatelskich nie objetych przedmiotem dziatania innych komisji merytorycznych,
1) gospodarowania komunalnymi zasobami mieszkaniowymi.

§ 57. 1. Komisje dorazne oraz ich sktady powotywane sa w drodze uchwaly przez Rade w zaleznosci od
potrzeb.

2. Uchwata powolujaca Komisj¢ okresla zakres oraz okres jej dziatalnosci.
§ 58. W sktad Komisji wchodzi minimum 5 radnych.
§ 59. 1. Komisje podlegaja wytacznie Radzie.
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2. Posiedzenie Komisji zwoluje przewodniczacy wlasciwej Komisji.

§ 60. 1. Komisje stale dziataja zgodnie zrocznym planem pracy zatwierdzonym przez Rade i skladaja
sprawozdanie ze swej dziatalno$ci przynajmniej raz w roku oraz na kazde zadanie Rady.

2. Rada moze nakaza¢ Komisjom dokonanie w planie pracy stosownych zmian.
3. Komisje uchwalajq opinie oraz wnioski i przekazuja je Radzie.

4. Termin i miejsce posiedzenia uzgadnia przewodniczacy Komisji z Przewodniczacym Rady nie pdzniej niz na
trzy dni przed jego planowanym terminem.

5. Posiedzenie Komisji zwoluje jej przewodniczacy a w razie szczegolnej potrzeby zastgpca przewodniczacego
Komisji.

6. Pracami Komisji kieruje przewodniczacy Komisji a w razie jego nicobecnosci zastepca przewodniczacego.

§ 61. Komisje moga odbywac wspolne posiedzenia, zwolywane i prowadzone przez Przewodniczacego Rady.

§ 62. 1. Komisje pracuja na posiedzeniach.

2. Do posiedzen Komisji stalych stosuje si¢ odpowiednio przepisy o posiedzeniach Komisji Rewizyjne;j.

3. Opinie i wnioski Komisji uchwalane sa w gtosowaniu jawnym zwykla wigkszoscia gtosoéw, w obecnosci co
najmniej polowy sktadu Komisji.

Rozdzial 11
RADNI

§ 63. Radni potwierdzaja swoja obecnos¢ na sesjach i posiedzeniach Komisji podpisem na liscie obecnosci.

§ 64. 1. Radni moga, stosownie do potrzeb, przyjmowaé mieszkancow Gminy w siedzibie Urzedu w sprawach
dotyczacych Gminy i jego mieszkancow.

2. Radni mogg zwracac si¢ bezposrednio do Rady we wszystkich sprawach zwigzanych z petnieniem przez nich
funkcji radnego.

Rozdzial 12
ZASADY I TRYB ROZPATRYWANIA SKARG I WNIOSKOW

§ 65. 1. Rada rozpatruje i zatatwia skargi, nalezace do kompetencji Rady, w drodze uchwaty.
2. Rozpatrzenie sprawy nastepuje w terminie okreslonym w Kodeksie postgpowania administracyjnego.

§ 66. Skargi 1 wnioski podlegajace rozpatrzeniu przez Rade sa rejestrowane w rejestrze skarg i wnioskow
prowadzonym w Biurze Rady.

§ 67. Skargi i wnioski anonimowe nie sa rozpatrywane.

§ 68. Przewodniczacy Rady:
1) przeprowadza kwalifikacje wptywajacych do Rady pism wyr6zniajac z nich skargi i wnioski,
2) ustala wlasciwo$¢ organu do zalatwienia sprawy,
3) przekazuje wlasciwym organom sprawy, ktore nie leza bezposrednio w kompetencji Rady,

4) przekazuje Komisji Rewizyjnej skarge, ktora podlega rozpatrzeniu przez Radg, celem jej zaopiniowania
1 przygotowania projektu odpowiedzi,

5) czuwa nad terminowo$cia rozpatrzenia sprawy, w tym zawiadamiania o kazdym przypadku niezatatwienia
skargi lub wniosku, w trybie okreslonym przepisami Kodeksu postepowania administracyjnego,

6) przygotowuje i podpisuje zawiadomienie o sposobie zalatwienia sprawy.

§ 69. 1. Komisja Rewizyjna zobowiazana jest do wszechstronnego wyjasnienia przekazanej do zaopiniowania
sprawy.

2. Na zadanie Komisji Rewizyjnej, Wojt oraz kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy zobowiazani sg do
przedktadania dokumentow, badz sktadania wyjasnien co do stanu faktycznego i prawnego wynikajacego z tresci
skargi lub wniosku, bez zbednej zwtoki, lecz nie poézniej niz 7 dni od daty otrzymania pisma.
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3. Komisja Rewizyjna zapoznaje si¢ z wyjasnieniami osoby, na ktora zlozono skarge oraz jesli uzna to za
konieczne - z wyjasnieniami Skarzacego.

4. Po rozpoznaniu skargi lub wniosku Komisja Rewizyjna wnioskuje do Rady o uznanie sprawy za zasadna
badz bezzasadna, przedkladajac stosowny projekt uchwaty.

5. Projekt uchwaly wraz zuzasadnieniem przygotowuje Komisja Rewizyjna przy pomocy wiasciwego
merytorycznie referatu Urzedu lub jednostki organizacyjnej.

§ 70. Rada rozpatruje sprawg na pierwszej sesji nastepujacej po posiedzeniu Komisji Rewizyjnej, na ktorym
nastapilo rozpatrzenie sprawy.

§ 71. Przy zalatwianiu skarg iwnioskéw nalezy kierowaé si¢ ograniczeniami jawnos$ci wynikajacymi
z obowiazujacych przepisow.

DZIAL V
ZASADY I TRYB DZIALANIA KOMISJI REWIZYJNEJ

Rozdzial 13
ORGANIZACJA KOMISJI REWIZYJNEJ

§72.1. W skiad Komisji wchodzi minimum 5 Radnych, wtym przedstawiciele wszystkich klubow
z wyjatkiem Przewodniczacego i Wiceprzewodniczacego Rady.

2. W przypadku gdy Rada odrzuci zgtoszona przez klub kandydaturg, klub jest zobowiazany wskaza¢ innego
kandydata na cztonka Komisji Rewizyjne;j.

§ 73. 1. Przewodniczacego Komisji wybiera Rada, zastepce przewodniczacego wybiera Komisja Rewizyjna
sposrod jej cztonkow.

2. Przewodniczacy Komisji organizuje prac¢ Komisji i prowadzi jej obrady.

3. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego lub niemozno$ci dziatania, jego zadania wykonuje jego
zastepca.

§ 74. 1. Czltonkowie Komisji Rewizyjnej podlegaja wytaczeniu od udziatu w jej dzialaniach jezeli zostanie
uprawdopodobnione istnienie okolicznosci, ktore moga wywota¢ watpliwos¢ co do ich bezstronnosci.

2. W sprawie wytaczenia zastepcy Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej oraz poszczegdlnych cztonkoéw
decyduje pisemnie Przewodniczacy Komisji Rewizyjne;j.

3. O wylaczeniu Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej decyduje Rada.
§ 75. Do zadan Komisji Rewizyjnej nalezy w szczegdlnosci:

1) na zlecenie i w zakresie okreslonym przez Radg dokonywanie kontroli dziatalnosci Wojta, gminnych
jednostek organizacyjnych i jednostek pomocniczych gminy pod wzglgdem:

a) legalnosci,

b) gospodarnosci,

¢) rzetelnosci,

d) celowosci,

e) zgodnosci dokumentacji ze stanem faktycznym.

2) rozpatrywanie sprawozdania finansowego, sprawozdania z wykonania budzetu gminy wraz z opinia
Regionalnej Izby Obrachunkowej o tym sprawozdaniu oraz informacji o stanie mienia komunalnego gminy
oraz inne sprawy zastrzezone przepisami powszechnie obowiazujacymi.

3) opiniowanie wykonania budzetu gminy,

4) przedstawianie stanowiska zawierajacego wniosek w sprawie udzielenia lub nieudzielenia absolutorium
Wojtowi z tytutu wykonania budzetu gminy w oparciu o obowiazujace przepisy prawa,

5) opiniowanie skarg na dzialalnos¢ Wojta oraz na dzialalno$¢ kierownikéw gminnych jednostek
organizacyjnych oraz przygotowanie i przedstawienie Radzie przedmiotowych wnioskow.
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Rozdzial 14
ZASADY KONTROLI

§ 76. 1. Komisja Rewizyjna przeprowadza kontrole w zakresie ustalonym w jej planie pracy zatwierdzonym
przez Radg.

2. Rada moze w kazdym czasie zleci¢ Komisji Rewizyjnej przeprowadzenie kontroli w zakresie nie objetym
planem pracy w zakresie i w formach wskazanych w uchwalach Rady albo zmieni¢ terminy lub kolejnos¢
planowanych kontroli.

§ 77. 1. Kontroli Komisji Rewizyjnej nie podlegaja zamierzenia przed ich zrealizowaniem, co w szczegolnosci
dotyczy projektow dokumentdw majacych stanowi¢ podstawe okreslonych dziatan.

2.Rada moze nakaza¢ Komisji Rewizyjnej zaniechanie, atakze przerwanie kontroli lub odstapienie od
poszczegblnych czynnosci kontrolnych.

3. Rada moze nakazaé rozszerzenie lub zawezenie zakresu i przedmiotu kontroli.
4. Uchwaly Rady, o ktorych mowa w ust. 2-3 wykonywane sa niezwlocznie.

§ 78. 1. Postegpowanie kontrolne przeprowadza si¢ w sposob umozliwiajacy bezstronne irzetelne ustalenie
stanu faktycznego w zakresie dziatalnosci kontrolowanego podmiotu, rzetelne jego udokumentowanie ioceng
kontrolowanej dziatalnosci wedtug kryteriow ustalonych w § 75 pkt. 1).

2. Stan faktyczny ustala si¢ na podstawie dowodow zebranych w toku postepowania kontrolnego.

3. Jako dowdd moze by¢ wykorzystane wszystko, co nie jest sprzeczne z prawem. Jako dowody moga by¢
wykorzystane w szczegolnosci: dokumenty, wyniki ogledzin, zeznania §wiadkow, opinie biegtych oraz pisemne
wyjasnienia i os§wiadczenia kontrolowanych.

Rozdzial 15
TRYB KONTROLI

§ 79. 1. Kontrole przeprowadza Komisja Rewizyjna w pelnym sktadzie lub zespdt kontrolny liczacy od 2 do
3 cztonkéw powolany przez Komisj¢ Rewizyjna.

2. Pracami Komisji kieruje jej Przewodniczacy lub Zastgpca, za§ zespotem kontrolnym wyznaczony przez
Przewodniczacego cztonek, ktory dokonuje podziatu czynnosci pomigdzy kontrolujacych.

3. Kontrole przeprowadzane sa na podstawie pisemnego upowaznienia wydanego przez Przewodniczacego
Komisji Rewizyjnej, okreslajacego kontrolowang jednostke, zakres kontroli oraz osoby (osobg) wydelegowane do
przeprowadzenia kontroli.

4. Kontrolujacy obowiazani sa przed przystapieniem do czynno$ci kontrolnych okazaé kierownikowi
kontrolowanej jednostki upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 3.

§ 80. 1. W razie powzigcia w toku kontroli uzasadnionego podejrzenia popetnienia przestgpstwa, kontrolujacy
niezwlocznie zawiadamia o tym kierownika kontrolowanej jednostki i Wojta, wskazujac dowody uzasadniajace
zawiadomienie.

2. Jezeli podejrzenie dotyczy osoby Wojta, kontrolujacy zawiadamia o tym Przewodniczacego Rady.

§ 81. 1. Kierownik kontrolowanej jednostki obowiazany jest zapewni¢ warunki is$rodki dla prawidtowego
przeprowadzenia kontroli.

2. Podczas dokonywania czynnosci kontrolnych Komisja Rewizyjna lub zesp6l kontrolny powinien
przestrzegac:

1) przepisow BHP obowiazujacych na terenie jednostki kontrolowanej,

2) przepisow o postgpowaniu z dokumentami zawierajacymi informacje niejawne, przepisOw ustawy
o ochronie danych osobowych wraz zuwzglednieniem zasad obowiazujacych przy przetwarzaniu
i udostepnianiu innych informacji prawem chronionych.

3. Wykonywanie przez Komisje Rewizyjna lub zespdt kontrolny czynnosci kontrolnych nie moze w istotny
sposob narusza¢ codziennego porzadku pracy w jednostce kontrolowane;.
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§ 82. 1. Kierownik kontrolowanej jednostki obowiazany jest w szczegdlnosci przedklada¢ na zadanie
kontrolujacych dokumenty i materiaty niezbedne do przeprowadzenia kontroli oraz umozliwi¢ kontrolujacym
wstep do obiektow i pomieszczen kontrolowanej jednostki.

2. Kierownik kontrolowanej jednostki, ktory odmowi wykonania czynnosci, o ktéorych mowa wust. 1,
obowiazany jest do niezwlocznego ztozenia na rece osoby kontrolujacej pisemnego wyjasnienia.

3. Na zadanie kontrolujacych, kierownik kontrolowanej jednostki obowiazany jest udzieli¢ ustnych i pisemnych
wyjasnien, takze w przypadkach innych, niz okreslone w ust. 3.

4. Komisja Rewizyjna moze korzysta¢ zporad, opinii iekspertyz osob posiadajacych wiedzg fachowa
w zakresie zwiazanym z przedmiotem jej dziatania.

5. Komisja Rewizyjna, w toku kontroli, moze zwrdci¢ si¢ do Wojta z wnioskiem o zasiggnigcie opinii
wyspecjalizowanej instytucji albo przeprowadzenia badania lub ekspertyzy.

Rozdzial 16
PROTOKOLY KONTROLI

§ 83. 1. Z przeprowadzonej kontroli Komisja Rewizyjna sporzadza protokot, ktéry podpisuja wszyscy
cztonkowie Komisji bioracy udziat w czynnosciach kontrolnych oraz kierownik jednostki kontrolowanej lub osoba
upowazniona przez Wojta.

2. Protokot kontroli ujmuje fakty stuzace do oceny jednostki kontrolowanej, w tym szczegdlnie okresla:
1) nazwge i adres jednostki,
2) imig 1 nazwisko kierownika,
3) imi¢ i nazwisko 0sob kontrolujacych,
4) przedmiot kontroli,
5) czas trwania kontroli,
6) wykorzystane dowody i dokumenty bedace przedmiotem kontroli,
7) stwierdzone uchybienia oraz nieprawidlowosci,
8) dane o ilo$ci egzemplarzy sporzadzonego protokotu.

3. Protokot kontroli moze takze zawiera¢ wnioski oraz propozycje Komisji Rewizyjnej co do sposobu usunigcia
nieprawidtowosci stwierdzonych w wyniku kontroli.

§ 84. 1. W przypadku odmowy podpisania protokolu przez kierownika kontrolowanej jednostki lub czesci
kontrolujacych, osoby te sa zobowiazane do ztozenia - w terminie 5 dni od daty odmowy - pisemnego wyjasnienia
jej przyczyn.

2. Wyjasnienia, o ktorych mowa w ust. 1 sktada si¢ na rgce przewodniczacego Komisji Rewizyjnej. Jezeli
podpisania protokotu odméwil Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej, sktada on - na zasadach wyzej podanych -
wyjasnienia na rece Przewodniczacego Rady.

§ 85. 1. Kierownik kontrolowanej jednostki moze ztozy¢ na r¢ce Przewodniczacego Rady uwagi dotyczace
kontroli i jej wynikow.

2. Uwagi, o ktorych mowa wust. 1, sklada si¢ wterminie 5 dni od daty przedstawienia kierownikowi
kontrolowanej jednostki protokotu z kontroli do podpisania.

§ 86. Protokot kontroli - w terminie 7 dni od daty jego podpisania - otrzymuja: Przewodniczacy Rady,
Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej i kierownik kontrolowanej jednostki oraz Wojt.

Rozdzial 17
PLANY PRACY I SPRAWOZDANIA KOMISJI REWIZYJNEJ

§ 87. 1. Komisja Rewizyjna wykonuje swoje zadania na podstawie rocznych planéw pracy zatwierdzonych
przez Radg oraz zlecen Rady.

2. Plan pracy zawierajacy wskazanie jednostki kontrolowanej, zakres kontroli oraz termin przeprowadzenia
kontroli stanowi jednoczes$nie zlecenie dla Komisji Rewizyjnej, o ktorym mowa w ust. 1.
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§ 88. 1. Komisja Rewizyjna po kazdym roku dziatalno$ci przedstawia Radzie sprawozdanie ze swojej
dziatalnosci.

2. Sprawozdanie powinno zawierac:
1) liczbg, przedmiot, miejsca, rodzaj i czas przeprowadzonych kontroli,
2) wykaz najwazniejszych nieprawidtowosci wykrytych w toku kontroli,
3) wykaz uchwat podjetych przez Komisj¢ Rewizyjna,
4) ocen¢ wykonania budzetu Gminy za rok ubiegly oraz wniosek w sprawie absolutorium.

3. Poza przypadkiem okreslonym w ust. 1, Komisja Rewizyjna sktada sprawozdanie ze swej dziatalnosci po
podjeciu stosownej uchwaty Rady, okreslajacej przedmiot i termin zlozenia sprawozdania.

Rozdzial 18
POSIEDZENIA KOMISJI REWIZYJNEJ

§ 89. 1. Komisja Rewizyjna obraduje na posiedzeniach zwotywanych przez jej Przewodniczacego, zgodnie
z zatwierdzonym planem pracy oraz w miarg potrzeb.

2. Przepisy Statutu Gminy dotyczace posiedzen Komisji Rady stosuje si¢ odpowiednio.

3.Z posiedzenia Komisji Rewizyjnej nalezy sporzadzaé protokot, ktéry winien by¢ podpisany przez
Przewodniczacego Komisji i protokolanta.

4. Protokot zawierajacy wniosek w sprawie absolutorium podpisuja wszyscy cztonkowie uczestniczacy
w posiedzeniu Komisji.

§ 90. Uchwaly Komisji Rewizyjnej zapadaja zwykla wigkszoscia gtosow w obecnosci co najmniej potowy
sktadu Komisji w gtosowaniu jawnym.

§ 91. Komisja Rewizyjna moze wystgpowa¢ do organdw Gminy w sprawie wnioskdw o przeprowadzenie
kontroli przez Regionalng Izbe Obrachunkowa, Najwyzsza Izbe¢ Kontroli lub inne organy kontroli.

§ 92. Obstuge biurowa Komisji Rewizyjnej zapewnia Wojt.

DZIAL VI
ZASADY DZIALANIA KLUBOW RADNYCH

§ 93. Radni moga tworzy¢ kluby radnych, okre$lone dalej jako "kluby" wedlug kryteriow przez siebie
przyjetych.

§ 94. 1. Warunkiem utworzenia klubu jest zadeklarowanie w nim udziatu przez co najmniej 3 radnych.

2. Powstanie klubu musi zosta¢ zgloszone na pismie Przewodniczacemu Rady.

3. W zgloszeniu podaje si¢: nazwe klubu, liste cztonkdw, imig i nazwisko przewodniczacego klubu.

4. W razie zmiany sktadu klubu lub jego rozwigzania przewodniczacy klubu jest obowiazany do niezwlocznego
poinformowania o tym Przewodniczacego Rady.

§ 95. 1. Kluby dziataja wytacznie w ramach Rady.
2. Przewodniczacy Rady prowadzi rejestr klubow.

§ 96. 1. Kluby dziataja w okresie kadencji Rady. Uplyw kadencji Rady jest rownoznaczny z rozwigzaniem
klubow.

2. Kluby moga ulega¢ wczesniejszemu rozwiazaniu na mocy uchwat ich czlonkéw, podejmowanych
bezwzgledna wigkszoscia w obecnosci co najmniej potowy cztonkow klubu.

3. Kluby ulegaja automatycznemu rozwiazaniu, gdy liczba ich cztonkdéw spadnie ponizej 3.
§ 97. 1. Kluby moga uchwala¢ wtasne regulaminy.
2. Regulaminy klubow nie moga by¢ sprzeczne ze Statutem Gminy.

§ 98. Kluby moga przedstawia¢ swoje stanowisko we wszystkich sprawach bedacych przedmiotem obrad Rady
na sesji Rady przez swych przedstawicieli.
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§ 99. Na wniosek przewodniczacego klubu Wojt obowigzany jest zapewni¢ klubom organizacyjne warunki
w zakresie niezbednym do ich funkcjonowania.

DZIAL VII
TRYB PRACY WOJTA

§ 100. 1. Wojt jest organem wykonawczym Gminy.

2. Wojt wykonuje uchwaty Rady i zadania Gminy okre$lone przepisami prawa, a w szczegdlnosci:
1) przygotowuje projekty uchwat Rady,
2) okresla sposob wykonywania uchwat Rady,

3) gospodaruje mieniem komunalnym, wykonujac czynnosci faktyczne i prawne, w tym sktada o§wiadczenia
woli w sprawach majatkowych,

4) realizuje dochody i wydatki budzetu Gminy,
5) zatrudnia i zwalnia kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych.
§ 101. 1. Wojt wykonuje swoje zadania przy pomocy Urzedu.

2. W celu wykonania zadan Wojt wydaje zarzadzenia, polecenia stuzbowe, obwieszczenia, komunikaty oraz
inne akty przewidziane przepisami prawa.

3. Wojt wykonuje czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy za pracodawce w stosunku do pracownikow
Urzedu oraz kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych, a w szczegdlnoSci nawiazuje stosunek pracy,
ustala wynagrodzenie oraz wykonuje inne uprawnienia w stosunku do pracownikow zatrudnionych na podstawie:

1) powolania,
2) umowy o prace.

DZIAL VIII
ZASADY DOSTEPU I KORZYSTANIA Z DOKUMENTOW RADY, KOMISJI I WOJTA

§ 102. Udostepnia si¢ dokumenty wynikajace z wykonywania zadan publicznych przez Radg, jej komisje
1 Woijta.
§ 103. Udostgpnienie dokumentdw nastgpuje w sposob okreslony w ustawie o dostgpie do informacji

publiczne;j.

§ 104. Dokumenty z zakresu dzialania Rady i komisji udostgpnia si¢ w Biurze Rady, a dokumenty z zakresu
dziatania Wojta we wskazanej przez Wojta komorce organizacyjnej Urzedu, w dniach i godzinach pracy Urzedu
oraz w obecnos$ci wyznaczonego pracownika Urzedu, po uprzednim uzgodnieniu terminu.

§ 105. 1. Z dokumentow zawierajacych informacj¢ publiczng zainteresowani moga sporzadzac¢ notatki, odpisy,
wyciagi i fotografie.

2. Na wniosek zainteresowanego Urzad wykonuje, w miar¢ mozliwosci technicznych, kserokopi¢ dokumentu,
badz udostepnia go w innej formie okreslonej we wniosku. Jezeli Urzad ma ponie$¢ koszty zwiazane z okreslonym
we wniosku sposobem udostepnienia dokumentu, moze pobra¢ od wnioskodawcy optate w wysokosci okreslonej
w drodze zarzadzenia przez Wojta.

§ 106. Protokoly zsesji Rady Gminy iposiedzen komisji Rady sa udostgpniane po ich zatwierdzeniu
i podpisaniu przez uprawniony organ.

§ 107. Osobie korzystajacej z dokumentéw nie wolno:
1) wylacza¢ dokumentéw z akt, teczek, zbiorow,
2) dokonywac na dokumentach poprawek, przerobek lub uzupehien, a takze nanosi¢ znakow, zapisywacé uwag,
3) niszczy¢, uszkadza¢ dokumentow,
4) wynosi¢ dokumentéw poza pomieszczenie w ktorym zostaty dokumenty udostepnione.
§ 108. Uprawnienia okreslone w § 102 - §107 nie znajduja zastosowania:

1) gdy informacje publiczne stanowia prawem chronione tajemnice,
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2) w odniesieniu do spraw indywidualnych z zakresu administracji publicznej, o ile ustawy nie stanowig inacze;.

DZIAL IX
POSTANOWIENIA KONCOWE I DOSTOSOWUJACE

§ 109. Traci moc Uchwata Nr 1V/46/2003 Rady Gminy Malechowo z dnia 21 lutego 2003 r. w sprawie Statutu
Gminy Malechowo oraz Uchwata Nr XXX/317/2013 Rady Gminy Malechowo z dnia 25 pazdziernika 2013 r.
w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Malechowo

§ 110. 1. Statuty jednostek pomocniczych Gminy oraz statuty iregulaminy organizacyjne jednostek
organizacyjnych obowiazujace wdniu wejscia w Zycie niniejszego Statutu 1iwydane na podstawie
dotychczasowego Statutu zachowuja moc w zakresie, w jakim nie sg sprzeczne z obowiazujacymi przepisami.

2. Komisje powotane na podstawie dotychczasowego Statutu staja si¢ Komisjami w rozumieniu niniejszego
Statutu.

§ 111. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Zachodniopomorskiego.

Przewodniczaca Rady Gminy

Jolanta Kieres
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Zatacznik Nr 1 do Uchwaty Nr XXX1/323/2013
Rady Gminy Malechowo
z dnia 29 listopada 2013 r.

REGULAMIN NADAWANIA TYTULU ,,ZASLUZONY DLA GMINY MALECHOWO”

§1. 1. Tytut , Zastuzony dla Gminy Malechowo” jest wyrazem wyroznienia i uznania dla oséb
szczegolnie zastuzonych dla gminy Malechowo. Nadawany jest za wybitne zashugi:

1) mieszkancom oraz innym osobom, organizacjom, stowarzyszeniom i instytucjom, ktére w sposob
widoczny i niepodwazalny przyczynity si¢ do zaspokojenia zbiorowych potrzeb wspolnoty
samorzadowej,

2) mieszkancom oraz innym osobom, organizacjom, stowarzyszeniom i instytucjom, ktore za swoja
dzialalno§¢ zawodowa 1 spoteczna szczegélnie zastuzyly si¢ przyczyniajac si¢ do rozwoju,
pomnozenia dobrobytu lub popularyzowania osiagnig¢ gminy Malechowo oraz osobom, ktore ze
szczegblnym pietyzmem dbaja o zachowanie tradycji patriotycznych i kulturowych oraz
przyczyniaja si¢ do zachowania zasobdéw dziedzictwa kulturowego Gminy.

2. Tytul, o ktérym mowa w ust. 1 moze by¢ nadany wylacznie osobom zyjacym oraz instytucjom,
organizacjom i stowarzyszeniom istniejacym w dniu ztozenia wniosku.

§ 2. Tytut |, Zastuzony dla Gminy Malechowo” przyznaje si¢ w szczegdlnosci za zashlugi
w dziedzinie:

1) o$wiaty i nauki,

2) kultury i dziedzictwa narodowego,

3) sportu i turystyki,

4) inicjatyw gospodarczych.

§ 3. . Kandydatéw do tytutu "Zastuzony dla Gminy Malechowo"” moga zgltaszac:

1) Wojt Gminy Malechowo,
2) radni Rady Gminy Malechowo (w liczbie co najmniej 10 radnych),
3) organizacje spoteczne dziatajace na terenie gminy Malechowo,
4) grupa mieszkancow, ktorej inicjatywe poprze swoimi podpisami co najmniej 200 osob petnoletnich,
zamieszkatych na terenie gminy Malechowo.

2. Zgloszenia kandydata do tytutu dokonuje si¢ w formie pisemnego wniosku, ktdrego wzor stanowi
zalacznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§ 4. 1. Wniosek o nadanie tytutu , Zastuzony dla Gminy Malechowo” przedktadany jest
Przewodniczacemu Rady Gminy.

2. Przewodniczacy Rady Gminy obowiazany jest poinformowa¢ kandydata o zamiarze nadania
tytutu oraz uzyskac Jego zgode.

3. Wniosek o0 nadanie tytutu ,, Zastuzony dla Gminy Malechowo ™ Kierowany jest do zaopiniowania
wszystkim statym komisjom rady gminy.

4. Pozytywnie zaopiniowany wniosek przez wigkszo§¢ statych komisji rady upowaznia
Przewodniczacego Rady do umieszczenia stosownego projektu uchwaty Rady w porzadku obrad ses;ji.

5. Projekt uchwata w sprawie nadania tytutu ,, Zasfuzony dla Gminy Malechowo” nie podlega
publicznej dyskusji na sesji Rady.

§ 5. 1. Osoba wyrdzniona otrzymuje akt nadania tytutu ,, Zastuzony dla Gminy Malechowo” zwany
dalej Aktem Nadania oraz medal ,,Zastuzony dla Gminy Malechowo”, zwany dalej Medalem.
2. Wzor Aktu Nadania okresla zatacznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu.

2. Wzor Medalu okresla zatacznik Nr 3 do niniejszego Regulaminu.
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§ 6. 1. Wreczenie Aktu Nadania oraz Medalu odbywa si¢ na sesji Rady Gminy Malechowo.

2. Wreezenia Aktu Nadania oraz Medalu dokonuje Przewodniczacy Rady Gminy Malechowo
wraz z Wéjtem Gminy Malechowo.

3. W sytuacjach wyjatkowych, wreczenia Aktu Nadania oraz Medalu mozna dokona¢ w inny
Sposob.

§ 7. Osobie wyr6znionej tytutem ,, Zastuzony dla Gminy Malechowo” przyshuguja nastgpujace
przywileje:
1) uzywania tytutu ,,Zastuzony dla Gminy Malechowo”,

2) uczestniczenia na prawach Honorowego Goscia we wszystkich sesjach Rady Gminy oraz
w innych uroczysto$ciach o charakterze lokalnym.
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Zalacznik Nr 1
do Regulaminu Nadawania Tytulu
»Zastuzony dla Gminy Malechowo”

WNIOSEK

o nadanie tytuhlu ,, Zastuiony dla Gminy Malechowo”

W OZIEAZINIE vevrrrrerrreeerneeeereneennnencnnes

1. Nazwisko i imi¢ kandydata lub nazwa organizacji.

1101 TSP SSRS

miejscowosé i data
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Zalacznik Nr 2
do Regulaminu Nadawania Tytulu
»Zastuzony dla Gminy Malechowo”

AKT NADANIA TYTULU
wZastuzony dla Gminy Malechowo”

Rada Gminy Malechowo uchwata Nr ...... Joviininnn, zdnia............ 20... roku

TYTUL
., Zastuzony dla Gminy Malechowo”
jako wyraz najwyzszego wyroznienia i uznania

Przewodniczacy
Rady Gminy Malechowo

Malechowo, dnia ...........cooovvvviiinnnnn.
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Zalacznik Nr 3
do Regulaminu Nadawania Tytulu
w»Zastuzony dla Gminy Malechowo”

WZOR MEDALU ,,ZASLUZONY DLA GMINY MALECHOWO”
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Zatacznik Nr 2 do Uchwaty Nr XXX1/323/2013
Rady Gminy Malechowo
z dnia 29 listopada 2013 r.

WYKAZ SOLECTW GMINY MALECHOWO

Lp. Solectwo Miejscowosci wchodzace w skiad solectwa
1. Bartolino Bartolino
2. Bialecino Bialecino, Bialeciniec
3. Borkowo Borkowo
4. Darskowo Darskowo
5. Drzensko Drzensko, Wlodzistaw, Zalesie
6. Gorzyca Gorzyca
7. Grabowo Grabowo, Uniedrozyn
8. Karwice Karwice, Karw, Karwiczki
9. Kosierzewo Kosierzewo
10. Lejkowo Lejkowo, Lejkéwko. Kukulczyn
11. Malechowo Malechowo
12. Malechéwko Malechéwko
13. Niemica Niemica
14, Ostrowiec Ostrowiec, Nowy Zytnik
15. Paprotki Paprotki
16. Paproty Paproty
17. Pekanino Pekanino, Kawno
18. Podgorki Podgorki, Uniestaw
19. Przystawy Przystawy, Pie¢miechowo
20. Sulechowo Sulechowo
21. Swigcianowo Swigcianowo
22. Zielenica Zielenica
23. Kusice Kusice, Kusiczki, Krzekoszewo
24, Sulechéwko Sulechéwko, Witostaw
25. Laski Laski
26. Zegocino Zegocino
27 Seczkowo Seczkowo, Milomysl
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Zatacznik Nr 3 do Uchwaty Nr XXX1/323/2013
Rady Gminy Malechowo
z dnia 29 listopada 2013 r.

WYKAZ JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH GMINY MALECHOWO

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Malechowie,

Zespot Ekonomiczno - Administracyjny Oswiaty w Malechowie,
Gimnazjum im. "mjr. Ryszarda Markiewicza ps. Mohort" w Malechowie,
Zespot Szkot im. "Mikotaja Kopernika" w Ostrowcu,

Szkota Podstawowa im. "Noblistow Polskich" w Niemicy,

Szkota Podstawowa im. ,,Kazimierza Gorskiego” w Lejkowie,
Przedszkole w Malechowie,

Gminna Biblioteka Publiczna w Malechowie,

Zaktad Opieki Zdrowotnej w Malechowie.

CoNoR~LNE
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