Malechowo, dnia 04 czerwca 2012 r.

Zarzadzenic Wajta Gminy Malechowo
z dnia 04.06.2012, nr 195/2012
w sprawie powolania komisji do przeprowadzenia postgpowania o
udzielenie zamo6wienia pn ,Modernizacja hydroforni z cz¢$ciowa wymiang
sieci wodociagowej w miejscowosciach Podgorki i Nowy Zytnik”.

Zgodnie z:
1) ustawa z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. nr 113, poz. -
759 ze zm.),

a) Powoluje komisje do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o zamowienie
publiczne pn ,Modernizacja hydroforni z cz¢Sciowa wyming sieci wodociagowej w
miejscowosciach Podgorki 1 Nowy Zytnik™.

b) W skiad komisji wchodza;

1) Przewodnicy Komisji Stawomir Liskowski- kierownik RIiGP

2) Sekretarz Artur Guz - inspektor w RLGP

3) Czlonek Radostaw Nowakowski - Sekretarz Gminy

4) Czionek Henryk Gostynski- Radny Rady Gminy Malechowo

¢) Komisja przygotuje i przeprowadzi postepowanie zgodnie z zasadami okre§lonymi w
regulaminie dziatania komisji powolywanej do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o zamdwienie publiczne.

2. Komisja rozpocznie dziatalno$é z dniem podpisania niniejszego Zarzadzenia




Zatacznik do zarzadzenia Wéita Gminy
Malechowo Nr 195/2012 z dnia 04.06.2012 1,

REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWLEJ
§1

1. Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacy, ktdry zwoluje posiedzenia i czuwa nad ich
przebicgiem, zarzadza glosowanie nad wnioskami zglaszanymi w czasie posiedzenia oraz organizuje prace
feomisii.

2. Uczestnictwo w pracach komisji przetargowei odbywa sig w ramach obowiazkow pracowniczo - sluzbowych
bez prawa do dodatkowego wynagrodzenia,

3. Komisja moze obradowac, gdy w posiedzeniu uczestniczy, co najmniej polowa jej skiadu osobowego (w tym
przewodniczacy), a wszyscy czlonkowie zostali zawiadomieni o posiedzenin przynajmniej z dwudniowym
wyprzedzeniem. Zwolanie posiedzenia komisji bez dwudmiowego wyprzedzenia jest mozliwe, jezeli
dokoriczenie lub kontynuowanie obrad zostalo przeniesione przez komisje przetargowa na okreslony termin.

4. W razie rozbieznych stanowisk w poszczegolnych kwestiach, Komisja Przetargowa przeprowadza glosowanie
whioskow 1 propozycji w glosowaniu jawnym i imiennym, zwykla wigkszosdcia glosow. Czionek komisji nie
moze wstrzymywaé si¢ od glosu. W przypadku rownej ilosci gloséw oddanych ,,za” i przeciw”, rozsirzyga plos
przewodniczacego komisji.

§2

1. Czlonkowie komisji przetargowej obowigzani sa w szczegélnosci:

- uczesticzy¢ w pracach komisji przctargowej,

- wypelnia¢ obowigzki czlonka komisji przetargowej sumiennie i starannie oraz z calkowita bezstronnogcia, przy
przestrzeganin obowiazujacych przepiséw prawa i postanowien niniejszego regulaming,

- wykonywaé polecenia organizacyjne przewodniczacego komisji i przestrzegaé przyjetego w komisji porzadku
pracy,

- dopelni¢ niczwlocznie czynnoéci warunkujacych wylaczenie z prac komisji w przypadku zaistmema
okolicznoécei wskazanych w art. 17 ustawy prawo zaméwien publicznych, zwanej dalej ustawa p.z.p.

- uczestniczyd w szkoleniach i instrultazach,

- doskonali¢ znajomosé przepiséw Prawa zamdwien publicznych, zwlaszeza na biezaco zaznajamiaé sig ze
zmianami w aktach normatywnych.

2. Odwolanie czlonka komisji przetargowej moze nastapi€ wylacznie w sytuacji naruszenia przez niego
obowiazkdw oraz w sytuacii, o ktdrej mowa w art. 17 ustawy Prawo zamOwien publicznych, a takze, jeieli z
powodu innej przeszkody nie moze on bra¢ udzialu w pracach komisji.

§3

1. Tytulem podzials rél w komisji funkcjonuja.

- przewodniczacy

- sekretarz

- pozostali cztonkowie.

2. Jezeli zachodzi potrzeba zasiegnigcia wiadomosci specjalnych komisja przetargowa moze wystapi¢ do Wojta
z wniogkiem o powolanie bieglego.

3. Do zadan przewodniczacego nalezy w szezegdlnose:

- wyznaczanie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

- zapewnienie nalezytego toku i porzadla postgpowania o zamowienie publiczne w szczegodlnosci poprzez
podzial migdzy czlonkéw komisji zadan podejmowanych w trybie roboczym oraz ich koordynacia,

- odebranie oswiadczen czlonkdw komisji zgodnie z art. 17 ust. 2 ustawy p. z. p.

- dopelnienie obowigzkéw zwigzanych z wylaczeniem czionka komisji zgodnie z, art. 17 ustawy p. 2z p.

- informowanic Wojta o wszelkich problemach zwiazanych z pracami komisi,

- wnioskowanic do Wojta w imieniu komisji o zatwierdzenie wszelkich jej czymmofci wymagajacych jego
aprobaty badz nadania im skutecznoséci prawnej.

4. Do zadaii sekretarza komisji nale?y w szczegolnosci:

- niezwloczne zaloZzenie po powolanin komisji protokolu postgpowania i prowadzenie go zgodnie z
wymaganiami art. 96 ust. 1 ustawy p. z. p., rzetelnie i wyczerpujaco

- protokolowanie posiedzen komisji i przedldadanie stosownego protokolu do zatwierdzenia Wajtowi,

- przyjimowanie ofert 1 innej korespondenciji oraz kierowanie jej do przewodniczacego komisi,

- protokolowanie przebiegn otwarcia ofert,

- protokolowanie negocjacji w ramach procedury negocjacji z ogloszeniem i bez ogloszenia lub procedury
udziclania zamowienia z wolnef reki,




- czuwanie nad prawidlows realizacja zasady jawnosci postepowania, a zwlaszcza udostepnianie protokolu wraz
z cala dokumentacja zainteresowanym osobom. Udostgpnienie tych dokumentéw nastepujc na pisemny wniosck
osoby zainteresowanej

- wykonywanie innych obowiazkéw wedlug prawa i polecen przewodniczacego komisji.

3. W przypadku nieobecnofci sekretarza w posiedzeniu kowmisji jego funkgje pelni czonek komisji wyznaczony
przez przewodniczacego,

6. Pozostali czlonkowie komnisji wykonuja zadania przydzielone im przez przewodniczacego komisji, stosownie
do ich kwalifikacji i dogwiadczenia.

§4

Do obowiazkéw komisji przetargowej w zakresie przygotowania postgpowania o zaméwicnic publiczne nalezy
w szezegolnosci:

- przedstawiemic Wéjtowi propozycji trybu przeprowadzenia postgpowania o udziclenic zaméwienia
publicznego wraz z uzasadnieniemn,

- przygotowanie projekiu specyfikacji istotnych warunkéw zmndwienia, zaproszenia do udzialu w postepowaniu,
zaproszenia do skdadania ofert albo zapytania o cene,

- propozycji zaproszenia do rokowan w trybie zaméwienia z wolnej reki, ze wskazaniem podmiotu, z kiorym
maja by¢ prowadzone rokowania,

- przygotowanie ogloszen wlasciwych dia danego typu postgpowania o udziclenie zaméwicnia publicznego,

- przygotowanie projektdw innych wymaganych dokumentéw, w szczegolnoéci wnioskéw Wajta do wladciwego
organu o wydanie decyzji wymaganych ustawa p. z.p.

-przedlozente Wojtowi do zatwierdzenia projektéw dokumentow, ktérych mowa w niniejszym paragrafie.

§35

Do zadan komisji w zakresie przeprowadzenia postgpowania nalezy w szczegdinosei:

- prowadzenie negocjacji albo rokowan z wykonawcami, w przypadku, gdy ustawa przewiduje prowadzenie
takich negocjaciji albo rokowarl,

- obwarcie ofert,

- ocenpicnic speiniamia warunkéw stawianych wykonawcom oraz przygotowanic wniosku do Wiojta o
wykluczenie wykonawcdw w przypadkach okreslonych w art. 24 ust. 11 2 ustawy p. z.p.

- badani¢ ofert

- przygotowanie wniosku do Wdjta o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych w art.89 ust. 1 ustawy
p. 2.

- ocena ofert nie podlegajacych odrzucenin,

- przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej

- przygotowanie wystapienia do Wéjta o uniewaznieni¢ postepowania

- przyjmowanie i analiza wnoszonych $rodkéw ochrony prawnej wraz z przygotowaniem projektu odpowiedzi,

86

1. Powiadomienia wykonawcy o wyborze jego oferty oraz wszelkich czynnosci bezpogrednio poprzedzajacych
zawarcie umowy dokonuje Wojt. badz osoba przez niego upowazniona.

2. Komisja konczy swoje prace z dniem dokonara wyboru oferty wykonawey z ktérym zostanie zawarta mnowa
w sprawie zambwienia publicznego a w przypadku trybu zamdéwienia z wolnej reki — wynegocjowania
postanowier umowy w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego tub z dniem uniewaznienia postepowania.

§7
Wszystkie informagcje uzyskane przez czlonkow komisji lub na jej zlecenie objete s tajemnica stuzbowa,
§8

1. Kazda osoba, kidra wykonuje prace w komisji przetargowej, ponosi odpowiedzialnosé Z tytwlu narnszenia
dyscypliny finanséw publicznych, tzn. przewodniczacy komisji oraz jej czlonkowie z zastizezeniem ust.2.
2.0dpowiedzialnos¢ za okreslenie przedmiotu Iub warunkéw zaméwienia publicznego w sposob naruszajacy
zasady vczciwej konkurencji ponosi czlonek komisji, bedacy pracownikiem komorki organizacyjnej, do ki6rej
zakresu zadan nalezy, realizacja zadania objgtego przedmiotowym zaméwieniem.

3. Polecenia i decyzje dotyczace procedur zaméwiert publicznych wydawane sa w formic pisemnej.




4. Przewodniczacy komisji, po otrzymanin polecenia wykonania czynnosci od kierownika zamawiajacego i
stwierdzenin, Ze narusza ono dyscypling finansow publicznych, ma prawo ztozy¢ pisemne zastrzeZesnie.

5. W przypadkn potwierdzenia przez kierownika zamawiajacego na piémie Tub nie odwolania tegoz polecenia
przewodniczacy komisji przetargowej nie ponosi odpowiedzialnoci za powstale w ten sposob naruszenie
dyscypliny finanséw publiczaych.

6. Czionek komisji, otrzymujac polecenie wykonania czynnoci, ltéra jego zdaniem narusza dyscypling
finansow publicznych, ma prawo zlozy¢ na rece przewodniczacego pisemne zastrzezenie, W takim przypadku
odpowicdzialnoscia ta obarczony zostaje przewodniczacy komisji.

§9

Czynnoscig komisji naruszajaca dyscypling finansow publicznych bedzie:

1) zlozenie propozycji wyboru trybn udzielenia zaméwienia publicznego z naruszeniem przepisow ustawy
Prawo zamoéwienn publicznych, dotyczacych przesianek okreslonych dla trybu negocjacji bez ogloszenia, z
wolngj reki lub zapytania o ceng;

2) nic dopelnienie obowiazku przekazania lub zamdeszczenia ogloszenia w posigpowanin o udzielenie
zamodwienia publicznego; .
3) nic dopelnienic obowigzku zawiadomienia Prezesa Urz¢du Zamowierr Publicznych w przypadkach
wymaganych ustawa p.z.p.;

4) okreslenie przedmiotu zamowienia nb warnnkéw udzialu w postgpowaniu w sposdb naruszajacy zasady
uczeiwej konlarencji; :
5) dokonanie naruszen przepisow o zamdwicniach publicznych jezeli naruszenie fo mialo wplyw na wynik
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

6) ziozenie propozycji uhiewaznicnia postepowania z naruszeniem ustawy Prawo zamowien publiczaych;

7) zlozenie propozycji udziclemia zaméwienia wykonawcy, ktéry nic zostal wybrany zgodnie z przepisami
ustawy Prawo zamoOwien publiczmych;

8) nie zlozenie o$wiadczen wymaganych przepisami ustawy Prawo zamowicti publiczoych,

9) nie zlozenie wniosku o wylaczenie z postepowania o udzielenie zamdwicnia publicznego przez czlonka
komisiji, ktéry podlega wylaczeniu z postgpowania na podstawie art. 17 ust. 1 uPzp,




