Zarzadzenie Nr 127/2009
Waijta Gminy Malechowo
z dnia 09 lutego 2009 roku

w sprawie: powolania Komisji Konkursowej do rozstrzygnigcia
konkursdw ofert ogtaszanych Zarzadzeniem Wéjta Gminy Malechowo na
realizacie zadafh  publicznych  Gminy Malechowo w zakresie
upowszechniania kultury.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 i 4 oraz art. 31 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz.U. z 2001 Nr 142
poz.1591 z pdézn. zm.), Uchwaly Rady Gminy Malechowo w sprawie
programu  wspolpracy Gminy  Malechowo  z organizacjarmi
pozarzadowymi, za r z a d z a m, co nastepuje:

§ 1 Powotuje sie Komisje Konkursowa w nastepujacym sktadzie:
1. Radostaw Nowakowski - Przewodniczacy Komisji

2. Sylwia Piechota - Czionek

3. Ryszard Grzeszczuk - Cztonek

4. Zdzistawa Kubiak - Cztonek

5. Jolanta Janta-Lipinska - Sekretarz Komisji

§2 Komisja Konkursowa rozpatruje oferty zgodnie z zasadami
zapisanymi w Regulaminie pracy tej Komisji stanowigcym zatacznik do
niniejszego zarzadzenia oraz Zarzadzeniem Woéjta Gminy Malechowo w
sprawie ogloszenia konkursu ofert na realizacje zadan publicznych
Gminy Malechowo w zakresie upowszechniania kultury.

§3 Komisja Konkursowa dokonuje wyboru ofert i podziatu dotacii
przewidzianych Uchwatg budzetowgq na dany rok budzetowy.
Przedstawia Wajtowi  Gminy  propozycje przyznania  dotacji,
uwzgledniajac  wysoko$¢ Srodkéw publicznych przeznaczonych na
realizacje zadania.

§ 4 Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.

danf Selutite






Zatacznik do Zarzadzenia Nr  127/2009
Wajta Gminy Malechowo
-z dnia 09 lutego 2009 roku

REGULAMIN KONKURSU OFERT

NA REALIZACJE ZADAN GMINY MALECHOWO

L. WPROWADZENIE
Niniejszy Regulamin zawicra zasady iwytyczne dotyczace sposobu skladania ofert, ich

wyboru oraz realizacji zadan realizowanych wterminie od 01.02.2009 do 31.12.2009

w ramach przyznanych dotacji na zadania z zakresu pozytku publicznego z budzetu Gminy
Malechowo.

Niniejszy regulamin dotyczy realizacji nastepujacych zadan:

Obszary oraz wskazane zadania, na ktore nalezy skladaé oferty (Iacznie
na wszystkie zadania lub kazde oddzielnie):

Wysokos¢ srodkow
publicznych’
przeznaczonych na
realizacje zadania (w zl)

1.

upowszechniania kultury fizycznej i sportn poprzez
organizacje: '

. a)prowadzenie dziatalno$ci szkoleniowej i

wspétzawodnictwa sportowego w zakresie pitki noznej,
b)realizacja przedsiewzie¢ zwigzanych z organizacjg
imprez sportowych i rekreacyjnych na terenie gminnych
obiektow sportowych,

c)promocija rekreadii, kultury fizycznej i sportu wsréd
dzieci, miodziezy i dorostych,

d)upowszechnianie kultury fizycznej i sportu w
srodowisku wiejskim.

129.000

upowszechnianie kultury:

a)prowadzenie orkiestry detej,

b)prowadzenie zespotu spiewaczego,

c)pomoc w organizacji konkurséw, spotkan oraz imprez
kulturalnych,

d)wspieranie realizacji przedsigwzie¢ i programow
e)edukacyjnych, dotyczacych dziatalnoéci kulturalnej,
f)promowanie tradycji regionalnych w kraju i poza
granicami kraju

65.000




IL. PODMIOTY UPRAWNIONE DO ZF.OZENIA OFERTY:

Ofertg 7tozyé moga organizacje pozarzadowe w rozumieniu ustawy z dnia 24 kwietnia 2003
r. o dziatalnoéei pozytku publicznego i o wolontariacie ( Dz. U. Nr 96, poz. 873, z p6z. zm.)
oraz inne podmioty wskazane wart. 3 pkt.3 ustawy, ktére prowadza dzialalnos¢ statutowa
w dziedzinie objetej konkursem i zamierzaja realizowaé zadanic na rzecz mieszkaficow gminy
Malechowo.

Ponadto Wnioskodawca powinien spetniaé nastgpujace warunki:

- prowadzenie dziatalnoéei pozytku publicznego o charakterze niedochodowym,

- bezposrednia odpowiedzialno$¢ za przygotowanié i realizacje projektu, nie dopuszcza sig
podzlecania wykonania zadania,

- posiadanie stabilnego iwystarczajgcego Zrédla finansowania, ki6re zapewni sprawne
wykonanie zadania,

- posiadanie umiejetnodci w zakresie zarzadzania projektem, odpowiadajacym rozmiarom
zadania. _

Potencjalni Wnioskodawcy nie majg prawa uczestniczy¢ w naborze projektow i otrzymac
dotacji, jezeli; |

- oglosﬂl upadlo$é lub znajduja si¢ w stanie likwidacji,

- nie dopehili zobowigzan dotyczacych zaplaty sktadek na ubezpieczenia spoieczne Tub
zaplaty podatkow, wynikajacych z dziatalnosci,

- sg przedmiotem postgpowania sadowego, ktory skutkuje wyrokiem za oszustwo, korupcje
lub inne nielegalne dzialania, szkodliwe dla interesu finansowego RP,

- zostali pozbawieni prawa prowadzenia dotychczasowej dzialalnosci na mocy decyzji

administracyjnych lub wyrokéw sadowych.

II1. PRZYGOTOWANIE 1 SKLADANIE OFERTY:

Podmiot ubiegajacy sig¢ o dotacje ﬁa realizacje zadania publicznego wypelnia oferte zgodnie
ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 do rozporzadzenia Ministra Gospoﬁdarki,r Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia z dnia 8 marca 2005 r. (D. U. Nr 44, poz. 427) - zalacznik nr 1 do
"Regulaminu konkursu".

Wzor oferty mozna rédwniez pobraé ze stron internetowych Urzedu Gminy pod adresem

ug.malechowo.ibip.pl

Zasady przygotowania oferty:



- oferta musi by¢ wypetniona w sposéb czytelny (nie dopuszcza sie ofert wypisane recznie);

- zaleca si¢ przedstawienie informacji w formularzu spos6b zwiezly, zawierajacy istote
opisywanego diatania, (jesli oferent chce przedstawi¢ dodatkowe informacje dotyczace
oferty powinien to zrobi¢ w formie zatgcznika),

- oferta musi byé¢ kompletna i zawieraé odpowiedzi na wszystkie wymagane pytania, jesli
ktorekolwiek pytanie nie dotyczy oferenta, czy zgtaszanego przez niego zadania, nalezy to
jasno zaznaczyé (np. wpisa¢ "nie dotyczy" lub przekresli¢ dana rubryke),

- podawane informacje winny byé dokladne i wystarczajaco szezegolowe, aby zapewnié

jasno$é i czytelnosé oferty, zwlaszcza w zakresie sposobu realizacji celow.

Wraz z ofertg nalezy przedstawi¢ nastgpujace dokumenty:

- kopie statutn, potwierdzong za zgodno$é z oryginalem, opatrzong aktualng data, pieczgeia
oraz podpisem osoby upowaznionej do sktadania o§wiadczefi woli w imieniu podmiotu,
- wypis z wlasciwej ewidencji lub rejestru (np. Krajowego Rejestru Sadowego) wazny do 3
miesiecy od daty wystawienia - dopuszcza si¢ zalaczenie kopii potwierdzonej za zgodnosé
| 7 oryginalem, opatrzonej aktualna data, pieczgcia oraz podpisem osoby upowaznionej do
sktadania o$wiadczen woli w imieniu podmiotu,

- sprawozdanic merytoryczne i finansowe z dzialalnosci oferenta za ostati rok sporzadzone
zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami.

- ponadto oferent moze zlozyé dodatkowé (nie obowigzkowo) inne dokumenty

potwierdzajace dane i fakty opisane w ofercie (np. dokumentacj¢ zadan z podobnego zakresu,

rekomendacje, etc)

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy dostarczy¢ w zamkniete] i zapieczetowane]

kopercic z oznaczeniem Oferenta oraz tytutu zadania, na ktére skladana jest oferta.

Termin i miejsce skladania ofert

- oferty nalezy dostarczyé (osobidcie lub poczta), w terminie okreslonym w ogloszeniu do
sekretariaty Urzedu Gminy w Malechowie (pok. nr 110),
_ oferta nadestana w inny sposob niz opisany powyzej (np. faksem lub poczta elektroniczna)

lub dostarczona na inny adres mie bedzie brata udzialu w konkursie i zostanie odestana do
oferenta bez zapoznania sie z jej trescia,
- wszystkie oferty zgloszone do konkursu wraz z zatgczong dokumentacjg pozostajg w aktach

Urzedu i bez wzgledu na okolicznosci nie beda zwracane oferentom,



- oferty zlozone po uplywie terminu podanego powyzej (niezaleznie od daty stempla
pocztowego) zostang odrzucone i nie bedg braly udziatu w konkursie,

- odrzucone zostany takze oferty nie spelniajgce wymogdw formalnych okre§lonych w art. 14
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o woloniariacie oraz
te, ktére nie przedstawia wymaganych zatacznikow,

- odpowiedzialno$¢ za dostarczenie oferty w terminie spoczywa pa. Oferencie i Zadne
wyjasnienia dotyczace opdznien wynikajacych zwiny Oferenta, poczty lub innych
okolicznosci, nie bgda brane pod uwagg;

- wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty oraz dostarczeniem do Urzedu ponosi

v

wnioskodawca,

IV. WYDATKI ZWIAZANE Z ZADANIEM

Wydatki kwalifikowane

W interesic oferenta jest przedstawienie we wniosku realnych ifaktycznych kosztéw
przedstawionego zadania.

Wydatki takie musza byé:

- niezbedne do realizacji zadania,

- poniesione w trakcie trwania realizacji projektu i w czasie obowigzywania umowy (wydatki
poniesione przed rozpoczgciem realizacji zadania ipo jego zakoficzeniu nie mogg byé
finansowane ze srodkéw dotacyi),

- odpowiednio zarejestrowane w ksiggowos$ci organizacii,

- mozliwe do zidentyfikowania i zweryfikowania oraz potwicrdzone dokumentami platnosci,
- yj¢te w ofercie sktadanej przez Oferenta (nie dopuszcza si¢ rozliczania wydatkéw nie ujetych
w ofercie).

Wydatki nie kwalifikowane (nie mogace by¢ finansowane ze srodkéw dotacji):

- platnosci wynikajace ze strat i dhugdw,

- platnosci poniesione przed i po czasie obowigzywania umowy,

- zakup materiatow i wyposazenia przekraczajacych wartosé 3 500 zi,

- zakup gruntéw, budynkéw i Jokali,

- remonty zajmowanych lokali,

- nagrody i premie dla 0s0b realizujgcych zadanie,
- nagrody finansowe iinne wartoSciowe nagrody rzeczowe w zawodach iimprezach
sportowych,

- dziatalnosé polityczna i religijna,



- wynagrodzenia zawodnikow,
- prowadzenic dziatalnosci gospodarczej,

- zakup sprzetu i wyposaZenia przekraczajacy lacznie 20 % kwoty dofinansowania (w
uzasadnionych przypadkach komisja oceny moze dopudci¢ oferty przekraczajace ten limit)

- pokrycie kosztéw utrzymania biura oferenta, chyba, ze jest to niezbgdne dla realizacji
zadania i zostanie odpowiednio udokumentowane.

Szczegolowe warunki realizacji zadania zostané zawarte w umowie z oferentem/oferentami.
Wkiad wlasny:
Wkiad wilasny moze mieé forme:

- wkladu finansowego: srodki wilasne lub pozyskane zinnych Zrédel (sponsorzy, organy
administracji publicznej). Nie dopuszcza si¢ wykazywania jako wkladu wiasnego $rodkow
pozyskanych na realizacj¢ innego zadania z Gminy Malechowo
- wkladu rzeczowego: wnoszony sprz¢t, wyposazenie, etc.

- wkladu pracy 0séb zaangazowanych w realizacje zadania (w tym pracy wolontariuszy)
V. KRYTERIA OCENY I WARUNKI UCZESTNICTWA
Wybdr ofert nastqpi w oparciu o nast¢pujace kryteria:

. Liczba punktéw
Kryteria stosowane przy wyborze ofert moiliwych do
uzyskania
a) warto$¢ merytoryczna oferty
30
b) dotychczasowe doswiadezenia oferenta przy realizacji podobnych
zadan :
10
c) przewidywane efekty
10
d) charakier i zasieg oddzialywania
, 10
e) stopien wiarygodnosci przedstawionego preliminarza imprezy
10
f) stopich zaangazowania w realizacje zadania oferenta, sponsoréw
czy innych jednostek organizacyjnych, w tym stosunek
wnioskowanej dotacji z budzetu Gminy Malechowo do calosci 20
kosztow |
g) mozliwosci organizacyjne, materialne i kadrowe niezbgdne do 10
realizacji zadania

‘Warunki, jakie musza spelia¢é oferty:



a) warunki formalne:

- - zgodno$¢ zlozonej oferty ze wzorem oferty, ogloszeniem o konkursie i niniejszym
regulaminem

- oferta zlozona przez uprawniona organizacje

- oferta zlozona w terminie

- oferta zawiera spdjne dane i jest kompletna (wypelnione wszystkie pola)

- oferta posiada wszystkie wymagane zalaczniki

V1. OCENA I WYBOR WNIOSKOW

Oceny wnioskéw rozpoczyna sig z chwilg przyjecia propozycji zadai przez Komisje
Konkursowa, powolang Zarzadzeniem Wdjta Gminy Malechowo, a koficzy si¢ decyzja Woéjta
Gminy Malechowo o przyznaniu dotacji, wybranym wnioskodawcom.

Whrioski sa oceniane przez Komisje Konkursows powolana pizez Wéjta dziatajaca w oparcin
o Regulamin pracy komisji, w razic potrzeby wspierang przez zewnetrznych ekspertéw.
Ocena wszystkich wnioskéw odbywa si¢ na podstawie kryleriow wskazanych niniejszym
Regulaminie.

Informacje dotyczace decyzji Wéjta Gminy Malechowo o przyznaniu dotacji.

Decyzj¢ o przyznaniu dotacji podejmuje W6jt w oparciu o opinie Komisji Konkursowej
Wszyscy Oferenci zostang poinformowani pisemnie o decyzji (zaréwno pozytywnej, jak
i negatywnej). Odrzucenie wniosku lub nie przyznanie dotacji moze wynikaé jedynie
7 przestanek okreslonych w niniejszym Regulaminie, a w szezegbInosci:
- wniosek wplynat po terminie,
- wniosek byt nie kompletny lub nie spetniat wymogdéw formalnych,
- wnioskodawca jako podmiot nie kwalifikuje si¢ do dotacji,

- zadania z wniosku nie kwalifikujg sie do dofinansowania ( nie sa zadaniami dziatalnosci
pozytku publicznego lub nie sg zadaniami ustawowymi samorzadu),

- mozliwosci finansowe lub techniczne wnioskodawcy nie sg wystarczajace do realizacji
zadania,
- znaczenie zadania jest zdecydowanic niZsze w poréwnaniu zinnymi, wybranymi
podmiotami,
- nastapilo wyczerpanie srodkéw zaplanowanych w budzecie gminy.

Decyzja Wojta Gminy Malechowo o odrzuceniu wniosku Iub jego nie dofinansowaniu jest

ostateczna. Nie jest to decyzja administracyjna i nie stuzy od niej odwolanie.



VII. UMOWY

W wyniku decyzji 0 uzyskaniu przez oferenta dotacji, zostanie zawarta umowa z Gmina.
Maksymalna kwota dotacji bedzie okreslona w umowie i bedzie oparta na zaplanowanych
wydatkach w budZecie na dany rok.

Umowa jest sporzadzana .na | podstawie ramowego wzoru umowy ogloszonego
w rozporzgdzeniu Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 8 marca 2005 r. (D.
U. Nr 44, poz. 427) roku (Rozporzadzenie w sprawie wzoru oferty realizacji zadania
publicznego, ramowego wzoru wmowy o wykonanie =zadania publicznego iwzoru

sprawozdania z wykonania tego zadania).

VIIL. SPRAWOZDAWCZOSC

1. Sprawozdanie z wykonania zadania publicznego sporzadza sie zgodnie z formularzem

sprawozdania ogloszonego W rozporzadzeniu Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki

Spolecznej z dnia 8 marca 2005 r. (D. U. Nr 44, poz. 427)

2. Podmiot realizﬁjqcy zadanie podlega wymogom sprawozdawczosci zgodnie z zapisami

ustawy.

3. Wymagane jest rozliczenie calego zadania, tzn. otrzymanej dotacji z Urzedu Gminy, jak

i wkladu wlasnego wskazywanego w ofercie.

4. Sprawozdanie w czg$ci merytoryczne; powinnd' zawiera¢ wszelkie informacje dotyczace

zrealizowanego zadania oraz dokumenty merytoryczne potwierdzajace wykonania zadania (w

szczegolnosei: listy obecnosei, potwierdzenia odbioru nagréd, informacje o przekazaniu

sprzgtu Iub wyposazenia zakupionego ze srodkéw dotacji) |

5. Sprawozdanie w czesci finansowej powinno zawiera¢ zestawienie poniesionych wydatkéw

w rozbiciu na pozycje wskazane we wzorze sprawozdania oraz zestawienie dokumentéw

ksiggowych potwierdzajacych poniesione wydatki. Dokumentami tymi sq w szczegolnosci:

- faktury i rachunki (nic dopuszcza si¢ do rozliczenia paragon6w z kas fiskalnych)

- potwierdzenia zaplaty

- umowy (w tym umowy wolontariackie) wraz ze wskazanym czasem pracy (np. w formie

kart czasu pracy)

- wlasciwe deklaracje podatkowe oraz ZUS

- dokumenty potwicrdzajace odbycic podrézy zgodnie z whasciwymi wtym zakresie
przepisami (np. dglegacje). Dopuszeza si¢ podrdz najtanszym srodkiem transportu 1

klasa osobowa i pospieszna)



- inne, dopuszczalne whadciwymi przepisami

6. Dopuszcza si¢ przesuwanie $rodkéw pomiedzy poszezegdlnymi pozycjami w budzecie
w zakresie nie wigkszymi niz 15 % danej pozycji budzetowej. Przesunigcia przekraczajace
limit 15 % wymagaja zgody Urzedu oraz podpisania wlasciwego aneksu.

7. Zobowiagzuje si¢ Oferentéw do informowania Urzedu o wszelkich problemach
i rozbieznosciach zwigzanych z realizacja zadania.

8. Oferent do rozliczen pozostawia u siebie oryginaly dokumentow ksiegowych, na ktérych
must widnieé:

- opis merytoryczny

- potwierdzenie zaksiggowania wydatku

- zapis "kwot¢ Rezliczono z dotacji Urz¢du Gminy w Malechowie - umowa nr z dnia ),
- informacj¢ o zastosowaniu wlasciwej procedury z Ustawy Prawo Zamdwien Publicznych
Do sprawozdania zalacza si¢ kserokopie dokumentoéw ksiggowych potwierdzonych "za

zgodno$é z oryginalem",

VII. DODATKOWE INFORMACIE

Pytania na pisémie ub telefonicznie powinny by¢ kierowane do Sekretarza Gminy
Malechowo, réwnicz faxem i poczta elektroniczng nie pézZniej, mz na 5 dni przed uptywem
terminu skiadania wnioskow ( dot. pytan na pismie). Odpowiedzi pisemnie zostang udzielone

nie pozniej niz na 3 dni przed uptywem terminu sktadania wnioskow.



