Zarzadzenie Nr 126/2009
Woijta Gminy Malechowo
z dnia 09 lutego 2009 roku

w sprawie: powotania Komisji Konkursowej do rozstrzygniecia
konkurséw ofert ogtaszanych Zarzadzeniem Wéjta Gminy Malechowo na
realizacje zadah publicznych  Gminy Malechowo w  zakresie
upowszechniania kultury fizycznej i sportu.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 i 4 oraz art. 31 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. 0 samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz.U. z 2001 Nr 142
poz.1591 z pdin. zm.), Uchwaly Rady Gminy Malechowo w sprawie
programu  wspOfpracy Gminy  Malechowo z organizacjami
pozarzagdowymi, z a r Z a3 d z a m, co nastgpuje:

§ 1 Powoluje sie Komisje Konkursowa w nastepujacym sktadzie:
1. Radostaw Nowakowski - Przewodniczacy Komisji

2. Sylwia Piechota - Czlonek

3. Ryszard Grzeszczuk - Cztonek

4, Zdzistawa Kubiak - Cztonek

5. Jolanta Janta-Lipifiska - Sekretarz Komisji

§2 Komisja Konkursowa rozpatruje oferty zgodnie z zasadami
zapisanymi w Regulaminie pracy tej Komisji stanowigcym zatacznik do
niniejszego zarzadzenia oraz Zarzadzeniem Wéjta Gminy Malechowo w
sprawie ogtoszenia konkursu ofert na realizacje zadan publicznych
Gminy Malechowo w zakresie upowszechniania kultury fizycznej i
sportu.

§3 Komisja Konkursowa dokonuje wyboru ofert i podziatu dotacji
przewidzianych Uchwatg budzetowq na dany rok budzetowy.
Przedstawia Wojtowi  Gminy  propozycje  przyznania  dotacji,
uwzgledniajac  wysokos¢ Srodkdw publicznych przeznaczonych na
realizacje zadania.

§ 4 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.







Zalacznik do Zarzadzenia Nr  126/2009
Woéjta Gminy Malechowo
Z dnia 09 lutego 2009 roku

REGULAMIN KONKURSU OFERT

NA REALIZACJE ZADAN GMINY MALECHOWO

1. WPROWADZENIE

Ninicjszy Regulamin zawiera zasady iwytyczne dotyczace sposobu skladania ofert, ich

wyboru oraz realizacji zadah realizowanych w terminie od (1.02.2009 do 31.12.2009

w ramach przyznanych dotacji na zadania z zakresu pozytku publicznego z budzetu Gminy

Malechowo.

Niniejszy regulamin dotyczy realizacji nastepujacych zadan:

Obszary oraz wskazane zadania, na ktore nalezy skladac oferty (Iacznie
na wszystkie zadania lub kazde oddzielnie):

Wysokos¢ srodkéw
publicznych
przeznaczonych na
realizacje zadania (w zl)

1. upowszechniania kultury fizycznej i’ sportu poprzez

organizacje:

a)prowadzenie dziatalnosci szkoleniowej i
wspotzawodnictwa sportowego w zakresie pitki noznej,
b)realizacja przedsiewzie¢ zwigzanych z organizacjg
imprez sportowych i rekreacyjnych na terenie gminnych
obiekiow sportowych,

c)promocja rekreacji, kultury fizycznej i sportu wéréd
dzieci, mtodziezy i dorostych,

d}upowszechnianie kultury fizycznej i sportu w
srodowisku wiejskim.

129.000

2. upowszechnianie kultury:
a)prowadzenie orkiestry detej,
b)prowadzenie zespotu Spiewaczego,
c)pomoc w organizacji konkurséw, spotkan oraz imprez
kulturalnych,
d)wspieranie realizacji przedsiewzie¢ i programow
e)edukacyjnych, dotyczacych dziatalnosci kuituralnej,
fipromowanie tradycji regionalnych w kraju i poza
granicami Kraju

65.000




II. PODMIOTY UPRAWNIONE DO ZE.OZENIA OFERTY:

Ofertg¢ zlozy¢ moga organizacje pozarzadowe w rozumigniu ustawy z dnia 24 kwietnia 2003
r. o dzialalnodci pozytku publicznego i o wolontariacie { Dz. U. Nr 96, poz. 873, z p6z. zm.)
oraz inne podmioty wskazane w art. 3 pkt.3 ustawy, ktdre prowadza dzialalnosé statutowa
w dziedzinie objetej konkursem i zamierzaja realizowad zadanie na rzecz mieszkancow gminy
Malechowo.

Ponadto Wnioskodawca powinien spetniaé nast¢pujace warunki:

- prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego o charakterze niedochodowym,

- bezposrednia odpowiedzialnosé za przygotowanie i realizacie projektu, nie dopuszeza sie
podzlecania wykonania zadania,

- posiadanie stabilnego iwystarczajacego zrodla finansowania, ktdre zapewni sprawne
wykonanie zadania,

- posiadanie umieje¢tnosci w zakresie zarzadzania projektem, odpowiadajacym rozmiarom
zadama.

Potencjalni Wnioskodawey nie maja prawa uczestniczyé w naborze projektow i otrzymad
dotacji, jezeli;

- oglosili upadtosé Tub znajdujg si¢ w stanie likwidacji,
- nie dopehnili zobowigzan dotyczacych zaplaty skladek na ubezpieczenia spoleczne lub
zaplaty podatkéw, wynikajgcych z dziatalnosci, !

- sa przedmiotem postgpowania sadowego, ktory skutkuje wyrokiem za oszustwo, korupcje
lub inne nielegalne dziatania, szkodliwe dla interesu finansowego RP,

- zostali pozbawieni prawa prowadzenia dotychczasowej dziatalno$ci na mocy decyzji

administracyjnych lub wyrokéw sgdowych.

. PRZYGOTOWANIE | SKLADANIE OFERTY:

Podmiot ubiegajacy si¢ o dotacje na realizacje zadania publicznego wypelnia oferte zgodnie
ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 1 do rozporzadzenia Ministra Gospodarki, Pracy
1 Polityki Spolecznej 7z dnia z dnia 8 marca 2005 r. (D. U. Nr 44, poz. 427) - zatgcznik nr 1 do
"Regulaminu konkursu".

Wzér oferty mozna réwniez pobraé ze stron internectowych Urzedu Gminy pod adresem

ug.malechowo.ibip.pl

Zasady przygotowania oferty:



- oferta musi by¢ wypelniona w sposéb czytelny (nie dopuszceza sie ofert wypisane rgeznie);

- zaleca si¢ przedstawienie informacji w formularzu sposdb zwigzly, zawierajacy istote
opisywancgo dziatania, (jesli oferent chce przedstawié dodatkowe informacje dotyczace
oferty powinien to zrobi¢ w formie zatacznika),

- oferta musi by¢ kompletna i zawiera¢ odpowiedzi na wszystkie wymagane pytania, jesli
ktorekolwiek pytanie nie dotyczy oferenta, czy zglaszanego przez niego zadania, nalezy to
Jjasno zaznaczy¢ (np. wpisaé "nie dotyczy" lub przekresli¢ dana rubryke),

- podawane informacje winny by¢ dokladne i wystarczajaco szczegdlowe, aby zapewnié

Jasno$¢ i czytelnos¢ oferty, zwlaszcza w zakresie sposobu realizacji celow.

Wraz z ofertg nalezy przedstawié nastepujace dokumenty:
- kopi¢ statutu, potwierdzona za zgodnosé z oryginatem, opatrzong, aktualng data, picczecia
oraz podpisem osoby upowaznionej do sktadania o§wiadczef woli w imieniu podmiotu,
- wypis z wladciwej ewidencji lub rejestru (np. Krajowego Rejestru Sadowego) wazny do 3
miesi¢ey od daty wystawicenia - dopuszeza si¢ zalaczenie kopii potwierdzonej za zgodnosé
z oryginalem, opatrzonej aktualng data, pieczecig oraz podpisein 0soby upowaznionej do
sktadania o§wiadczen woli w imieniu podmiotu,
- sprawozdanie merytoryczne 1 finansowe z dzialalnos’ci oferenta za ostatni rok sporzadzone
zgodnie 7 obowiazujacymi w tym zakresie przepisami.
- ponadio oferent moze zlozyé dodatkowol (nie obowigzkowo) inne dokumenty

potwierdzajace dane i fakty opisane w ofercie (np. dokumentacje zadan z podobnego zakresu,

rekomendacje, etc)

Ofertg wraz z wymaganymi dokumentami nalezy dostarczyé w zamknietej i zapieczgtowanej

kopercie z oznaczeniem Oferenta oraz tytutu zadania, na ktére sktadana jest oferta.

Termin i miejsce skladania ofert

- oferty nalezy dostarczyé (osobifcie lub poczta), w terminie okreslonym w ogloszeniu do
sekretariatu Urzedu Gminy w Malechowie (pok. nr 110),
- oferta nadestana w inny sposéb niz opisany powyzej (np. faksem lub poczta elektroniczng)

lub dostarczona na inny adres nie bedzie brala udziatu w konkursie i zostanie odestana do
oferenta bez zapoznania si¢ z jej trescia,
- wszystkie oferty zgloszone do konkursu wraz z zalaczona dokumentacja pozostaja w aktach

Urzedu i bez wzgledu na okolicznosci nie beda zwracane oferentom,



- oferty zlozone po uplywie terminu podanego powyzej (nmiezaleznie od daty stempla
pocztowego) zostang odrzucone i nie beda braty udziatu w konkursie,

- odrzucone zostang takze oferty nie spelniajace wymogdw formalnych okre§lonych w art, 14
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz
te, kidre nie przedstawia wymaganych zatacznikdw,

- odpowiedzialno$¢ za dostarczenie oferty w terminie spoczywa na Oferencie izadne
wyjasnienia dotyczace opoZnien wynikajacych zwiny Oferenta, poczty lub innych
okolicznoéci, nie bgdg brane pod uwage; ,

- wszelkie koszty zwiazane z przygotowanicm oferty oraz dostarczeniem do Urzedu ponosi

whioskodawca.,

IV. WYDATKI ZWIAZANE Z ZADANIEM

Wydatki kwalifikowane

W interesic oferenta jest przedstawienic we wniosku realnych ifakiycznych kosziéw
przedstawionego zadania. |

Wydatki takie musza by¢:

- m'ézb@dne do realizacji zadania,

- poniesione w trakcie trwania realizacji projektu i w czasie obowigzywania umowy (wydatki
poniesidne przed rozpocquiem realizacji zadania ipo jego zakonczeniu nie moga byé
finansowane ze $rodkéw dotacji),

- odpowiednio zarejestrowane w ksiggowosci organizacii,

- mozliwe do zidentyfikowania i zweryfikowania oraz potwierdzone dokumentami platnosci,
- uj¢te w ofercie sktadanej przez Oferenta (nie dopuszeza sie rozliczania wydatkéw nie ujetych
w ofercie).

Wydatki nie kwalifikowane (niec mogace by¢ finansowane ze srodkéw dotacji):

- platnosci wynikajace ze strat i dfugéw,

- platnosci poniesione przed i po czasie obowigzywania umowy,

- zakup materiatéw i wyposazenia przekraczajacych wartos$é 3 500 zi,

~ zakup gruntéw, budynkéw i lokali,

- remonty zaymowanych lokali,

- nagrody 1 premie dla os6b realizujacych zadanie,
- nagrody finansowe iinne wartodciowe nagrody rzeczowe wzawodach iimprezach
sportowjrch,

- dziatalnos¢ polityczna i religijna,



- wynagrodzenia zawodnikow,
- prowadzenie dziatalnosci gospodarcze;j,

- zakup sprzetu i wyposazenia przekraczajacy lgcznie 20 % kwoty dofinansowania (w
uzasadnionych przypadkach komisja oceny moze dopuscié oferty przekraczajace ten limit)

- pokrycie kosziéw utrzymania biura oferenta, chyba, Ze jest to niezbedne dla realizacji
zadania i zostanie odpowiednio udokumentowane.

Szczegélowe warunki realizacji zadania zostang zawarte w umowie z oferentem/oferentami.
Wkilad wlasny:
Wktad wlasny moze mieé forme:

- wkladu finansowego: $rodki wiasne Iub pozysica;ne z innych zrodet (sponsorzy, organy
administracji publicznej). Nie dopuszcza si¢ wykazywania jako wkiadu whasnego srodkow
pozyskanych na realizacjg innego zadania z Gminy Malechowo
- wkladu rzeczowego: wnoszony sprz¢t, wyposazenie, etc.

- wkladu pracy 0s6b zaangazowanych w realizacje zadania (w tym pracy wolontariuszy)
V.KRYTERIA OCENY 1 WARUNKI UCZESTNICTWA
Wyb6r ofert nastapi w oparciu o nastepujgce kryteria:

. ‘ Liczba punktéw
Kryteria stosowane przy wyborze ofert mozliwych do
uzyskania
a) warto$¢ merytoryczna oferty
30
b) dotychczasowe do§wiadczenia oferenta przy realizacji podobnych
zadafi '
10
¢) przewidywane efekty
, 10
d) charakter i zasigg oddziatywania
10
&) stopien wiarygodnoéci przedstawionego preliminarza imprezy
: 10
1) stopient zaangazowania w realizacje zadania oferenta, sponsorow
czy innych jednostek organizacyjnych, w tym stosunek
wnioskowanej dotacji z budzetu Gminy Malechowo do catosci 20
kosztow
g) mozliwosci organizacyjne, materialne i kadrowe niezbedne do 10
realizacji zadania

Warunki, jakie musza spelniac oferty:



a) warunki formalne:

- zgodnoéé ztozonej oferty ze wzorem oferty, ogloszeniem o konkursie i niniejszym
regulaminem

- oferia ztozona przez uprawniong organizacje

- oferta zlozona w terminie

- oferta zawiera spéjne dane i jest kompletna (wypelnione wszystkie pola)

- oferta posiada wszystkie wymagane zalaczniki

VI. OCENA I WYBOR WNIOSKOW

Oceny wnioskéw rozpoczyna si¢ zchwila przyjecia propozycji zadai przez Komisje
Konkursowq, powolang Zarzgdzeniem Wéjta Gmmy Malechowo, a koficzy sie decyzja Wojta
Gminy Malechowo o przyznaniu dotacji, wybranym wnioskodawcom.

Whioski sa oceniane przez Komisje Konkursowa powotang przez Wojia dzwlaj gcq w oparciu
o Regulamin pracy komisji, w razie potrzeby wspierana przez zewngtrznych ekspertow.

Ocena wszystkich wnioskéw odbywa sie na podstawie kryteriéw wskazanych niniejszym
Regulaminie.

Informacje dotyczace decyzji Wéjta Gminy Malechowo o przyznaniu dotacji.

Decyzj¢ o przyznaniu dotacji podejmuje WGjt w oparciu o opinie Komisji Konkursowej
Wszyscy Oferenci zostang poinformowani pisemnie o decyzji (zaréwno pozytywnej, jak
i negatywnej). Odrzucenie wniosku lub nie prlzyznanie dotacii moze wynikaé¢ jedynie
z przestanek okreslonych w ninicjszym Regulaminie, a w szczegélﬁos’ci:
- wniosek wpltynat po terminie,
- wniosck byl nie kompletny lub nie spelniat wymogdw formalnych,
- wnioskodawca jako podmiot nie kwalifikuje si¢ do dotacji,

- zadania z wniosku nie kwalifikuja si¢ do dofinansowania ( nie sa zadaniami dzjatalnosci
pozytku publicznego lub nie sg zadaniami ustawowymi samorzadu),

- mozliwosci finansowe Iub techniczne wnioskodawcy nie sa wystarczajace do realizacji
zadania,
- znaczenie zadania jest zdecydowanie niZzsze W pordwnaniu zinnymi, wybranymi
podmiotami, '
- nastapito wyczerpanie $rodkéw zaplanowanych w budzecie gminy.

Decyzja Wojta Gminy Malechowo o odrzuceniu wniosku lub jego nie dofinansowaniu jest

ostateczna. Nie jest to decyzja administracyjna i nie stuzy od niej odwolanie.



VII. UMOWY

W wyniku decyzji o uzyskaniu przez oferenta dotacji, zostanie zawarta umowa z Gmina.
Maksymalna kwota dotacji bedzie okreslona w umowie i bedzie oparta na zaplanowanych
wydatkach w budzecie na dany rok.

Umowa jest sporzadzana na podstawie ramowego wzora umowy ogloszonego
w rozporzadzeniu Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 8 marca 2005 r. (D.
U. Nr 44, poz. 427) roku (Rozporzadzenie w sprawie wzoru oferty rcalizacji zadania
publicznego, ramowego wzoru umowy o wykonanie zadania publicznego iwzoru

sprawozdania z wykonania tego zadania).

VIIL. SPRAWOZDAWCZOSC

1. Sprawozdanie z wykonania zadania publicznego sporzadza si¢ zgodnie z formularzem

sprawozdania ogloszonego W rozporzadzeniu Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki

Spolecznej z dnia 8 marca 2005 r. (D. U. Nr 44, poz. 427)

2. Podmiot realizujacy zadanie podlega wymogom sprawozdawczoéci zgodnie z zapisami

ustawy. '

3. Wymagane jest rozliczenie calego zadania, tzn. otrzymanej dotacji z Urzedu Gminy, jak

i wkladu wlasnego wskazywanego w ofercie. ,

4. Sprawozdanie w czg¢$ci merytorycznej powinnb zawieraé wszelkie informacje dotyczace

zrealizowanego zadania oraz dokumenty merytoryczne potwierdzajace wykonania zadania (w

szezegblnosei: listy obecnodci, potwierdzenia odbioru nagréd, informacje o przekazaniu

sprzgtu lub wyposazenia zakupionego ze §rodkéw dotacii) -

5. Sprawozdanie w czgsci finansowej powinno zawieraé zestawienie poniesionych wydatkéw

w rozbiciu na pozycje wskazane we wzorze sprawozdania oraz zestawicnic dokumentow

ksi¢gowych potwierdzajacych poniesione wydatki. Dokumentami tymi sg w szezegdlnosel:

- faktury i rachunki (nie dopuszcza si¢ do rozliczenia paragondw z kas fiskalnych)

- potwierdzenia zaplaty

- umowy (W tym umowy wolontariackie) wraz ze wskazanym czasem pracy (np. w formie

kart czasu pracy)

- wlasciwe deklaracje podatkowe oraz ZUS

- dokumenty potwierdzajace odbycie podrézy zgodnie z wiadciwymi wtym zakresie
przepisami (np. delegacje). Dopuszcza si¢ podréz najtanszym Srodkiem transportu (I

klasa osobowa i podpieszna)



- inne, dopuszczalne wiasciwymi przepisami

6. Dopuszcza si¢ przesuwanic $rodkéw pomiedzy poszezegdlnymi pozycjami w budzecie
w zakresie nie wigkszymi niz 15 % danej pozycji budzetowej. Przesunigcia przekraczajace
limit 15 % wymagaja zgody Urzedu oraz podpisania wlasciwego ancksu.

7. Zobowiazuje si¢ Oferentdw do informowania Urzedu o wszelkich problemach
i rozbieznosciach zwiazanych z realizacja zadania,

8. Oferent do rozliczen pozostawia u siebie oryginaty dokumentéw ksiegowych, na ktorych
musi widnie¢: '

- Opis merytoryczny

- potwierdzenie zaksiggowania wydatku

- zapis "kwote¢ Rozliczono z dotacji Urzgdu Gminy w Malechowie - umowa nr z dnia ),
- informacje o zastosowaniu wlasciwej procedury z Ustawy Prawo Zaméwien Publicznych
Do sprawozdania zalgcza si¢ kserokopie dokumentow ksiggowych potwierdzonych "za

zgodnosé z oryginalem™.

VIL. DODATKOWE INFORMACIJE

Pytania na pi$mie lub telefonicznie powinny by¢ kierowane do Sekretarza Gminy
Malechowo, réwniez faxem i pocztg elektroniczna nie péiﬁej, nizna 5 dni przed uptywem
terminu skladania wnioskéw ( dot. pytan na pismie). Odpowiedzi pisemnie zostang udzielone

nie pdzniej niz na 3 dni przed uptywem terminu sktadania wnioskéw.



