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Uzyskanie zezwolenia na organizacje imprezy masowej 03.03.2026
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z dnia
05.03.2026

1. Zakres swiadczonych usiug:

Wydanie zezwolenia na organizacje imprezy masowe;.

Organ wydaje zezwolenie albo odmawia jego wydania w terminie co najmniej 7 dni przed
planowanym terminem przeprowadzenia imprezy masowej. Zezwolenie zawiera: nazwe organizatora,
okreslenie rodzaju imprezy masowej, nazwe imprezy masowej, warunki przeprowadzenia imprezy
masowej (miejsce, czas rozpoczecia i zakonczenia, maksymalna liczbg osdéb w niej uczestniczacych,
liczbg cztonkow stuzby porzadkowej oraz stuzby informacyjnej, informacjg o zainstalowaniu urzadzen
rejestrujacych obraz i dzwigk.

2. Wymagane dokumenty do zalatwienia sprawy:

Ztozenie wniosku (bez wzoru druku) o wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej
(wniosek sktadany co najmniej 30 dni przed impreza).

1) Adresatem wniosku jest Wéjt Gminy Malechowo.
2) Whniosek zawiera:

a)
b)
c)
d)
€)
)

g)
h)

i)
i)
k)
D

m)

nazwe organizatora,

nazwe imprezy masowej,

okreslenie rodzaju imprezy masowej,

miejsce jej przeprowadzenia,

datg oraz czas jej rozpoczecia i zakonczenia,

informacje o przewidywanej liczbie widzow,

informacje o organizatorze (wraz z adresem, telefonem),

nazwisko i dane osoby reprezentujacej organizatora do kontaktu z osoba przygotowujaca
zezwolenie,

dane osoby odpowiedzialnej za organizacjg i przebieg imprezy masowej, ktéra dziataé
bedzie w imieniu organizatora podczas trwania imprez,

dane 0séb uprawnionych do wystegpowania w imieniu organizatora,

dane kierownika ds. bezpieczenstwa,

informacj¢ o zgodzie wlasciciela/zarzadcy terenu/obiektu na organizacjg imprezy,
informacjg o odplatno$ci za wstep na impreze.

3. Zlozenie wniosku droga elektroniczng: Tak (w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca
2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz. U. z 2024 r. poz. 1513), zwanych dalej
,srodkami komunikacji elektronicznej™).

Adres skrytki na e-Doreczenia: AE:PL-75137-31491-EIUAB-16

4. Oplaty:

za wydanie decyzji 82 zl (z chwilg zlozenia wniosku o wydanie zezwolenia).

Podstawa prawna: Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (Dz. U. z 2025 r. poz.




1154.) Zatacznik nr 1 cze$é III, ust. 44 pkt 2 ,,Wykazu przedmiotéw optaty skarbowej, stawki tej
oplaty oraz zwolnienia”.

5. Miejsce zlozenia dokumentu: Sekretariat Urzedu Gminy Malechowo

6. Osoba do kontaktu: Anna Cebula, tel. 94 31 40 560, pokoj 106

7. Sposob i termin zalatwienia:
Do 7 dni

8. Podstawa prawna:
Ustawa z dnia 20 marca 2009 r. o bezpieczefstwie imprez masowych (Dz. U. z 2023 r. poz. 616.)

9. Tryb odwolawczy:
Odwotanie wnosi si¢ w terminie 14 dni od daty dorgczenia decyzji do Samorzadowego Kolegium

Odwotawczego w Koszalinie za posrednictwem Wojta Gminy Malechowo.

10. Uwagi:
W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentéw wnioskodawca zostanie wezwany do ich

uzupelnienia.

D

2)

3)
4)

Zgodnie z art. 25 ustawy z dnia 20 marca 2009 r. o bezpieczenstwie imprez masowych
(Dz. U. 2 2023 r. poz. 616.) organizator imprezy masowej, nie pézniej niz na 30 dni przed pla-
nowanym terminem imprezy, jest obowiazany wystapi¢ do wojta z wnioskiem o wydanie ze-
zwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej.

Impreza masows jest impreza sportowa, artystyczna lub rozrywkowa, na ktérej liczba miejsc

dla 0s6b na stadionie, w innym obiekcie niebgdacym budynkiem lub na terenie umozliwiaja-

cym przeprowadzenie imprezy masowej wynosi - nie mniej niz 1000, a w przypadku hali

sportowej lub innego budynku umozliwiajacego przeprowadzenie imprezy - nie mniej niz 300

(art. 3 pkt 1 ustawy).

Nie sa imprezami masowymi, w rozumieniu niniejszej ustawy, imprezy odbywajace si¢ w tea-

trach, operach, operetkach, filharmoniach, kinach, muzeach, bibliotekach, domach kultury

i galeriach sztuki, a takze imprezy organizowane w placéwkach o$wiatowych, imprezy spor-

towe organizowane wylacznie dla sportowcow niepelnosprawnych, imprezy organizowane w

ramach wspolzawodnictwa sportowego dzieci i mlodziezy oraz imprezy rekreacyjne (art. 3a

ustawy).

Whniosek sktada sie w sekretariacie Urzedu Gminy Malechowo, 76-142 Malechowo 22A.

Do wniosku nalezy dotaczyé:

a) opinie: Komendanta Powiatowego Policji, Komendanta Powiatowej Pafstwowe] Strazy
Pozarnej, Dyrektora Pogotowia Ratunkowego, ktére musza zawiera¢ informacje o nie-
zbegdnej wiclkosci ich sit i srodkéw potrzebnych do zabezpieczenia imprezy, zastrzeze-
niach do stanu technicznego obiektu oraz o przewidywanych przez Policjg zagrozeniach,

b) opinie Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego.

O wydanie opinii o ktérych mowa w literach a i b, organizator zwraca si¢ do ww. orga-
now nie pozniej niz na 14 dni przed wystgpieniem z wnioskiem o wydanie zezwolenia na
przeprowadzenie imprezy masowej.

c) graficzny plan obiektu lub terenu, na ktéorym ma byé przeprowadzona impreza masowa,
zawierajacy:

- oznaczenie drog dojécia i rozchodzenia sig publicznosei, drog ewakuacyjnych i drog do-
jazdowych dla pojazdéw stuzb ratowniczych,

- oznaczenie punktéw pomocy medycznej, punktdw czerpalnych wody do picia i do celéw
przeciwpozarowych oraz punktéw informacyjnych,

- 0znaczenie lokalizacji hydrantow przeciwpozarowych, zaworéw, przylaczy wody, gazu

i energii elektrycznej oraz innych elementoéw majacych wptyw na bezpieczenstwo uzyt-



kownikéw obiektu lub terenu,

- informacje o rozmieszczeniu stuzb porzadkowych, rozmieszczeniu 0séb na imprezie ma-
sowej i ewentualnym rozdzieleniu ich wedlug sektoréw oraz o rozmieszczeniu punktow
gastronomicznych i sanitariatéw,

d) kopie aktualnych protokotéw z kontroli, o ktédrych mowa w art. 62 ust. 1 ustawy
z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U. z 2023 r. poz. 682.),

e) regulamin obiektu wraz z informacja o sposobie udostgpnienia go uczestnikom imprezy
masowe] (zgodnie z art. 17 a. ust. 3 Organizator masowej imprezy sportowej okresla
w regulaminie obiektu sportowego miejsca nieprzeznaczone dla publicznosci oraz zasady
wstepu na masowa impreze sportowg 0sob matoletnich),

f) program i regulamin imprezy masowej, ewentualnie terminarz imprez masowych odbywa-
jacych si¢ wedlug ustalonego terminarza lub wedlug ustalonych zasad wraz
z informacja o sposobie udostepnienia ich uczestnikom imprezy masowej,

g) informacjg o liczbie miejsc dla 0séb w obiekcie Iub na terenie, gdzie impreza masowa bg-
dzie zorganizowana, mogacych wystapi¢ zagrozeniach porzadku publicznego, w tym in-
formacje o ewentualnym uznaniu imprezy masowej za impreze o podwyzszonym ryzyku,
informacje o liczbie oséb, ktére moga by¢ obecne na imprezie masowej, o stanie liczeb-
nym, organizacji, oznakowaniu, wyposazeniu i sposobie rozmieszczenia stuzb porzadko-
wej i informacyjnej,

h) informacje o sposobie zapewnienia identyfikacji 0séb biorgcych udziat w masowej impre-
zie sportowej o podwyzszonym ryzyku organizowanej na stadionie lub w hali sportowej,

i) zaswiadczenie potwierdzajace, iZ osoba wyznaczona przez organizatora do pelnienia
funkeji kierownika ds. bezpieczenstwa odbyla przeszkolenie w tym zakresie,

i) pisemng instrukcje okreslajacq zadania shuzby porzadkowe] oraz warunki lacznosci po-
migdzy podmiotami bioracymi udzial w zabezpieczaniu imprezy,

k) szczegdlowe zasady postgpowania w przypadku powstania pozaru lub innego miejscowe-
g0 zagrozenia,

1) polise potwierdzajgca ubezpieczenie si¢ organizatora imprezy od odpowiedzialnosci cy-
wilnej za szkody wyrzadzone uczestnikom imprezy masowej, (przedlozenie tego zatacz-
nika wymagane jest tylko w przypadku imprez, na ktére wstep jest odplatny),

m) informacje o powiadomieniu komendanta terenowe;j jednostki organizacyjnej Zandarmerii
Wojskowej, w przypadku przeprowadzania imprez masowych na terenach bedacych
w zarzadzie jednostek organizacyjnych resortu obrony narodowej,

n) informacjg o powiadomieniu komendanta oddziatu Strazy Granicznej, w przypadku prze-
prowadzenia imprezy masowej w strefie nadgraniczne;j,

o) informacj¢ o zainstalowanych urzadzeniach rejestrujacych obraz i dzwiek w trakcie im-

prezy.
11. Informacja o zasadach przetwarzania danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 1 art. 14 ,,0g6lnego rozporzadzenia o ochronie danych” z dnia 27 kwietnia 2016 r.
(Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwiazku w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE), informujemy o zasadach przetwarzania danych
osobowych:

Administrator danych osobowych
Administratorem  Pani/Pana danych osobowych jest Wojt Gminy Malechowo z siedzibg
w Malechowo 22A, 76-142 Malechowo (zwany dalej Administratorem).

Inspektor Ochrony Danych

Z Inspektorem mozna sie skontaktowaé w sprawach ochrony danych osobowych i realizacji swoich
praw. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych: e-mail:  iodo@malechowo.pl,
tel. 602 722 292, adres do korespondencji Urzad Gminy Malechowo, 76-142 Malechowo 22A.

Cel i podstawy przetwarzania



Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu rozpatrzenia wniosku o wydanie zezwolenia na
przeprowadzenie imprezy masowej na podstawie Ustawy z dnia 20 marca 2009 r. o bezpieczenstwie
imprez masowych (Dz. U. z 2023 r. poz. 616. ), w zwiazku z art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogolnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. 9 (RODO).

Odbiorcy danych

Pani/Pana dane osobowe moga zosta¢ udostgpnione podmiotom upowaznionym na podstawie
przepisOw prawa oraz procesorowi, podmioty swiadczace na rzecz Urzgdu ustugi na podstawie uméw
powierzenia

Czas przechowywania danych

Dane przechowujemy przez okres realizacji obowiazkéow wynikajacych z przepiséw prawa,
anastgpnie w celach archiwalnych na podstawie Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakladowych

Przystugujace prawa
v" posiada Pani/Pan prawo dostgpu do tresci swoich danych, prawo do ich sprostowania
v" ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do UODO gdy uzna, iz przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy ogolnego rozporzadzenia o ochronie
danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

Przekazywanie danych do panstw trzecich lub organizacji miedzynarodowych
Nie przekazujemy Pana/Pani danych poza teren UE / Europejskiego Obszaru Gospodarczego

Informacja o koniecznos$ci lub dobrowolnosci podania danych

Podanie przez Pania/Pana danych jest warunkiem niezbednym do uzyskania zezwolenia na
organizacj¢ imprezy masowej. Jezeli dane nie zostang podane nie bedziemy mieli mozliwo$ci wydania
Zezwolenia.

Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji
Pani/Pana dane osobowe nie bgda przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie beda profilowane.

12. Metryka Karty

Wyszczeg6lnienie Imi¢ i nazwisko Data

Opracowal/a: Anna Cebula 03.03.2026 r. (bt
Zaakceptowal/a: Tadeusz Chylewski 05.03.2026 r.
Zatwierdzil/a: Agnieszka Czarnuch 05.03.2026 1. (22 A~
Osoba odpowiedzialna z aktualizacje karty Anna Cebula




