ZARZADZENIE NR 101/2025
WOJTA GMINY MALECHOWO

z dnia 29 lipca 2025 .

w sprawie powolania komisji do przygotowania i przeprowadzenia post¢epowania o udzielenie
zamoOwienia pn. ,,Dostawa urzadzen komputerowych w ramach realizacji projektu —
Zwi¢kszenie poziomu cyberbezpieczenstwa w Gminie Malechowo”

Na podstawie art. 53 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U.
72024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.) oraz art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U. 2 2024 r. poz. 1465 z p6zn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ komisje do przygotowania iprzeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia pn.: ,,Dostawa urzadzen komputerowych w ramach realizacji projektu — Zwigkszenie
poziomu cyberbezpieczenstwa w Gminie Malechowo”, w sktadzie:

1. Adam Kallaur — przewodniczacy komisji,

2. Maciej Stanistawski — cztonek komisji,

3. Damian Dul — cztonek komisji,

§ 2. Regulamin pracy komisji przetargowej stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wo6jt Gminy Malechowo

Krzysztof Jarotek
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 101/2025
Wojta Gminy Malechowo
z dnia 29 lipca 2025 r.

Regulamin pracy komisji przetargowej

do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
zgodnie z ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych
(tj. Dz. U. 22024 r. poz. 1320 z pézn. zm.).

§ 1. Postanowienia Ogodlne

1. Komisja przetargowa powotana jest do przygotowania 1 przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zaméwienia w skladzie trzyosobowym.
2. Pracg komisji kieruje przewodniczacy komisji.

§ 2. Zadania Komisji Przetargowej

1. Do wspolnych zadan komisji przetargowej naleza w szczego6lnosci nastepujace
czynno$ci: wybdr trybu postgpowania, okreslenie warunkow udziatu w postgpowaniu,
okreslenie kryteriow wyboru oferty, ustalenie istotnych postanowien umowy oraz
okreslenie przewidywanych zmian do umowy, udzielanie wyjasnien na zapytania
ztozone do tresci specyfikacji warunkéw zamowienia, uczestnictwo w otwarciu ofert,
badanie i ocena ofert, propozycje w zakresie: odrzucenia oferty, uniewaznienia
postepowania lub wyboru najkorzystniejszej oferty, przy czym powyzsze czynnosci
stanowig jedynie propozycje, ktdre nastepnie zatwierdzane sg przez kierownika
zamawiajgcego.

2. Do zadan poszczegdlnych cztonkéw komisji, oprocz wspdlnych zadan wymienionych
w ustepie 1 nalezy:
2.1.Damian Dul — sporzadzenie opisu przedmiotu zamowienia, ustalenie wartosci

szacunkowe;j.

§ 3. Tryb pracy komisji przetargowej

1. Komisja przetargowa dokonuje otwarcia ofert.

2. Niezwlocznie po otwarciu ofert komisja przetargowa bada i ocenia oferty.

3. Komisja przetargowa przedstawia kierownikowi Zamawiajacego wyniki oceny ofert
oraz propozycj¢ wyboru najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia postgpowania o
udzielenie zamowienia.

4. Kierownik Zamawiajacego zatwierdza prace komisji przetargowej oraz wynik
postepowania.

§ 4. Przepisy Koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminiec obowigzuja przepisy
ustawy Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z pdzn. zm.) oraz
przepisy wykonawcze.
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