ZARZADZENIE NR 95/2025
WOJTA GMINY MALECHOWO

z dnia 14 lipca 2025 r.

w sprawie powolania komisji do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie

zamoéwienia pn. ,Przygotowanie, dostarczanie i wydawanie posilkéw (usluga cateringowa) dla

dzieci i mlodziezy ucz¢szezajacych do Szkoly Podstawowej w Niemicy oraz Zespolu Szkolno —
Przedszkolnego w Malechowie w roku szkolnym 2025/2026”.

Na podstawie art. 53 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdéwien publicznych (t.j. Dz. U.
z 2024 r. poz. 1320 z pézn. zm.) oraz art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(tj. Dz. U.z 2024 r. poz. 1465 z pdzn. zm.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Powotuje  si¢  komisj¢  do  przygotowania i przeprowadzenia  post¢powania
o udzielenie zamodwienia pn.: ..Przygotowanie, dostarczanie iwydawanie positkow (ustuga
cateringowa) dla dzieci i mlodziezy ucze¢szczajacych do Szkoty Podstawowej w Niemicy oraz Zespotu
Szkolno — Przedszkolnego w Malechowie w roku szkolnym 2025/2026", w skladzie:

1. Tadeusz Chlewski — przewodniczgcy komisji,
2. Katarzyna Lewczuk — czlonek komisji,
3. Adam Kallaur — czlonek komisji,

§ 2. Regulamin pracy komisji przetargowej stanowi zaltgcznik do niniejszego zarzadzenia.

Wr?}a

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 95/2025
Wojta Gminy Malechowo
z dnia 14 lipca 2025 r.

Regulamin pracy komisji przetargowej

do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
zgodnie z ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowieni publicznych
(t.j. Dz. U. 22024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.).

§ 1. Postanowienia Ogdlne

I. Komisja przetargowa powofana jest do przygotowania iprzeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamowienia w skladzie trzyosobowym.

2. Pracg komisji kieruje przewodniczacy komis;ji.
§ 2. Zadania Komisji Przetargowej

1. Do wspolnych zadan komisji przetargowej nalezg w szezegdlnosci nastepujace czynnosci:
wybor trybu postgpowania. okreslenie warunkow udzialu w postepowaniu, okreslenie kryteriow
wyboru oferty, ustalenie istotnych postanowien umowy oraz okreslenie przewidywanych zmian do
umowy, udzielanie wyjasnien na zapytania zlozone do tresci specyfikacji warunkow zamowienia,
uczestnictwo w otwarciu ofert, badanie iocena ofert, propozycje w zakresie: odrzucenia oferty.
uniewaznienia postgpowania lub wyboru najkorzystniejszej oferty, przy czym powyzsze czynnosci
stanowig jedynie propozycje, ktore nastgpnie zatwierdzane sg przez kierownika zamawiajacego.

2. Do zadan poszczegdlnych cztonkow komisji, oprocz wspolnych zadan wymienionych w ustepie
I nalezy: 2.1.Tadeusz Chylewski — sporzadzenie opisu przedmiotu zamdwienia, ustalenie wartosci
szacunkowej.

§ 3.. Tryb pracy komisji przetargowej
|. Komisja przetargowa dokonuje otwarcia ofert.
2. Niezwlocznie po otwarciu ofert komisja przetargowa bada i ocenia oferty.

3. Komisja przetargowa przedstawia kierownikowi Zamawiajacego wyniki oceny ofert oraz
propozycj¢ wyboru najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia postgpowania o udzielenie
zamowienia.

4. Kierownik Zamawiajacego zatwierdza prace komisji przetargowej oraz wynik postgpowania.
§ 4. Przepisy Koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie obowiazuja przepisy ustawy Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z pdzn. zm.) oraz przepisy wykonawcze.
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