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RO.II.0003.2.2025     Malechowo, dnia 17 lutego 2025 roku 

 

Pani Monika Chruszcz 
Radna Rady Gminy Malechowo  

za pośrednictwem 
Pani Magdaleny Jadczak 
Przewodniczącej Rady Gminy Malechowo  

 

W odpowiedzi na Pani zapytanie z dnia 3 lutego 2025 r. uprzejmie informuję, co następuje: 

Ad. 1. 

Zbiorcze zestawienie dotyczące planu wydatków budżetowych, związanych z wynagrodzeniami 
pracowników Urzędu Gminy Malechowo na 2024 r., jego zmian i wykonania wydatków na koniec  
2024 r., wg. działów, rozdziałów i paragrafów stanowi Załącznik Nr 1 do niniejszego pisma. 

Ad. 2.  

W okresie czerwiec-grudzień 2024 r. wypłacono nagrody pracownikom Urzędu Gminy Malechowo  
w następujących miesiącach i kwotach brutto: 

Wyszczególnienie Lipiec Sierpień Październik Grudzień 

Justyna Kamińska    6 000,00 

Andżelika Harmacińska    3 500,00 

Sylwia Piechota    6 000,00 

Kierownik Referatu Nr 1  1 300,00  3 500,00 

Kierownik Referatu Nr 2    3 500,00 

Kierownik Referatu Nr 3  6 500,00  3 500,00 

Kierownik Referatu Nr 4    3 500,00 

Pracownik 1  981,00   3 000,00 

Pracownik 2 do 20    3 000,00 

Pracownik 21 do 22    500,00 

Pracownik 23    2 500,00 

Pracownik 24 do 25    1 200,00 

Pracownik 26    1 000,00 

Pracownik 27    3 500,00 

Pracownicy pomocniczy i obsługi 12 123,00  17 859,22 22 000,00 

Ad. 3.  

We wskazanym okresie zawarto w m-cu grudniu 2024 r. umowę z 1 pracownikiem na kwotę 570,00 zł 
brutto. Kopia umowy stanowi Załącznik Nr 2 do niniejszego pisma. 

 
Z poważaniem 

Wójt Gminy Malechowo 

(-) Krzysztof Jarotek 

mailto:urzad@malechowo.pl


Załącznik Nr 1 
do odpowiedzi na zapytanie radnej M. Chruszcz z dn. 03.02.2025 r.  

 

Wyszczególnienie 
Data wejścia uchwały Rady Gminy Malechowo/ Zarządzenia Wójta Gminy Malechowo 

Plan po 
zmianach 

31.12.2024 
Wykonanie 2024-01-01 2024-01-08 2024-01-31 2024-03-28 2024-04-05 2024-04-25 2024-05-13 2024-05-28 2024-06-07 2024-07-17 2024-07-31 2024-08-14 2024-09-16 2024-09-30 2024-10-17 2024-10-30 2024-11-15 2024-11-26 2024-12-12 2024-12-24 2024-12-31 

Dział Rozdział Paragraf FinPar LVI/417/2023 601/2024 LVII/471/2024 LVIII/473/2024 LIX/482/2024 631/2024 5/2024 6/2024 25/2024 III/27/2024 49/2024 51/2024 62/2024 69/2024 84/2024 89/2024 VI/54/2024 104/2024 107/2024 112/2024 116/2024 

750 75011 401 0 55 186,39           -14 636,25 756,80       15 073,60       8 393,27           64 773,81 64 773,81 

411 0 9 486,54           -2 488,16 128,66       2 562,51       1 426,86           11 116,41 11 116,41 

412 0 1 352,07           -358,59 18,54       369,30       205,63           1 586,95 1 586,95 

Razem 66 025,00           -17 483,00 904,00       18 005,41       10 025,76           77 477,17 77 477,17 

75023 401 0 3 300 000,00   20 000,00       12 000,00   8 000,00           20 000,00   73 000,00     7 000,00 -20 000,00 3 420 000,00 3 410 143,87 

404 0 220 000,00 10 000,00       -550,00         -1 500,00       -94,59             227 855,41 227 855,41 

411 0 570 000,00     30 000,00                     874,69   12 000,00     -4 000,00 22 000,00 630 874,69 624 442,92 

412 0 75 000,00     5 000,00             -5 000,00           5 000,00     -2 000,00 2 000,00 80 000,00 78 192,32 

414 0 97 000,00     2 000,00           5 000,00             6 000,00   -2 000,00 -1 000,00   107 000,00 106 824,00 

471 0 4 000,00                       -1 000,00           430,00     3 430,00 3 124,70 

Razem 4 266 000,00 10 000,00 20 000,00 37 000,00   -550,00 12 000,00   8 000,00 5 000,00 -6 500,00   -1 000,00   20 780,10   96 000,00   -1 570,00 0,00 4 000,00 4 469 160,10 4 450 583,22 

75085 401 0 400 000,00           -10 000,00   -8 000,00   -2 000,00   -5 000,00       25 000,00   -2 000,00   7 000,00 405 000,00 403 606,23 

404 0 30 000,00           -2 000,00               -280,10             27 719,90 27 719,90 

411 0 75 000,00     5 000,00                 -5 000,00           -1 000,00     74 000,00 73 010,42 

412 0 10 000,00     2 000,00                 -1 000,00           -112,00   -1 000,00 9 888,00 9 729,22 

471 0 2 600,00     1 400,00                 -500   500,00           -1 000,00 3 000,00 2 675,11 

Razem 517 600,00     8 400,00     -12 000,00   -8 000,00   -2 000,00   -11 500,00   219,90   25 000,00   -3 112,00   5 000,00 519 607,90 516 740,88 

Razem 4 849 625,00 10 000,00 20 000,00 45 400,00   -550,00 -17 483,00 904,00 0,00 5 000,00 -8 500,00 18 005,41 -12 500,00   21 000,00 10 025,76 121 000,00   -4 682,00 0,00 9 000,00 5 066 245,17 5 044 801,27 

751 75101 401 0 1 059,84                                         1 059,84 1 059,84 

411 0 182,19                                         182,19 182,19 

412 0 25,97                                         25,97 25,97 

Razem 1 268,00                                         1 268,00 1 268,00 

Razem 1 268,00                                         1 268,00 1 268,00 

900 90002 401 0 144 500,00     500,00                         -9 000,00       4 000,00 140 000,00 137 584,22 

404 0 10 000,00 20,00                                       10 020,00 10 016,91 

411 0 27 000,00     3 000,00                         -2 000,00       2 000,00 30 000,00 29 356,69 

412 0 4 000,00 -20,00   500,00                         -500         3 980,00 3 823,08 

Razem 185 500,00 0,00   4 000,00                         -11 500,00       6 000,00 184 000,00 180 780,90 

90095 401 0 550 000,00   40 000,00   -50 000,00           10 000,00   8 000,00   37 000,00   70 000,00   20 000,00   15 000,00 700 000,00 699 933,09 

404 0 41 000,00   -4 724,56   -404,92                                 35 870,52 35 755,47 

411 0 100 000,00       -5 000,00               3 000,00   8 000,00   14 000,00 -1 000,00 -11 000,00 2 000,00 10 000,00 120 000,00 119 412,92 

412 0 15 000,00             -2 000,00             -1 000,00   1 500,00   -500     13 000,00 11 410,05 

471 0 1 000,00                         -1 000,00               0,00 0,00 

Razem 707 000,00   35 275,44   -55 404,92     -2 000,00     10 000,00   11 000,00 -1 000,00 44 000,00   85 500,00 -1 000,00 8 500,00 2 000,00 25 000,00 868 870,52 866 511,53 

Razem 892 500,00 0,00 35 275,44 4 000,00 -55 404,92     -2 000,00     10 000,00   11 000,00 -1 000,00 44 000,00   74 000,00 -1 000,00 8 500,00 2 000,00 31 000,00 1 052 870,52 1 047 292,43 

Razem 5 743 393,00 10 000,00 55 275,44 49 400,00 -55 404,92 -550,00 -17 483,00 -1 096,00 0,00 5 000,00 1 500,00 18 005,41 -1 500,00 -1 000,00 65 000,00 10 025,76 195 000,00 -1 000,00 3 818,00 2 000,00 40 000,00 6 120 383,69 6 093 361,70 

 



zawarta pomiędzy:

Gminą Malechowo,
reprezentowaną przez

,,Zamawiającym "
a

UMowA zLEcENtA nr k!.lzozą
z dnia 13 grudnia 2024 roku

z siedzibą: Malechowo 22A, 76-L42 Malechowo,
Krzysztofa Jarotka - Wójta Gminy Malechowo, zwaną w

NlP: 499-053-04-07,
dalszej części umowy

§r,
przedmiotem umowy zlecenia jest dystrybucja gminnej gazety - w ilości 1.800 szt. - Kwartalnika

Malechowskiego Nr 3l2O24 (grudzień 2024) pośród mieszkańców Gminy Malechowo, zgodnie

z ilościowym wykazem punktów adresowych, stanowiącym Załącznik Nr 1do niniejszej umowy.

§z,
Umowa zostaje zawarta na czasokreślony, tj. od dnia 13 grudnia 2024r. do dnia 24grudnia 2024r.

§3,
L, Za wykonanie niniejszego zlecenia Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie w wysokoŚci

57o,oo zł (slownie: pięćset siedemdziesiąt złotych 00/100) brutto, płatne po wykonaniu

, zlecenia na rachu.nek bankowy wskazany przez Wykonawcę w pisemnym oŚwiadczeniu,

ft * terminie Oo'Y 8H|ti.rąc od daiy zakończenia obowiązyw'ania umowy.
/2.'w"rrnkiem wypłaty wynagrodzenia opisanego w ust. 1 jest przedłożenie przez wykonawcę

i zaakceptowanie przez Zamawiającego ewidencjigodzin wskazanej w § 4 ust. 1.

§4,
1. Wykonawca jest zobowiązany dostarczyć Zamawiającemu ewidencję godzin wykonywania

umowy zlecenia, której wzór stanowiZalącznik Nr 2 niniejszej umowy.

2. Ewidencja obejmuje czas trwania umowy, jednak nie więcej niż20 godzin,

3. Dane zawarte w ww. ewidencji akceptowane są przez Zamawiającego lub osobę przez niego

upoważnioną i podlegają kontroli.
4. W razie wątpliwości odnoszących się do rzetelności lub prawdziwoŚci informacji w niej

wykazanych, Zamawiający niezwłocznie skontaktuje się z Wykonawcą w celu ich wyjaŚnienia.

§s,
Zamawiający dokona potrącenia i odprowadzenia podatku dochodowego od osób fizycznych oraz

składki na ubezpieczenie zdrowotne z wynagrodzenia należnego Wykonawcy, o którym mowa § 3 ust.

1, na co Wykonawca wyraża zgodę.
,

§s,
Wykonawca oświadcza, że posiada odpowiednie kwalifikacje do wykonywania prac zleconych niniejszą

umoWą,

§7.
Wykonawca zobowiązuje się do zachowania tajemnicy wobec osób trzecich W sprawie PodejmowanYch
działań, związanych z zawarciem iwykonywaniem niniejszej umowy.

FreeText
Załącznik Nr 2 
do odpowiedzi na zapytanie radnej M. Chruszcz z dn. 03.02.2025 r. 



§8.
Z tytułu niniejszej umowy Wykonawca nie nabywa żadnych uprawnień pracowniczych wynikających
z Kodeksu Pracy.

§g.
wykonawca nie ma prawa powierzyć wykonania usługi osobom trzecim,

§ ro.
Usługi nie będą wYkonYwane pod kierunkiem Zamawiającego, a Wykonawca odpowiada za rezultat
przedmiotu umowy.

§ rr.
1, KaŻda ze stron moŻe wYPowiedzieć niniejszą umowę z zachowaniem 3-dniowego okresu

wypowiedzenia.
2. W razie wYPowiedzenia umowy, Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie za okres, w którym

czYnnoŚci objęte zleceniem były przez niego rzeczywiście świadczone przy czym jest ono liczone
propo rcjo na l nie do ilości fa ktyczn ie doręczonych egzem pla rzy ga zety.

§ 12.
W razie stwierdzenia naruszenia zapisów niniejszej umowy lub nienalezytego wykonywania tej umowy
przez wykonawcę, zamawiający może rozwiązać umowę w trybie natychmiastowym,

§ 13,
1. Administratorem danych osobowych wykonawcy jest wójt Gminy Malechowo,
2, Dane osobowe będą Przetwarzane w celach związanych z zawarciem irealizacją niniejszej

umowy.
3. Podanie tYch danYch jest dobrowolne, ale niezbędne do zawarcia irealizacjiumowy. Szczegóły

odnoŚnie Podstaw izasad przetwarzania danych osobowych zawiera Załącznik Nr 3
do ni n iejszej uńowy zatytułowa ny,, Kla uzula i nformacyjna''.

§ rą.
W sPrawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

§ rs.
Umowa została sPorządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla Wykonawcy
idla Zamawiającego,

podpis Wykonawcy

RADCA

Malgorzata Zilkrz,et



Załącznik Nr 1 
do umowy zlecenia z dn. 13.12.2024 r. 

 
Ilościowy wykaz punktów adresowych na terenie Gminy Malechowo  

 

Lp. Sołectwa (miejscowości) Ilość (szacunkowa) 

1 Bartolino 30 

2 Białęcino / Biełęciniec 30 

3 Borkowo 50 

4 Darskowo 20 

5 Drzeńsko (Zalesie, Włodzisław) 20 

6 Gorzyca 150 

7 Grabowo (Uniedrożyn) 40 

8 Karwice (Karw, Karwiczki) 150 

9 Kosierzewo 50 

10 Kusice (Kusiczki, Krzekoszewo) 65 

11 Laski 50 

12 Lejkowo (Lejkówko, Kukułczyn) 50 

13 Malechowo 145 

14 Malechówko 55 

15 Niemica 150 

16 Ostrowiec (Nowy Żytnik) 170 

17 Paprotki 25 

18 Paproty 40 

19 Pękanino (Kawno) 105 

20 Podgórki (Uniesław) 50 

21 Przystawy (Pięćmiechowo) 65 

22 Sęczkowo (Miłomyśl) 35 

23 Sulechowo 65 

24 Sulechówko (Witosław) 55 

25 Święcianowo 55 

26 Zielenica 40 

27 Żegocino 40 

 RAZEM 1.800 

 
  



Załącznik Nr 2 
do umowy zlecenia z dn. 13.12.2024 r. 

 
EWIDENCJA GODZIN WYKONYWANIA UMOWY ZLECENIA  

ZAWARTEJ W DNIU 13 grudnia 2024 r. 
 
MIESIĄC: grudzień 2024 r. 
NAZWISKO I IMIĘ WYKONAWCY ZLECENIA: Wojciech BABIRECKI 
 

Dzień miesiąca Liczba godzin Podpis Zleceniobiorcy 

1   

2   

3   

4   

5   

6   

7   

8   

9   

10   

11   

12   

13   

14   

15   

16   

17   

18   

19   

20   

21   

22   

23   

24   
25   

26   

27   

28   

29   

30   

31   

Liczba godzin 
ogółem: 

  

 
 
Potwierdzam :   ……………………………………………………… 
                 data i podpis Zleceniodawcy  



Załącznik Nr 3 
do umowy zlecenia z dn. 13.12.2024 r. 

 
KLAUZULA INFORMACYJNA 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 „ogólnego rozporządzenia o ochronie danych” z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
informujemy o zasadach przetwarzania danych osobowych: 

1. Administrator danych osobowych 
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urząd Gminy Malechowo, Malechowo 22A,  
76-142 Malechowo (zwany dalej Urzędem), reprezentowany przez Wójta Gminy Malechowo. 

2. Inspektor Ochrony Danych 
Z Inspektorem można się skontaktować w sprawach ochrony danych osobowych i realizacji swoich praw. 
Dane kontaktowe inspektora ochrony danych w Urzędzie:  e-mail: iodo@malechowo.pl, tel. 94 31 40 579, 
adres do korespondencji Urząd Gminy Malechowo, 76-142 Malechowo 22A. 

3. Cel i podstawy przetwarzania   
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu: zawarcia i wykonania umowy cywilnoprawnej (umowy 
zlecenia, umowy o dzieło) na podstawie ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny, ustawy z dnia  
13 października 1998 r. o systemie ubezpieczeń społecznych, ustawy z dnia 25 czerwca 1999 r.  
o świadczeniach pieniężnych z ubezpieczenia społecznego w razie choroby i macierzyństwa, ustawy z dnia 
17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczeń Społecznych oraz rozporządzeniami 
wykonawczymi w związku z art. 6 ust. 1 lit. c ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 
27 kwietnia 2016 r. (tzw. RODO). 

4. Odbiorcy danych 
Pani/Pana dane osobowe mogą zostać udostępnione podmiotom upoważnionym na podstawie przepisów 
prawa oraz procesorowi, podmiotom świadczącym na rzecz Urzędu usługi na podstawie umów powierzenia. 

5. Czas przechowywania danych 
Dane przechowujemy przez okres realizacji obowiązków wynikających z przepisów prawa – przez okres 
obowiązywania, wykonywania łączącej z Panią/Panem umowy, a następnie w celach archiwalnych na 
podstawie rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania 
archiwów zakładowych. 

6. Przysługujące prawa: 

 posiada Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych, prawo do ich sprostowania, 

 ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do UODO gdy uzna, iż przetwarzanie danych osobowych 
Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO. 

7. Przekazywanie danych do państw trzecich lub organizacji międzynarodowych 
Nie przekazujemy Twoich danych poza teren UE / Europejskiego Obszaru Gospodarczego. 

8. Informacja o konieczności lub dobrowolności podania danych 
Podanie przez Panią/Pana danych jest warunkiem niezbędnym do zawarcia umowy cywilno-prawnej. Jeżeli 
dane nie zostaną podane nie będziemy mieli możliwości zawarcia i wykonywania z Panią/Panem umowy. 

9. Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji 
Pani/Pana dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany i nie będą profilowane. 


