ZARZADZENIE NR 3/2024
WOJTA GMINY MALECHOWO

z dnia 7 maja 2024 r.

w sprawie upowaznienie Zastepcy Wojta Gminy Malechowo do dokonywania okreslonych
spraw Gminy Malechowo w imieniu Woéjta Gminy Malechowo.

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 4, art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. 2024.609 ), w zwigzku z art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postgpowania administracyjnego (Dz.U. 2024.572) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Upowazniam Panig Justyne Kaminska — Zastepce Wojta Gminy Malechowo do wykonywania
w moim imieniu nast¢pujacych spraw, w szczegdlnosci do:

1. kierowania biezgcg pracg Urzedu Gminy Malechowo, w tym podpisywania pism z zakresu
funkcjonowania Urzedu Gminy Malechowo,

2. wykonywania w imieniu pracodawcy czynnosci zzakresu prawa pracy w stosunku do
pracownikow Urzedu Gminy Malechowo jak rowniez do kierownikéw jednostek organizacyjnych
Gminy Malechowo,

3. wydawania 1podpisywania decyzji administracyjnych, postanowien izaswiadczen we
wszystkich sprawach z zakresu administracji publicznej,

4. reprezentowania Gminy Malechowo w zakresie aplikowania o §rodki unijne oraz rzagdowych
uméw  (m.in. podpisywanie wnioskOw o ptatnosci unijne 1irzadowe, wnioskoéw o platnosci,
zaswiadczen, o§wiadczen, pism)

5. zatwierdzania faktur, czekow 1 innych dokumentéw do wyptaty oraz przelewow,

6. podpisywania  sprawozdan =z wykonania  procesOw  zwigzanych  z gromadzeniem
1 rozdysponowaniem $rodkéw publicznych,

7. zaciggania zobowigzan finansowych dotyczacych realizacji zadan Gminy,
8. podpisywanie zarzadzen Wojta we wszystkich sprawach,
9. gospodarowanie mieniem komunalnym.

§ 2. Udzielam pelnomocnictwa Pani Justynie Kaminskiej — Zastgpcy Wojta Gminy Malechowo
do:

1. reprezentowania Gminy Malechowo przed sadami powszechnymi i1 administracyjnymi oraz do
udzielania radcy prawnemu lub adwokatowi petnomocnictw procesowych w tych sprawach, a takze
do wystepowania w imieniu Gminy Malechowo w postgpowaniach egzekucyjnych oraz do udzielania
dalszych pelnomocnictw radcy prawnemu w tym zakresie,

2. sktadania w imieniu Gminy Malechowo o$wiadczen woli w zakresie umoéw cywilno — prawnych
zawieranych przez Gming Malechowo.

§ 3. 1. Upowaznienie oraz pelnomocnictwo udzielam na czas zatrudnienia w Urzedzie Gminy
Malechowo, na stanowisku Zastepcy Wojta Gminy Malechowo.

2. Upowaznienie oraz petnomocnictwo wygasaja z chwilg cofni¢cia lub ustania stosunku pracy.
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§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Malechowo

Krzysztof Jarotek
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