INFORMACJA DODATKOWA

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegdlnosci:

1.

11 nazwg¢ jednostki
Urzad Gminy Malechowo

1.2 siedzibe jednostki
Malechowo

13 adres jednostki
Malechowo 22A, 76-142 Malechowo

14 podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki
Urzad Gminy Malechowo realizuje zadania: 1) wlasne gminy wynikajace z ustawy o samorzadzie gminnym, 2) zlecone i powierzone z
zakresu dziatania organéw administracji rzgdowej, 3) wynikajace z porozumien zawartych migdzy gming, a jednostkami samorzadu
terytorialnego, 4) pozostate, w tym okreslone statutem gminy, uchwatami Rady i zarzadzeniami Wojta. Do zadan urzedu nalezy
zapewnienie pomocy organom gminy w wykonywaniu ich zadan 1 kompetencji, a w szczego6lnosci: 1) przygotowywanie materiatow
niezbednych do podejmowania uchwat, wydawania decyzji, postanowien i innych aktow z zakresu administracji publicznej oraz
podejmowanie innych czynnosci prawnych umozliwiajacych wlasciwe funkcjonowanie organéw gminy, 2) zapewnienie organom gminy
mozliwosci przyjmowania, rozpatrywania oraz zalatwiania skarg i wnioskow, 3) przygotowanie materiatow do uchwalenia i wykonania
budzetu gminy oraz innych aktow stanowionych przez organy gminy, 4) realizacja innych obowiazkoéw 1 uprawnien wynikajacych z
przepisow prawa, uchwat i zarzadzen organow gminy, 5) zapewnienie odpowiednich warunkow lokalowych zwigzanych z organizacja sesji
Rady Gminy, posiedzen jej komisji oraz innych organdéw funkcjonujgcych w strukturze gminy, 6) prowadzenie zbioru przepiséw gminnych,
dostepnego do powszechnego wgladu w siedzibie urzgdu, 7) wykonywanie prac kancelaryjnych zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie
przepisami prawa, a w szczegolnosci: a) przyjmowanie, rozdzielanie, przekazywanie 1 wysylanie korespondencji, b) prowadzenie
wewnetrznego obiegu dokumentow, ¢) przechowywanie dokumentow, d) przekazywanie dokumentéw do archiwum.

2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
Sprawozdanie obejmuje okres 01.01.2023 r. — 31.12.2023 r.

3. wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne
Nie dotyczy

4, omoéwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze amortyzaciji)




Aktywa 1 pasywa jednostki wycenia si¢ wedhug zasad okre§lonych w ustawie o rachunkowos$ci oraz w przepisach szczegdlnych wydanychl
na podstawie ustawy o finansach publicznych wedtug nastepujacych zasad:

Na koncie 011 ujmuje si¢ srodki trwate, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacji okreslonych w wykazie stanowigcym
zatagcznik do ustawy o podatku dochodowym od o0s6b prawnych 1 finansowane s3 ze S$rodkow budzetowych
i pozabudzetowych przeznaczonych na inwestycje, tj. o wartosci przekraczajacej wielko$¢ ustalong w przepisach o podatku dochodowym
od 0so6b prawnych.

Srodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne wycenia si¢ i wprowadza si¢ do ewidencji ksiegowej wedtug ceny nabycia lub kosztow
wytworzenia; jezeli nie jest mozliwe ustalenie ceny nabycia sktadnika majatku — jego wyceny dokonuje si¢ wedlug ceny sprzedazy
takiego samego lub podobnego przedmiotu.

Srodki trwate w budowie (inwestycje) wycenia si¢ w wysokosci ogotu kosztow pozostajacych w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub
wytworzeniem, poniesionych przed przyjeciem $rodka trwalego do uzywania w stanie kompletnym.

Srodki trwate otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wtasciwego organu moga byé wycenione w wartosci okreslonej w tej decyzji.
Srodki trwale ujawnione w trakcie inwentaryzacji wycenia sie w wartosci wynikajacej z posiadanych dokumentéw, a gdy ich brak - na
poziomie ceny rynkowej.

Pozostale srodki trwale ewidencjonuje si¢ w cenie nabycia lub koszcie wytworzenia, a otrzymane od innej jednostki — w wartosci okreslonej
w decyzji wlasciwego organu.

Srodki trwate amortyzuje si¢ poprzez spisanie w cigzar funduszu jednostki zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o rachunkowosci dla
amortyzacji Srodkow trwatych.

Amortyzacji srodkow trwatych dokonuje si¢ i wprowadza si¢ do ewidencji ksiggowej na koniec kazdego roku obrotowego. Rozpoczecie
amortyzacji nastepuje w miesigcu nastepnym po przyjeciu Srodka trwalego do uzywania, a jego zakonczenie nie podzniej niZ
z chwilg zrOwnania warto$ci odpisdw amortyzacyjnych (umorzeniowych) z warto$cia poczatkowa $rodka trwatego lub przeznaczenia go do
likwidacji, sprzedazy lub stwierdzenia jego niedoboru.

Ewidencj¢ Srodkow trwatych prowadzi si¢ warto§ciowo wedlug cen nabycia 1 kosztdéw poniesionych na ich przebudowe, rozbudowe,
rewitalizacj¢ lub modernizacje.

Pozostate $rodki trwate (konto 013) oraz wartosci niematerialne i prawne (konto 020) o wartosci mniejszej niz wielko$¢ ustalonal
W przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych finansuje si¢ z wydatkow biezacych.

Pozostale $rodki trwale ewidencjonowane na koncie 013 o wartosci jednostkowej od 1 000,00 zt do 10 000,00 zt, podlegaja recznej
ewidencji szczegolowej ilosciowo-warto§ciowej w ksigzce inwentarzowe;.

'Warto$ci niematerialne 1 prawne ewidencjonowane na koncie 020 podlegaja r¢cznej ewidencji szczegdtowe;.

Dlugoterminowe aktywa finansowe na dzien przyjecia ich do ewidencji, wyceniane sa3 W cenie nabycia, natomiast na dzien bilansowy
udziaty w innych jednostkach wyceniane s3 w cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci lub wedtug wartosci
godziwej.

Uwzgledniajac zakres i specyfike dziatalnosci jednostki oraz zasade istotno$ci, przyjmuje si¢ nastepujace rozwigzania szczegolne:

- ze wzgledu na nieistotny wpltyw na sytuacj¢ finansowa jednostka przyjmuje w zasadach wyceny aktywow i pasywoOw nastepujace
uproszczenia, ktore nie wywierajg istotnie ujemnego wptywu na rzetelne 1 jasne przedstawienie sytuacji majatkowej 1 finansowej jednostki
oraz wyniku finansowego:




1. optacane z gory: prenumeraty, abonamenty, ubezpieczenia majatkowe nie podlegaja rozliczeniom w czasie za posrednictwem|
rozliczen konta miedzyokresowych kosztow, ksigguje si¢ je natomiast w koszty miesigca, w ktorym zostaty poniesione.

2. jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materialowego. Materiaty zakupione na potrzeby administracyjno-gospodarcze, w tym
materialty biurowe, gospodarcze, S$rodki czystosci, paliwo, opal, odpisuje si¢ w cigzar kosztow w momencie zakupu
po rzeczywistych cenach zakupu. Ponoszone koszty zakupu materialdow ujmuje si¢ na koncie 401 — ,,Zuzycie materialow
I energli”.

Ewidencj¢ kosztow na koncie 401 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Umorzeniu w pelnej warto$ci, poprzez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia ich do uzywania podlegaja:

1) odziez i umundurowanie,

2) meble i dywany,

3) pozostate $rodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne o wartosci nieprzekraczajacej wielko$ci ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od oséb prawnych, dla ktorych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci,
w momencie oddania do uzywania.

Bez wzgledu na warto$¢: odziez, umundurowanie, wykladziny podlogowe, dywany, zaluzje, rolety, firany, zastony, obrusy, kwietniki,
doniczki, naczynia kuchenne, zastawy stotowe, sztuéce, wiadra, kosze na $mieci, drobne urzadzenia typu mtotki, pedzle malarskie itp.,
drobne dekoracje, np. Swigteczne, wieszaki, lampy, podgrzewacze wody, dozowniki do mydta i papieru, flagi, telefony mobilne, namioty
handlowe i gastronomiczne, zestawy ogrodowe (stoty, krzesta, parasole) oraz rozmieszczone na terenie gminy tawki, gabloty, tablice
informacyjne, kwietniki, stojaki na rowery, kosze uliczne, regulaminy, np. placow zabaw, drogowskazy s3 w chwili nabycia spisywane
bezposrednio w koszty i1 nie podlegaja one ewidencji na koncie 013 oraz nie podlegaja ujgciu w ewidencji ilosciowe;.

INie umarza si¢ gruntow oraz dobr kultury.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci przekraczajacej wielkos$¢ ustalong w przepisach o podatku dochodowym od o0so6b prawnych
amortyzuje si¢ wedtug stawki 30%.

5. inne informacije

1. Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegdlnosci:

1.

1.1 szczegotowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych, zawierajgcy stan tych aktywow na poczatek roku

obrotowego, zwiekszenia i zmniejszenia z tytulu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koncowy, a dla majgtku
amortyzowanego — podobne przedstawienie stanoéw i tytutéw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia




Tabela 1. Zmiany warto$ci - wartosci niematerialnych i prawnych oraz $rodkéw trwatych

Zwigkszenia

Zmniejszenia

umarzane w 100%

Wartosé
poczatkowa
Lp. Wyszczegoélnienie —stan na
poczatek Warto$é
okresu R przemies poczatkowa —
sprawozdaw- TG p . Aktuali inne zwigkszenia AEE likwidacia z- czenie | aktuali inne zmniejszenia stan na koniec
czego Y TR -zacja igk lia g ot Y ) wewnetrz | zacja zmniejszenia ogotem okresu
@ ne sprawozdaw-
czego
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
1, | Wartosci niemateriaine i 31473531 5 236,70 5236,70 0,00 319 972,01
prawne
2. | Razemsrodkitrwale (24 + | o) 577 365 83 | 7 568 892,43 431,41 | 756932384 | 8753509 772 810,99 860 346,08 99 286 343,59
© | 22+23+24+25) ’ , : : ) : | !
2.1 Grunty, w tym: 28 160 266,75 287 523,76 431,41 287 955,17 84 889,09 84 889,09 28 363 332,83
Grunty stanowigce wtasnos$é
jednostki samorzadu
2.1.1. | terytorialnego przekazane w 277 500,98 0,00 0,00 277 500,98
uzytkowanie wieczyste innym
podmiotom
Budynki, lokale i obiekty
2.2. PR . 60 451 814,22 | 7 136 558,34 7 136 558,34 2 646,00 772 810,99 775 456,99 66 812 915,57
inzynierii Igdowej
2.3, | Yrzadzenia techniczne i 154619242 | 14481033 144 810,33 1691 002,75
maszyny
2.4. Srodki transportu 2104 817,88 2104 817,88
2.5. Inne $rodki trwate 314 274,56 0,00 314 274,56
3, | Pozostate Srodki trwale 1586589,02 | 249 783,64 249 783,64 1357,00 20 289,77 21 646,77 1814 725,89




Tabela 2. Zmiany stanu umorzenia/amortyzacji - warto$ci niematerialnych i prawnych oraz srodkéw trwatych

Zwigkszenia Zmniejszenia
Umorzenie —
S stan na
Lp. Wyszczegdlnienie poczatek
e amortyzacja/ Wartosé¢
sprawozdaw-
a2 umorzenie za N inne zwigkszenia GalyeEee . do_tyczqce inne zmniejszenia poczatkowa — stan
czego aktualizacja . . A zbytych zlikwidowanych L . 2 .
okres zwigkszenia ogoétem e P2 zmniejszenia ogotem na koniec okresu
sktadnikow sktadnikow
sprawozdawczy sprawozdawczego
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Wartosci
1. niematerialne i 314 735,31 5 236,70 5 236,70 0,00 319 972,01
prawne

Razem srodki trwate
2. (@1+22+23+24) 24 058 056,05 2496 719,83 18 543,75 2515 263,58 2501,34 339 675,84 342 177,18 26 231 142,45

Budynki, lokale i

2.1. | obiekty inzynierii 20 740 734,30 2 345 749,63 1854375 2364 293,38 2501,34 339 675,84 342177,18 22 762 850,50
Igdowej

2., | Urzadzenia techniczne 1240 732,17 73108,32 73 108,32 0,00 1313 840,49
i maszyny

2.3. | Srodki transportu 1839 109,70 57 265,87 57 265,87 0,00 1896 375,57

2.4. | Inne srodki trwate 237 479,88 20 596,01 20 596,01 0,00 258 075,89

Pozostate srodki
3. trwate umarzane w 1586 589,02 249 783,64 249 783,64 1357,00 20 289,77 21646,77 1814 725,89
100%




1.2. aktualng warto$¢ rynkows srodkow trwatych, w tym dobr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami
Brak danych
1.3. kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujgcych wartos¢ aktywow trwatych odrebnie dla dtugoterminowych aktywow niefinansowych oraz
dtugoterminowych aktywow finansowych
0,00 zt
1.4. warto$¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie
Nie dotyczy
1.5. warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkow trwatych, uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych umow, w tym z
tytulu umow leasingu
20 521,46 zt
1.6. liczbg oraz wartos¢ posiadanych papierow wartosciowych, w tym akcji i udziatlow oraz dtuznych papierow wartosciowych
10 udziatow; 6 251,40 zt
1.7. dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na
koniec roku obrotowego, z uwzglgdnieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)
Stan na Zmiany stanu odpiséw w ciggu roku obrotowego
Poczatek roku Stan na koniec roku
Lp. Grupa naleznosci obrotowego zwiekszenia wykorzystanie rozwigzane obrotowego
1 2 3 4 5 6 7
1. Podatki 279 291,07 27 335,08 6 775,00 15 456,15 284 395,00
Opfata z tyt. .
2, | 9ospodarowania 125 265,31 42 426,00 12 139,82 19 094,80 136 456,69
odpadami
komunalnymi
1.8. dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koficowym
Nie dotyczy
1.9. podziat zobowigzan dlugoterminowych 0 pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym umowg lub wynikajgcym z innego tytutu prawnego, okresie
splaty:
a) powyzej 1 roku do 3 lat
2 304 000,00 zt
b) powyzej 3 do 5 lat
2 314 000,00 zt
c) powyzej 5 lat




4 746 000,00 zt

1.10. | kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedlug przepisow 0
rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwote zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego
Nie dotyczy
1.11. | taczng kwotg zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczen
Nie dotyczy
1.12. | taczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze
wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen
Nie dotyczy
1.13. | wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen migedzyokresowych kosztow stanowigcych roznice
miedzy wartoscig otrzymanych finansowych sktadnikéw aktywow a zobowiazaniem zaptaty za nie
Nie dotyczy
1.14. | taczna kwotg otrzymanych przez jednostkg gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie
497 839,49 zt — gwarancje ubezpieczeniowe
1.15. | kwote wyptaconych $rodkéw pienieznych na $wiadczenia pracownicze
W roku 2023 wyptacono swiadczenia pracownicze w tacznej kwocie 110 441,06 zt, w tym: nagrody jubileuszowe — 76 347,62 zt, odprawy
emerytalne — 33 264,00 zt, ekwiwalent za urlop — 829,44 zi.
1.16. | inne informacje
2.
2.1 wysoko$¢ odpisow aktualizujacych warto$¢ zapasow
Nie dotyczy
2.2, koszt wytworzenia srodkow trwalych w budowie, w tym odsetki oraz roznice kursowe, ktore powickszyly koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie w roku
obrotowym
7599 122,56 zt
2.3. kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychodow lub kosztow 0 nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapity incydentalnie




2.4, informacje o kwocie naleznosci z tytulu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegle ministrowi wlasciwemu do spraw finansow publicznych
wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych

Nie dotyczy

2.5. inne informacje

3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogtyby w istotny sposob wptynac na ocene Sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki
i ektronicznie lektroniczni dpi
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