INFORMACJA DODATKOWA

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegdlnosci:

1.1 nazwe jednostki
Urzad Gminy Malechowo

1.2 siedzibe¢ jednostki
Malechowo

1.3 adres jednostki
Malechowo 22A, 76-142 Malechowo

1.4 podstawowy przedmiot dziatalno$ci jednostki
Urzad Gminy Malechowo realizuje zadania: 1) wlasne gminy wynikajace z ustawy o samorzadzie gminnym, 2) zlecone i powierzone z
zakresu dziatania organéw administracji rzadowej, 3) wynikajace z porozumien zawartych miedzy gmina, a jednostkami samorzadu
terytorialnego, 4) pozostate, w tym okreslone statutem gminy, uchwatami Rady i zarzadzeniami Woéjta. Do zadan urzedu nalezy
zapewnienie pomocy organom gminy w wykonywaniu ich zadan i kompetencji, a w szczegdlnosci: 1) przygotowywanie materialéw
niezbednych do podejmowania uchwat, wydawania decyzji, postanowien i innych aktéw z zakresu administracji publicznej oraz
podejmowanie innych czynnosci prawnych umozliwiajgcych wiasciwe funkcjonowanie organdéw gminy, 2) zapewnienie organom gminy
mozliwosci przyjmowania, rozpatrywania oraz zatatwiania skarg i wnioskéw, 3) przygotowanie materialtow do uchwalenia i wykonania
budzetu gminy oraz innych aktéw stanowionych przez organy gminy, 4) realizacja innych obowiazkoéw i uprawnien wynikajacych z
przepisoOw prawa, uchwat i zarzadzen organdéw gminy, 5) zapewnienie odpowiednich warunkéw lokalowych zwiazanych z organizacija sesji
Rady Gminy, posiedzen jej komisji oraz innych organdw funkcjonujgcych w strukturze gminy, 6) prowadzenie zbioru przepiséw gminnych,
dostepnego do powszechnego wgladu w siedzibie urzedu, 7) wykonywanie prac kancelaryjnych zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie
przepisami prawa, a w szczegolnosci: a) przyjmowanie, rozdzielanie, przekazywanie i wysylanie korespondencji, b) prowadzenie
wewnetrznego obiegu dokumentéw, ¢) przechowywanie dokumentéw, d) przekazywanie dokumentéw do archiwum.

2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
Sprawozdanie obejmuje okres 01.01.2022 r. —31.12.2022 r.

3. wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane laczne
Nie dotyczy

4. omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywdw (takze amortyzacji)




Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug zasad okre$lonych w ustawie o rachunkowosci oraz w przepisach szczegblnych wydanych
na podstawie ustawy o finansach publicznych wedtug nastepujacych zasad:

Na koncie 011 ujmuje si¢ $rodki trwate, ktore podlegaja umorzeniu wedtug stawek amortyzacji okreslonych w wykazie stanowigcym
zalagcznik do ustawy o podatku dochodowym od o0s6b prawnych i finansowane sg ze $rodkow budzetowych
i pozabudzetowych przeznaczonych na inwestycje, tj. o wartosci przekraczajacej wielko$¢ ustalong w przepisach o podatku dochodowym)|
od 0s6b prawnych.

Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne wycenia si¢ 1 wprowadza sie do ewidencji ksiegowej wedlug ceny nabycia lub kosztow,
wytworzenia; jezeli nie jest mozliwe ustalenie ceny nabycia sktadnika majgtku — jego wyceny dokonuje si¢ wedlug ceny sprzedazy
takiego samego lub podobnego przedmiotu.

Srodki trwate w budowie (inwestycje) wycenia si¢ w wysokosci ogotu kosztéw pozostajacych w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub
wytworzeniem, poniesionych przed przyjeciem srodka trwatego do uzywania w stanie kompletnym.

Srodki trwale otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji aiwmﬁéomo organu moga by¢ wycenione w wartosci okreslonej w tej decyzji.
Srodki trwale ujawnione w trakcie inwentaryzacji wycenia si¢ w wartosci wynikajacej z posiadanych dokumentéw, a gdy ich brak - nal
poziomie ceny rynkowe;.

Pozostale srodki trwate ewidencjonuje si¢ w cenie nabycia lub koszcie wytworzenia, a otrzymane od innej jednostki — w wartosci okreslonej
w decyzji wlasciwego organu.

Srodki trwate amortyzuje si¢ poprzez spisanie w cigzar funduszu jednostki zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o rachunkowosci dla|
amortyzacji sSrodkoéw trwatych.

Amortyzacji Srodkow trwalych dokonuje si¢ i wprowadza si¢ do ewidencji ksiggowej na koniec kazdego roku obrotowego. Rozpoczecie
amortyzacji nastgpuje w miesiagcu nastepnym po przyjeciu Srodka trwaltego do uzywania, a jego zakonczenie nie pdzniej niZ
z chwilg zroéwnania wartosci odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) z wartoscia poczatkowsg srodka trwatego lub przeznaczenia go do|
likwidacji, sprzedazy lub stwierdzenia jego niedoboru.

Ewidencje srodkow trwalych prowadzi si¢ wartosciowo wedlug cen nabycia i kosztéw poniesionych na ich przebudowe, rozbudowe,
rewitalizacj¢ lub modernizacje.

Pozostate Srodki trwate (konto 013) oraz wartosci niematerialne i prawne (konto 020) o wartosci mniejszej niz wielko$¢ ustalona w
przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych finansuje si¢ z wydatkow biezgcych.

Pozostale $rodki trwale ewidencjonowane na koncie 013 o wartosci jednostkowej od 1 000,00 zt do 10 000,00 z, podlegaja recznej
ewidencji szczegotowej ilosciowo-wartosciowej w ksigzce inwentarzowe;.

'Wartosci niematerialne i prawne ewidencjonowane na koncie 020 podlegaja recznej ewidencji szczegdtowe;.

Dlugoterminowe aktywa finansowe na dzien przyjecia ich do ewidencji, wyceniane sa w cenie nabycia, natomiast na dzien bilansowy
udziaty w innych jednostkach wyceniane sa w cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci lub wedlug wartosci
godziwej.

Uwzgledniajac zakres i specyfike dziatalnosci jednostki oraz zasadg istotnosci, przyjmuje sie nastepujace rozwigzania szczegoélne:
- ze wzgledu na nieistotny wplyw na sytuacje finansowa jednostka przyjmuje w zasadach wyceny aktywdw i pasywdéw nastepujace
uproszczenia,  ktére nie  wywieraja  istotnie  ujemnego  wplywu na rzetelne 1 jasne  przedstawienie  sytuacji
majatkowe;j 1 finansowej jednostki oraz wyniku finansowego:




1. optacane z gdry: prenumeraty, abonamenty, ubezpieczenia majgtkowe nie podlegajg rozliczeniom w czasie za posrednictwem
rozliczen konta miedzyokresowych kosztow, ksigguje si¢ je natomiast w koszty miesigca, w ktdrym zostaly poniesione.

2. jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materialowego. Materiaty zakupione na potrzeby administracyjno-gospodarcze, w tym
materialy biurowe, gospodarcze, srodki czystosci, paliwo, opal, odpisuje sie w ciezar kosztéw w momencie zakupu
po rzeczywistych cenach zakupu. Ponoszone koszty zakupu materialéw ujmuje sie na koncie 401 — ,,Zuzycie materialow
1 energii”.

Ewidencje kosztow na koncie 401 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Umorzeniu w pelnej wartosci, poprzez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia ich do uzywania podlegaja:

1) odziez i umundurowanie,

2) meble 1 dywany,

3) pozostale srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatkul
dochodowym od os6b prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci,
w momencie oddania do uzywania.

Bez wzgledu na warto$¢: odziez, umundurowanie, wyktadziny podlogowe, dywany, zaluzje, rolety, firany, zastony, obrusy, kwietniki,|
doniczki, naczynia kuchenne, zastawy stolowe, sztuéce, wiadra, kosze na $mieci, drobne urzgdzenia typu mlotki, pedzle malarskie itp.,
drobne dekoracje, np. swiateczne, wieszaki, lampy, podgrzewacze wody, dozowniki do mydta i papieru, flagi, telefony mobilne, namioty,
handlowe i gastronomiczne, zestawy ogrodowe (stoly, krzesta, parasole) oraz rozmieszczone na terenie gminy tawki, gabloty, tablice
informacyjne, kwietniki, stojaki na rowery, kosze uliczne, regulaminy, np. placéw zabaw, drogowskazy sa w chwili nabycia spisywane
bezposrednio w koszty i nie podlegaja one ewidencji na koncie 013 oraz nie podlegajg ujeciu w ewidencji ilosciowej.

Nie umarza si¢ gruntéw oraz débr kultury.

Warto$ci niematerialne i prawne o wartosci przekraczajacej wielkos$¢ ustalong w przepisach o podatku dochodowym od o0séb prawnych
amortyzuje si¢ wedtug stawki 30%.

inne informacje

I1.

Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegélnosci:

1.1.

szczegblowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych, zawierajgcy stan tych aktywow na poczatek roku
obrotowego, zwickszenia i zmniejszenia z tytulu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koncowy, a dla majatku
amortyzowanego — podobne przedstawienie stanow i tytuléw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia




Tabela 1. Zmiany wartosci - wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkéw trwatych

umarzane w 100%

Zwigkszenia Zmniejszenia
Wartos¢
poczatkowa
Lp. Wyszczegéinienie —stan na
poczatek Wartos¢
okresu e przemies poczatkowa —
sprawozdaw- a > | Aktuali inne zwiekszenia > Ay 2- czenie | aktuali inne zmniejszenia stan na koniec
czego nabycis i»mw:m-ﬁn:m -zacja zwigkszenia ogdlem zbycie likvadacis wewnetrz | zacja Zmniejszenia ogdlem okresu
¢ ne sprawozdaw-
czego
1 2 3 4 [ (4 7 8 9 10 1 12 13 14 15
Warto$ci niematerialne i
1. prawne 313 536,31 1 199,00 1 199,00 0,00 314 735,31
2. |Razemérodii trwale(2.1+ | g3 597 660,09 | 7 092 851,07 307,02 | 7093 248,00 | 75383548 | 6648153,25 21155362 | 761354235 92 577365,83
22423 +24+25)
2.1 Grunty, w tym: 28 409 956,93 397,02 397,02 38 533,58 211 553,62 250 087,20 28 160 266,75
Grunty stanowigce wtasnosé¢
jednostki samorzadu
2.1.1. | terytorialnego przekazane w 277 500,98 0,00 0,00 277 500,98
uzylkowanie wieczyste innym
podmiotom
Budynki, lokale i obiekty
2.2 inzynieni ladowe; 60 283 453,21 | 6 771 994,26 6771 994,26 6 603 633,25 6 603 633,25 60 451 814,22
2.3 Mwmmﬂ\am iechpicznel 1986 641,58 | 15136844 151368,44 | 591 817,60 591 817,60 1546 192,42
24 Srodki transportu 2058 813,81 169 488,37 169 488,37 123 484,30 123 484,30 2104 817,88
2.5 Inne $rodki trwafe 358 794,56 0,00 44 520,00 44 520,00 314 274,56
3; | Pozostate srodki trwale 1776 409,27 | 924 687,82 924687,82 | 77089493 34361314 1114 508,07 1 586 589,02




Tabela 2. Zmiany stanu umorzenia/amortyzacji - warto$ci niematerialnych i prawnych oraz $rodkow trwatych

100%

Zwigkszenia Zmniejszenia
Umorzenie —
Lp. Wyszczegdlnienie uwhmo”m.ﬁ_wx
okresu
" amorty / Wartos¢
p 4 - . 2 dotyczace dotyczace 2 "
czego umorzenieza | 4 alizaca nne zwigkazenia zbytych Zikwidowanych inne. e poczatko D mtal
Ojeres ? g skfadnikow skiadnikow | ZMnieiszenia og na
sprawozdawczy sprawozdawczego
1 2 a 4 5 [ 7 8 s 10 11 12
Wartosci
1. niematerialne i 313 536,31 1 199,00 1 199,00 0,00 314 735,31
prawne
Razem Srodki trwate
2. (21+2.2+23 +2.4) 27 507 244,37 2 431 296,20 2431 296,20 651 301,90 5229182,62 5880 484,52 24 058 056,05
Budynki, lokale i
2:1 obiekty inzynieni 23 625 908,93 2 295 487 99 2 299 487,99 5184 662 62 5184 662,62 20 740 734,30
ladowsf
22 mﬁ%%w ‘_Mﬂm techniczie 1706 126,50 62 423,27 62 423,27 527 817,60 527 817,60 1240 732,17
2.3 | Srodki transportu 1914 997,51 47 596 .49 47 596,49 123 484 30 123 484,30 1839 109,70
2.4, | Inne srodki trwate 260 211,43 2178845 2178845 44 520,00 44 520,00 237 479,88
Pozostale srodki
3. trwale umarzane w 1776 408,27 924 687 B2 924 687,82 77089493 34361314 1 114 508,07 1 586 583,02




1.2. aktualna wartos¢ rynkowa srodkow trwatych, w tym débr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami
Brak danych
1.3. kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujacych wartos¢ aktywow trwalych odrebnie dla dlugoterminowych aktywdw niefinansowych oraz
dlugoterminowych aktywéw finansowych
0,00 7t
1.4. wartos$¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie
Nie dotyczy
1.5. wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwatych, uzywanych na podstawie umow najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z
tytulu uméw leasingu
20 521,46 zt
1.6. liczbe oraz wartos¢ posiadanych papierow warto$ciowych, w tym akcji i udziatow oraz dluznych papier6w wartosciowych
10 udziatow; 6 251,40 zt
1.7. dane o odpisach aktualizujacych wartos¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie na
koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem nalezno$ci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)
Stan na Zmiany stanu odpiséw w ciagu roku obrotowego
Poczatek roku Stan na koniec roku
Lp. Grupa naleznosci obrotowego zwigkszenia wykorzystanie rozwigzane obrotowego
1 2 3 4 5 B T
1. Podatki 273 658,24 30 605,32 937775 155694,74 279 291,07
Opfata z tyt.
gospodarowania }
2. odpadami 105 484,87 35 405,00 15 624,56 125 265,31
komunalnymi
1.8. dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwickszeniach, wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie koricowym
Nie dotyczy
1.9. podziat zobowiazan dlugoterminowych o pozostalym od dnia bilansowego, przewidywanym umowa lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie
splaty:
a) powyzej 1 roku do 3 lat
2 311 500,00 zt
b) powyzej 3 do 5 lat
2 310 000,00 zt
c) powyzej S lat




5902 000,00 zt

1.10. | kwote zobowiazan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug przepisow o
rachunkowosci bytby to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem na kwote zobowiazan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego
Nie dotyczy
1.11. | taczna kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczen
Nie dotyczy
1.12. | taczna kwote zobowiazan warunkowych, w tym rowniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze
wskazaniem zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen
Nie dotyczy
1.13. | wykaz istotnych pozycji czynnych i biemych rozliczen miedzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczefi miedzyokresowych kosztow stanowiacych réznice
miedzy wartosécia otrzymanych finansowych skladnikéw aktywdw a zobowigzaniem zaplaty za nie
Nie dotyczy
1.14. | taczna kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie
112 331,80 zt — gwarancje ubezpieczeniowe
1.15. | kwote wyplaconych srodkow pienieznych na Swiadczenia pracownicze
W roku 2022 wyplacono swiadczenia pracownicze w tacznej kwocie 106 375,28 zt, w tym: nagrody jubileuszowe — 104 062,00 zi,
ekwiwalent za urlop — 2 313,28 zk.
1.16. | inne informacje
2.
2.1 wysokos¢ odpisow aktualizujacych wartosé zapasow
Nie dotyczy
2.2. koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktdre powigkszyly koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie w roku
obrotowym
7326 732,81 7zt
23 kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychodow lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktdre wystapity incydentalnie




2.4. informacj¢ o kwocie nalezno$ci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podiegle ministrowi wiasciwemu do spraw finanséw publicznych
wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochoddéw budzetowych
Nie dotyczy
2.5. inne informacje
3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposob wptynac na ocene sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki
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