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PROJEKT WYSTAPIENIA POKONTROLNEGO

przedstawiajacego wyniki kontroli problemowej przeprowadzonej w Urzgdzie Gminy Malechowo
(76-142, Malechowo 22A).

Wéjtern Gminy Malechowo jest Pan Radostaw Nowakowski.

Kontrole w dniu 26 pazdziernika 2021 r. przeprowadzil Lech Jakébowski kierownik oddziatu,
na podstawie upowaznienia Wojewody Zachodniopomorskiego do kontroli nr 9/2021.

Kontrola objeto realizacje w 2020 r. i w 2021 1. spraw z zakresu wydawania dowodow osobistych
oraz zgodno$¢ ze stanem faktycznym sprawozdan z wykonania w 2021 r. czynnosci z zakresu
spraw obywatelskich: rejestracji stanu cywilnego, ewidencji ludno$ci oraz dowodéw osobistych.

Ocena kontrolowanej dzialalno$ei: pozytywna'.

1. Zgodnos¢ sprawozdan ze stanem faktycznym. Ocena: pozytywna

Tabela wykonania wybranych czynnogei w okresie trzech kwartatow 2021 1.

Czynnos¢ Sprawozdania Analiza Réznica
‘ dokumentacji
Gminy 2021 Stan faktyczny (2-1)

Sporzadzanie aktow stanu cywilnego 42 42 0
Wydawanie decyzji administracyjnych z zakresu rsc 0 0 0
Czynnosei materialno — techniczne z zakresu 16 16 0

rejestracji stanu cywilnego nie skutkujgce
sporzadzeniem aktu stanu cywilnego

Wydawanic odpiséw aktow stanu cywilnego 424 446 +22

Wydawanie zaswiadczen, zezwoledi oraz 25 24 -1
przyjmowanie o$wiadczen

Sporzadzanie wzmianek dodatkowych w aktach 69 69 0
stanu cywilnego

Sporzadzanie przypiskdéw w aktach stanu cywilnego 161 164 +3

1 Skala ocen: pozytywna, pozytywna z uchybieniami, pozytywna z nieprawidtowoéciami, negatywna
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Migracja aktéw do rsc 217 217 0

Wydawanie decyzji w sprawie imion i nazwisk 1 1 0

Decyzje w sprawach meldunkowych | 12 12 0

Udostepnianie danych z rejestru mieszkaricow,
rejestru zamieszkania cudzoziemcdw oraz

udostgpnianie danych z RDO oraz dokumentacji 28 21 -7
zwigzanej z dowodami osobistymi
Wydawanie za§wiadczen zawierajgcych pelny wykaz 108 105 -3 *
danych osoby, ktérej wniosek dotyczy z RM, RZC
oraz z RDO

W zwiazku z powyzszymi niezgodnofciami, Zastepca Kierownika USC  wyjasnila:
,,]. Wydawanie odpiséw asc — od raportu odjeto 22 odpisy wydane na potrzeby Urzedu Gminy |
Malechowo.

2. Sporzadzanie przypiskéw i 3. Wydawanie zaswiadczen, zezwoleni (...) — blad rachunkowy
w wyliczeniach.”.

#+ W wyniku analizy dokumentacji stwierdzono, ze faktycznie wydanych zostalo 105 zaswiadezen
zawierajacych pely wykaz danych osoby, ktérej wniosek dotyczy z RM, RZC oraz z RDO, ktore moga
zostaé zaliczone do liczby czynnosci za ktorych wykonanie nalezna jest dotacja z budzetu panstwa.

Starszy inspektor ds. ewidencji ludnodci i dowoddéw osobistych wyjasnila:
1. Réznica w ilogci udostepnionych danych wynika z blednego zakwalifikowania udostgpnicn
danych (...); réznica w ilosci wydawanych zaswiadczen zostata stwierdzona z bledem.”.

Kontrolujacy udzielil pracownikom instruktazu w zakresie wykonywania sprawozdan z liczby
wykonanych czynnoéci z zakresu spraw obywatelskich, za kiorych wykonanie naliczana jest
dotacja. Zalecit wykonanie korekty, ktéra zostata zlozona przed zakoficzeniem postgpowania
kontrolnego. Zostanie uwzgledniona wraz z rozliczeniem wykonania czynnosei w 1V kwartale

2021 r.
fdowdd: dokumentacja kontroli, karty 8-13,26-27,34-144]

2. Wydawanie dowoddw osobistych.
Ocena na podstawie skontrolowanej préby - pozytywna.

Sprawy zwiazane z wydawaniem dowodow osobistych w 2020 r. i w 2021 r. prowadzily 2 osoby,
posiadajgce upowaznienia do pracy w Systemie Rejestrow Panstwowych.

Zgodnie z informacjg Wéjta Gminy Malechowo, w 2020 1. i w 2021r. droga elektroniczng wplynglo
12 wnioskéw o wydanie dowodéw osobistych. Nie przyjmowano wnioskéw o wydanie dowodu
osobistego w trybie art. 26 ustawy o dowodach osobistych?, tj. w miejscu pobytu wnioskodawcy
W 2020 1. i w 2021 r. nie wydawano pelnomocnikom wyprodukowanych dowoddw osobistych.

2z dnia 6 sierpnia 2010 r., Dz.U. z 2021 r. poz. 816




W trakcie kontroli lacznie przeanalizowano 21 wnioskéw o wydanie dowodu osobistego,
losowo wybranych przez kontrolujacego.

Zdjecia za%apzone do wnioskéw spelniaja obowiazujace wymogi. W kopertach dowodowych
znajduje sic pelna dokumentacja zrealizowanych spraw. Odbiér wyprodukowanych dokumentéw
potwierdzany jest na formularzach odbioru dowodu osobistego.

Dokumentacja 5 Skontrolowanych spraw dotyczyla wnioskéw o wydanie dowodu osobistego
zlozonych drogg elektroniczng. Zostaly one wprowadzone do Rejestru Dowodéw Osobistych
i zrealizowane.

Zgodnié z wyjasnieniem Kierownika Referatu Organizacyjno — Administracyjnego Urzedu Gminy
Malechowo, dokumentaqg zwigzana z dowodami osobistymi sporzqdzon@ w formie elektroniczne;j
p;rzechowuje sig zgrupowang w systemie teleinformatycznym gminy w sposob. umemozhwqucy
JGJ modyﬁkaqq lub usunigcie.

I(ontrolujqcy udzielit pracownikom szczegblowego instruktazu dotyczgcego wydawania
Wyprodukowanych dowodéw osobistych wnioskodawcom, ktérzy zlozyli WI‘llOSkl W tym trybie. -

Podczas kontroli przeprowadzona zostata lustracja sposobu przechowywama dowodow osob1stych
oraz zabezpleczcma pomieszczen, W ktorych przechowywana jest dokumentacja dowodowa.
Sprawdzono réwniez, czy klient moze mie¢ dostgp do dokumentéw, pieczgel oraz dowodéw
osobistych. Z przebiegu lustracji sporzadzono protokol. Wyniki przedstawiono podczas omdwienia
wynikéw kontroli.
' [dowdd: dokumentacja kontroli, karty 15-16, 22-30]
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