Protoldl kontroll przestrzeganla przepiséw o pafistwowym zasobgq

arch|walnym | archiwach w Urzad Gminy Malachowo - Egz. nr. Strona 1z 9

ul Marll Sktodowskmj-

Archiwum Pahstwowe a - 126

f[ w Koszalinje

Nazwa archiwum panstwowego

i 14898

Oddziat

, 2021 11 02

Nr protokotu

Data dokumentu

fdentyfikator
(systemowy}

O I 421 26 2021

Znak sprawy

i
l 75- 803 Koszalln

Adres

i523

Identyﬂkator operatora

i
i

PROTOKOL KONTROLI

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroll stanom art 28 ust, 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.

|arch1wach (Dz u. 2020 poz. 164).

C nar_odowym zasobie archiwalnym

Informacje o jednostce

Urzqd Gmlny Malechowo

Nazwa jednostki

MaLechoWD 22 A 76-142 MaLechowo

Adres kontrolowanej jednostkl

| .
! Ustawa z dnia 08.03.1990r. 0
! samorzadzie gminnym (Dz. U. Nr 16,

ROk utworzenla [
95
jednostki poz. 9>z pozn Zm}

1990

Nazwa aktu prawnego

Rada Gmlny Malechowo Wojewoda Zachodmopomorsh

Organ nadrzedny/nadzorujacy

Statut
o L
| X tak | 2013-11-29

Czy posiada? Data dokumentu

Inny dokument

Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu

l000537622 |
REGON

Radostaw Nowakowski

Imie i nazwisko kierownika jednostki

76-142 Malechowo 22 A; ul. Waty Chrobrego 4, 70-502

! Szezecin

| Esssz §

identyfl kator
systemowy

KRS

f 11999

Rok ustalenla pod
nadzdr

Adres organu nadzorujgcego

Regulamln organlzacyjny

| X tak | 2021-03-29

Czy posiada?
Zmiany organizacyjne

Poprzednia nazwa

Data dokumentu

! C

Lata od - do

W Urzedzie Gminy Maiechowo funkcjonuja nastepujgce referaty | samodzielne stanowiska: Woéjt Gminy;
~ Sekretarz Gminy; Skarbnik Gminy; Referat Organizacyjno - Administracyjny; Referat Fihanséw | Budzetu;
' Referat Inwestycji i Gospodarki Przestrzennej; Referat Gospodarki Komunalnej; Referat Oswiaty Kultury i

Sportu; Referat Promocji, Rozwoju i Kultury.

Opis struktury organizacyjnej




i

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujgce w jednostce

Protokét kentroll przestrzegania przepiséw o pafistwowym zasobie/(
archiwalnym i archlwach w Urzad Gminy Malechowe - Egz, nr ...

W trakcie likwidacji | X! nie
W trakcle upadtosci | X nie

W trakcie zmian | X | nie
arganizacyjnych

' Informacje o kontroli

Uwagi

Przedmlot i zakres kontroh

Kontrole przeprowadzﬁ

} [
: Marcin Ozga : Klerowmkl L1 81/2021
| Oddziatu .
| Nadzoru
; Arch|walneg0

Imie i nazwisko Stanowmko Nr upowaznienia do
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli
Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

L
‘ Ateksandra Krétka

Imie i nazwisko

Data kontroll

202'.1 10 06 ! 2021 10 06

Data rozpoczeaa I(ontroll

Informacja o ostatniej kantroli AP

| Niebieszczariski Ryszard ' 2017-06-01

' 2021-09-30

Data wystawienia:

Inspektor '

Data zakonczenla kontroli

Mazwisko i imig osoby przeprowadzajace] kontrolg Data kentroli
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Kontrola postepowama z matenataml archlwalnym| wchodzqcyml do panstwowego zasobu archlwalnego i clokumentaqa
mearchtwalna, przechowywanyml w archiwum zaktadowym i komérkach organlzacyjnych Urzedu Gmlny w Malechowm

120210930 | | 2021-11-12
Okres waznosci - do:
od:

Stanowisko stuzbowe

Wslkazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

' Kontrola archiwurm zaktadowego Urzedu Gminy
i Malechowo. ‘

Przedmiot i zakres kontroli

W Urzedzie Gminy w Malechowie funkcjonuje teleinformatyczny system wspomagajgcy papierowy system .
;zarzadzama dokumentacjg. Jest to system eKancelaria autorstwa firmy Zaktad Elektronicznej Techniki :
- Obliczeniowej Spétka z 0.0., ul. 4 Marca 38, 75-708 Koszalin. f

| Przy wsparciu tego systemu wprowadzane sa wszystkie pisma wptywajgce odhiera sie i wysyta dokumenty :

© ePUAP.

Uwagi




i

Protokd] kantroli przestrzegan|a przeplséw o panstwowym zasob
archlwalnyrn i archiwach w Urzad Gminy Malechowo - Egz. nr.

Jednostka kontrolowana posiada przepisy
kancelaryjno-archiwalne

lnstrukqa kancelaryjna

"X tak

Uzgadnione z archiwum ; X! tak
panstwowym

Strona 3z 9

[ 2011 ! i Stanowiaca za’cqcznlk nr 1 do Rozporzqdzema Prezesa Rady Mlnlstréw z dnla ‘.].8 stycznia 2(}11 I. v sprawie

instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresu
| d2|atan|a arch|wow zaktadowych (Dz U 22011 r. Nr 14, poz 67)

Rok

Jednohty rzeczowy Wykaz akt

Uwagl

l 2011 ‘ l Stanowiacy zatqczmk nr2 do Rozporzadzema Prezesa Rady Ministrow z dma 18 styczma 2011 r. w sprawie e
" | instrukeji kancelaryjnej, jednalitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukeji w sprawie arganizacji | zakresu :
dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67).

Rok

Uwagi

Instrukcja w spraW|e orgamzacn i zakresu dziatania archlwum zaktadowego

i

2011

]
E d2|atan|a archlwéw zaldadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67),

Rok

Stan przestrzegania przepisow o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X | bezdziennikowy

System zarzadzania | X' papierowy
"dokumentacja

Sktad informatyczny | X1 nie

Uwagi

Informaqa 0 mformatycznych systemach dzmdzmowych d2|a{ajacych w Jednostce

i System RE]EStI‘DW Parfstwowych -
SRP (ZRODLO) Ministerstwo
Cyfryzacn

System InformaCJl Oswnatowej (SIO)
| M|n|sterst0w Edukacu Narodowe;

E Centralna Ewidenc]a i Informacja o
Dziatalnosci Gospodarcze] (CEIDG} ~
M|n|sterstwo Rozwoju i Technologu

BeST|@ Ministerstwo Finanséw

Nazwa systemu

Archiwa iaktédowe

Elektroniczny system baz danych stuzacy do gromadzenia informacji o
- szkotach, placéwkach oswiatowych, nauczycielach oraz uczniach.

Obstuga z zakresu dziakalnosci gospodarcze].

informatyczny system zarzadzania budzetami jednostek samorzadu
. terytorialnego.

Krétki opis (do czego system stuzy)

Stanowiaca zatacznik nr 6 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 styczma 2011 I. w sprawie :
instrukcji kancelaryjnej, jednotitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresu |

Obstuga zadan z zakresu ewidencji ludnosci, dowodéw osobistych oraz rEJestru
- stanu cywilnego.
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Protoké! kontroli przestrzegania przeplséw o panhstwowym zasoble
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Archiwum zaktadowe

Nazwa archivwum zaktadowego f Archiwum zaktadowe Urzedu Gminy Malechowo

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
:X tak | X tak X tak

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Dokumentacja wtasna

Dokumentacja wtasna to materiat archiwalny oraz akta kat. B. Akta kat, A to gtéwnie protokoty z sesjl Rady Gminy '
| Malechowo, z posiedzen Zarzadu Gminy Malechowo, protokoty komisji, dokumentacja sprawozdawcza finansowa, i
! dokumentacja dotyczaca nieruchomosci, zarzadzenia Wéjta Gminy Malechowo. Do materiatu archiwalnego wtasnego

| wiaczono takZe teczki gospodarstw rolnych z lat 1945-2011 oraz koperty dowodowe z lat 1943-2016. Teczki L
gospodarstw sa ciagle wykorzystywane do poswiadczania okresu zatrudnienia w gospodarstwie rotnym a co za tym idzie !
wysokosci sktadek na rolnicze ubezpieczenie spoteczne wiascicieli gospodarstw oraz cztonkoéw ich rodzin, Akta kat B to w |
wiekszoéci dokumentacja ksiegowa oraz dotyczaca ochrony srodowiska, ewidencji dziatalnoéci gospodarczej, spraw i
! meldunkowych itd.

Opis dokumentacji

| X} tak I X nie i X nie I X! nie [ X1 nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
| X' nie L X nie ‘X nie | X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Al kategoria | P . S D ' i
o e | 1943 - 12019 | 1485 867
Data od . Data do. Ilos¢ w mb, Jedn. arth.
Aktowa kategoria | 5gq, 019 11235 o -
Data od Data do Iloé¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria ' 19'9'0' ' o 1991 o 0.09 . 3, ! 07 :
"B50" | . 2T AR eSS B SR
Data od Data do liosé w mb. ledn. inw.
Aktowa kategoria 1977 o 2019 ' ' ‘075 o " 0 * -
"BE50" | A S B L S S .
Data od Data do ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria 4 g7 2019 11349 10
"B", "B50", "BESQ" - . . . . o . AU T e
razem Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Majceriaty , 1943 ' 1998 Ilodé jedn. arch, ‘ 172
archiwalne i !
podlegajace Data od Data do Ilos€¢ mb. } 220
przejeciu przez P
archiwum llos¢ GB _
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Dokumentacja odziedziczona




'

Pratoké] kontroll przestrzegania przepiséw o pafistwowym zasoble /l
_archlwalnym | archiwach w Urzad Gminy Malechowo - Egz. nr ...

| X tak

Dokumentacja
aktowa
| X1 nie

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria
IIAII

Aktowa kategoria

1974
"B !

Aktowa kategoria

e | 1975

Aktowa kategoria
"BE50"

I Aktowa kategoria
jt ..Bn’ “BSOH, "BE50"
razem

Techniczna

. N
Techn'lczna E 1956
kategoria "B" . .

Materiaty
; archiwalre
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

X! tak

Dokumentacja
aktowa

EX: nie

Dokumentacja audialna

1977

kategoria "A" b

Opis dokumentacji

IX tak X nie | X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
techniczna kartograficzna geodezyjna

| X nie | X: nie

Dokumentacia wizyjna

| 1987
Data od | | bata d.c.) ‘
1990
Data od - ) Ija.ta- do ”
%1990
Data od ) . Data d.o.
i
- -
Data od Data do
| 1990
7 Dafa odn - rDarté do
- ; I -
7Drata ogim ) .
i 1975
lj.é.té Dd e
: .
. 1987
l bata od ‘ Da‘c.é-dﬁ

Data do

Data do

Dokumentacja audiowizualha

l
Ilo&¢ w mb,
2.60
Ilo&¢ w mb.
145
lloé¢ w mb.

Iloé¢ w mb.

L 4.05
llos¢ w mb.
o !
" Noséwmb.
040

i

o

[1o$¢ w mb,

| 010
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| W sktad dokumentacji odziedziczonej wchodzi w wiekszoéci dokumentacja niearchiwalna: pozwolenia na budowe i

i uzytkowanie, rejestr wydanych i utraconych dowoddw osobistych, dokumenty dotyczace sieci punktow handlowych). _
Nalezy jednak wyodrebni¢ dwie teczki kat. A "Ewidencja nieruchomosci (wykazy zmian gruntowych - Parnstwowy Fundusz !

| Ziemi)" - spis zdawczo-odbiorczy nr 78. :

I x! nie

Dokumentacja
fotegraficzna

[ X] nie

Dokumentacja elektroniczna

4 2
Jedn. arch.
P
Jadn, inw,
1 1o
Jedn. inw,
A
Jedn. inw,
0
Jedn. inw,
SRR B
ledn, arch. led. inw,
, io
Jedn. arch. led. inw

llos¢ jedn. arch, |

llos¢ mb,

llos¢ GB

Dokumentacja zdeponowana

Opis dokumentacji

X nie X nle X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
techniczna kartegraficzna geodezyina
- X nie - X nie

Dokumentacja wizyjna

Dokumentacja audiowizualna

Dokumentacja zdeponowana to dokumenty PRN Stawno, Gminnego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét w
| Malechowie, Gminnego Zaktad Gospodarki Komunalnej | Mieszkaniowej.

| X: nie

Dokumentacja
fotograficzna
5 X nie

Dokumentacja elektroniczna




Protok6t kontroli przestrzegania przepiséw o patistwowym zasob|e/{
archiwalnym | archiwach w Urzad Gminy Malechowo - Egz, nr...

Aktowa kategoria
IIAII

Aktowa kategoria
ng

Aktowa kategoria
n B 5 0 n

Aktowa kategoria
nIBE 5 0 1

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

Materiaty
archiwalne
podlegajgce
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
| X tak

Wykaz spisow
zdawczo-
odbiorczych
Ostatnie
przekazanie
materiatéw
archiwalnych do
Archiwum
Panstwowego
Ostatnie
przekazanie
dokumentacii
niearchiwalne]j do
brakowania
Inne srodki
ewidencyjne

| - i — | — | ‘}
| o ‘ I . - .
Data od Data do [Losé w mb,
| 1956 £ 2011 ' 2,60 0
Data od Data do ILos¢ w mb.
| 1992 2012 | 0.50 o
Data od ' Data do llo$¢ w mb.
| T 5 L L . }
Data od Data do Ilod¢ w mb.
{ 1956 2012 £ 3,10 ;o
. Data od Data do flosé w mb.
E _ : _ : llos¢ jedn. arch. |
i . . E
Data od Data do llosé mb, E
)
i
llo§¢ GB |
| X1 tak X tak P X tak
Spisy zdawczo- Spisy materiatow archiwalnych  Spisy brakowanej dokumentacji
odbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwalnej
B panstwowego -
120150421 00 3 | UGw Malechowie
Data llos¢ o€ (. Zespoty akt Daty
przekazania {mb.) a.) od -

2021-07-14 © 2021-05-18  62/2021

Data wydania Numer zgody

zgody

Data ostatniego
brakowania

Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Aleksandra Krotka

Strona 6z &

Jedn. arch,

Jedn. inw,
Jedn. inw,

Jedn. inw,

Jedn, inw,

P X tak

Ewidencja
udostepnien

- do

1977 1 11988
! AP .

Wyksztatcenie wyzsze oraz ukoriczony w 2015 kurs

umowa o
. prace . kancelaryjno-archiwalny pierwszego stopnia
Imie i nazwisko Forma Whyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyisze
zatrudnienia wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia

Lokal archiwum zaktadowego
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Protokét kontroll przestrzeganla przeplséw o pafstwowym zasoble /{
archiwalnym i archiwach w Urzad Gminy Malechowa - Egz. nv ... -

i piwnica

Usytuowanie

E Dobre

Ustalenia kontroli

Dokumentacja aktowa

Dokumentacja techniczna

-
12
i b

Warunki przechowywania

t
i
I
i
.
I
i
|

Ilo§¢ pomieszczer

| 50.00

Rezerwa magazynowa (mb.)

. Zbiér dokumentacji obejmuje ogdtem:

w tym kategoria "A" {ilo5¢ w
mb.}

w tym kategoria "B", "B50",
"BES50" razem (ilos¢ w mb.}

w tym kategoria A’ (ilos€ w
mb.}

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "A" {ilos¢ w
jedn. arch.)

w tym kategoria "B" {ilos¢ w
jedn. arch.)

w tym kategoria "A" (ilosé w
jedn. inw.)

w tym kategoria “B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

| N .
§ W komérkach organizacyjnych, na stanowiskach pracy.

| 14,95

12034

' 35,00

0.40

Powierzchnia (m?)

term

regaty stacjonarne

miejsce pracy dla :
archiwisty I

ometr

higrometr

Strana 7z &

Wyposazenie

gasnica

Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi

- "B (ilos¢ w

. "B50" (ilos¢

ujemnymi czynnikami

w tym
kategoria

mb.)
w tym
kategoria

w mb.)
W tym
kategoria
"BESQ"
(illos¢ w
mb.)

117.55

2.04

0.75

Miejsca przechowywania dokumentacjl przyjgtej na stan archiwum zaktadowego poza lokalem archiwum zakkadowego

Ustalenia kontroli | wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono, ze w archiwum zaktadowym Urzedu Gminy :

Malechowo
: niearchiwalna

przechowywany
wiasna,

jest materiat

odziedziczona zdeponowana. W

archiwalny wlasny oraz
jednostce

dokumentacja
stosuje  sie

7 bezdziennikowy system kancelaryjny, pisma rejestruje sie w spisie spraw i taczy w sprawy. |
}t Instrukcja kancelaryjna jest przestrzegana. Teczki aktowe posiadaja kompletny opis |
. zewnetrzny i sa wiaéciwie zewidencjonowane oraz whadciwie klasyfikowane i kwalifikowane, |
' zgodnie z obowigzujacym w jednostce jednolitym rzeczowym wykazem akt. Dokumentacja




Protokét kontroll przestrzegania przapisow o pafistwowym zascbie
archiwalnym i archlwach w Urzad Gminy Malechowo - Egz. nr.

Informacja o
realizacji zalecen
pokontrolnych
wydanych w wyniku
ostatniej kontroli

‘ o . o
" W wyniku poprzedniej kontroli wydano zalecenia: - uporzadkowac, zewidencjonowac | przejac do

Strona 82 9

' w archiwum zakladowym przechowywana jest w podziale na materiaty archiwalne i

poszczegdlnych kemérek organizacyjnych.

' Komu nalne] oraz w Referacie Inwestycji i Gospodarki Przestrzennej.

| niekompletny. Powodem tego stanu rzeczy byto wstrzymanie przejmowania dokumentacji z
komérek organizacyjnych w zwigzku z brakiem miejsca w archiwum zakladowym. Na dzien

rezerwa magazynowa,

z informacjami o llo4ci ponumerowanych stron. Poprawy wymagaja takze spisy zdawczo-
| odbiorcze (103, 128), w ktérych brakuje serii i humeru dowodu osobistego oraz wskazania
daty zgonu oraz daty wydania pierwszego dowodu.

i 1979 wtacznie oraz dokumentacja aktowa z lat 1990-1998.

dzisiejszy pozyskano | wyremontowano dodatkowe pomieszczenie dla  archiwum
zaktadowego. Przechowywana Jest w nim dokumentacja kat. A. Dzigki temu zwigkszyla sig |

- Lokal archiwum zaktadowego zostat powigkszony o nowe pomieszczenie, w ktérym i
' przechowywane sa materiaty archiwalne. W obydwu pomieszczeniach brakuje czujek ppPoZ. |

dokumentacje niearchiwalng., Akta uktadane sg w kolejnosci ich przejmowania z

Dokumentacja kat. A w wiekszosci jest wiasciwie uporzadkowana, jednak zdarzajg sie !
sytuacje, gdy dokumenty nie sa spaginowane, np. protokoty Sesji Rady Gminy i Zarzadu
Gminy do 1998 r. Przekazywanie akt do archiwum zaktadowego odbywa sie na podstawie :
spiséw zdawczo-odbiorczych, oddzielnie dla akt kat A i B (wyjatek spis nr 105), Spisy
posiadajg nazwiska i podpisy osoby przekazujacej | przejmujacej akta oraz date przejecia. |
Trwa proces porzadkowania teczek gospodarstw rolnych, by mogty zostaé przekazane do
archiwum zaktadowego. Na dzieh dzisiejszy znajdujg sie one w Referacie Gospodarkl

Stan fizyczny zbioru dokumentacji jest dobry. Dokumentacja przechowywana jest w
tekturowych oktadkach, teczkach wigzanych z tektury bezkwasowej, kopertach oraz§
pudtach archiwalnych utozonych systemem bibliotecznym i archiwalnym. W archiwum |
zaktadowym brak kompletu akt kat. A z lat 2010-2018 {m.in. akta Rady Gminy z kadencji
2010-2014 | 2014-2018), w zwigzku z czym zbidér materiatéw archiwalnych jest .

Brakowanie dokumentacji niearchiwainej, ktérej okresy przechowywania uptynety odbywa
sie regularnie, za zgoda Archiwum Pafistwowego w Koszalinie. Od ostatniej kontroli do
archiwum zakladowego przejeto koperty dowodowe oséb zmartych, w ktorych zauwazono
zta paginacje oraz btedne okreglenie dat skrajnych. Ponadto z tytu koperty brakuje pieczatki

Do przekazania do Archiwum Pafistwowego w Koszalinie beda sig kwalifikowaty koperty -
o0s6b zmartych do roku 1997 whacznle, ktérym pierwszy dowéd osobisty wydano do roku

- oraz rolet, Ponadto nalezy zwrécié uwage na zbyt duza wilgotno$é - uwarunkowane jest to |

lokalizacja pomieszczef w piwnicy budynku,

@ M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci,
przyczyn ich powstania, zakresu | skutkéw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) oséb odpowiedzialnych
za nieprawidtowoséci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Imiona, nazwiska i funkcja (stanowisko) oséb odpowiedzialnych za stwierdzone
nieprawidtowosci

€© Brak informacji

. archiwum zaktadowego ze Stanowiska ds. Ewidencji Ludnaosci | Dowododw Osobistych w Wydziale
Orgamzacyjno Administracyjnym koperty dowodowe os6b zmartych, ktérych okresy
przechowywanla w komdrce organizacyjnej juz uptynety - wykonano czeéciowo (koperty sa btednie
oplsane) - zorganlzowac nowy lokal archlwum zaktadowego wykonano

Opis




Protokél kantroll przestrzegania przepiséw o pafistwowym zasoble
_ archiwalnym i archiwach w Urzad Gminy Malechowo - Eygz T verne Strona 92 9

ﬂ Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

‘ Pouczenie:
Klerowmk jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosi¢ pisemne | }
umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 dni od }
"dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odméwic podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
- terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokot podpisali
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Podpis kierownika jeghostki kontrolowanej POdeS kontrolujacego I

‘ Zataczniki ' llosc: 7

Ankieta nr 1 - dotyczy systemu teleinformatycznego wspomagajgcego tradycyjny (papierowy) system zarzqdzania
dokumentaCJq, w przypadku gdy w Jednostce obowmzwe system tradycyjny

Ankieta nr 2 - dotyczy systemu elektronicznego zarzadzania dokumentacja do Wykonywanla Czynnosci kancelaryjnych
+ | dokumentowania przebiegu zatatwiania spraw, gromadzenia i tworzenia dokumentacji w postaci elektronicznej,
‘ reallzowanego w ramach systemu telemformatycznego H

;: Ankleta nr3- dotyczy systemow daedzmowych funkqonujqcych w Jednostce (nlezalezme od systemu zarzqdzanla o
. dokumentaqa, ktory obowmzme w jednostce) - Zrod’co ;

1 Ankieta nr 3 - dotyczy systeméw dziedzinowych funkCJonujqcych w Jednostce (nlezalezme od systemu zarzqdzama
3 dokumentac;q, ktory obowwgzwe w jednostce) SIO

| Ankieta nr 3 - dotyczy systemow dzmdzmowych funkcjonu;qcych w jednostce (nlezalezme od systemu zarzadzania .
b dokumentaqq, ktory oboww!zwe WJednostce) CEIDG

; Ankieta nr 3 - dotyczy systemow dzmdzmowych funkc;onu;qcych w jednostce (niezaleznie od systemu zarzgdzania i
i dokumentacja, ktéry obowigzuje w jednostce) - BeSTi@ _ i
‘ Ankieta nr 4 - dotyczy informacji o dokumentacji elektronicznej gromadzonej poza systemami teleinformatyeznymi
-, {niezaleznie od systemu zarzadzania dokumentacja ktory obowigzuje w jednostce).

Nazwa

- Protokét sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostla kontrolowana
: egz. Nr 2 ~ Archiwum Panstwowe w Koszalinie







