ZARZADZENIE NR 327/2021
WOJTA GMINY MALECHOWO

z dnia 19 sierpnia 2021 r.

w sprawie Regulaminu udzielania zamowien sektorowych, o wartosci szacunkowej rownej lub
przekraczajacej kwote 200.000,00 zt i jednocze$nie nie przekraczajacej progéw unijnych.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2021 r.
poz. 1372 t.j.), w zwiazku z art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (PZP) (Dz. U. z 2021 poz.1129 t.j.) zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Wprowadzam Regulamin udzielania zamoéwien sektorowych o wartos$ci szacunkowej rowne;j
lub przekraczajacej kwote 200.000,00 zt i jednoczesnie nie przekraczajacej progéw unijnych.

§ 2. Uchylam Zarzgdzenie nr 164/2020 Wojta Gminy Malechowo z dnia 09 wrzesnia 2020 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien sektorowych o wartosci przekraczajqcej
rownowartos¢ kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy i mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikom Urzg¢du Gminy Malechowo.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Wéjt Gminy Malechowo

Radoslaw Nowakowski
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Zakacznik do zarzadzenia Nr 327/2021
Woéjta Gminy Malechowo
z dnia 19 sierpnia 2021 r.

§ 1. 1. Regulamin udzielania zaméwien publicznych na zamowienia sektorowe, o wartosci
szacunkowej réwnej lub przekraczajacej kwote 200.000,00 zt ijednoczes$nie nie przekraczajacej
progow unijnych na podstawie ustawy PZP, zwany dalej Regulaminem, okresla zasady przygotowania
1 przeprowadzenia postgpowan o udzielanie zamdéwien publicznych.

2. Udzielenie zamoOwienia sektorowego na podstawie Regulaminu nie zwalnia z obowigzku
stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktow prawnych, w szczegolnosci
dotyczacych finansow publicznych, atakze wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych
i dokumentoéw okreslajacych sposéb udzielania zamoéwien wspotinansowanych ze $rodkéw Unii
Europejskiej lub innych mechanizmoéw finansowych.

3. Zamowienia udziela si¢ w sposob przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujacy.

§ 2. 1. Do przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamoéwienia na zaméwienia sektorowe Wojt
Gminy Malechowo lub osoba przez niego upowazniona moze powola¢ komisj¢ do przygotowania
1 przeprowadzenia postgpowania, ktora bedzie pracowaé na podstawie regulaminu pracy komisji
przetargowe;j.

2. W zakresie wyboru wykonawcy iudzielenia zamowienia nieuregulowanym przepisami
Regulaminu zastosowanie majg postanowienia informacji o zamowieniu.

Czynnosci przygotowawcze przed uruchomieniem
procedury udzielenia zaméwienia publicznego

§ 3. 1. Za czynnosci przygotowawcze, do ktorych nalezy:
1) sporzadzenie opisu przedmiotu zamdwienia oraz okreslenie wielkosci lub zakresu zaméwienia ;
2) oszacowanie warto$ci zamdwienia z uwzglednieniem zapisow ust. 3;

3) okreslenie propozycji kryteriow oceny ofert z uwzglednieniem zapisow § 5 ust. 3 odpowiada
pracownik o ktérym mowa w §4 ust.1.

2. Czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1 dokonywane sg w uzgodnieniu z Kierownikiem Referatu
Inwestycji i Gospodarki Przestrzennej prowadzacym zamowienia publiczne lub osobg wskazang przez
Wojta.

3. Ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia nast¢puje w szczegolnosci na podstawie:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie poprzedzajagcym moment
szacowania wartosci zamowienia;

3) analizy cen ofert zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez zamawiajacego
obejmujacych podobny przedmiot zamowienia;

4) planowanych kosztow;

5) kosztoryséw inwestorskich lub planowanych kosztow robdt budowlanych okreslonych
w programie funkcjonalno — uzytkowym w przypadku robdt budowlanych.
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4. Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia, o ktorym mowa w ust. 3 nalezy udokumentowac
w postaci notatki sluzbowej wraz z zalaczeniem do niej dokumentéw potwierdzajacych dokonanie
szacunku — jezeli dotyczy, a w przypadku zamowienia na roboty budowlane - w postaci kosztoryséw
inwestorskich lub programow funkcjonalno— uzytkowych.

5. Szacunkowg warto§¢ zamowienia ustala si¢ w ztotych.

6. Zakazuje si¢, w celu unikni¢cia stosowania przepisOw ustawy, dzieli¢ zamowienie na czegsci lub
zaniza¢ jego warto$¢ w mys$l zasady, ze mamy do czynienia z jednym zamowieniem, gdy zachodzi:

1) tozsamo$¢ przedmiotowa zaméwien — zamodwienia tego samego rodzaju 10 tym samym
przeznaczeniu,

2) tozsamo$¢ czasowa zamowien — mozliwe udzielenie zamdwien w tym samym czasie;

3) mozliwos¢ realizacji zamoéwien przez jednego wykonawce.
Uruchomienie procedury

§ 4. 1. Uruchomienie procedury postepowania w sprawie zamowienia publicznego nast¢puje na
podstawie wniosku ztozonego przez pracownika wiasciwego dla danego zamodwienia i dotaczonych
do niego dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania, wtym w wersji
elektronicznej. Wniosek nie jest wymagany gdy czynno$ci wymienione w § 3 ust. | wykonuje
Kierownik Referatu Inwestycji 1 Gospodarki Przestrzenne;j

2. Termin realizacji zamdwienia wskazany we wniosku o uruchomienie procedury, powinien
uwzglednia¢ czas niezbedny do przygotowania i przeprowadzenia procedury oraz realny czas
realizacji przedmiotu zamowienia, ktéry wynika z technologii wykonania przedmiotu zamdwienia.

3. Dokumentacja postgpowania przygotowywana jest przez pracownika wiasciwego dla danego
zaméwienia we wspolpracy z Kierownikiem Referatu Inwestycji i Gospodarki Przestrzennej
prowadzacym zamdwienia publiczne.

4. Pisemny wniosek o uruchomienie postgpowania wraz z zatacznikami powinien wplynaé do
Kierownika Referatu Inwestycji 1 Gospodarki Przestrzennej prowadzacego zamodwienia publiczne
najpozniej 10 dni roboczych przed proponowanym terminem uruchomienia procedury udzielania
zamoOwienia.

Wyboér wykonawcy i udzielenie zamowienia

§ 5. 1. Wymagane jest skierowanie informacji o zamowieniu do co najmniej trzech
Wykonawcodw. Informacja o zamowieniu zawierajagca dane niezbedne do jego udzielenia moze by¢
zamieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej lub na stronie platformy zakupowe;.

2. Informacja o zamowieniu zawiera w szczegdlnosci:
1) termin sktadania ofert uwzglgdniajacy czas niezbedny do przygotowania i ztozenia oferty;
2) opis przedmiotu zamowienia oraz okreslenie wielkosci lub zakresu zamoéwienia;
3) kryteria oceny ofert.

3. Kryteriami oceny iwyboru wykonawcy s3 cena albo cena iinne kryteria, gwarantujace
uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegolnosci:

1) jakos¢;

2) funkcjonalnos¢;
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3) parametry techniczne;

4) aspekty srodowiskowe;

5) aspekty spoteczne;

6) aspekty innowacyjne;

7) koszty eksploatacji;

8) serwis;

9) termin wykonania zaméwienia;

10) doswiadczenie wykonawcy;

11) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.

4. Zalacznikami do informacji mogg by¢ miedzy innymi: specyfikacja warunkéw zamowienia
(SWZ) lub Zapytanie Ofertowe (Z0O), formularz oferty, wzér umowy w sprawie udzielenia
zamoOwienia lub istotne postanowienia umowy 1 inne okreslone o ogtoszeniu o zamowieniu lub SWZ
dokumenty.

5. Oferty w postepowaniu wykonawcy skladaja w formie pisemnej w zamknietych kopertach
oznaczonych w sposob okreslony przez zamawiajacego w ogloszeniu lub SWZ - wsiedzibie
zamawiajacego. Oferta moze zosta¢ dostarczona przez operatora pocztowego, przez postanca,
kurierem lub osobiscie.

6. Zamawiajacy dokonuje wyboru oferty sposrdéd ztozonych ofert — do dokonania wyboru
wystarczy jedna waznie zlozona oferta spelniajaca wymagania okreslone w ogloszeniu o zamowieniu
lub SWZ.

7. Zamoéwienia udziela si¢ wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejsza ofert¢ zgodnie z przyjetymi
kryteriami oceny ofert ispetniajgcemu warunki udziatlu w postepowaniu, oraz ktérego oferta

nie podlega odrzuceniu — jezeli w ogloszeniu o zamoéwieniu lub SWZ ustalono warunki udziatu
w postepowaniu oraz okolicznos$ci uzasadniajgce odrzucenie oferty.

8. Zamawiajacy wyklucza z postgpowania wykonawce, ktory nie wykazat spelniania warunkow
udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia — jezeli zostaly okreslone  w ogloszeniu
o zaméwieniu lub SWZ.

9. Zawiadomienie o wykluczeniu wykonawcy z postgpowania, odrzuceniu oferty oraz wyborze
najkorzystniejszej oferty zamawiajacy przesyla wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty w prowadzonym
postepowaniu.

10. Zawiadomienie o wykluczeniu wykonawcy 1ogloszenie o wyborze oferty podlegaja
zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego lub osobg¢ przez niego upowazniong.

12. Jezeli wykonawca ktorego ofert¢ uznano za najkorzystniejsza uchyla si¢ od zawarcia umowy
zamawiajacy moze wybraé oferte o najwyzszej ocenie sposrod pozostatych ofert.

13. Po wyborze najkorzystniejszej oferty, zawierana jest umowa w formie pisemne;.

14. Pracownik wilasciwy dla danego zamoéwienia jest zobowigzany do nadzorowania wykonania
umowy w zakresie zobowigzania zawartego w najkorzystniejszej ofercie.

15. Do uméw zawieranych w sprawach o udzielenie zaméwien publicznych, o ktérych mowa
w Regulaminie stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego.

Zasady dokumentacji
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§ 6. 1. Z przeprowadzonego wyboru sporzadza si¢ protokot z udzielenia zamoéwienia publicznego.
Protokoét zawiera co najmniej:

1) okreslenie przedmiotu zamowienia;
2) informacje o upublicznieniu ogloszenia;

3) nazwy, imiona inazwiska wykonawcow ktorzy ztozyli oferty zich ceng iliczbg punktéw
uzyskanych w kryterium/kryteriach oceny ofert;

4) wskazanie wykonawce ktérego ofert¢ wybrano jako najkorzystniejsza;
5) uzasadnienie wyboru oferty

6) Oswiadczenia czlonkéw komisji o braku powigzan osobowych i kapitatowych z wykonawcami
ktorzy ztozyli oferty w postepowaniu.

2. Do protokotu nalezy dotaczy¢ dokumentacj¢ z przeprowadzonej czynnosci wyboru wykonawcy
oraz umow¢ zawarta z wykonawca.

3. Dokumentacj¢ z przeprowadzonych czynno$ci wyboru przechowuje pracownik merytoryczny
dla danego zamowienia przez okres wynikajacy z instrukcji kancelaryjne;.

Postanowienia koncowe

§ 7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia procedury udzielenia zaméwienia na
podstawie Regulaminu na kazdym etapie jej prowadzenia bez podania przyczyn.
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