Informacja
o zasadach przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 r. informujemy o zasadach przetwarzania danych osobowych:

1. Administrator danych osobowych
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzgd Gminy Malechowo z siedzibg
w Malechowo 22A, 76-142 Malechowo (zwany dalej Urzedem) ;

2. Inspektor Ochrony Danych
Z Inspektorem mozna sie skontaktowadé w sprawach ochrony danych osobowych i realizacji swoich
praw. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych w Urzedzie: e-mail: iodo@malechowo.pl,
tel. 94 31 40 579, adres do korespondencji Urzad Gminy Malechowo, 76-142 Malechowo 22A

3. Celipodstawy przetwarzania
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu:
dopetnienia obowigzkdéw okreslonych w przepisach prawa zgodnie z Ustawg z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks Postepowania Administracyjnego oraz kancelaryjnym na podstawie Rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych w zwigzku
z art. 6 ust. 1 lit. c ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

4. Odbiorcy danych
Pani/Pana dane osobowe mogg zosta¢ udostepnione podmiotom upowaznionym na podstawie
przepiséw prawa oraz procesorowi, czyli podmiotowi, z ktérego ustug korzystamy przy ich
przetwarzaniu.

5. Czas przechowywania danych
Dane przechowujemy przez okres realizacji obowigzkéw wynikajacych z przepiséw prawa a nastepnie w
celach archiwalnych na podstawie Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w
sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazédw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych

6. Przystugujace prawa

v posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych, prawo do ich sprostowania

v" ma Pani/Pan prawo whniesienia skargi do UODO gdy uzna, iz przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy ogodlnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

7. Przekazywanie danych do panstw trzecich lub organizacji miedzynarodowych
Nie przekazujemy Twoich danych poza teren UE / Europejskiego Obszaru Gospodarczego

8. Informacja o koniecznosci lub dobrowolnosci podania danych
Podanie przez Panig/Pana danych jest wymogiem wynikajgcym z realizacji przepiséw prawa. Jezeli
dane nie zostang podane mozemy odméwié zatatwienia sprawy.

9. Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji
Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie bedg profilowane.

Oswiadczam, ze przyjmuje do wiadomosci zakres powyzszych informacji:

data, imie i nazwisko



