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OGLOSZENIE O ZAMIARZE ZAWARCIA UMOWY - Ustugi

SEKCJA I: ZAMAWIAJACY

I. 1) NAZWA | ADRES: Gmina Malechowo, Malechowo 22 A, 76-142 Malechowo, woj.
zachodniopomorskie, tel. 94 3184 213, faks 94 3184 305 , strona internetowa
ug.malechowo.ibip.pl

l. 2) RODZAJ ZAMAWIAJACEGO: Administracja samorzadowa.
SEKCJA II: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

I1.1) Nazwa nadana zaméwieniu przez zamawiajacego: Malechowo: Swiadczenie ustug
pocztowych na potrzeby Urzedu Gminy Malechowo.

I1.2) Rodzaj zamowienia: Ustugi.

I1.3) Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zaméwienia: Przedmiotem
zamOwienia publicznego jest : Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym na rzecz Urzedu Gminy Malechowo w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw w obrocie krajowym i
zagranicznym. Przedmiot zamowienia powinien by¢ realizowany na zasadach okreslonych w
powszechnie obowigzujacych przepisach prawa tj: ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
Pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529 ze zm.). ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
Podatkowa (Dz. U. z 2012 r., poz. 749 ze zm.) ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. , poz. 267 ze zm.) Rozporzadzeniem
Ministra Infrastruktury z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow wykonywania ustug
powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r. , poz. 545 ) Rozporzadzeniem
Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi
pocztowej (Dz. U. z 2013 r., poz. 1468.), migdzynarodowymi przepisami pocztowymi w
przypadku ustug pocztowych w obrocie zagranicznym: ratyfikowana umowa mi¢dzynarodowa
ogloszona dnia 8§ listopada 2007 r. (Dz. U. z 2007 r. nr 206, poz. 1494), Regulamin Poczty
Listowej (Dz. U. z 2007 r. nr 108, poz. 744), Regulamin dotyczacy paczek pocztowych (Dz. U.
z 2007 r., nr 108, poz. 745). Przedmiot zamowienia obejmuje: ustugi pocztowe w obrocie
krajowym dla przesytek listowych o wadze do 2000 g oraz paczek pocztowych do 10 kg i
przesytek zagranicznych o wadze do 1000 g w zakresie ich przyjmowania, przemieszczania i
dorgczania dorgczanie zwrotow przesylek listowych niedorgczonych, po wyczerpaniu
wszystkich mozliwosci ich dorgczenia lub wydania odbiorcy (z podaniem przyczyny
niedoreczenia) oraz zwrot potwierdzen odbioru pokwitowanych przez adresata do siedziby
Zamawiajacego, doreczanie Zamawiajacemu wszystkich przychodzacych za posrednictwem
Wykonawcy przesytek pocztowych. przesylki kurierskie doreczane dnia nastgpnego do
godziny wskazanej przez Zamawiajacego. Przez przesytki pocztowe bedace przedmiotem
zamoOwienia rozumie si¢: przesylki nierejestrowane niebgdace przesytkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym, gabaryt A i B; przesylki nierejestrowane bedace
przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym 1 zagranicznym, gabaryt A 1 B;
przesytki rejestrowane niebedace przesytkami najszybszej kategorii przemieszczane i
dorgczane w sposob zabezpieczajacy je przed zagubieniem, zniszczeniem, utratg zawartosci lub
uszkodzeniem w obrocie krajowym i zagranicznym, gabaryt A i B; przesylki rejestrowane
bedace przesyltkami najszybszej kategorii przemieszczane 1 dorgczane w  sposob
zabezpieczajacy je przed zagubieniem, zniszczeniem, utrata zawartosci lub uszkodzeniem w
obrocie krajowym i zagranicznym, gabaryt A i B; przesylki rejestrowane niebedace



przesytkami najszybszej kategorii przemieszczane i dorgczane w sposdb zabezpieczajacy je
przed zagubieniem, zniszczeniem, utrata zawartosci lub uszkodzeniem w obrocie krajowym i
zagranicznym za potwierdzeniem odbioru, gabaryt A i1 B; przesytki rejestrowane bedace
przesytkami najszybszej kategorii przemieszczane i dorgczane w sposob zabezpieczajacy je
przed zagubieniem, zniszczeniem, utratg zawartosci lub uszkodzeniem w obrocie krajowym i
zagranicznym za potwierdzeniem odbioru, gabaryt A i B; przesytki listowe z zadeklarowana
wartoscig - przesytka rejestrowana, za ktorej utrate, ubytek zawartosci lub uszkodzenie
odpowiedzialnos$¢ ponosi operator do wysokos$ci wartosci przesytki podanej przez nadawce, za
potwierdzeniem odbioru i bez potwierdzenia odbioru, gabaryt A i B; paczki pocztowe
niebgdace przesytkami najszybszej kategorii oraz najszybszej kategorii za potwierdzeniem
odbioru i bez potwierdzenia odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym; przesyiki kurierskie
- przesytki dorgczane dnia nastepnego do wyznaczonej przez nadawce godziny za
potwierdzeniem odbioru i bez potwierdzenia odbioru.; Oznaczenia A 1 B oznaczaja: Gabaryt A
to przesytki o wymiarach: minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90
X 140 mm maksimum - zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢: wysoko$¢ 20 mm, dtugosé
325 mm, szerokos¢ 230 mm. Gabaryt B to przesytki o wymiarach: minimum - jesli cho¢ jeden
z wymiarow przekracza wysoko$s¢ 20 mm lub dlugo$¢ 325 mm lub szerokos¢ 230 mm;
maksimum - suma dtugos$ci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwickszy z tych
wymiaréw (dlugos$¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.; Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
nadania przesytek o innych wymiarach niz wyzej wskazane. W przypadku nadania przez
Zamawiajacego takich przesylek, podstawa rozliczen beda ceny z aktualnego cennika ustug
Wykonawcy, obowigzujacego w dniu nadania przesytki.; Przesytki nadawane przez
Zamawiajacego, dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego miejsca w kraju i za granica,
na podany adres, badz wskazany adres skrytki pocztowej i w terminach okre§lonych w
formularzu ofertowym - zatacznik nr 1.; Wykonawca zobowigzany jest do posiadania placowki
nadawczej] w miejscowosci Malechowo. W przypadku braku jej posiadania Wykonawca
zobowigzany jest do odbioru przesytek pocztowych w siedzibie Zamawiajacego - tj. 76-142
Malechowo 22A - od poniedziatku do pigtku w godzinach od 13.30 do 14.30 w Biurze Obstugi
Interesanta lub Sekretariacie Urzedu Gminy - oraz dorgczaé przesyiki listowe, zwroty przesylek
i potwierdzenia odbioru do siedziby Zamawiajacego 76-142 Malechowo 22A - sekretariat
Urzedu Gminy (pok. 110) w godzinach 8.30 - 10.30.; Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do podania
na przesylce pocztowej nazwy 1 adresu adresata (podany jednoczesnie w pocztowej ksigzce
nadawczej), okreslajac rowniez rodzaj przesytki (zwykty, polecony, priorytet czy zwrotne
poswiadczenie odbioru - ZPO) oraz pelng nazwe 1 adres zwrotny Zamawiajgcego (nadawcy).
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do prowadzenia w wersji papierowej badz elektronicznej
pocztowej ksigzki nadawczej (oryginal dla Wykonawcy, kopia dla Zamawiajacego) dla
przesytek rejestrowanych oraz zestawienia iloSciowo-wartosciowego dla wszystkich
nadawanych przesylek. Zestawienie prowadzone bedzie z uwzglednieniem podzialu na
przesytki zwykle i najszybszej kategorii, rejestrowane i nierejestrowane, za potwierdzeniem
odbioru 1 bez potwierdzenia odbioru, gabaryt A 1 B, poszczegélne kategorie wagowe oraz
podzialu na przesytki krajowe i zagraniczne. Wzor pocztowej ksigzki nadawczej 1 zestawienia
ilosciowo-warto§ciowego zostanie ustalony z Wykonawcg przed zawarciem umowy. Pocztowa
ksigzka nadawcza oraz zestawienie iloSciowo-wartosciowe dla Wykonawcy stanowi¢ bedzie
podstawe dla celow rozliczeniowych, a dla Zamawiajgcego potwierdzenie wykonania ustug
pocztowych. Opakowanie przesytek pocztowych bedzie stanowita koperta Zamawiajacego
odpowiednio zabezpieczona. Opakowanie paczki pocztowej bedzie stanowito zabezpieczenie
przed zniszczeniem 1 utrata zawarto$ci w czasie przemieszczania. Odpowiedzialnos$¢ za
przesytki 1 paczki pocztowe po ich przekazaniu przez Zamawiajgcego spoczywa na
Wykonawcy. Nadanie przesylek objetych przedmiotem zamdowienia bgdzie nastgpowaé w dniu
ich odbioru. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przesunigcia nadania przesylki na dzien
nastepny w przypadku uzasadnionych zastrzezeh Wykonawcy do odebranych przesytek
(nieprawidtowe opakowanie, brak pelnego adresu, niezgodno$¢ wpisow do dokumentow
nadawczych z wpisami na przesytkach, brak znakow oplaty) i braku mozliwosci ich
wyjasnienia lub usunigcia w dniu ich odbioru. W przypadku, gdy u Zamawiajacego bedzie



wyznaczony jako dzien pracujacy sobota, lub jako dzien wolny dzien powszedni, Zamawiajacy
poinformuje o tym fakcie Wykonawce z co najmniej trzydniowym wyprzedzeniem, a
Wykonawca jest zobowigzany w takim dniu do dorgczenia 1 zwrotu oraz nadania przesytek.
Wykonawca zobowigzany bedzie dorecza¢ wszystkie przychodzace za jego posrednictwem
przesylki pocztowe i zwraca¢ niedorgczone przesylki pocztowe (z podaniem przyczyny
niedoreczenia) oraz potwierdzenia odbioru pokwitowane przez adresata do siedziby
Zamawiajacego. Wykonawca zobowigzany jest do honorowania i obslugiwania zwrotnego
potwierdzenia odbioru stanowigcego potwierdzenie dorgczenia i odbioru przesyltki na zasadach
okreslonych w ustawie z dn.14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.
U.z 2013 ., poz. 267 ze zm.) oraz zgodnych z przepisami ustawy Ordynacja Podatkowa (Dz.
U. z 2012 r., poz. 749 ze zm.) stosowanych przez Zamawiajacego w razie potrzeby. W
pozostalych przypadkach Zamawiajacy bedzie stosowaé druk zwrotnego potwierdzenia
odbioru wg wzoru stosowanego przez Wykonawce. W przypadku nieobecnos$ci adresata i braku
mozliwosci dorgczenia przesytki pocztowej innej dorostej, uprawnionej osobie w obrocie
krajowym, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia w skrzynce oddawczej adresata
zawiadomienie (pierwsze awizo, a po uplywie 7 dni kolejne awizo) o prébie dostarczenia
przesytki ze wskazaniem gdzie i w jakim terminie adresat moze odebrac list lub przesyltke, z
uwzglednieniem warunkow i terminéw do odbioru przesyitki okreslonych w powszechnie
obowigzujacych przepisach prawa w tym zakresie. Po uplywie terminu odbioru lub
wyczerpaniu mozliwo$ci doreczenia przesyiki, przesytka zwracana jest Zamawiajacemu wraz
z podaniem przyczyny nieodebrania przez adresata. W przypadku przesylek w obrocie
zagranicznym obowigzuja zasady okreslone w przepisach mig¢dzynarodowych. Odbierajacy
pismo potwierdza doreczenia mu pisma podpisem ze wskazaniem daty doreczenia, jesli
odbierajacy uchyla si¢ od potwierdzenia dorgczenia lub nie moze tego uczyni¢, doreczajacy
sam stwierdza dat¢ dor¢czenia oraz wskazuje osobg, ktora odebrata pismo i przyczyng braku
jej podpisu. Reklamacje z tytulu niewykonania ustlugi Zamawiajacy moze zglosi¢ do
Wykonawcy zgodnie z postanowieniami Rozporzadzeniem Ministra Administracji 1 Cyfryzacji
z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013 r., poz. 1468)
W przypadku utraty, uszkodzenia, ubytku badZ niewykonania lub nienalezytego wykonania
przedmiotu zamdéwienia Wykonawca zaplaci Zamawiajagcemu nalezne odszkodowanie i inne
roszczenia zgodnie z przepisami rozdzialu 5 ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
Pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529 ze zm.). Zawarte w formularzu ofertowym zestawienie
liczby przesytek nadawanych przez Zamawiajacego w ciaggu roku ma charakter szacunkowy i
zostalo podane na potrzeby przygotowania oferty. Rodzaje 1 ilosci nadawanych przesytek przez
Zamawiajacego moga si¢ zmienia¢ w zaleznosci od jego potrzeb, Wykonawca wyraza na to
zgode 1 nie bedzie dochodzit roszczeh odszkodowawczych z tytulu zmian. Liczba 1 rodzaj
nadawanych przez Zamawiajacego przesylek pocztowych nie moze mie¢ tez wplywu na
zaproponowane przez Wykonawce ceny jednostkowe. Rozliczenia finansowe, wykonanych
ustug pocztowych, beda dokonywane w okresach miesiecznych, z uwzglednieniem faktycznie
nadanych 1 zwroconych przesytek oraz cen jednostkowych zaproponowanych przez
Wykonawce w dofaczonym do oferty formularzu ofertowym Wykonawca zobowigzany jest do
wystawiania faktury zbiorczej za wykonane ustugi na rzecz Zamawiajacego za kazdy miesiac..

11.4) Wspolny Stownik Zaméwien (CPV): 64.11.00.00-0, 64.11.30.00-1, 64.12.00.00-3.

I1.5) Szacunkowa warto$¢ zamowienia (bez VAT): jest mniejsza niz kwoty okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.

SEKCJA 1ll: PROCEDURA
Tryb udzielenia zamowienia: Zamowienie z wolnej reki

e 1. Podstawa prawna



Postepowanie wszczete zostalo na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych.

2. Uzasadnienie wyboru trybu

Zamawiajacy w ogloszeniu nr 87204 - 2015; data zamieszczenia: 16.04.2015
przewidziat si¢ udzielenie zamowien uzupeiniajacych na podstawie art. 67 ust.1 pkt 6
ustawy Prawo zamoéwien publicznych w zakresie objetym przedmiotem niniejszego
zamoOwienia w wysokosci 50% warto$ci zamowienia podstawowego

SEKCJA IV: UDZIELENIE ZAMOWIENIA

NAZWA I ADRES WYKONAWCY KTOREMU ZAMAWIAJACY ZAMIERZA
UDZIELIC ZAMOWIENIA

Poczta Polska S.A. Rejon Sprzedazy w Koszalinie, , 75-017 Koszalin, ul. Pocztowa 1,
75-017 Koszalin, kraj/woj. zachodniopomorskie.

/-/ Wit

Radostaw Nowakowski



