SPECYFIKACJA ISTOTNYCH
WARUNKOW ZAMOWIENIA

do postepowania o udzielenie zamédwienia publicznego prowadzonego
w trybie przetargu nieograniczonego o szacunkowej wartosci ponizej
207 000 euro, na zasadach okreslonych w ustawie Prawo Zamowien Publicznych
z dnia 29 stycznia 2004 roku
( Dz. Uz 2013r. poz. 907 z p6zn. zm.) pn.:

~Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Gminy Malechowo”

CPV: 64.11.00.00-0 Ustugi pocztowe
64.11.20.00 - 4 Ustugi pocztowe dotyczace listow

64.11.30.00 - 1 Ustugi pocztowe dotyczace paczek
64.12.00.00 - 3 Ustugi kurierskie

ZATWIERDZIL:
/-/Wojt

Radostaw Nowakowski

Malechowo,14.04.2015 .
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Postepowanie prowadzone zgodnie z ustawg Prawo zamodwien publicznych z dnia 29 stycznia
2004 r. (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z p6zn. zm.)

1. Zamawiajacy:

Gmina Malechowo,

76-142 Malechowo 22A,

tel. 94 318 4213,

fax. 94 318 43 05,

e-mail: urzad@malechowo.pl

adres strony internetowej: http: http://ug.malechowo.ibip.pl

2. Postepowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego.
3. Przedmiotem zamoéwienia publicznego jest :

1) Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu
Gminy Malechowo w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw w obrocie krajowym i zagranicznym.

2) Przedmiot zamédwienia powinien by¢ realizowany na zasadach okreslonych w
powszechnie obowigzujacych przepisach prawa tj:

a) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529
ze zm.).

b) ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja Podatkowa (Dz. U. z 2012 r., poz.
749 ze zm.)

Cc) ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.
z 2013 r. , poz. 267 ze zm.)

d) Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkdéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z
2013 r., poz. 545)

e) Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w
sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013 r., poz. 1468.),

f) miedzynarodowymi przepisami pocztowymi w przypadku ustug pocztowych w
obrocie zagranicznym: ratyfikowana umowa miedzynarodowa ogtoszona dnia 8
listopada 2007 r. (Dz. U. z 2007 r. nr 206, poz. 1494), Regulamin Poczty Listowej (Dz.
U. z 2007 r. nr 108, poz. 744), Regulamin dotyczacy paczek pocztowych (Dz. U. z
2007 r., nr 108, poz. 745).

3) Przedmiot zamoéwienia obejmuje:
a)ustugi pocztowe w obrocie krajowym dla przesytek listowych o wadze do 2000 g
oraz paczek pocztowych do 10 kg i przesytek zagranicznych o wadze do 1000 g w
zakresie ich przyjmowania, przemieszczania i doreczania
b)doreczanie zwrotéw przesytek listowych niedoreczonych, po wyczerpaniu wszystkich
mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy (z podaniem przyczyny niedoreczenia)
oraz zwrot potwierdzen odbioru pokwitowanych przez adresata do siedziby
Zamawiajqcego,
c)doreczanie Zamawiajagcemu wszystkich przychodzacych za posrednictwem
Wykonawcy przesytek pocztowych.
d)przesytki kurierskie doreczane dnia nastepnego do godziny wskazanej przez
Zamawiajqcego.

4) Przez przesytki pocztowe bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie sie:
a)przesytki nierejestrowane niebedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym, gabaryt Ai B
b)przesytki nierejestrowane bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym, gabaryt Ai B
c) przesytki rejestrowane niebedace przesytkami najszybszej kategorii przemieszczane
i doreczane w sposéb zabezpieczajacy je przed zagubieniem, zniszczeniem, utratg
zawartosci lub uszkodzeniem w obrocie krajowym i zagranicznym, gabaryt A i B
d) przesytki rejestrowane bedace przesytkami najszybszej kategorii przemieszczane i
doreczane w sposOb zabezpieczajacy je przed zagubieniem, zniszczeniem, utratg
zawartosci lub uszkodzeniem w obrocie krajowym i zagranicznym, gabaryt A i B
e) przesytki rejestrowane niebedace przesytkami najszybszej kategorii przemieszczane
i doreczane w sposdéb zabezpieczajacy je przed zagubieniem, zniszczeniem, utratg
zawartosci lub uszkodzeniem w obrocie krajowym i zagranicznym za potwierdzeniem
odbioru, gabaryt Ai B

2

Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia


mailto:urzad@malechowo.pl
http://ug.malechowo.ibip.pl/

f) przesyiki rejestrowane bedace przesytkami najszybszej kategorii przemieszczane i
doreczane w sposob zabezpieczajacy je przed zagubieniem, zniszczeniem, utratg
zawartosci lub uszkodzeniem w obrocie krajowym i zagranicznym za potwierdzeniem
odbioru, gabaryt Ai B

g)przesytki listowe z zadeklarowang wartoscia — przesytka rejestrowana, za ktérej
utrate, ubytek zawartosci lub uszkodzenie odpowiedzialno$¢ ponosi operator do
wysokosci wartosci przesytki podanej przez nadawce, za potwierdzeniem odbioru i bez
potwierdzenia odbioru, gabaryt Ai B

h)paczki pocztowe niebedgace przesytkami najszybszej kategorii oraz najszybszej
kategorii za potwierdzeniem odbioru i bez potwierdzenia odbioru w obrocie krajowym i
zagranicznym

i) przesyitki kurierskie — przesytki doreczane dnia nastepnego do wyznaczonej przez
nadawce godziny za potwierdzeniem odbioru i bez potwierdzenia odbioru.

5) Oznaczenia A i B oznaczajaq:

a) Gabaryt A to przesytki o wymiarach:

a) minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140
mm

b) maksimum - Zzaden z wymiardéw nie moze przekroczy¢: wysokos$¢ 20 mm,
dtugos¢ 325 mm, szerokosé 230 mm.

b)Gabaryt B to przesytki o wymiarach:

a) minimum - jesli cho¢ jeden z wymiardow przekracza wysoko$¢ 20 mm lub
dtugosc¢ 325 mm lub szerokos$¢ 230 mm

b) maksimum - suma dlugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym
najwiekszy z tych wymiarow (dtugosc) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

c) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo nadania przesytek o innych wymiarach niz
wyzej wskazane. W przypadku nadania przez Zamawiajacego takich przesytek,
podstawg rozliczen beda ceny z aktualnego cennika ustug Wykonawcy,
obowigzujacego w dniu nadania przesytki.

6) Przesytki nadawane przez Zamawiajacego, dostarczane beda przez Wykonawce do
kazdego miejsca w kraju i za granicg, na podany adres, badz wskazany adres skrytki
pocztowej i w terminach okreslonych w formularzu ofertowym - zatacznik nr 1.

7) Wykonawca zobowigzany jest do posiadania placéwki nadawczej w miejscowosci
Malechowo. W przypadku braku jej posiadania Wykonawca zobowigzany jest do
odbioru przesytek pocztowych w siedzibie Zamawiajacego — tj. 76-142 Malechowo 22A
- od poniedziatku do pigtku w godzinach od 1330 do 143° w Biurze Obstugi Interesanta
lub Sekretariacie Urzedu Gminy - oraz doreczaé przesyiki listowe, zwroty przesytek i
potwierdzenia odbioru do siedziby Zamawiajgcego - 76-142 Malechowo 22A -
sekretariat Urzedu Gminy (pok. 110) w godzinach 830 - 1009,

8) Zamawiajacy zobowigzuje sie do podania na przesytce pocztowej nazwy i adresu
adresata (podany jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej), okreslajgc réwniez
rodzaj przesytki (zwykty, polecony, priorytet czy zwrotne poswiadczenie odbioru -
ZPO) oraz petng nazwe i adres zwrotny Zamawiajgacego (nadawcy).

9) Zamawiajacy zobowigzuje sie do prowadzenia w wersji papierowej badz elektronicznej
pocztowej ksigzki nadawczej (oryginat dla Wykonawcy, kopia dla Zamawiajacego) dla
przesytek rejestrowanych oraz zestawienia iloSciowo-wartosciowego dla wszystkich
nadawanych przesytek. Zestawienie prowadzone bedzie z uwzglednieniem podziatu na
przesytki zwykte i najszybszej kategorii, rejestrowane i nierejestrowane, za
potwierdzeniem odbioru i bez potwierdzenia odbioru, gabaryt A i B, poszczegdlne
kategorie wagowe oraz podziatu na przesyiki krajowe i zagraniczne. Wzo6r pocztowej
ksigzki nadawczej i zestawienia iloSciowo-wartosciowego zostanie ustalony z
Wykonawcg przed zawarciem umowy. Pocztowa ksigzka nadawcza oraz zestawienie
ilosSciowo-wartosciowe dla Wykonawcy stanowi¢ bedzie podstawe dla celow
rozliczeniowych, a dla Zamawiajacego potwierdzenie wykonania ustug pocztowych.

10) Opakowanie przesytek pocztowych bedzie stanowita koperta Zamawiajacego
odpowiednio zabezpieczona. Opakowanie paczki pocztowej bedzie stanowito
zabezpieczenie przed zniszczeniem i utratg zawartosci w czasie przemieszczania.
Odpowiedzialno$¢ za przesytki i paczki pocztowe po ich przekazaniu przez
Zamawiajacego spoczywa na Wykonawcy.

11) Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamowienia bedzie nastepowac w dniu ich

odbioru.
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12) Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przesuniecia nadania przesytki na dzien nastepny w
przypadku uzasadnionych zastrzezen Wykonawcy do odebranych przesytek
(nieprawidtowe opakowanie, brak petnego adresu, niezgodno$¢ wpiséw do
dokumentéw nadawczych z wpisami na przesytkach, brak znakdéw optaty) i braku
mozliwosci ich wyjasnienia lub usuniecia w dniu ich odbioru.

13) W przypadku, gdy u Zamawiajacego bedzie wyznaczony jako dzien pracujacy sobota,
lub jako dzien wolny dzien powszedni, Zamawiajgcy poinformuje o tym fakcie
Wykonawce z co najmniej trzydniowym wyprzedzeniem, a Wykonawca jest
zobowigzany w takim dniu do doreczenia i zwrotu oraz nadania przesytek.

14) Wykonawca zobowigzany bedzie doreczaé¢ wszystkie przychodzace za jego
posrednictwem przesytki pocztowe i zwraca¢ niedoreczone przesytki pocztowe (z
podaniem przyczyny niedoreczenia) oraz potwierdzenia odbioru pokwitowane przez
adresata do siedziby Zamawiajqcego.

15) Wykonawca zobowigzany jest do honorowania i obstugiwania ,zwrotnego
potwierdzenia odbioru” stanowigcego potwierdzenie doreczenia i odbioru przesytki na
zasadach okreslonych w ustawie z dn.14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. , poz. 267 ze zm.) oraz zgodnych z przepisami
ustawy Ordynacja Podatkowa (Dz. U. z 2012 r., poz. 749 ze zm.) stosowanych przez
Zamawiajacego w razie potrzeby. W pozostatych przypadkach Zamawiajacy bedzie
stosowa¢ druk ,zwrotnego potwierdzenia odbioru” wg wzoru stosowanego przez
Wykonawce.

16) W przypadku nieobecnosci adresata i braku mozliwosci doreczenia przesytki pocztowej
innej dorostej, uprawnionej osobie w obrocie krajowym, przedstawiciel Wykonawcy
pozostawia w skrzynce oddawczej adresata zawiadomienie (pierwsze awizo, a po
uptywie 7 dni kolejne awizo) o prébie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i w
jakim terminie adresat moze odebrac list lub przesytke, z uwzglednieniem warunkow i
terminéw do odbioru przesytki okreslonych w powszechnie obowigzujgcych przepisach
prawa w tym zakresie. Po uptywie terminu odbioru lub wyczerpaniu mozliwosci
doreczenia przesyiki, przesytka zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem
przyczyny nieodebrania przez adresata. W przypadku przesytek w obrocie
zagranicznym obowigzujg zasady okreslone w przepisach miedzynarodowych.

17) Odbierajacy pismo potwierdza doreczenia mu pisma podpisem ze wskazaniem daty
doreczenia, jesli odbierajacy uchyla sie od potwierdzenia doreczenia lub nie moze tego
uczyni¢, doreczajacy sam stwierdza date doreczenia oraz wskazuje osobe, ktéra
odebrata pismo i przyczyne braku jej podpisu.

18) Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajacy moze zgtosi¢ do Wykonawcy
zgodnie z postanowieniami Rozporzgdzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia
26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013 r., poz.
1468)

19) W przypadku utraty, uszkodzenia, ubytku badZz niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu zamodwienia Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu nalezne
odszkodowanie i inne roszczenia zgodnie z przepisami rozdziatu 5 ustawie z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529 ze zm.).

20) Zawarte w formularzu ofertowym zestawienie liczby przesytek nadawanych przez
Zamawiajgcego w ciggu roku ma charakter szacunkowy i zostato podane na potrzeby
przygotowania oferty. Rodzaje i ilosci nadawanych przesytek przez Zamawiajgacego
mogg sie zmienia¢ w zaleznosci od jego potrzeb, Wykonawca wyraza na to zgode i nie
bedzie dochodzit roszczen odszkodowawczych z tytutu zmian. Liczba i rodzaj
nadawanych przez Zamawiajgcego przesytek pocztowych nie moze miec tez wptywu na
zaproponowane przez Wykonawce ceny jednostkowe.

21) Rozliczenia finansowe, wykonanych ustug pocztowych, bedg dokonywane w okresach
miesiecznych, z uwzglednieniem faktycznie nadanych i zwréconych przesytek oraz cen
jednostkowych zaproponowanych przez Wykonawce w dotaczonym do oferty
formularzu ofertowym Wykonawca zobowigzany jest do wystawiania faktury zbiorczej
za wykonane ustugi na rzecz Zamawiajgcego za kazdy miesiac.

22) Szczegdtowy zakres ustug wraz z terminami wykonania zawiera zatgcznik nr 1 do SIWZ
(formularz ofertowy).

4. Termin wykonania zamoéwienia:
Zamowienie bedzie realizowane od 16 maja 2015 r do 31 maja 2016 r.
1) Przedmiot umowy ma by¢ wykonywany kazdorazowo w terminie:
a) listy ekonomiczne zwykte - termin doreczenia maksymalnie 3 dni robocze
b) listy ekonomiczne polecone bez ZPO - termin doreczenia maksymalnie 3 dni robocze
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c) listy ekonomiczne polecone z ZPO - termin doreczenia maksymalnie 3 dni robocze

d) listy priorytetowe zwykie - termin doreczenia maksymalnie 1 dzien roboczy

e) listy priorytetowe polecone bez ZPO - termin doreczenia maksymalnie 1 dzien roboczy

f) listy priorytetowe polecone z ZPO - termin doreczenia maksymalnie 1 dzien roboczy

g) listy z zadeklarowang wartoscig do 50 zt z ZPO - termin doreczenia maksymalnie 3 dni
robocze

h) listy z zadeklarowang wartoscig do 50 zt bez ZPO - termin doreczenia maksymalnie 3
dni robocze

i) paczka pocztowa ekonomiczna - termin doreczenia maksymalnie 3 dni robocze

j) paczka priorytetowa - termin doreczenia maksymalnie 1 dzien roboczy

k) przesytka kurierska (doreczenia dnia nastepnego do godziny wskazanej przez
Zamawiajgcego) bez potwierdzenia odbioru

I) przesytka kurierska (doreczenia dnia nastepnego do godziny wskazanej przez
Zamawiajgcego) za potwierdzeniem odbioru

m) listy ekonomiczne polecone z ZPO (teren Europy) - termin doreczenia maksymalnie 6
dni roboczych

n) listy priorytetowe polecone z ZPO (teren Europy) - termin doreczenia maksymalnie 3
dni robocze.

5. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkow:
O zamoéwienie publiczne moga ubiega¢ sie wykonawcy, ktdérzy spetniajg nizej podane
warunki:

5.1. Warunki udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy spetniajacy warunki art. 22
ust. 1 PZP:

a) Posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej okreslone przepisami
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529 ze
zm).

Zamawiajacy uzna powyzszy warunek za spetniony, jesli wykonawca wykaze, ze
posiada aktualne zaswiadczenie o wpisie podmiotu do rejestru operatoréw
pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej.

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia
Zamawiajgcy nie precyzuje dodatkowego warunku w tym zakresie.

c) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia
Zamawiajgcy nie precyzuje dodatkowego warunku w tym zakresie.

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej
Zamawiajgcy nie precyzuje dodatkowego warunku w tym zakresie.

Zamawiajacy, na podstawie ztozonych przez Wykonawce dokumentéw, dokona oceny
spetniania warunkéw wedtug formuty spefnia — nie spetnia, w oparciu o informacje zawarte
w dokumentach i o$wiadczeniach (wymaganych przez Zamawiajacego) dotgczonych do
oferty.

- Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia muszg wykazac, ze
warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajacego spetniajg facznie, z
tym ze zaden z wykonawcow nie moze podlegac wykluczeniu.

- Nie spetnienie ktoregokolwiek z postawionych warunkéw skutkuje wykluczeniem
wykonawcy.

5.2. Nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamdéwien
publicznych.

6. O$wiadczenia i dokumenty, jakie wykonawcy muszg ztozy¢ w ofercie:

6.1. Dokumentem potwierdzajgcym spetnianie warunku o ktérym mowa w pkt. 5.1 muszg
by¢:
a) Aktualne zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci pocztowej wydane przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 12 czerwca 2003 r.
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529 ze zm.)
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b) podpisane o$wiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu (zatacznik 2
do SIWZ)

6.2. Dokumentami potwierdzajacymi spetnianie warunku, o ktorym mowa w punkcie 5.2.
niniejszej specyfikacji muszg by¢:
a) O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy Prawo zamowien publicznych - zatacznik nr 3 do SIWZ.

b) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania
ofert.

c) Aktualne zaswiadczenie wiasciwego naczelnika Urzedu Skarbowego
potwierdzajace, ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw lub zaswiadczenie, ze
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiasciwego organu - wystawione
nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

d) Aktualne zaswiadczenie wiasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze wykonawca nie
zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub
potwierdzenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie
na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego
organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania
ofert.

e) Lista podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art.
24 ust. 2 pkt 5 ustawy Prawo zamowien publicznych albo informacja, ze wykonawca nie
nalezy do grupy kapitatowej.

6.3. Wymagania dotyczace dokumentéw, okreslonych w punkcie 6.1 i 6.2. niniejszej
specyfikacji:

6.3.1. Dokumenty o ktéorych mowa w punkcie 6.1.b, 6.2.a, 6.2.e), winny by¢ ztozone
w oryginale. Dokumenty o ktérych mowa w punktach 6.1.a) 6.2.b), 6.2.c), 6.2.d) winny
by¢ ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez osobe (-y)
uprawniong (-e) do sktadania oswiadczen woli w imieniu wykonawcy.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

6.3.2. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, to:

1) zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w punktach 6.2.b), 6.2.c), 6.2.d) niniejszej
specyfikacji, sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktéorym ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,

b) nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne
i zdrowotne albo ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wiasciwego organu.

2) Dokumenty, o ktérych mowa w podpunkcie 1)a) powinny by¢ wystawione nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Dokumenty, o ktérych mowa w podpunkcie 1)b), powinny by¢ wystawione nie wczesniej

niz 3 miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert.

3) Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktéorym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa
w podpunktach 1)a) i 1)b), zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie, w
ktorym okresla sie takze osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy ztozone przed
wiasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego
lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym
wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem. Przepis
podpunktu 2) stosuje sie odpowiednio.
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6.3.3. W przypadku skladania oferty wspolnej przez kilku przedsiebiorcow (tzw.

Konsorcjum), kazdy ze wspdlnikow konsorcjum musi ztozy¢ dokumenty wymienione
w punkcie 6.2. niniejszej specyfikacji (lub w punkcie 6.2.a), 6.2.e) niniejszej specyfikacji -
jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej).

Pozostate dokumenty beda traktowane jako wspdlne. Wspdlnicy muszg ustanowic
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo do
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy. Do oferty nalezy dotaczy¢ stosowne
petnomocnictwo, podpisane przez osoby upowaznione do sktadania os$wiadczen woli
kazdego ze wspodlnikow.

Wspdlnicy ponoszg solidarng odpowiedzialnosé za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
zamowienia, okreslong w art. 366 Kodeksu cywilnego.

6.4. Inne dokumenty wymagane przez zamawiajacego:

7.

9.

a) Wypelniony druk OFERTA,
Upowaznienie o0séb podpisujacych oferte musi bezposrednio wynikaé¢ z dokumentow
dotaczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost
z dokumentu stwierdzajacego status prawny wykonawcy, to do oferty nalezy dotgczyc¢
stosowne petnomocnictwo w formie oryginatu lub kserokopii potwierdzonej notarialnie.

W prowadzonym postepowaniu wszelkie os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje przekazywane bedq fax-em. W przypadku, gdyby wykonawca nie posiadat fax-u
musi to zgtosi¢ zamawiajgcemu. W takiej sytuacji porozumiewanie bedzie nastepowato za
pomocg drogi elektronicznej. Strona, ktéra otrzymuje dokumenty lub informacje faksem,
lub wyjatkowo pocztg elektroniczng, zobowigzana jest bez wezwania strony przekazujacej
dokument lub informacje do niezwtocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania.

Za date powziecia wiadomosci uwaza sie dzien, w ktérym strony postepowania otrzymaty
informacje za pomocg faksu lub poczty elektronicznej.

. Pracownikiem uprawnionym do kontaktow z oferentami jest: Monika Podberezna

telefon: (94) 31-84-213 , wew. 579, nr pokoju: 108. dostepna w dniach od poniedziatku do
. 30 30
pigtku w godz. 10 27,

Zamawiajacy nie wymaga ztozenia wadium.

10. Termin zwigzania z ofertg wynosi 30 dni.

11. Oferta winna by¢ wykonana (napisana) pismem maszynowym lub komputerowym.

Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe
upowazniong do reprezentowania firmy lub petnomocnika. Parafowane podpisem w/w osoby
winny by¢ wszelkie poprawki naniesione w tresci oferty. Oferta musi zawiera¢ szczegdtowy
spis tresci oraz wszystkie strony oferty muszg by¢ ponumerowane.

Oferte nalezy ztozy¢ w dwoch nieprzejrzystych, zamknietych kopertach lub opakowaniach, z
ktorych zewnetrzna ma by¢ zaadresowana wedtug ponizszego wzoru:

Gmina Malechowo
76-142 Malechowo, Malechowo 22A

Oferta na ,,$wiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Gminy Malechowo”

<< nie otwieraé przed dniem 24 kwietnia 2015 r. przed godz.990 >>

Koperta wewnetrzna poza oznakowaniem j.w. musi by¢ opisana nazwg i adresem oferenta.

12. Oferty nalezy sktfada¢ w siedzibie zamawiajgcego w sekretariacie pok. 110, w terminie

do dnia 24.04.2015 r. do godz. 8:45
Oferty zostana otwarte w siedzibie Zamawiajacego w dniu 24.04.2015 r. o godz.
9:00 w sali konferencyjnej (parter).

13. Cene oferty nalezy poda¢ na druku OFERTA, stanowigcym zatgcznik nr 1 niniejszej

specyfikacji.
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Opis sposobu obliczenia ceny oferty

1. Wykonawca zobowigzany jest do okreslenia cen jednostkowych za poszczegdlne ustugi
pocztowe bedace przedmiotem zamdwienia, obejmujacych wszystkie koszty zwigzane z ich
realizacja.

2. Wykonawca okresli cene oferty poprzez wpisanie w tabeli cenowej formularza ofertowego
cen jednostkowych brutto (kolumna 6) oraz obliczenie wartosci brutto dla kazdego rodzaju
opracowania (iloczyn szacowanej ilosci i ceny - kolumna 5 x kolumna 6). Nastepnie nalezy
dokonaé¢ podsumowania obliczonych kwot z kolumny 7, a wyliczong w ten sposéb wartos¢
wpisa¢ w wierszu ,razem (cena ofertowa)”.

3. Cena oferty brutto musi by¢ podana cyfrowo i stownie, wyrazona w ziotych polskich w
zaokragleniu do dwdéch miejsc po przecinku (grosze), przy czym koncéwki od 0 do 4 nalezy
zaokragli¢ w dot, a od 5 do 9 w gére.

4, Stawka podatku VAT musi zosta¢ okreslona zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie
przepisami i wyrazona w procentach.

5. Wykonawca musi przewidzie¢ wszystkie okolicznosci, ktére moga wptyna¢ na cene
zamowienia. W zwigzku z powyzszym zaleca sie bardzo szczegdétowe sprawdzenie warunkéw
wykonania zamdwienia.

6. Wykonawca nie moze podac ceny razaco niskiej w stosunku do przedmiotu zamoéwienia,
pod rygorem odrzucenia oferty.

7. W przypadku btedéw w obliczeniu ceny oferty — btedne obliczenie iloczynéw lub btedne
sumowanie, Zamawiajacy przyjmie za wtasciwg warto$¢ cene jednostkowg brutto i na tej
podstawie dokona poprawienia omytek rachunkowych

Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca prowadzone beda w
prawnych srodkach ptatniczych obowiazujacych na terenie RP - PLN (zioty).

14. Kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej .
Oceniane kryteria i ich ranga:
a) cena brutto 95%
b) liczba placowek pocztowych na terytorium RP 5%

Kryterium okreslone w pkt a wyliczane bedzie wg nastepujgacego wzoru:
Cn
C= = ¥ 95
gdzie:

Cn - najnizsza cena brutto sposréd badanych ofert
Cb - cena brutto badanej oferty

Kryterium okreslone w pkt b wyliczane bedzie wg nastepujacego wzoru:
R= Rx
Rmax

gdzie:
Rx - liczba placowek pocztowych badanej oferty
Rmax - najwieksza liczba placowek pocztowych sposrdd badanych ofert

Ocena ogolna danej oferty polegac bedzie na zsumowaniu punktéw wyliczonych
w poszczegdlnych kryteriach wg wzoru:
P=C+R

15. Z wykonawcg, ktéry ztozy najkorzystniejszg oferte, zostanie podpisana umowa, ktora

stanowi zatgcznik nr 4

16. Zamawiajacy nie bedzie wymagat od wykonawcy, ktory zlozy najkorzystniejsza
oferte, zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

17. W prowadzonym postepowaniu majg zastosowanie przepisy zawarte w dziale VI ustawy
Prawo zamoéwien publicznych - ,Srodki ochrony prawnej”. Zgodnie z art. 180 ust. 2
odwotanie przystuguje wytgcznie wobec czynnosci:

- opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu,
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- wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamodwienia,

- odrzucenia oferty odwotujgcego.

W odniesieniu do odwotan zastosowanie majg takze nastepujace przepisy wykonawcze do

ustawy Prawo zamoéwien publicznych, tj.:

a) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrédw z dnia z dnia 22 marca 2010 r. w sprawie
regulaminu postepowania przy rozpoznawaniu odwotan (Dz. U. 2014, poz. 964 t.j.);

b) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 15 marca 2010 r. w sprawie wysokosci
oraz sposobu pobierania wpisu od odwotania oraz rodzajéw kosztéw w postepowaniu
odwotawczym i sposobu ich rozliczania (Dz. U. Nr 41, poz. 238).

18. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
19. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

20. Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamdéwien uzupetniajacych na podstawie art. 67 ust.1
pkt 6 ustawy Prawo zaméwien publicznych w zakresie objetym przedmiotem niniejszego
zamowienia w wysokosci 50% wartosci zamowienia podstawowego.

21. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

22. Nr fax i adresy poczty elektronicznej oraz strony internetowej zamawiajgcego znajdujq sie
w punkcie 1 niniejszej specyfikacji.

23. Rozliczenia pomiedzy zamawiajacym, a przysztymi wykonawcami zamoéwienia odbywac sie
beda w ztotych polskich. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walutach obcych.

24. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

25. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.
26. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany postanowien umowy na podstawie
art. 144 ustawy Pzp. w zakresie:
1) Zmiany istotnych postanowien umowy, na skutek wystgpienia ponizszych okolicznosci
mogg dotyczy¢ nastepujacych jej elementéw:
1.1 ceny:
a) zmiana stawki podatku VAT
1.2 przedmiotu umowy:
a) zmiana obowigzujacych przepiséw prawnych, jezeli zgodnie z nimi konieczne
bedzie dostosowanie tresci umowy do aktualnego stanu prawnego
b) aktualizacja stosowanych przez Wykonawce i Zamawiajgcego rozwigzan ze wzgledu
na postep technologiczny
1.3 terminéw doreczen
a) zmiana obowigzujacych przepiséw prawnych, jezeli zgodnie z nimi konieczne
bedzie dostosowanie tresci umowy do aktualnego stanu prawnego.
b) sita wyzsza
1.4 termindw ptatnosci
a) sita wyzsza
1.5terminu wykonania zamowienia:
a) sita wyzsza
b) zmiana w obowigzujacych przepisach, jezeli zgodnie z nimi konieczne bedzie
dostosowanie tresci umowy do aktualnego stanu prawnego.

2) Sita wyzsza oznacza wyjatkowe wydarzenie lub okolicznos¢:

v" na ktdérg Strony nie miaty wptywu
v przeciw ktérej Strony nie mogty sie zabezpieczy¢ przed zawarciem umowy
v" ktorej nie mozna byto w racjonalny sposdb uniknac lub przezwyciezy¢
v ktorej nie mozna uzna¢ za wywotang W znaczacym stopniu przez zadng ze
Stron.
Zataczniki:

1. Formularz ofertowy z tabelg cenowgq - Zatacznik nr 1.

2. Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu - Zatacznik nr 2
3. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia - Zatacznik nr 3

4. Projekt umowy - Zatacznik nr 4
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ZALACZNIK 1

(nazwa Wykonawcy) (miejsce i data)

FORMULARZ OFERTOWY

N AT IR AV o] o T= Y ox Y A P
F X LTSRN AY A o] o= 1 o) P
AT 1= g =] 1= o P

Odpowiadajac na ogtoszenie o przetargu nieograniczconym na $wiadczenie ustug
pocztowych na potrzeby Urzedu Gminy Malechowo, po zapoznaniu sie z warunkami
tego postepowania, oswiadczam/y”", ze:

1. Przedmiot zamoéwienia deklarujemy sie wykonac za cene: ..........ccccoeevvveeerennnn . zt brutto
L 001 =)
w tym: podatek VAT w wysokosci .......... %

2. Powyzsza cena obejmuje peten zakres zamowienia okreslony w dokumentacji

przetargowej, a zakres czynnosci przewidzianych do wykonania jest zgodny z zakresem

objetym Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamaéwienia.

Zamowienie wykonamy w okresie od 16 maja 2015 r. do 31 maja 2016 r.

Zapoznalismy sie ze Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamowienia i nie wnosimy do niej

zastrzezen oraz zdobyliSmy konieczne informacje potrzebne do sporzadzenia oferty i

wlasciwego wykonania zamowienia.

5. Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na czas wskazany w Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia, tj. 30 dni, liczac od uptywu skfadania ofert.

6. ZapoznaliSmy sie z projektem umowy zatgczonym do SIWZ i zobowigzujemy sie, w
przypadku wybrania naszej oferty, do zawarcia umowy o niniejszej tresci w miejscu i
terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

AW
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Tabela cenowa

Szacowana ilos¢

. . . (sztuki) Cena jednostkowa .,
Lp. Rodzaj przesytki Waga przesytki skl brutto Wartos¢ brutto
realizacji
1 2 3 4 5 6 7(5x6)
A 4,797
do 50
°>V8 B 5
A 2
ponad 50 g do 100 g 5 5
Listy ekonomiczne A 1
zwykte ponad 100g do 350 g 5 1
1. Termin doreczenia A 1
maksymalnie 3 dni ponad 350 g do 500 g 5 1
robocze A 1
ponad 500 g do 1000 g B 1
A 3
ponad 1000 g do 2000 g B 1
A 1398
do50¢g 5 10
A 5
ponad 50 gdo 100 g 5 z
Listy ekonomiczne A 1
polecone bez ZPO ponad 100 g do 350 g 5 >
2. Termin doreczenia A 735
maksymalnie 3 dni ponad 350 g do 500 g 5 1
robocze A 2
ponad 500 g do 1000 g B 1
A 1
ponad 1000 g do 2000 g B 1
A 17 300
do50¢g
B 25
A 5
. . ponad 50 g do 100 g
Listy ekonomiczne B 2
A 40
polecone ponad 100 g do 350 g
3 z ZPO B 12
) Termin doreczenia onad 350 & do 500 A 1100
maksymalnie 3 dni P & & B 40
robocze A
ponad 500 g do 1000 g 5
A
ponad 1000 g do 2000 g
A 28
do50¢g
. . B 1
Listy priorytetowe A 1
zwykte ponad 50 g do 100 g 5 1
4, Termin doreczenia A 1
maksymalnie 1 dzieA ponad 100 gdo 350 g 5 1
roboczy A 1
ponad 350 g do 500 g 5 1
11
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A 1
ponad 500 g do 1000 g
B 1
ponad 1000 g do 2000g | A 1
B 1
A 23
do50g B 1
A 1
ponad 50 g do 100 g B 1
Listy priorytetowe A 1
polecone bez ZPO ponad 100 g do 350 g 5 1
5. Termin doreczenia A 1
maksymalnie 1 dzieh ponad 350 g do 500 g 5 1
roboczy A 1
ponad 500 g do 1000 g B 1
A 1
ponad 1000 g do 2000 g B 1
A 12
do50g B 1
A 1
ponad 50 do 100 g B 1
Listy priorytetowe A 1
polecone z ZPO ponad 100 g do 350 g 5 1
6. Termin doreczenia A 1
maksymalnie 1 dzien ponad 350 g do 500 g 5 1
roboczy A 1
ponad 500 g do 2000 g B 1
A 1
ponad 1000 g do 2000 g 5 1
Listy z zadeklarowana A 5
7 wartoscig do 50 zt z ZPO do 50
’ Termin doreczenia ° g B 1
maksymalnie 3 dni robocze
Listy z zadeklarowana A 1
3 wartoscia do 50 zt bez ZPO do 50
’ Termin doreczenia ° g B 1
maksymalnie 3 dni robocze
Paczka pocztowa
ekonomiczna
9. Termin doreczenia od 2 kg
maksymalnie 3 dni robocze
Paczka priorytetowa
10. Termin doreczenia od 2 kg
maksymalnie 1 dzien roboczy
Przesytka kurierska
(doreczenia dnia nastepnego
11. | do godziny wskazanej przez od 2 kg
Zamawiajgcego) bez
potwierdzenia odbioru
Przesytka kurierska
(doreczenia dnia nastepnego
12. | do godziny wskazanej przez do 2 kg

Zamawiajacego) za
potwierdzeniem odbioru
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13.

Listy ekonomiczne polecone z
ZPO (teren Europy)
Termin doreczenia

maksymalnie 6 dni roboczych

do100g 5

14.

Listy priorytetowe polecone z
ZPO (teren Europy)
Termin doreczenia

maksymalnie 3 dni robocze

do 100 g 2

RAZEM (CENA OFERTOWA) :

7. Os$wiadczamy, ze w przedmiotowym zamdwieniu publicznym:
a) zamierzam powierzy¢ do wykonania podwykonawcom nastepujgca

zamowienia*

czesc

Lp.

Zakres zamowienia

b) nie zamierzam powierza¢ podwykonawcom zadnej cze$¢ zamowienia*

Zatacznikami do oferty s3:

* Niepotrzebne skresli¢

(podpisy i pieczatki
0s0b uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy)
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ZALACZNIK 2

(nazwa Wykonawcy) (miejsce i data)

OSWIADCZENIE
o speinianiu warunkoéw udziatu w postepowaniu

Przystepujac do udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na swiadczenie ustug pocztowych
na potrzeby Urzedu Gminy Malechowo, oswiadczam/y, ze spetniam/y warunki udziatu
w postepowaniu okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pézn. zm.) dotyczace:

1. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli

przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;
2. posiadania wiedzy i doswiadczenia;

3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do

wykonania zamoéwienia;

4. sytuacji ekonomicznej i finansowej.

(podpisy i pieczatki
0sOb uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy)
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ZALACZNIK 3

(nazwa Wykonawcy) (miejsce i data)

OSWIADCZENIE
o braku podstaw do wykluczenia

Przystepujac do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
prowadzonego w trybie przetargu nieograniczconego na $wiadczenie ustug
pocztowych na potrzeby Urzedu Gminy Malechowo, oswiadczam/y, ze
Wykonawca, ktérego reprezentuje/emy nie podlega wykluczeniu z postepowania o
udzielenie niniejszego zamdwienia na podstawie przestanek zawartych w art. 24 ust.
1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwiern publicznych (tekst jednolity Dz.
U. z 2013 r., poz. 907 z pézn. zm.).

(podpisy i pieczatki
0s6b uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy)
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Zatacznik Nr 4

UMOWA NR ..........
NA SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH

Zawarta w dniu.........oooviiene. 1 AR pomiedzy:

Gming Malechowo z siedzibg w 76-142 Malechowo 22A

posiadajacq numer identyfikacji podatkowej 4990530407

zwang dalej ZAMAWIAJACYM, reprezentowanym przez:
Radostawa Nowakowskiego — Wéjta Gminy

a
z siedzibg W i ul.
......................................................................... , Pposiadajacym/aq numer identyfikacji
podatkowej NIP.....cciiiiiiiiii i e , zwanym/q dalej WYKONAWCA,
reprezentowanym/q przez:

L o
PP TP

W wyniku rozstrzygniecia przez Zamawiajacego postepowania o udzielenia
zamoOwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na Swiadczenie ustug
pocztowych na potrzeby Urzedu Gminy Malechowo zostata zawarta umowa o
nastepujacej tresci:

§ 1

1. Przedmiot umowy stanowi $wiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Gminy
Malechowo, zwanych dalej ustuga, w okresie od dnia 16 maja 2015r do 31 maja 2016 r.

2. Ustuga jest s$wiadczona w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesytek pocztowych orazich ewentualnych zwrotéw, w obrocie krajowym na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i obrocie zagranicznym zgodnie z
przepisami:

1) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529 ze
zm.).

2) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja Podatkowa (Dz. U. z 2012 r., poz. 749)

3) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z
2013 r. , poz. 267 ze zm.)

4) Rozporzgdzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U.
z 2013 r., poz. 545 )

5) Rozporzgdzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w
sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013 r., poz. 1468.),

6) miedzynarodowymi przepisami pocztowymi w przypadku ustug pocztowych w obrocie
zagranicznym: ratyfikowana umowa miedzynarodowa ogtoszona dnia 8 listopada
2007 r. (Dz. U. z 2007 r. nr 206, poz. 1494), Regulamin Poczty Listowej (Dz. U. z
2007 r. nr 108, poz. 744), Regulamin dotyczacy paczek pocztowych (Dz. U. z 2007
r., nr 108, poz. 745).

3. Przedmiot zamoéwienia obejmuje:

1) ustugi pocztowe w obrocie krajowym dla przesytek listowych o wadze do 2000 g
oraz paczek pocztowych do 10 kg i przesytek zagranicznych o wadze do 1000 g w
zakresie ich przyjmowania, przemieszczania i doreczania

2) doreczanie zwrotdéw przesytek listowych niedoreczonych, po wyczerpaniu wszystkich



mozliwoséci ich doreczenia Iub wydania odbiorcy (z podaniem przyczyny
niedoreczenia) oraz zwrot potwierdzen odbioru pokwitowanych przez adresata z datg
odbioru do siedziby Zamawiajgcego
3) doreczanie Zamawiajagcemu wszystkich przychodzacych za posrednictwem
Wykonawcy przesytek pocztowych.
4) przesyiki kurierskie doreczane dnia nastepnego do godziny wskazanej przez
Zamawiajgcego za potwierdzeniem odbioru i bez potwierdzenia odbioru
4. Ustuga obejmuje:
1) przesytki nierejestrowane niebedgce przesytkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym i zagranicznym, gabaryt Ai B
2) przesytki nierejestrowane bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym, gabaryt Ai B
3) przesyiki rejestrowane niebedace przesytkami najszybszej kategorii przemieszczane i
doreczane w sposéb zabezpieczajacy je przed zagubieniem, zniszczeniem, utratg
zawartosci lub uszkodzeniem w obrocie krajowym i zagranicznym, gabaryt Ai B
4) przesytki rejestrowane bedace przesytkami najszybszej kategorii przemieszczane i
doreczane w sposéb zabezpieczajacy je przed zagubieniem, zniszczeniem, utratg
zawartosci lub uszkodzeniem w obrocie krajowym i zagranicznym, gabaryt Ai B
5) przesyiki rejestrowane niebedace przesytkami najszybszej kategorii przemieszczane i
doreczane w sposéb zabezpieczajacy je przed zagubieniem, zniszczeniem, utratg
zawartosci lub uszkodzeniem w obrocie krajowym i zagranicznym za potwierdzeniem
odbioru, gabaryt Ai B
6) przesyiki rejestrowane bedace przesytkami najszybszej kategorii przemieszczane i
doreczane w sposéb zabezpieczajacy je przed zagubieniem, zniszczeniem, utratg
zawartosci lub uszkodzeniem w obrocie krajowym i zagranicznym za
potwierdzeniem odbioru, gabaryt Ai B
7) przesytki listowe z zadeklarowang wartoscia - przesytka rejestrowana, za ktorej
utrate, ubytek zawartosci lub uszkodzenie odpowiedzialno$¢ ponosi operator do
wysokosci wartosci przesytki podanej przez nadawce, za potwierdzeniem odbioru i
bez potwierdzenia odbioru, gabaryt Ai B
8) paczki pocztowe niebedace przesytkami najszybszej kategorii oraz najszybszej
kategorii za potwierdzeniem odbioru oraz bez potwierdzenia odbioru w
obrocie krajowym i zagranicznym
9) przesyitki kurierskie - przesyiki doreczane dnia nastepnego do wyznaczonej przez
nadawce godziny za potwierdzeniem odbioru i bez potwierdzenia odbioru.
2. Przesytki nadawane przez Zamawiajacego, dostarczane bedg przez Wykonawce do
kazdego miejsca w kraju i za granicg, na podany adres, badz wskazany adres skrytki
pocztowej i w terminach okreslonych w zataczniku nr 1 (tabela cenowa)
3. Ustuga jest realizowana zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa oraz
regulaminami $wiadczenia ustug bedacych przedmiotem umowy wydanych na podstawie
przepisbw wymienionych w § 1 ust. 2 umowy.
4. Strony zobowigzujgq sie do nieujawniania informacji uzyskanych w zwigzku z realizacjg
umowy stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa Wykonawcy i Zamawiajgcego
W rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 ze zm.) i nie mogq by¢ ujawnione
w jakiejkolwiek postaci osobom trzecim przez zadng ze Stron. Strony zobowigzujg sie
w czasie trwania umowy oraz po jej wygasnieciu lub rozwigzaniu do zachowania poufnosci
informacji dotyczacych drugiej Strony, o ktérych dowiedziata sie w zwigzku
z wykonywaniem umowy, chyba ze informacja taka stala sie powszechnie znana bez
naruszenia umowy, badz tez musi by¢ ujawniona organowi uprawnionemu do tego na mocy
obowigzujacych przepisow prawa. Strony zobowigzujgq sie do natychmiastowego
wzajemnego informowania sie o wszelkich incydentach bezpieczenstwa, ktére wystgpig w
zwigzku z realizacja niniejszej umowy.
5. Wykonawca zobowigzany jest do posiadania placowki nadawczej w miejscowosci
Malechowo. W przypadku braku jej posiadania Wykonawca zobowigzany jest do odbioru
przesytek pocztowych w siedzibie Zamawiajacego - tj. 76-142 Malechowo 22A, od 133° do
143° w Biurze Obstugi Interesanta lub Sekretariacie Urzedu Gminy — oraz doreczac przesyiki
listowe, zwroty przesytek i potwierdzenia odbioru do siedziby Zamawiajgcego - 76-142



Malechowo 22A - Sekretariat Urzedu Gminy (pok. 110) w godzinach 830 - 10090,

W przypadku, gdy u Zamawiajacego bedzie wyznaczony jako dzien pracujacy sobota,
lub jako dzieh wolny dzien powszedni, Zamawiajacy poinformuje o tym fakcie Wykonawce z
co najmniej trzydniowym wyprzedzeniem, a Wykonawca jest zobowigzany w takim dniu do
doreczenia i zwrotu oraz nadania przesytek.

6. Zamawiajacy zobowigzuje sie do podania na przesyice pocztowej nazwy i adresu adresata
(podany jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej), okreslajgc rowniez rodzaj przesyiki
(zwykty, polecony, priorytet czy zwrotne poswiadczenie odbioru — ZPO) oraz petng nazwe i
adres zwrotny Zamawiajgcego (nadawcy).

7. Zamawiajacy zobowigzuje sie do prowadzenia pocztowej ksigzki nadawczej (oryginat dla
Wykonawcy, kopia dla Zamawiajacego ) dla przesytek rejestrowanych oraz zestawienia
iloSciowo-wartosciowego dla wszystkich nadawanych przesytek. Zestawienie prowadzone
bedzie z uwzglednieniem podziatu na przesytki zwykte i najszybszej kategorii, rejestrowane
i nierejestrowane, za potwierdzeniem odbioru i bez potwierdzenia odbioru, gabaryt Ai B,
poszczegolne kategorie wagowe oraz podziatu na przesyitki krajowe i zagraniczne. Pocztowa
ksigzka nadawcza i zestawienie ilosciowo-wartosciowe bedzie prowadzone wg wzoru
ustalonego z Wykonawca. Pocztowa ksigzka nadawcza oraz zestawienie iloSciowo-
wartosciowe dla Wykonawcy stanowi¢ bedzie podstawe dla celéw rozliczeniowych, a dla
Zamawiajgcego potwierdzenie wykonania ustug pocztowych.

8. Opakowanie listdw bedzie stanowita koperta Zamawiajgcego, odpowiednio zabezpieczona
(zaklejona lub zalakowana). Opakowanie paczki zabezpiecza przed dostepem do zawartosci i
minimalizuje ryzyko jej uszkodzenia w czasie przemieszczania. Odpowiedzialnos$¢ za
przesyiki po przekazaniu ich Wykonawcy spoczywa w jego zakresie. Zamawiajgcy dopuszcza
mozliwo$¢ wstrzymania odebranych przesytek do czasu dokonania wyjasnienia z Wykonawcg
w zakresie dostosowania do warunkow okreslonych w obowigzujacych przepisach
i regulaminach swiadczenia tych przesytek w przypadku, gdy odebrane przesytki nie spetnig
warunkow obowigzujgcych przepiséw, w szczegdlnosci w przypadkach okreslonych w art. 22
ust. 1 ustawy Prawo pocztowe. Przesyiki listowe nadawane bedq w dniu ich odbioru. Strony
dopuszczajg mozliwos$¢ przesuniecia nadania przesytek na dzien nastepny, w przypadku
uzasadnionych zastrzezen do odebranych przesytek (nieprawidiowe opakowanie, brak
petnego adresu, niezgodnos¢ wpiséw do dokumentédw nadawczych z wpisami na
przesytkach, brak znakdéw optaty) i braku mozliwosci ich wyjasnienia lub usuniecia w
dniu ich odbioru.

9. W przypadku nieobecnosci adresata lub innych oséb uprawnionych do odbioru przesytki w
obrocie krajowym przedstawiciel Wykonawcy pozostawia w skrzynce oddawczej adresata
zawiadomienie (pierwsze awizo, a po uptywie 7 dni kolejne awizo) o probie dostarczenia
przesytki ze wskazaniem gdzie i w jakim terminie adresat moze odebrac list lub przesytke, z
uwzglednieniem warunkéw i terminéw do odbioru przesytki okreslonych w powszechnie
obowigzujacych przepisach prawa w tym zakresie. Po uptywie terminu odbioru Ilub
wyczerpaniu mozliwosci doreczenia przesyiki, przesytka zwracana jest Zamawiajgcemu wraz
z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata. W przypadku przesytek w
obrocie zagranicznym obowigzujg zasady okreslone w przepisach miedzynarodowych.

10. Wykonawca zobowigzany jest do honorowania i obstugiwania ,zwrotnego potwierdzenia
odbioru” stanowigcego potwierdzenie doreczenia i odbioru przesytki na zasadach
okreslonych w ustawie z dn.14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. z 2013 r. , poz. 267 z pdzn. zm.) oraz zgodnych z przepisami ustawy Ordynacja
Podatkowa (Dz. U. z 2012r, poz. 749) stosowanych przez Zamawiajgcego w razie potrzeby.
W pozostatych przypadkach Zamawiajacy bedzie stosowaé druk ,zwrotnego potwierdzenia
odbioru” wg wzoru stosowanego przez Wykonawce.

11. W przypadku zagubienia przesyitki, niewykonania lub nienalezytego wykonania
przedmiotu umowy w wyniku czego przesytka zostanie niedostarczona do odbiorcy,
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo reklamacji. Reklamacja bedzie sie odbywac¢ zgodnie z
obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa, o ktérych mowa w pkt 2.

§ 2

1. Za wykonanie ustugi Zamawiajacy zaptaci nalezno$¢ wynikajaca z faktycznej ilosci
przesytek nadanych oraz zwréconych po wyczerpaniu mozliwosci doreczenia.



2. Ceny ustug s$wiadczonych przez Wykonawce wynikaja z formularza cenowego
stanowigcego zatacznik do umowy.

3. Zamawiajacy wyptaci Wykonawcy wynagrodzenie za faktyczng ilos¢ nadanych i
zwroconych przesytek w okresie obowigzywania umowy wedtug cen jednostkowych brutto
podanych w ofercie Wykonawcy. Wynagrodzenie wyptacane bedzie z dotu.

4. Rozliczenia finansowe za wykonanie ustugi beda dokonywane w okresach miesiecznych
na podstawie specyfikacji wykonanych ustug pocztowych sporzadzonej przez Wykonawce,
zawierajacg w szczegolnosci sume optat za przesytki faktycznie nadane i zwrdcone w
okresie rozliczeniowym oraz za ustuge odbioru i doreczenia lub zwrotu przesytek
Zamawiajgcemu, stwierdzone na podstawie dokumentéw zdawczo-odbiorczych
podpisanych przez upowaznionych przedstawicieli Stron.

5. Zamawiajacy bedzie umieszczat kazdorazowo na przesytce pocztowe]j pieczatke dotyczacq
sposobu rozliczania sie z Wykonawcg wg ustalonego wzoru (,,Optata zgodnie z umowa z
dn......... » - WZOr proponowany przez Zamawiajgacego).

6. Zaptata za wykonane ustugi bedzie nastepowaé na podstawie faktury. Naleznosé
wynikajacq z faktury, Zamawiajqcy zaptaci przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy w terminie do 14 dni od otrzymania faktury VAT.

7. Zamawiajacy =zastrzega, ze ilo$¢ nadawanych przesytek pocztowych okreslona w
zataczniku nr 1 do opisu przedmiotu zamodwienia - formularz cenowy jest iloscig
szacunkowg przy czym taczna wartos¢ przedmiotu zaméwienia planowana do
zrealizowania przez Zamawiajacego nie przekrocCzy ............ccceeeuees zt brutto. W przypadku
nie wyczerpania przez Zamawiajacego okreslonej maksymalnej wartosci zamédwienia
Wykonawcy nie beda przystugiwaty zadne roszczenia odszkodowawcze. Ilos¢ i rodzaj
nadawanych przez Zamawiajacego przesytek pocztowych w stosunku do ilosci
okreslonych w formularzu cenowym moze ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajgcego. Z tego tytutu Wykonawcy nie bedq przystugiwaty zadne roszczenia
odszkodowawcze.

§3

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony tj. od dnia 16.05.2015 do 31.05.2016 r. z
zastrzezeniem, ze w przypadku wczesniejszego przekroczenia wartosci umowy okreslonej w
§ 2 ust. 7, zostaje uznana ona za wykonana.

§4

1. Zamawiajqcy obcigzy Wykonawce karg umowng:

a) w wysokosci 20 % od miesiecznej opfaty za ustuge odbioru przesytek z siedziby
Zamawiajgcego i doreczenia lub zwrotu przesytek do siedziby Zamawiajacego,
w przypadku zwitoki w wykonywaniu ustugi odbioru przesyltek z siedziby
Zamawiajacego, za kazdy dzien zwtoki;

b) w wysokosci 5 000,00 PLN, gdy Wykonawca odstgpi od umowy z przyczyn lezacych
po jego stronie;

c) w wysokosci 5 000,00 PLN, gdy Zamawiajacy odstgpi od umowy z przyczyn, za
ktére odpowiedzialnos$¢ ponosi Wykonawca.

2. Zamawiajacy w razie wystgpienia zwtoki w wykonywaniu ustugi zastrzega sobie prawo
do wyznaczenia Wykonawcy dodatkowego terminu, nie rezygnujgac z kar umownych
i odszkodowania.

3. W przypadku niewywigzania sie przez Wykonawce z obowigzku wykonywania ustugi
w drugim wyznaczonym terminie, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ odstgpienia
od umowy.

4. Strony wylaczone sg z odpowiedzialnosci za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie

umowy spowodowane dziataniami sity wyzszej.

5. Kara umowna, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1 dotyczy jedynie przypadku
nieterminowego odebrania przesytek przez Wykonawce z miejsca wskazanego przez
Zamawiajgcego, o ktérym mowa w § 1 ust. 7.

6. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kare umowng za odstgpienie od umowy przez
wykonawce, z przyczyn za ktére ponosi odpowiedzialno$¢ zamawiajacy, w wysokosci



5.000,00 PLN, za wyjatkiem wystgpienia sytuacji przedstawionej w art. 145 Prawa
zamowien publicznych.

§5

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ odstgpienia od umowy w razie wystgpienia
istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. Odstgpienie od
umowy moze nastgpi¢ w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.

2. W przypadku okreslonym w ust. 1 Wykonawca moze zadac¢ jedynie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonania czesci umowy, nie moze natomiast zadac¢ odszkodowania
i kar umownych.

§6

Strony zobowigzujg sie do niezwlocznego wzajemnego informowania o kazdej zmianie
danych w dokumentach rejestracyjnych oraz innych danych wymienionych w umowie a
majacych wptyw na jej waznosc.

§7

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg dla swojej waznosci formy pisemnej
pod rygorem niewaznosci. Dopuszcza sie zmiany istotnych postanowien umowy, na
skutek wystgpienia ponizszych okolicznosci, ktére mogg dotyczy¢ nastepujacych jej
elementow:

a) cena
- zmiana stawki podatku Vat
- zmiana cennika ustug pocztowych $wiadczonych przez Wykonawce

b) przedmiot umowy:

- zmiana obowigzujacych przepiséw prawnych, jezeli zgodnie z nimi konieczne
bedzie dostosowanie tresci umowy do aktualnego stanu prawnego

- aktualizacja stosowanych przez Wykonawce i Zamawiajgcego rozwigzan ze
wzgledu na postep technologiczny

c) terminy doreczen
- zmiana obowigzujacych przepiséw prawnych, jezeli zgodnie z nimi konieczne
bedzie dostosowanie tresci umowy do aktualnego stanu prawnego.

- sita wyzsza
d) termindw ptatnosci
- sita wyzsza
e) terminu wykonania zamoéwienia:
- sita wyzsza
- zmiana w obowigzujacych przepisach, jezeli zgodnie z nimi konieczne bedzie
dostosowanie tresci umowy do aktualnego stanu prawnego.

2. W przypadku wystgpienia okolicznosci stanowigcych podstawe do zmian postanowien
umowy Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego poinformowania o tym fakcie
Zamawiajgcego i wystgpienia z wnioskiem o dokonanie zmian w przedmiotowej
sprawie. Jezeli Zamawiajacy uzna, ze okolicznosci wskazane przez Wykonawce jako
stanowigce podstawe do zmiany umowy nie sg zasadne, Wykonawca zobowigzany
jest do realizacji zadania zgodnie z warunkami zawartymi w umowie. Zmiany do
umowy wprowadzane beda w postaci aneksu pod warunkiem wyrazenia zgody przez
obie strony.

3. W sprawach nie uregulowanych w umowie zastosowanie majq przepisy Kodeksu
cywilnego, ustawy Prawo zamowien publicznych i przepisy regulujace dziatalnosc
pocztowa.

4. We wszystkich kwestiach spornych, ktdre mogg powsta¢ w zwigzku z niniejszg
umowg wiasciwy do ich rozstrzygniecia bedzie sad wtasciwy ze wzgledu na siedzibe
Zamawiajgcego.



5. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze Stron.

Zamawiajacy: Wykonawca:



