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Malechowo, dn. 15.04.2014 r. 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
 na wykonanie projektu i produkcję ulotek, plakatów                                      

oraz naklejek    
w ramach projektu  

„Przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu na terenie Gminy Malechowo”  

 

Termin składania ofert: 28.04.2014 godz. 15.00 

 

,,Przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu na terenie Gminy Malechowo” 

Projekt realizowany jest w ramach działania 8.3. „Przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu- eInclusion”, 

osi priorytetowej 8. „Społeczeństwo informacyjne- zwiększani innowacyjności gospodarki” Programu 

Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka  

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

na wykonanie projektu i produkcję ulotek, plakatów oraz naklejek w ramach projektu 

„Przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu na terenie Gminy Malechowo” 

  

I. Zamawiający:  

Gmina Malechowo 
76-142 Malechowo 22A  
 
 

II. Tryb udzielenia zamówienia  

1. Postępowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego z zachowaniem zasady 

konkurencyjności i równego traktowania Wykonawców. 
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2. Wartość szacunkowa zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14 000 

EURO.  

3. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. 

 

III. Opis przedmiotu zamówienia  

1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie projektu i produkcja ulotek, plakatów oraz naklejek wraz             

z dostawą do siedziby zamawiającego (Malechowo 22A), w ramach projektu „Przeciwdziałanie 

wykluczeniu cyfrowemu na terenie Gminy Malechowo”, współfinansowanego ze środków Unii 

Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, Działanie 8.3. 

Przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu – eInclusion.  

2. Zakres zamówienia obejmuje:  

a. Projekt graficzny i druk 1000 szt. ulotek informacyjnych o wymiarach A5,  

b. Projekt graficzny i druk 10 szt. plakatów informacyjnych o wymiarach A2, 

c. Projekt graficzny i druku 300 szt. naklejek dla oznakowania zakupionego środka trwałego oraz 

wyposażenia (wymiary 7 cm x 4 cm). 

Wszystkie materiały promocyjne muszą być zatwierdzone przez Zamawiającego                          

i oznakowane zgodnie z Przewodnikiem w zakresie promocji projektów finansowanych                          

w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013 dla Beneficjentów                          

i Instytucji zaangażowanych we wdrażanie Programu.  

 

a. Opracowanie projektu graficznego i wydruk ulotek informacyjnych: 

Ulotki informacyjne mają spełniać następujące kryteria:  
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- Wykonawca zaprojektuje i wykona ulotki reklamujące Projekt - wzór ulotki wraz z  zawartością 

merytoryczną ujęty został w załączniku nr 2, a ostateczna forma ulotki przedstawiona zostanie 

do akceptacji Zamawiającego,  

- ulotka musi zostać wykonana zgodnie z wytycznymi określonymi w ramach Programu 

Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007 – 2013 (Przewodnik w zakresie promocji 

projektów finansowanych w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-

2013 dla beneficjentów i instytucji zaangażowanych we wdrażanie Programu). 

- rozmiar A5,  

- ilość 1000 szt.,  

- wydruk kolorowy (pełen kolor CMYK), papier kreda błysk 150g,  

- ulotka jednostronna,  

- ulotki zostaną wykonane techniką pozwalającą uzyskać wysoką jakość, estetykę, czytelność 

zamieszczonych informacji, wierność wykonania i odwzorowania umieszczonych na niej 

elementów graficznych i wzorów oraz odpowiednią trwałość.  

b. Opracowanie projektu graficznego i wydruk plakatów informacyjnych: 

Plakaty mają spełniać następujące kryteria:  

- Wykonawca zaprojektuje i wykona plakaty reklamujące Projekt - wzór plakatu wraz 

zawartością merytoryczną ujęty został w załączniku nr 3, a ostateczna forma plakatu 

przedstawiona zostanie do akceptacji Zamawiającego,  

- plakat musi zostać wykonany zgodnie z wytycznymi określonymi w ramach Programu 

Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007 – 2013 (Przewodnik w zakresie promocji 

projektów finansowanych w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-

2013 dla beneficjentów i instytucji zaangażowanych we wdrażanie Programu), 

- rozmiar A2,  
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- ilość 50 szt.,  

- wydruk kolorowy (pełen kolor CMYK), papier kreda błysk 150g, 

- plakat jednostronny,  

- plakaty zostaną wykonane techniką pozwalającą uzyskać wysoką jakość, estetykę, czytelność 

zamieszczonych informacji, wierność wykonania i odwzorowania umieszczonych na niej 

elementów graficznych i wzorów oraz odpowiednią trwałość. 

c. Opracowanie projektu graficznego i wydruk naklejek informacyjnych: 

- Zamówienie dotyczy druku 1000 sztuk (druk w pełnym kolorze CMYK). 

- Naklejki informacyjne samoprzylepne o wymiarach 7 cm długości х 4 cm szerokości mają 

zapewnić trwałe przymocowane do zakupionego środka trwałego oraz wyposażenia (materiał,              

z którego wykonana jest naklejka musi gwarantować, że każda próba odklejenia jej w całości 

powinna skończyć się przerwaniem naklejki, naklejka nie może dać się przekleić w inne 

miejsce). 

- Wykonawca zaprojektuje i wykona naklejki informacyjne wg wzoru przedstawionego                       

w załączniku nr 4, a ostateczna forma naklejki informacyjnej przedstawiona zostanie do 

akceptacji Zamawiającego. 

IV. Termin realizacji zamówienia  

Wykonawca wykona działania promocyjne w terminie do 10 dni od dnia akceptacji przedstawionego 

projektu przez Zamawiającego.  

 

V. Opis sposobu przygotowania oferty: 

1. Oferta powinna zostać złożona na formularzu załączonym do niniejszego zapytania (zał. 1) 
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2. Oferta powinna zawierać nazwę i adres oferenta, powinna zostać opatrzona pieczątką firmową oraz 

podpisana czytelnie przez Wykonawcę . 

3. Cena oferty musi zostać przedstawiona jako cena brutto (netto + podatek VAT). 

4. Zaoferowana cena powinna uwzględniać wykonanie wszystkich prac i czynności oraz zawierać 

wszelkie koszty związane z realizacją Zamówienia (w tym także transport materiałów do siedziby 

Zamawiającego), świadczonego przez okres i na warunkach określonych w ofercie Wykonawcy. 

5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

6. Każdy oferent przedłoży tylko jedną ofertę. Oferta wykonawcy, który przedłoży więcej niż jedną 

ofertę, zostanie odrzucona.  

VI. Kryterium oceny ofert: 

Ocenie zostanie poddana cena brutto za realizację całego zamówienia podana w formularzu oferty. Za 

najkorzystniejszą ofertę zamawiający uzna ofertę zawierającą najniższą cenę. 

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi oferentów mailowo lub faksem oraz 

umieści informację na stronie internetowej http://ug.malechowo.ibip.pl/public/. 

VII. Termin, miejsce i forma składania ofert  

1. Dopuszcza się złożenie oferty:  

- w formie pisemnej na adres: Urząd Gminy Malechowo, Malechowo 22A, 76-142 Malechowo, 

- za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres biurorady@malechowo.pl, 

- za pośrednictwem faksu na nr (94) 3184-305 w terminie do 28.04.2014 r. do godz. 15.00. 

2. Ofertę należy sporządzić na formularzu ofertowym, którego wzór stanowi Załącznik nr 1 do 

niniejszego Zapytania. 

3. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 
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4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących 

treści złożonych ofert. 

5. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie http://ug.malechowo.ibip.pl/public/ 

 

VIII. Osoba do kontaktów: 

Odpowiedzi i wyjaśnień dotyczących treści zapytania udziela  Monika Podbereżna, tel. 94 3140 585. 

 

 

Wójt Gminy 

/-/ Jan Szlufik 

 

 

 

 

 

 

 

IX. Załączniki: 

1. Wzór formularza ofertowego, 

2. Wzór ulotki informacyjnej, 

3. Wzór plakatu informacyjnego, 

4. Wzór naklejki informacyjnej, 
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Załącznik nr 1  do „Zapytania ofertowego” 
Formularz oferty 

 
 
-------------------------------------------------         ------------------------------------ 
/pieczęć nagłówkowa Wykonawcy/               /miejscowość, data/ 

Formularz Oferty 
w odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia  .04.2014 r. 

 
Nazwa  oferenta 
………………………………………………………………………………………………………………………… 
Siedziba 
………………………………………………………………………………………………………………………… 
Nr telefonu ………………………………………………………. 
adres e-mai………………………………………………………. 
NIP ………………………………………………….…………… 
REGON ………………..……………………………………….. 
 

Odpowiadając na zapytanie ofertowe składam/y niniejszą ofertę na wykonanie zadań 

przewidzianych do realizacji w ramach działań informacyjno-promocyjnych projektu pn. 

„Przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu w na terenie Gminy Malechowo” w ramach działania 8.3. 

„Przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu - eInclusion”, osi priorytetowej 8. „Społeczeństwo 

informacyjne - zwiększani innowacyjności gospodarki” Programu Operacyjnego Innowacyjna 

Gospodarka, zgodnie z zapytaniem ofertowym z dnia 04.2014 r. 

 

L.p. 
Przedmiot oferty 

 (zgodnie z opisem w zapytaniu 
ofertowym) 

Ilość 
(szt.) 

Wartość 
(netto)  

VAT Wartość 
(brutto) 

1 Projekt graficzny i druk ulotek 1000    

2 Projekt graficzny i druk plakatów 10    

3 
Projekt graficzny i druk naklejek 
promocyjnych 

300    

Kwota zadania ogółem    

Oferujemy realizację zamówienia ogółem zgodnie z opisem określonym w zapytaniu ofertowym 
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z dnia 04.2014 r. za kwotę ogółem:    

Brutto: ……………..…… zł. 

Słownie: ……………………………………………………………………………………… zł. 

 

Termin realizacji zamówienia – do 14 dni od dnia akceptacji przedstawionego projektu przez 

Zamawiającego. 

Oświadczamy, że oferowana cena za całość zamówienia zawiera wszystkie koszty związane                   

z realizacją przedmiotu zamówienia (w tym także transport materiałów do siedziby Zamawiającego). 

Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z treścią zapytania i nie wnosimy do niej zastrzeżeń. 

Oświadczamy, że zaoferowana cena pozostanie niezmieniona przez cały okres realizacji 

zamówienia. 

W przypadku przyznania nam zamówienia zobowiązujemy się do zawarcia umowy w miejscu i 

terminie wskazanym przez zamawiającego. 

 

Oświadczamy, iż spełniamy warunki dotyczące: 

1. Posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy 

prawa nakładają obowiązek ich posiadania 

2. Posiadania wiedzy i doświadczenia 

3. Dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywania 

zamówienia 

4. Sytuacji ekonomicznej i finansowej 

 
 
 
 
 

…………..…………………………………………. 
   (podpis upoważnionego przedstawiciela oferenta) 
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